Zakladni informace

Knihovnické a informacni sluzby na Vysoké Skole ekonomické v Praze

Ptirucka je primarné urcena studentiim prvniho ro¢niku, podava proto pouze v tivodu struc-
nou informaci o knihovnicko-informacnich sluzbach jako celku a vice se zamétuje na sluzby
Studijni knihovny Jizni Mésto. Podrobnou nabidku sluzeb a dalsi aktualni informace najdete
na webovych strankach http://ciks.vse.cz.

1 Zakladni informace

Knihovnické a informaéni sluzby pro akademickou obec VSE i odbornou vefejnost zajistuje
Centrum informacnich a knihovnickych sluZeb (dile CIKS) a Knihovna Fakulty mana-
gementu v Jindiichové Hradci.

CIKS zabezpeduje studijni i védecko-vyzkumnou ¢innost VSE informaénimi zdroji v celé
jejich §ifi, od klasickych tisténych materialt (knih, periodik, working papers, sbornikii apod.)
az po elektronické zdroje s dalkovym piistupem i na ptenosnych nosicich.

Svym uzivatelim poskytuje rozséhlé knihovnicko-informac¢ni sluzby:

¢ Vypljcni sluzby — prezenéni, absenc¢ni, meziknihovni a mezinarodni meziknihovni vy-
pujéni sluzby.

¢ Informacni sluzby — poradenstvi k databazim a informac¢nim zdrojlim, zpracovani resersi,
referencni informace a individualni pomoc pfi feSeni konkrétnich pozadavkl uzivatele.

¢ Elektronické informaéni sluzby zajisténé prosttednictvim webovych stranek VSE a CIKS,
zejména prostiednictvim

— virtudlni ekonomické knihovny Econlib — zpfistupnéni licencovanych elektronickych
informacnich zdroji a vybranych voln¢ dostupnych zdrojii z Internetu, elektronicka
komunikace s uzivateli (prostfednictvim e-mailu a ICQ) a pfimé objednavani sluzeb
knihovny;

— souborného katalogu VSE — on-line objednavéni a rezervace literatury, prodluzovani
vypijéni lhity, kontrola stavu vypijcek, nastaveni profilu pro pribéznou resersi (SDI),
vyhledavani v databazi abstrahovanych ekonomickych periodik FinLit, prace s na-
skenovanymi plnymi texty praci vyznamnych prvnich ¢eskych ekonomt (tzv. Zlatého
fondu ¢eského ekonomického myslent).

¢ Reprografické sluzby — samoobsluzné kopirovani s vyuzitim celkem Sesti kopirek.

¢ Propagacni a vzdélavaci sluzby — prezentace elektronickych informacnich zdrojt, exkurze
v knihovnach, vstupy do diplomovych seminéiti a instruktaze novych uzivateld.

¢ Centralni akvizici informacnich zdroja vsech typt.

¢ Centralni evidenci a zpracovani informacnich zdroju.
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2 Sit’ knihoven a studoven VSE

Zaklad knihovni sit¢ VSE tvoti CIKS a Knihovna Fakulty managementu v Jindfichové Hrad-
ci, a dale p¥iruéni knihovny kateder a dalsich pracovist’ VSE. Sou¢asti CIKS je Knihovna Ziz-
kov, zahrnujici i mens$i specializovanou studovnu a Studijni knihovna Jizni Mésto. Aktualni
provozni dobu vSech soucasti CIKS, kontaktni informace, nabidku v§ech sluzeb, piehled
informacnich zdroji a Fadu dalSich uZiteénych informaci najdete na webovych stran-
kach CIKS http://ciks.vse.cz.

2.1 Kanihovna Zizkov

plni roli ustfedni knihovny v knihovni siti VSE a zajistuje veskeré druhy poskytovanych slu-
zeb. Najdete ji v mezaninu Staré budovy na Zizkové na ndmésti W. Churchilla 4 v Praze 3.
Ve studovné a €itdrné jsou ve volném vybéru dostupné nejriznéjsi druhy materialti (skripta,
odborna literatura Ceskd i cizojazycnd, periodika, working papers, statistiky, sbirky zakont,
publikace OECD, slovniky a encyklopedie, ...). Cast materiald si lze ze studovny i kratko-
dobé¢ vyptjcit domil.

Vypijéni pult zajistuje absencni vypijcky ze vSech studoven umisténych ve staré budove na
Zizkové, z centralniho skladu na Zizkové i ze skladu na To&né.

Ve Staré budové je také umistén centralni sklad CIKS, centralni akvizice a zpracovani knih
a Casopist, sprava knihovniho systému Aleph, Odbor informacéni podpory studia a vyzkumu a
vedeni CIKS.

2.2 Mediatéka

je mensi multimedialni studovna, ktera se nachézi v zadni &asti centralni studovny na Zizko-
ve€. Je v ni umisténa literatura z oblasti financi, bankovnictvi a ti¢etnictvi, publikace Svétové
banky, Mezinarodniho ménového fondu, Evropské banky pro obnovu a rozvoj a Ceské narod-
ni banky. Patnict studijnich mist s pocitaci je ur€eno zejména k préci s online pfistupnymi
licencovanymi informa¢nimi zdroji, na nékolika vyhrazenych pocitacich lze také pracovat
s programy pro vyuku cizich jazyki na CD-ROM.

2.3 Knihovna Fakulty managementu v Jindfichové Hradci

je formalné soucasti Fakulty managementu a poskytuje sluzby ptredevsim studentim a ucite-
Iim této fakulty.
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2.4 Studijni knihovna JiZni Mésto

Adresa: areal VSE na Jiznim Mésté
Praha 4, Ekonomicka 957
budova B-pfizemi, mistnost 0155-0181

Provozni doba: pondéli 9.00 - 18.00
utery az Ctvrtek 8.00 —18.00
patek 8.00 - 16.00
Kontaktni informace: tel. hlavni studovna 224 094 397
E-mail knihovna]M@vse.cz
WWW stranky http://ciks.vse.cz

http://jm.vse.cz/knihovna

Studijni knihovna Jizni Mésto (SKJM) zajist'uje knihovnické a informacni sluzby v objektu
VSE na Jiznim Mésté. Je zaméFena zejména na studenty prvniho ro¢niku a na podporu
jazykové a pocitacové vyuky studentl na vSech urovnich studia. Sluzby zabezpecuje SKIM
ve dvou studovnéach — hlavni a jazykové. Studovny jsou bezbariérové a ptistupné handicapo-
vanym studentlim se v§emi druhy i stupni postiZeni.

Provoz studoven se fidi ustanovenimi Réadu knihovnickych a informaénich sluzeb VSE
v Praze, Provoznim fadem SKJM a aktualnim Cenikem sluzeb.

Pro vstup do studoven SKJM je nutnd identifikace prostfednictvim multifunkéni identifi-
kacni karty (MIK). Na zakladé identifikace jsou také v hlavni studovné vydavany klicky od
Satnovych skiin¢k.

MIK kromé identifikac¢ni funkce zahrnuje i platebni funkce pouzitelné v rdmci systému skoly,
mimo jiné i pro tisk v SKIM. Veskera agenda spojend s identifikacnimi kartami se vyfizuje
pouze na pracovisti ,,Helpdesk* Vypo&etniho centra na Zizkové, v mistnosti &. 22 ve Staré
budové (http://vc.vse.cz/sluzby/helpdesk/).

2.4.1 Hlavnistudovna
Hlavni studovna je zakladnim pracovistém SKJM, poskytujicim nésledujici sluzby:

¢ Absencni vypiijéky ze skladu SKJM nebo z volného vybéru ze studoven. Vyplijéni doba

se fidi statusem jednotky, uvedenym v souborném katalogu VSE:

» ,.najeden mésic* (35 dnil) — mozno 2x prodlouzit

» kratkodoba“ (1 tyden) — mozno 2x prodlouzit

» ,prezencni — vyjimecné po dohod¢ s knihovnikem, vyptjcka ze studovny tzv. ,ptes
noc®, tj. vyzvednout pted uzavienim vypujéniho protokolu a vratit do 10.00 hodin na-
sledujiciho pracovniho dne.

Uzivatel musi mit platnou identifikacni kartu a pfi prvnim vstupu do knihovny se musi za-

registrovat.

Registrovat se lze v hlavni studovné SKJM, nebo v Knihovné Zizkov. Externi uZivatelé

(vefejnost a studenti ostatnich VS) se registruji pouze na Zizkové.

Pii registraci je nutné predlozit platny doklad totoZnosti a multifunk¢ni identifikaéni

kartu a vyplnit a podepsat Prihlasku a ProhlasSeni uZivatele, ve kterém se uzivatel zava-

zuje, ze bude dodrzovat vSechna ustanoveni platného knihovniho fadu.
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Publikace k absen¢nimu vypujceni si uzivatelé knihovny objednévaji v Souborném kata-
logu VSE (http://library.vse.cz), vyzvednout si je Ize zpravidla do 30 minut.

¢ Prezencni studium fondu umisténého ve volném vybéru ve studovné. Odborny fond stu-
dovny dopliuji encyklopedie, slovniky atlasy, rocenky, sbirky zékoni, vyhlasky a dalsi
prehledové publikace ulozené v ptiruc¢ni knihovné studovny.

4 Noviny a casopisy — vybér zakladnich denik( a ¢asopisii vSeobecného 1 odborného za-

roénikd jsou uvedeny v Souborném katalogu VSE.

Vystavky knih — pravidelné informace o nové nakoupenych titulech.

Poradenskou a informa¢ni sluzbu pii vyhledavani informaci.

Studovna je vybavena deseti pocitaci s pfipojenim na internet, ur¢enymi primarné pro

préci s elektronickymi informaénimi zdroji a Soubornym katalogem VSE, skenerem a si-

tovou tiskdarnou, na kterou Ize dokument k tisku odeslat z kazdého pocitace v siti Skoly.
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2.4.2 Jazykova studovna

Jazykova studovna je modernim multimedidlnim pracovistém SKJM. Je urcena k rozvijeni
jazykovych znalosti studentii formou individualniho studia i nad rdmec povinné vyuky. K to-
muto Ucelu nabizi studovna nasledujici sluzby:

¢ Knihovnu jazykové literatury — knihovni fond této studovny tvofi cizojazycné publi-
kace, u€ebnice, dopliikkova Cetba, slovniky a encyklopedie, dale také cizojazy¢né noviny
a Casopisy a dal$i materialy kateder k jazykové vyuce.

¢ Seznamy akreditované literatury pro jazykové studium

¢ Audiotechniku — k dispozici jsou audio prehravace a nabidka audiokazet s jazykovymi
kurzy. Studovna umoziiuje individualni povinné poslechy podle pozadavkl jazykovych
kateder.

¢ Videotechniku — k dispozici jsou videopiehravace a videokazety s jazykovymi kurzy i ci-
zojazy¢énymi filmy.

¢ Satelitni prijem — tii satelitni pfijimace umoziuji pfijem cizojazy¢nych televiznich sta-
nic, prevazné programu zpravodajského charakteru.

¢ Pocitacovou techniku — 20 pocitact s pfistupem na internet, moznost prace s elektro-
nickymi informa¢nimi zdroji a interaktivni vyuky jazykl s pouzitim CD-ROM, DVD.

¢ Datovy projektor, moznost prezentaci a projekce.

Aktualni seznamy audiokazet, videokazet, CD-ROM, satelitnich programi a webovych adres
pro studium cizich jazyki jsou k dispozici na nasténkach a na letacich v prostoru SKIM, a
také na webovych strankdch SKJM http://jm.vse.cz/knihovna.

Studenti se zdravotnim handicapem maji v jazykové studovné vyhrazené bezbariérové pra-
covni misto. K dispozici je pocita¢ s kompenza¢nim programovym vybavenim pro zrakove
postizené — Jaws 7.10 Professional Edition, Window Eyes 5.5 Pro, Hal Standard 7.02, Win
Talker 4.0,Win Monitor XP, Magic 9.50 Standard Edition, Zoom Text 9.x (Level ), Lunar
7.01 Cz, ABBYY FineReader 8.0 Professional, Win Menu 1.0, HT Reader 2.0, HT Zoom 2.1,
HT Sken 4.0, WT Voice 1.6, Supernova Standard 7.01. a také zvétSovaci kamerova lupa. Pra-
covni misto je vyhrazeno studentiim se vSemi druhy i stupni postizeni po celou oteviraci dobu
knihovny.
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2.4.3 Klub Studijni knihovny

Klub SKJM poskytuje moznost obCerstveni a stravovani, je zde také k dispozici vybér novin
a C¢asopisti. Klub je pfistupny vSem studentiim, uciteliim a zaméstnanciim VSE bez nutnosti
prokazovat se identifika¢ni kartou.

2.4.4 Provozni rad studoven SKJM

1.

2.

Ptistup do studoven je povolen internim a externim uzivatelim knihovny po ptedloZeni
multifunkéni identifikacni karty (dale jen MIK).

Uzivatelé knihovny jsou povinni pfed vstupem do studoven odlozit kabaty, bundy a
objemnéjsi zavazadla v centralni Satn¢ v budové A, pfirucni taSky a batohy lze ulozit i do
uzamykatelnych skiin€k v prostorach knihovny. Kli¢e se ptijcuji v hlavni studovné a musi
byt vraceny pfi kazdém opusténi SKIM.

Do studovny je mozné si vzit vlastni studijni materialy a pomticky (napf. notebook), které
je tieba pfi prichodu ohlasit sluzbé ve studovné.

Uzivatel ma pravo vyuzivat k prezenénimu studiu knihy, casopisy a dalSi materidly ve
volném vybeéru, publikace z pfiruéni knihovny a materialy ulozené ve skladu knihovny.
Uzivatel ma pravo si absencné pujcovat ze studoven knihy, oznacené Zlutym hibetnim
Stitkem ,,K* jako kratkodobou vyptjcku, a to na dobu 1 tydne, s moznosti prodlouZeni.
Kratkodobou vypujcku si uzivatel vyhleda ptimo ve studovnéach a vypt;jéi si ji ve vyptjc-
nim protokolu v hlavni studovné.

Uzivatel si mize absencné ptjcovat z fondu studoven SKIM vyjimecné a po dohod¢ s
knihovnikem i prezen¢ni publikace. Publikaci si vyzvedne ptfed uzavienim knihovny a
musi ji vratit do 10.00 hodin nésledujiciho pracovniho dne.

Uzivatelé studoven jsou povinni se chovat tiSe a ohleduplné k ostatnim a fidit se pokyny
pracovnikl knihovny. Ve studovnach je zakdzdno pouzivat mobilni telefon, vnaset a kon-
zumovat jidlo a piti s vyjimkou neochucené vody v uzaviratelné lahvi. Konzumace jidla a
piti je dovolena pouze v Klubu Studijni Knihovny.

S informaénimi materidly je uzivatel povinen zachazet tak, aby nedoslo k jejich poskoze-
ni. Pokud zjisti jakékoliv poskozeni nebo zavady, je povinen to neprodlené oznamit sluz-
be.
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9. Pocitace ve studovnéch jsou urceny vyhradné ke studijnim ucelim. Pouzivani pocitact se
fidi piikazem rektora VSE &. PR 01/07: ,,Provozovani a vyuzivani vypoéetni techniky a
pocitacové sit€¢ Vysoké Skoly ekonomické v Praze®. Uzivatel neni opravnén provadét ja-
kékoliv zasahy do HW a SW, které by mély vliv na provoz pocitace nebo sité. Za Skody,
vzniklé neodbornou manipulaci s vypocetni technikou je pln¢ odpovédny uzivatel, ktery
Skodu zptsobil.

10. Samoobsluzné zhotovovani rozmnoZenin z knih, ¢asopist a jinych informacnich prament
s vyuzitim zafizeni knihovny (sitova tiskarna, skener) je povoleno pouze pro vlastni po-
tiebu a v souladu s ustanovenimi Autorského zédkona.

11. Pfi odchodu ze studovny piedlozi uzivatel na pozadani sluzbé ke kontrole veskeré vyna-
Sené materialy.

12. Porugovani Knihovniho fadu VSE nebo tohoto Provozniho fadu je diivodem k dogasnému
nebo trvalému omezeni ptistupu do knihovny.

Rad knihovnickych a informaénich sluzeb VSE v Praze (Knihovni ¥ad), Provozni tad, vzor
Prihlasky a Prohlaseni uzivatele a Cenik sluzeb je k dispozici na nasténkach v budové SKJM,
ve studovnach SKJM a na http://jm.vse.cz/knihovna (odkaz O knihovné — Provozni a knihovni
rad, Cenik sluzeb) nebo na http://ciks.vse.cz.

3 Jak najit literaturu

¢ Vyhledanim v Souborném katalogu VSE http://library.vse.cz. Katalog nabizi moznost
vyhledavani a po ptihlaseni i objedndvani k vyptjckam a rezervace momentéalné rozptj-
¢enych materidll.

4 Vyhledanim v ptehledech akreditovanych predméth na adrese http://isis.vse.cz/.

4 Piimym vyhledanim na regélech ve studovnach SKJM. Knihy jsou vécné uspotadany pod-
le systému Mezindrodniho desetinného tfidéni (MDT). Seznamy MDT jsou vyvéseny ve
studovnach.

4 Uzitecné odkazy

http://www.vse.cz
webova stranka VSE

http://ciks.vse.cz
webova stranka Centra informacnich a knihovnickych sluzeb

http://library.vse.cz
souborny katalog VSE

http://www.vse.cz/zdroje y
elektronické informacni zdroje dostupné na VSE

http://www.econlib.cz
virtualni ekonomicka knihovna — uzivatelim nabizi snadny navigacni pfistup k placenym
i voln¢ dostupnym elektronickym informac¢nim zdrojim z ekonomickych oborit a dal§im
praktickym informacim




