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1. UVOD

Zemédélstvi a snim spojena veSkera vyrobni odvétvi jsou vkazdé zemi jednim
zajisténi potravin, udrzeni pfijatelnych cen a vyvoje krajiny z hlediska trvale udrzitelného

rozvoje.

Zemédelstvi navic dnes neslouzi pouze vyrobé potravin, ale piebird na sebe dulezité
spoleCenské a ekologické funkce. Zeméde€lska cinnost je nedilnou slozkou venkovského
prostoru. Zem&dg&lti podnikatelé dnes v CR hospodati na piiblizng 4 264 tis. ha zemédélské

pudy (cca 54 % rozlohy statu). [5]

Zajmy CR v EU haji Ministerstvo zemé&délstvi a pi¥imo fizené organizace a odbornici
jednotlivych odbornych utvart, tzv. experti. Funkci zastupitelského tfadu pii EU zastava
Stalé zastoupeni CR pti EU v Bruselu, jez je rozdélené na 4 sekce, ty se dale d&li na useky.
Sty¢nym bodem z hlediska zemé&dé¢lstvi je usek Zemédélstvi a zivotniho prostredi, ktery je
zamefen hlavné na expertni a diplomatické plsobeni v organech EU zabyvajicich se
prislusnymi agendami z oblasti zemé&d€lstvi, bezpeCnosti potravin, rostlinného 1ékarstvi,

veterinarni problematiky, rybolovu, rozvoje venkova, zemédélského obchodu, apod. [5]

Nejen v ramci Spole¢né zemédélské politiky (Common Agriculture Policy - CAP), ktera je
nejstarsi politikou Evropského spolecenstvi, se piislusni pracovnici a externi odbornici
podileji na tvorbé podklada ¢i zpracovani stanovisek k navrhovanym jednanim ptislusnych
pracovnich organii EU. Je proto naprostou nutnosti velmi peclivé sledovat veskerd jednani
a zaujimat k nim stanoviska, kterd vychazeji z potieb, geografické polohy a moznosti naseho

statu.

Je tedy ziejmé, ze zemed€lstvi je a pres vSechny snahy o reformu SZP i v blizké budoucnosti
zustane klicovym a nejndkladnéj$im odvétvim evropské integrace. z tohoto diivodu EU vyviji
nejvetsi legislativni aktivitu praveé v oblasti zemédélské politiky (z celkového poctu 80 tisic
stranek komunitarniho préava jich ptiblizn€ polovina ptipada na SZP). [6]

Systém Spravy agend EU Ministerstva zemd&délstvi CR vznikl na zékladd potieby
optimalizovat, zpiehlednit a zpfistupnit data, kterd slouzi jako podklad pro pfijimani

stanovisek CR v ramci projednavani piislusnych bodt v odbornych pracovnich orgéanech EU.



Dlrazem na vytvofeni systému byla potfeba jednoho centralniho mista, do nc¢hoz lze
pristupovat odkudkoli a kde bude mozné dohledat veskeré dokumenty slouzici jako podklad

pro jednani v pracovnich organech EU.

Systém spravy agend EU se jevi jako potiebny nastroj slouzici rychlému zauceni desitek
expertli a k osvojeni si prace se systémem, ktery je pro experty ,,dennim chlebem®. Rychla
prace se systétmem a znalost vSech moznostikteré systém nabizi, ma vliv na kvalitu
stanovisek piislusnych zastupcii MZe prezentovanych na puadeé pracovnich orgédni EU. Ve
svém dusledku vSak rovnéz na podobu pfijimanych smérnic a doporuceni zavaznych pro

celou oblast zemédélské politiky s dopadem na veskeré obyvatele naseho statu.

Otazku pravomoci EU lze tedy chépat i jako otazku ptistupu odpovédnych pracovniki a jejich
nasledné maximalni argumentaéni podpory hajici moznosti a podminky CR v uvedené oblasti.
Lze jen doufat, ze snaha konkrétnich pracovnikii MZe vedouci k vytvofeni popsaného
systému je snahou podporovanou vSemi zainteresovanymi slozkami a to nejen na urovni
zminéného ministerstva. Shromazdéni vSech zndmych dat, jejich zpracovani s podlozenymi
argumentacnimi stanovisky vychazejicich z teoretickych, ale hlavné z praktickych tdaji, a
nasledné stanovisko odbornych zéastupct pfi projednavani v komisich EU jsou piedpokladem,

ze celéd problematika je projedndvana s maximalnim dirazem na hajeni potieb CR.

Ve své bakalafské praci se mimo jiné zabyvam posouzenim rozdilu mezi starym systémem
prace s dokumenty a novym systémem nazyvanym ,,Sprava agend Evropské unie®, ktery
vznikl na zdklad¢ potieby MZe. Prace obsahuje nékolik ¢asti, ve kterych je pfedstaven
puvodni systém zpracovani dat (tj. podkladt pro jednani v pracovnich organech EU a vystupt

z téchto jednani) a soucasny nové zavadény systém Sprava agend EU.

Nejdilezitéjsi ¢asti prace je samotné piedstaveni nového systému a sepsani podrobnéjsiho
manualu. Manuél bude pfinosny jak pro experty tak i1pro samotné komitology, ktefi se
systétmem pracuji, nebot’ jednim z problémi Ministerstva zeméd¢€lstvi je Castd fluktuace
pracovnikl a potieba rychle a efektivné zaSkolovat nové zaméstnance. Dale popisuji vysledky
prizkumu, ktery probéhl dotaznikovou metodou mezi experty. Ke konci uvadim grafické
zpracovani a shrnuti vysledkti. Obrazky tykajici se systému jsou uvedeny z davodu

piehlednosti pfimo v textu.



2. DULEZITE POJMY A POUZIVANE ZKRATKY

Roku 2004 vstoupila Ceska republika do Evropské unie. Spolu s timto vstupem se zacala
ménit néktera dosavadni pravidla, pro tvorbu legislativnich piedpisti. Ceska statni sprava byla

nucena piipravit se na novy zptsob vyjednavani.

2.1 POJMY

AGENDY
Agendou se pro potieby Systému agend rozumi v $ir§im meéfitku jakykoliv legislativni nebo
nelegislativni ndvrh, o némz ma byt na jednani diskutovano. v uz$im kontextu se jedna
o legislativni navrh, ktery ma pivod v Evropské komisi a je uzavien schvalenim na Rad¢

ministru.

EXPERT
Expert je odbornik ve svém oboru, ktery ve jménu Ceské republiky vyjednava na jednani
v pracovnich organech Evropské unie. Expert by mél byt odbornikem ve svém oboru,

s dostate¢nou jazykovou znalosti a vybornymi argumenta¢nimi schopnostmi.

INSTRUKCE/ POZICE/ MANDAT
Instrukce, pozice, mandat je dokument, ktery vypracovava expert, popisujici v jaké zalezitosti
bude v pracovnich organech Evropské unie vedeno jednani a co bude ¢i nebude expert
jménem statu obhajovat. Usnesenim vlady se stanoviska k jednani v pracovnich organech déli

na mandat, instrukce a ramcové pozice.

KOMITOLOG
Komitolog je osoba zodpovédna za ptipravu Resortni koordina¢ni skupiny a piipravu
resortnich podkladii na Vybor pro Evropskou unii v pevné danych terminech a zaroven

kontroluje obsahovou spravnost instrukci. [3]

KOMITOLOGIE
Komitologie je pojem pouzivany pro konzulta¢ni postupy v EU, pii kterych se pomoci
riznych spravnich a expertnich vybort, hledd soulad mezi Evropskou komisi a Clenskymi
staty pi1 provadéni konkrétnich opatfeni. Vybortim ptedsedaji ufednici Evropské komise,
¢leny jsou vétSinou ministerSti ufednici ze Clenskych stat a experti. Komise tim ma moznost

dialogu s narodnimi vladami pied tim, nez dojde k pfijeti implementacnich opatteni. [3]



RESORTNI KOORDINACNI SKUPINA (RKS)
Hlavnim ukolem Resortni koordinacni skupiny je koordinace piipravy podkladd pro ucast
predstavitelii Ministerstva zemédé€lstvi na zasedanich pracovnich organi EU v gesci

Ministerstva zemédélstvi. [4]

TICHA PROCEDURA
Elektronické schvalovani prostfednictvim e—mailu, kdy je potieba schvalit stanovisko
v pfipadé nemoznosti zasedani RKS. V pfipadé€, ze do konce tiché procedury nejsou zaslany

pfipominky, je povazovéano stanovisko za schvélené.

ZPRAVA
Zpravou je v této praci mysSlena zprava, kterou sepsal expert, ktery se ucastnil jednani

v pracovnim orgénu EU, a v niZ popisuje vysledky dané¢ho jednéni.

ZAPIS
Zapis se vyhotovuje po kazdém jednani RKS a sumarizuji se v ném piijata rozhodnuti z

jednani.

2.2 POUZIVANE ZKRATKY [2]

CR = Ceska republika

EK = Evropské komise

EU = Evropské unie

MZe = Ministerstvo zemédélstvi
RKS = Resortni koordina¢ni skupina
SZp = Spole¢na zemédélska politika
V-EU = Vybor pro Evropskou unii
TP = Ticha procedura

7PC = Zahrani¢ni pracovni cesta
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3. PROCES PRIPRAVY NA JEDNANI V PRACOVNICH
ORGANECH EVROPSKE UNIE

Pfed samotnym ptedstavenim plvodniho systému je nutné uvést zptisob komunikace mezi

Evropskou unii (dale jen EU) a Ministerstvem zemé&délstvi Ceské republiky (dale jen MZe).

3.1 POZVANKA

Pozvéanka je oznameni o nadchazejicim jednani v Bruselu nebo na jiném mist&', na n&jz jsou
zvani experti ¢lenskych stati EU. Na pozvance jsou uvedeny body (resp. agendy), ke kterym
expert vypracuje instrukci. Pozvanka je ve vétSin¢ pfipadi doruc¢ena na komitologii, kde ji

komitolog procte a rozesle prislusSnym, ges¢né odpovédnym, expertiim.

3.2 PODKLADOVE DOKUMENTY

Spolecné s pozvankou nebo samostatné jsou na komitologii doruovany i podkladové
dokumenty. Nez se dokumenty odeslou odpovédnym experttim, jsou prislusnym komitologem
procteny, uloZeny v databazi a teprve pak nasledné rozeslany. Komitologové maji i nadéle
piehled, co ktery dokument obsahoval. Dokumenty vétSinou neobsahuji odkaz na jednani

konkrétniho pracovniho organu, k némuz se vazi.

Pozvanku a podkladové dokumenty pro jednani v pracovnich organech Rady zasila centralné
na MZe Generalni sekretariat Rady a nasledné je rozesild komitolog. V piipadé Evropské
komise (dale jen EK) rozesilaji pozvanku jednotliva feditelstvi EK vétSinou 1 samotnym

expertim. Na zaslanou pozvanku se neodpovida.

3.3 ZPRACOVANI STANOVISKA

Kazda pozvanka ma sviij nazev bodu, ¢islo a zaroven obsahuje i odkazy na dokumenty, které

slouzi jako podklad k jednani o daném bodu.

Na zaklad¢ dokumentli, jez jsou expertim posilany, expert vypracuje instrukci. Instrukce
obsahuje pozici CR, stanovisko nevladnich organizaci, navrh na vystoupeni a pfipadné

stanovisko Parlamentu CR k danému tématu.

! Vétsina jednani pracovni skupiny pro vn&j§i rybolov zaseda mimo EU
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Instrukce musi byt vzdy schvélena, v opacném piipadé by expert nemohl do Bruselu
vycestovat. Schvéleni instrukci probiha na zasedani Resortni koordinac¢ni skupiny (déle jen
RKS). Obcas se stava, zZe jsou instrukce pripominkovany. Expert musi nasledné¢ ve velice
kratkém cCase prodiskutovat se stranou, kterd pifipominku vznesla, rozpor a piipadné instrukci
upravit. Nasledné je instrukce opétovné schvalovana. Cely proces je vzdy limitovan ¢asovymi

terminy, aby povéteny expert stihl odjet do Bruselu se schvéalenou instrukeci.

V piipadé, ze se nepodaii schvalit instrukci do odjezdu experta, je expert zkontaktovan a je
mu sdélen vysledek schvalovaci procedury. V kazdém ptipad¢ je vzdy expert vazan pii svém

vystupovani a hajeni zajma CR schvalenym stanoviskem.

3.4 SCHVALOVANI NA RKS NEBO FORMOU TP

Expertem zpracované instrukce museji byt predlozeny do nejbliz§iho jednani RKS. Jednani

RKS probiha na ministerstvu vzdy v patecnich odpolednich hodinach.

V ptipadé, Ze nemlize RKS zasedat a je presto potieba schvalit stanovisko, je instrukce
rozeslana do tzv. tiché procedury. Jedna se o elektronické schvalovani prostiednictvim
e—mailu. Stanovisko je rozeslano ¢lenim RKS e—mailem s ur€enym terminem. V piipadé¢, ze

se do stanoveného terminu nikdo nevyjadii, je rozeslané stanovisko povazovéano za schvalené.

Komitolog pozvanku procte a posle ji ptisluSnému expertovi. DalSi nebo stejny pracovnik
procte dokumenty, ulozi je do uréené databaze a posle je expertovi. Expert by tak mé¢l mit

k dispozici dokumenty v piedstihu.
Expert na pfijatou pozvanku nemusi nereagovat.

Poté co expert vypracuje instrukci, posle ji zpét komitologovi. Komitolog instrukci rozesle do

tzv. tiché procedury, nebo ji ptedlozi ke schvaleni na RKS, kde je projednana.

V dalsi ¢asti jsou instrukce na jednéni schvaleny nebo jsou schvaleny v tiché procedufe.
V tomto piipadé expert mize vyjet na jednani do Bruselu, kde se jménem Ceské republiky
ucastni jednani, predkladd své ndvrhy a diskutuje. V opacném piipad¢, kdy instrukce neni
schvalena, musi expert instrukci piepracovat na zaklad¢ pfipominky nebo piipominku

vyvratit.

12



4. PUVODNI SYSTEM

Veskera data v ptvodnim systému, vcetné aktudlniho seznamu expertl, se ukladala
v excelovych tabulkach, které byly pribézné aktualizovany. Obrovskou nevyhodou vsak bylo,
ze informace v tabulkach nebyly sdilené. Pfistup k nim nemél kazdy zGc¢astnény, coz obcas

pfinaselo problémy — zejména pro piipad zastupitelnosti.

Prisla—li tedy pozvanka z Bruselu, odpovédna osoba si ji precetla a e-mailem kontaktovala
povétfeneho experta. Expert vSak nemusel na e-mail reagovat. V lepSim ptipad¢ byla zpétnou
vazbou az vypracovand instrukce, v hor§im ptipad¢ se pied jednanim RKS posilaly dalsi e-
maily nebo se expert kontaktoval prostfednictvim telefonu. Jestlize expert na pozvanku

reagoval, napsal ptisluSnou instrukci, kterou odeslal e-mailem odpovédné osob¢.

Vzhledem k tomu, Ze jednani k agendam probihaji deldi dobu®, dochézelo k tomu, Ze
v pribéhu projednavani agendy expert ukoncil pracovni pomér na ministerstvu ana jeho
misto nastoupil novy pracovnik. k problémtiim tedy dochéazelo i ¢astou fluktuaci ministerskych

expertd.

Novy expert k seznameni se situaci dostal pouze data vypracovana puvodnim expertem,

z kterych musel vychazet pii ptipravé zpracovani podkladi pro jednani.

Mohlo se rovnéz stat, Ze novy expert se ani nemusel dozvédét, Ze byl nominovan do daného
pracovniho organu EU. Jak jiz bylo zminéno, seznam expertli byl veden a aktualizovan, ale
pristup k tomuto seznamu nemél kazdy. Velmi dulezity problém nastal 1 v dodrzovani
termini. Kazdy komitolog si vedl vlastni evidenci aneexistoval souhrnny seznam
pfipravovanych jednéni.

Vzhledem k tomu, Ze praci komitologa je sumarizovani jednani k jednotlivym agendam, bylo
zminénou metodou obtizné dohledavat veskeré zapisy z jednani.

Na vSechny tyto problémy MZe muselo néjak reagovat. Vysledkem bylo vytvoieni systému,
ktery by mél vSechny zminéné problémy fesit soustiedénim veskerych dat, kontaktd a pfesnou
hierarchii postupu vSech zucastnénych.

Dtivodem pro vybudovani nového systému vsak nebyly jen vySe uvedené problémy, ale i to,

ze ,,stary* zpisob neumozinoval nahlizeni do instrukei ,,zvenci®.

% Samotna zasedani trvaji vétsinou jeden den, v naléhavych pfipadech se jednani bud’ ukoncuji v pozdnich
vecernich hodinach nebo druhy den.
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5. SYSTEM AGEND EVROPSKE UNIE

Novy systém vznikl na zdklad¢ potieb MZe. Jedna se o systém budovany na zakazku. Cilem
bylo vytvofit jedno centralni misto, v némz se budou uklédat vSechna potfebna data, do n¢hoz
budou mit zodpovédné osoby pfistup odkudkoli a v némz bude mozné dohledat potiebné

informace rychle a ptehledné.

Jako kazdy systém 1itento musi spliiovat podminku bezpecnosti ukladanych dat. z tohoto
divodu jsou zde rizna prava, je oddélena sprava uzivatell, zaklddani pozvanek, prace

s pracovnimi organy, prace s instrukcemi a zpravami potiebnymi k jednéni.

5.1 UZIVATELE SYSTEMU A JEJICH PRAVA

V systému jsou jen tfi skupiny uzivatelii, mezi né¢z patii administrator, komitolog a expert.

Kazdy typ uzivatelt ma vlastni systém prav.

Prava administratora

Administrator v systému pouze zaklada nové uzivatele a piifazuje je k pracovnim organtim.

Prava komitologa
Komitolog méa veskerd prava, kromé prava, které ma administrator. JednoduSe feceno —
komitolog mtize v systétmu kromé zaloZeni nového uzivatele vSechno. Mize zakladat nové
agendy, pracovni organy, zaddva do systému pozvanky, RKSky a vyboru pro Evropskou unii
(dile jen V-EU) vcetné¢ dokumenti. Ma ptistup do vSech ¢asti systémi, nebot musi

kontrolovat dodrZzovani terminu a obsah stanovisek.

Prava experta
Expert nedisponuje pravy administratora a ma omezenéjsi prava, jimiz je charakteristicky
komitolog. Jeho préva jsou omezena ipodle jeho specializace — nominace. Expert mize
zapisovat pouze do instrukci, které se tykaji pracovniho organu, pro ktery byl nominovan,

nebo do agend, k nim? je jmenovan.’

Do jiz schvalenych dokumentt (které expert zpracoval) mlize expert prostfednictvim systému
nahliZet, jsou pro né¢j vSak vymezena ,,pouze pro €teni“. Pro ¢teni jsou ur¢ena rovnéz veskera

stanoviska zapsand do systému jinymi uzivateli.

3 Agendy mohou prostupovat napii¢ pracovnimi organy. Nebylo by praktické, aby napfiklad k Radé ministrt,
ktera soustied’'uje vSechny zeméde€lské body, byli pfifazeni vSichni experti.
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Expert by m¢l byt informovan o vS§em, co se ho tyka. Ma v§ak moznost dozvédét se informace
1 z oblasti, které ho zajimaji. z tohoto diivodu existuje moznost nastavovani aviz. Aviza lze
odesilat bud’ davkové po n¢jaké stanovené dobé nebo po kazdé akci provedené v systému.

Nastaveni si lze individualné uréovat.

Systém svym uZzivatelim umoziuje vyhledavani informaci. Zplsob vyhledavani je

jednoduchy; existuji tfi pristupy:

1) vyhledani full textem
Uzivatel zadad textovy fetézec; prohledavaji se v soucasné dobé pouze nazvy agend. Do
budoucna se planuje full text i,uvniti* stanovisek. Vysledky jsou zobrazeny pod sebou

s rozdélenim na agendy v tzv. Zivé ¢asti a v archivu. [1]

2) vyhledani dle pracovnich organii
Lze vyhledavat podle pracovnich orgdnil stim, ze hlavnim kritériem je datum jednéni.
Nasledné 1ze uptesniovat hledani podle mésicii nebo filtrovat podle konkrétnich pracovnich
organtll nebo skupin pracovnich organi (napi. vSechny pracovni skupiny, vSechna jednani Rad

ministra apod.). [1]

3) vyhledani dle agend
Hlavnim pfinosem pro komitology, ktefi zpracovavaji souhrny o konkrétnich agendach, je

moznost vyhleddvani datumt a pracovnich organt, na nichz byla dand agenda projednavana.
[1]

Toto sledovani agend nebylo v minulosti mozné asledovani probihalo pouze u bodl
zasadniho vyznamu. v soucasném systému je evidence dle agend komplexni alze tudiz

sledovat prubchy projednavani jakékoliv agendy.

Nasledujici kapitoly jsou vénovany podrobnému piedstaveni systému. Vzhledem k tomu, ze

rozhrani pro experty a komitology se 1isi, tak je pfedstaveni rozdéleno do dvou kapitol
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6. ZOBRAZENI SYSTEMU PRO EXPERTA

6.1 PRIHLASENI DO SYSTEMU

Pro pfihlaseni do systému zadame piihlaSovaci jméno (Login) a heslo, které¢ je pro kazdého
uzivatele systému jedinecné. v ptipadé ukonceni spoluprace MZe s expertem se uzivateli

zablokuje ptistup do systému.

Sprava agend Evropské unie

Pfihlaeni
Tadejte prosim piihlagovaci ddaje:

Login:

| |
Heslo:

| |

Obrazek 1: Piihlasovaci rozhrani

6.2 NABIDKOVE MENU
Po piihlaSeni do systému se v horni ¢asti obrazovky objevi nabidkové menu (obrazek 2).
Kazda polozka menu obsahuje sv¢ dalsi ¢asti, které jsou popsany v nasledujicich kapitolach.

Sprava agend Evropské unie A B, expert

Kalendar akci
Pracovni organy Seznam

Agendy Seznam Archiv

Pozvanky Seznam

Zasedani RKS Seznam Kalendar

Zasedani VEU Seznam Kalendar

Ostatni Oznameni wypadku Nastaveni Odhlasit se

Vyhledavani [ Vyhledat

Obrazek 2: Nabidkové menu
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6.3 KALENDAR AKCI

Kalendar akci se sklada z dalSich dilezitych slozek jako jsou terminy, pracovni organ, datum

jednéni, agendy, zpracovatelé a detaily akci. Jednotliva oznaceni zahlavi tabulky (,,termin®,

»pracovni organ* atd.) umoziuji sefazeni podle vybraného zahlavi.

Prvni a nejdiilezitéjsi jsou terminy, k nimz ma expert zpracovat stanoviska (napt. v podobé¢

instrukce na jednani Pracovni skupiny Rady, mandatu na Radu ministra atd.).

Walendar akci

Pracovni organy Seznam

Agendy
Pozvanky
Zasedani RKS
Zasedani VEU
Ostatni
Vyhledavani

Termin
(den,gas)

11122007 2:00
3.12.2007  9:.00
26.11.2007 1300
23.11.2007 1500

Seznam Archiv

Seznam

Seznam Kalendar

Seznam Kalendar

Oznamen wpadkl MNastaveni Odhlasit se

Wyhledat |
Pracovni Datum  Agenda qubodu) * 1 A Zpracovatel Zpracovatel Akce
organ jednani Orgén(u pozvanky) stanoviska Zpravy
O0RM 26.9. Reforma cukru Ing. Michal Ponik (MZe-14210) Detail
AL 237. Refarma cukru Ing. Petra Rathouska (hZe) Detail
01CcR 857 Cukerni balicek - finanéni dopady Detail
O0RM 16.7. Reforma cukru Detail
Obrazek 3: Kalendai akci

Jednotlivé agendy ¢i organy jsou vyznaceny bud’ normalné, tuéné nebo kurzivou. Jestlize je

oznaceni tucné, tak to znamena, ze byl dany bod pfiddn na jedndni RKS. Naopak kurziva

znaci, ze byl bod ptidan do tiché procedury.

Symboly u zpracovatele znamenaji:

e hvézdicka — dana instrukce byla zhotovena, expert instrukci prohlasil za hotovou,

e vykri¢nik — SZB vlozilo komentaf,

e A — jednd se otzv. ,,A“ bod atudiz k nému neni potieba vypracovavat stanovisko,

expert pouze potvrdi, ze nema pfipominky.

Jednotlivé terminy jsou zvyraznéné barvami. Podle barev uzivatel rozeznava diilezitost

termini a ¢as zbyvajici do odevzdani. Jednotlivé barvy jsou pouzivany ina detailech

pozvanky a maji stejny vyznam:

e bila-

zbyva jeste vice nez 5 dni,

e oranZova — zbyvaji vice nez 3 dny,

e cCervena — zbyvaji mén¢ nez 3 dny,

e Sediva — probéhnutd jednani, ke kterym vsak jesté neni vypracovéana zpréva.
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Dalsi casti kalendafe jsou ,Pracovni orgdny®, ,Datum jedndni“, ,,Agenda / Organ®,

»Zpracovatel stanoviska®, ,,Zpracovatel zpravy* a ,,Akce*.

Pracovni organy
Pracovni organy jsou vedené pod svymi zkratkami. Jsou rozliSené na organy Rady nebo
Komise. Jednotlivé rozliseni téchto dvou organti je nasledujici:
e EK — zkratka za¢ind dvéma pismeny a pokracuje ¢islem, v detailu se zobrazuje pouze
bod pozvanky (i pies n¢j je mozné dostat se na pozvanku),
e pracovni skupiny Rady — zkratka zac¢ind jednim pismenem a pokracuje Cislem,
v detailu (obréazek ) se zobrazuje cela pozvanka se svymi body.
e jiné organy — z divodu zptehlednéni v odkazu Pracovni organy (viz dale), jsou Rada

ministrii, Coreper I a Il oznaceny dvéma Cisly a pismeny.

Datum jednani
Datum, kdy se bude dany bod projedndvat na zasedani. Do uvedeného data musi byt

vypracované veskeré dokumenty a schvalené na RKS.

Agenda v pripadé pracovnich organii Rady
Agendy jsou jednotlivé body, které se projednavaji v pracovnich orgdnech Rady Evropské

unie. v této Casti je uveden zkraceny ndzev dané agendy.

Organ (u pozvanky)

Pro potieby stanovisek EK se v tomto poli zobrazi nazev pracovniho organu EK.

Zpracovatel stanoviska a zpracovatel zpravy
Zde jsou uvedeni konkrétni experti. Kazdy bod nebo pozvanka ma navrzené experty, kteii si
jednotlivé body piebiraji. v momenté, kdy si expert prebere danou problematiku (pfevzeti

bodi je vysvétleno v nasledujicich kapitolach), je jeho jméno zobrazeno v tomto poli.

Dalsi informace lze vybrat pomoci menu Kalenddai akci — Akce — Detail; zobrazi se bud’

detail pozvanky (kapitola 6.6.1) nebo detail bodu (kapitola 6.6.2).

Termin Pracovni Datum  Agendaubedu) = ZFpracovatel Zpracovatel Akce
(den,éas) organ jednani  Organ cu pozvanky stanoviska zpravy
11.12.2007  9:00 QORM 26.9. Reforma cukru Ing. Michal Ponik (hZe-14210) Detail
3122007 500 Asg 237 Refarma cukru Ing. Petra Rathousk (MZe) Detail
26112007 1300 01CR 18.7. Cukerni baliéek - finanéni dopady Detail
23.11.2007 15:00 0ORM 16.7. Reforma cukmn
Obrazek 4: Kalendat akci — Akce — Detail akce
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6.4 PRACOVNI ORGANY

Vybérem Pracovni orgdany — Seznam se zobrazi seznam pracovnich orgdna fazeny podle
kodi. Tabulka poskytuje informace o jednotlivych pracovnich organech a expertech.

1 ,,Udélost™ — volba udalosti u zadaného typu organu (kapitola 6.4.1).

2 Vybérem jakéhokoli pracovniho organu se zobrazi agendy tykajici se dané¢ho pracovniho

organu (kapitola 6.4.2).

Kalendaf akci

< Pracovni organy Seznarm

Agendy Seznarn Archiv

Pozvanky Seznam

Zasedani RKS Seznam Kalendaf

Fasedani VEU Seznarm Kalendaf

Ostatni Oznameni vipadkuy Mastaveni Odhlasit se

Vyhledévani [yhledat |

Kad Cesky nazev Plathy  Akce
Anglicky nazev od
Experti Platny
do 1
OORM 33 ministd pro zemEdelstyl a rybarst 25 42007 @
Council Tar amg 5 -
aboe,dwer) abc,d(asd)
R Coreper | 25.4.2007  Udalost
Coreper | -
aboc, diwer
Obrazek 5: Pracovni organy — Seznam

6.4.1 VYBRANI UDALOSTI
Po vybrani ,,Udalost* se zobrazi nasledujici okno, které vyzyva k vybéru sledovani udélosti u

vybraného organu.

organ: piifazen novy expert
argan: odebran expert

Obrazek 6: Pracovni organy — Seznam — Akce (udalost)
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K seznamu sledovanych udélosti se lze dostat ptes Pracovni orgdany — Akce — Uddlost —
vybér uddlosti — Vybrat. Vybérem se zobrazi seznam udalosti (aviz), kterd chce expert
sledovat. U kazdého aviza lze nastavit zasilani ¢i jiné podminky.
1 Ptidat sledovani udalosti.
Cesta zpét k danému pracovnimu organu pies ,,Detail*.
Uprava registrace.

2

3

4 Uprava &asi pro zasilani aviz.
5 Uprava podminek odesilani.
6

Smazani daného aviza.

 Btidat sledovan! udzlost

Aviza o udalosti u objektu typu iLobjektu dal&i omezeni

odebirat  pozvanka: nova argan dﬁ% ne @@@
Zasiat viupravity > 05:00:00
Podmink

odebirat  pozvanka: nova argén detail ne upravit, smazat
Zasilat v (upravit): 05:00:00
Podminka (uprawit):

Obrazek 7: Pracovni organy — Seznam — Akce (udalost)

Pridat sledovani udalosti
Ptidani nové udalosti ptes Pracovni orgdny— Seznam — Akce — Uddlost — Vybér uddlosti
— Pridat sledovani udalosti.
1 Odpovidajici aviza Ize bud’ ,,odebirat” nebo ,,neodebirat™.
2 Zvoleni typu objektu od libovolného az po konkrétni.
3 Vybér udalosti (od libovolné az po konkrétni).

4
Odpovidajici 7a:
Udalost zpu/;\l; enge

Udélost se tyka Uivarel i

Udalost se tyké ob 0__J_ektu_s_LDL

agenda: nova \

3 agenda: expert odebran x
{ bod pozvanky: novy
|l bod pozvanky: expert pfifazen
| bod pozvanky: expert odebran
: organ: phifazen novy expert
\ oxgén: odebran expert i
pozice bodu: konec editace _/"
pozice bodu: expert hotov ]
s ~pnz|te bodu: zapracovany pnpommlq RKS s

Obrazek 8: Pracovni orgdny — Seznam — Akce — Udalost — Pfidat sledovani (detail)
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6.4.2 DETAIL PRACOVNIHO ORGANU
Vybranim pracovniho organu (napi. Rada ministrii pro zemédélstvi a rybarstvi) se zobrazi
nasledujici obrazek.
1 Kliknutim na datum se zobrazi detail pozvanky (kapitola 6.6.1).
2 Kliknutim na vybranou agendu se 1ze dostat k dan¢ agendé¢ (kapitola 6.5).
3 Nahled stanoviska nebo zpravy je k dispozici ve formatu PDF.

4 Zména ,,Pozice* nebo ,,Zpravy* pres funkci ,,Zménit* (kapitola 6.6.1).

Datum/Pozvanka _Agenda Stanovisko Zpriva Akce

M7 2007 oF POF = dZmenit >
16.7.2007 Ving PDF FDF  Zménit
16.7.2007 Al POF POF  Iménit
16.7.2007 GMO brambory PDF POF  Zménit
Obrazek 9: Pracovni organy — Seznam — Rada ministrl pro zemédé€lstvi a rybafstvi (detail)
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6.5 AGENDY

Dalsi seznam, ktery je expertovi piistupny pies jednotlivé kapitoly je seznam a archiv agend.
Kapitoly umoziiuji snadny a ptedevsim rychly pfistup k jednotlivym agendam.

I Aktuélni agendy.

2 Uzavtené agendy, které nabizeji vSechny informace jako u aktualnich agend.

3 Kpfislusnym agenddm se lze dostat snaze i vybranim kapitoly, v niz se agenda

pravdépodobné naléza.

Kalendar akci
Pracovni organy Seznam

Pozvanky Seznam

Zasedani RKS Seznam Kalendaf

Zasedani VEU Seznam Kalendaf

Dstatni Oznameni wpadku Nastaveni Odhlasit se

Vyhledavani “yhledat |

Finance Lesnictvi Potraviny Rostlinné komodity Rozvoj venkova Rybarsty Veterindri zaleZitosti 0 + FAQ Zdravi rostlin Zivo&igné komodity Ostatni

Obrazek 10: Obrazek 10: Agendy — Seznam, Archiv

Napt. vybérem agendy ,,Veterinarni zalezitosti“ se zobrazi agendy spadajici pod uvedenou
kapitolu. K detailnim informacim vybrané agendy se lze dostat pies Agenda — Seznam —

Vybrany odkaz (napi. Zdravi zvifat) — konkrétni agenda (napv. Ptaci chiipka).

Veterinarni zaleZitosti

Tkratka Jméno agendy Akce
Experti
Al Ptaci chripka Udalost
—————
Obrazek 11: Agendy seznam — Veterinarni zalezitosti

Vybérem agendy (napf. ,,Ptaci chiipka“) lze ziskat nasledujici informace.
I Informace o ndzvu organu, na némz se agenda projednavala a ptifazenych expertech.

Odkaz na detail pozvanky (kapitola 6.6.1).

2

3 PriloZzené dokumenty (s moznosti k otevieni ¢i uloZeni).

4 Detail bodu dané pozvanky (kapitola 6.6.2), i touto cestou je mozné dany bod piebrat.
5

V této casti miize expert pridat komentaf (kapitola 6.5.1).

Skrit komentafe )
Datum Pracovni Pozvanka Ucast Stanoviske Zprava Akce
Komentar

organ
201020007 F 20

26.9.2007  OORM pozvanka
Obrazek 12: Agendy seznam — Veterindrni zalezitosti — Agenda ,,Ptaci chiipka“
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6.5.1 VLOZEN{ KOMENTARE K AGENDE
Expert ma moznost okomentovat dany bod. V nov¢jsi verzi bude systém umét sumarizovat
prvni pozici CR zprvniho stanoviska, viechny komentafe a pozici CR z posledniho
stanoviska a umozni tak rychly prehled o vyvoji agendy a vyvoji pohledu CR na ni. Aby byl
systém vyuzitelny je tfeba zapisovat komentafe po kazdém probéhnutém jedndni. Staci
kliknout na ,,Okomentovat™ (obrazek 12, bod €. 5) a nasledné se zobrazi pole, kam expert

komentaf napise. Vlozeni komentaie potvrdi tlac¢itkem ,,OK*.

Skryt komentafe

Datum Pracovni Pozvanka Oeast Stanovisko Fprava Akce
organ Komentar
24102007 F.20 pozvanka FDF Eistopis FDF Eistopis Detail,Okormentovat
“Bem e napife komentar. |
26.9.2007  OORM pozvanka FDF Eistopis FDF Eistopis Detail, Okomentovat
Obrazek 13: Agendy seznam — Veterinarni zalezitosti — Ptaci chiipka (vlozeni komentare)

Vlozeny komentar se zobrazi pod danym bodem.

Skrit komentafe )
Datum Pracovni Pozvanka Ucast Stanoviskoe ZFprava Akce

organ Komentar

24102007 F.20 topis  PDF Sistopis  Detail Okomentovat

pozvanka
zde je pak komentar vidén

poZvarta B tistopis PDF Cistopis  Detail Okomentovat

2692007 OORM
Obrazek 14: Agendy seznam — Zdravi zvifat — Ptaci chfipka — zobrazeny komentar

Iy e

Komentare k danému bodu je mozno pomoci funkce ,,Skryt komentaie* nezobrazovat. Je-li

komentar skryty, je na tomto misté funkce ,,Zobrazit komentare®.
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6.6 POZVANKY

Seznam pozvanek se automaticky zobrazuje na aktudlni mésic.
1 Vybér z celého seznamu pozvanek.
2 Vybér podle pozadovaného mésice (napt. prosinec).
3 ,,Detail* — zobrazeni detailu pozvanky.

4 Sledovani konkrétni udalosti ptes ,,Udalosti* (kapitola 6.4.1).

Sprava agend Evropské unie A B, expert

Kalendaf akci
Pracovni organy Seznam

Agendy Seznam Archiv

Pozvanky Seznam

Zasedani RKS Seznam Kalendar

Zasedani VEU Sernam Kalendaf

Ostatni Oznameniwypadku Nastaveni Odhlasit se

Vyhledavani Yyhledat |

Seznam pozvanek na Prosinec 2007
Filtr organa:

[~vEe- g

Vyberte si obdobﬁi?eT\? seznam)

2007 Leden Unor Biezen Duben Kiten Ceren(3) Cervenec(13) Srpen (1) Zaf (41) Rijen (41) Listo'pad(an)

~ | [ Aplikovat |

Od Organ Akce
Do Misto
18.12.2007 Koordinaéni pracovni skupina - a) FAO Detail
Brusel %
17.12.2007 Rada ministrd pro zem&d&lstvi a rybafstvi Detail
19.12.2007 Brusel Udalost
Obrazek 15: Pozvéanky — Seznam

Expert ma vSak moznost vybrat si pozvanky podle nabizenych kritérii. Filtr Ize nastavit ptes
Pozvinky — Seznam — Filtr orgdanii — Aplikovat (obrazek 16). Dalsi moznosti je kliknutim

na konkrétni mésic nebo vypsani celého seznamu.

Sprava agend Evropské unie A B, expert

— -

00RM - Rada ministrd pro zemédélsted a ndafstel

M CR- Careperl|

02CR - Coreperll

|03EP - Evropsky parlament - .

1 EX.03 - Expertnivwyhor pro zemédélske kontaminanty

|F.15h - Pracovni skupina pro finanéni zemadélske otazky - - b) AGRIFIN =
F16 - Pracovni skupina pro lesnictvi

a pro azZmn ?
|F.17f- Pracovni skupina pro zemédélske otézky - f) Pesticidy/Produkty na achran
¥ E.19a- Fracovni skupina oro rastlinalekafstyl - a1 Ochrana a kantrala

F.20 - Pracovni skupina pro hlawni veterinarmi Gfednils

F.21a - Pracovni skupina proweterinarni experty - &) Yefejng zdrawi X

|{F. 15k - Pracovni skupina pro financni zemedelske atazky - - 0] AGRIFIN U | | Aplikovat |
Wyberte si obdobi: (Cely seznarn)

Obrazek 16: Pozvanky — Seznam — Filtr organt

rigl
u rostlin
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6.6.1 DETAIL POZVANKY

Vybérem z menu Kalendai akci— Akce — Detail se otevie detail pozvanky nebo detail
bodu. vtomto piiklad¢ je to detail pozvanky, jenz poskytuje mnoho dalSich potifebnych
informaci (obrazek 17).

1 Zobrazeny kalendaf se zvyraznénym datem jednani.

2 Kliknutim na ,,Pracovni orgdn‘ se zobrazi seznam pracovnich organt s dal$imi udaji ke

konkrétnimu pracovnimu organu (kapitola 6.4).
3 Ptilozené soubory k pozvance (k otevieni ¢i ulozeni).
4 Funkce ,,Smazat* neni pro experta pfistupna (pravo mazat méa komitolog).

5 Vybérem akce mize expert pridat novy bod k pozvance.

Kazda pozvanka obsahuje urc¢ity pocet bodl, které budou na jednani projednavany. Body
v ptipad¢ jednani EK zakladéd sam expert. Kazdy bod mlze obsahovat jednotlivé dokumenty.
6 Kliknutim na danou agendu, 1ze zobrazit ostatni jednani k dané agendé (kapitola 6.5).
7 Body mohou mit své dalsi ptilohy (jsou-li pfilozeny). Ptilohy jsou pfistupné a je mozné je
bud’ otevtit nebo rovnou ulozit (na obrazku bez ptiloh).
8 Tabulka poskytuje pouze zékladni informace o bodu. Pii potieb¢ znat vSechny informace

tykajici se daného bodu, je nutné zvolit Akce — Detail (kapitola 6.6.2).

Rijen 2007

Po Ot s &t P3 So Ne
Vytvoiena: §.10.2007 E EE R
Od: 11.10.2007 9:30 i 11 IR
Do: 11.10.2007 ~
Predpokladané zpracovani: 10.10.2007 9:00 15 || 96 | 7 | 18| e i Eo
Stav pozvanky: hatova 22 (23 (24 25 26 274028
Cislo jednani: ZRIEREE
Misto:
Pracovni organ:
Soubory pozvanky:
Podkladové materialy:
Poznamka:
Ptislugni experti: Ing. Ruber[ Adamec (Mze)

Ing. Sarka Dubovicka |S?_IF
Ing. Katefina Grygerova [SP‘_IF;I
Akce:
Bod Datum proj. Nazev agendy Akce
Zpracovava Podkladové materialy
Zpracovat do Piirazeni

1 11.10.2007

rucem omise Radé ke zplnomocnéni Komise vyjednavat o cenach cukrove titiny pochazejici ze zemi ACP dle Pro

Ing. Robert Adamec (Mze) _Plilohy-¥ k& dohody ACP — ES a Indie pro rok 2007/2008
10.10.2007 9:00

Ing- Robert Adamec (Mze)

Obrazek 17: Kalendar akci — Akce (detail) — Pozvanka
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Pridani nového bodu do pozvanky
Pfidani nového bodu do pozvanky: Kalendai akci — Akce (detail pozvianky) — Pridat novy
bod. Zalozeni nové agendy: vypsani nového nazvu agendy (ndzev nesmi byt duplicitni).
MoZnosti zaloZeni:
1 zadani Gpln€ nového ndzvu agendy a pokracovani pres tlacitko ,,Pokradovat®,

2 pfidani jiz existujici agendy a pokrac¢ovani ptes tlacitko ,,Pfidat agendu®.

Wazev agendy:
4

%Eokraé ovat >

Zvolte ze seznamu agendu. kieras -
GuRemi bali€ek - finanéni dopady - Cukemni bali€ek - finanéni dopady
T Reforma cukru - Zprava Komise tykajici se navrhi doplujicich nafizeni Rad
éma restrukturalizace cukrovarnického primyslu ve Spoleéenstvi Navrh na
ezimu restrukturalizace v cukrovarickém primyslu

(idat agendu |

€. 318/2006 o spole€né organizaci trhd v odvétvi cukru a & 320/2006 stanovujici doasné
&nu nafizeni Rady €. 318/2006 o spoletné organizaci trhl v odvétvi cukru a €. 320/2006, o

Obrazek 18: Kalendai akci — Akce (detail) — Pozvanka (pfidani nového bodu)

Pti volbé prvni varianty se zobrazi nasledujici obrazek, kde jsou vypsany podobné nazvy jiz

existujicich agend. Je-li novy ndzev agendy unikétni, zvoli se jeji zkratka a potvrdi zaloZeni.

Podobné agendy:

O Rybolov tuiidka obecného

o] Evropsky tyden lesu

O Implementace dozorového programu BSE

Pfidat agendu

Nazev agendy:

|Nové agenda
Zkratka agendy:

Zarazeni agendy:

L] Rozvoj venkova

O Rybafstvi

O Zivogizng komodity
& Ostatni

[Zalozit
Obrazek 19: Kalendat akci — Akce (detail) — Pozvanka (ptfidani nového bodu) — agenda

Po zaloZeni je potfeba doplnit dalsi informace tykajici se agendy (obrazek 20). Obrazek se
zobrazi 1 v piipad¢ jiz existujici agendy. Po potvrzeni je nova agenda piilozena k pozvéance

jako dalsi bod.

Mova agenda - cviéna
Cislo bodu:

Podkladové materialy:

| Prochazet..

[Pukraéialj

Obrazek 20: Kalendat akci — Akce (detail) — Pozvanka (pfidani nového bodu) — agenda — doplii. info
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6.6.2 DETAIL BODU POZVANKY

Detail bodu pozvanky poskytuje expertovi nejen informace ale 1 pfistup k dokumentiim a
podkladovym materialim. Soucasné jsou uvedeni i dal$i experti, ktefi byli pro dany ptipad
pfifazeni.

1 Vybérem agendy se zobrazi agenda a jeji ptedchozi projednavani (kapitola 6.5).

2 Ptilozené soubory a podkladové materialy (k zobrazeni ¢i uloZeni).

3 Stav pozice nebo zpravy poskytuji informace o tom, zda je dand pozice ¢i zprava

nepievzata nebo je zpracovavana. Expert mad moznost praci znovu rozpracovat.

4 Dokumenty k ,,Pozici“ a ke ,,Zpraveé* s moznosti pridat nové.

Agenda: 4 omise tykajici se navrhll doplfijicich nafizeni Rady ¢ 318/2006 o spolecné organizaci trhll v odvebi ¢

320f2006 Stanovuno dotasné schéma restrukturalizace cukrovamického primysiu ve Spoletenst Mawrh na zménu
iRady . 318/2006 0 spolecne organizaci trhll v odvétyl cukru a ¢ 320/2006, o dotasném rezimu

restrukturaliza
PfiloZené CMO2868 ENOT PDF
soubory: cm02868 REY 3 .doc

ST12951 ENOT PDF
Podkladové CMM02990.CS07 PDF
materialy: ST123160 ENOT PDF

Podkladové ST0D9147.CS07 PDF ST09147 ENOY PDF ST12796.ENOT FDF ST13310.ENOT.FDF

materialy
k bodu:
Pfifazeni: Ing. Kobert Adamec (Wze) Ing. Eva Livisovéa (MLe) Ing. Daniel Fronégk (MLe)
Zpracovat do: 13.9.2007 - 16:00 Zpracovat do: 1.10.2007 - 0:00
Pozici zpracovava: Ing. Michal Ponik (MZe-14210) Zpravu zpracovava:
PDF: pracovni, Cistopis PDF: pracovni, Cistopis
HTML: pracovni HTWL: pracowvni
Pilohy: A-7aane (phdat_—— Prilohy:

Akce: Pevzit | Akce: Prevzit |

Obrazek 21: Kalendai akci — Akce (detail)

Prevzeti ,,Pozice“ nebo ,,Zpravy*

Potvrzenim funkce ,,Pfevzit” se zobrazi nasledujici obrazek. Funkci expert pfevezme danou

problematiku a ve stejny moment se v pravém hornim rohu objevi ,,Odeslat zpravy*.

Odeslat zpravy

Zpracovat do: 13.9.2007 - 16:00 Zpracovat do: 1.10.2007 - 0:00
Pozici zpracovava: Ing. Robert Adamec (Mze) Zpravu zpracovava:
Stav pozice: rozZpracovano Stav zpravy: nepfevzato
PDF. pracovni, ¢istopis PDF. pracovni, ¢istopis
HTML pracovm HTIL: pracowni
Pfilohy: dat) Pfilohy: Zadné (plidat)
Akce: Akce: Prevzit |
Schvalovani: Schvalt RKS (RKS)

Obrazek 22: Kalendari akci — Akce — Detail — Pievzit
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Upraveni ,,Pozice* l1ze funkci ,,Upravit pozici®.

Zpracovat do: 13.9.2007 - 16:00 Zpracovat do: 1.10.2007 - 0:00
Pozici zpracovava: Ing. Robert Adamec (Wze) Zpravu zpracovava:
Stav pozice: rOZPracovano Stav zpravy: nepfevzato
PDF: pracowvni, Zistopis PDF: pracovni, Cistopis
I:!TML: pracovni IjTML: pracovni
Pfilohy: eire: (i Pfilohy: Zadné (pfidat)
Akce: Upravit pozici Hotovo, odevzdat | Akce: Pravzit |
Schvalovani: Schval S (RKS)

Obrazek 23: Kalendar akci — Akce (detail) — Upravit pozici

Po vybrani ,,Upravit pozici“ se zobrazi ndsledujici formulat. Do hlavicky formuléfe se
vypisuje ,,Cislo jednaci®, ,,K6d dokumentu®, ,,Navrh na vystoupeni* (vypis pozice), kde je

k vybéru: ano, ne, na zvazeni.

Cislo jednaci [

Kad dokumentu: |

Nawrh na wystoupeni: Ann =

v pfipadé navrhu na wstoupeni - argumentace [odivodndniwstoupeni):
NN —h

Pozice CR:

T = e
Popis problematiley:
Finanéni a rozpottovy dopad

S

Ll

Ll

Lz

T == e

L

Uloz | Konec editace |

Obrazek 24: Kalendat akci — Akce (detail) — Upravit pozici (detail)

Vyplnény formuléf 1ze pribézné ukladat funkci ,,Uloz*. Potvrzenim funkce ,,Konec editace*
ji expert vklada do systému jako rozpracovanou a ,,Hotovo, odevzdat* (obrazek 25, bod €. 2)
ma za nasledek oznadmeni, ze se expert domniva, ze je s praci hotov - v Kalendafti akci se
zobrazi hvézdicka. K ulozené pozici se lze vratit pres ,,Znovu rozpracovat®. Stejnym
zpusobem se piebird a upravuje 1 ,,Zprava®.

1 Pozici nebo zpravu lze déale upravovat pies tlacitko ,,Upravit pozici®.

Zpracovat do: 13.9.2007 - 16:00 Zpracovat do: 1.10.2007 - 0:00
Pozici zpracovava: Ing. Robert Adamec (Wze) Zpravu zpracovava:
Stav pozice: OZPracovano Stav zpravy: nepfevzato
PDF: pracowvni, Cistopis PDF: pracowni, Cistopis
I:!TML: pracoyni IjTML: pracovni
Pfilohy: 1 Schne-pd Pfilohy: Zadné (pfidat)
Akce: Upravit pozici Hatovo, odevzdat | ce: Prevzit |
Schvalovani: Schral S(RKS)

Obrazek 25: Kalendat akci — Akce (detail) — Upravit pozici (detail) — upraveni
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I zde ma expert moznost vybrat a nastavit udalosti, které chce sledovat. Mezi udélosti patii

napf. nova pozvanka pro EK, neschvalené pozvanky tichou procedurou, nové pozvanky,

prifazeni experti, zmény v pozvance, atd. Postup vybrani udélosti je stejny jako v kapitole

6.4.1.

Wyberte udalost, kterou chcete u zadansho objekiu typu pozvanka sledovat, |

Obrazek 26:

pozvanka: nova, pro EK
i Shka: nova, pro EK
pozvanka: neschvaleno tichou procedurou
pozvanka: nova
pozvanka: rozeslano do TP
pozvanka: expert pifazen
- expert odebran
: zménén termin TP

rrEnéna

Pozvanky — Seznam — Akce (udalost)

3:89:85
ER007 Wytvofenoypro
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6.7 ZASEDANI RKS

6.7.1 SEZNAM

Tabulka ,,Seznam zasedani RKS* poskytuje informace o tom, kdy zasedala nebo kdy bude
zasedat RKS. k dispozici je program a zapis.
1 Vybérem ,,Programu‘ se zobrazi program nadchazejici akce (obrazek 28).

2 Vybérem ,,Zapisu‘“ se zobrazi informace o jiz probéhnutém zasedani (obrazek 29).

Kalendaf akei
Pracovni organy Seznarn

Agendy Seznam Archiv
Pozvanky Seznam
 BemnarKalends?
Zasedani VEU Seznarn Kalendaf
Ostatni Oznameni vipadku Mastaveni Odhlasit se

Vyhledavani | [yhledat |

Cislo zasedani Datum zasedani , Akce

1234 1.1.2008 Praogram
158 12.10.2007 Zapis
167 5.10.2007

156 21.9.2007 Ipis

Obrazek 27: Zasedani RKS — Seznam

Detail ,,Programu*

Detail programu se tyka informaci, které se budou na daném jednéni probirat a konzultovat.
Expert ma moznost se podivat na obsah nadchazejiciho jednani.
1 ,,Detail bodu* poskytuje informace o jednani organu ,,C.33* agenda ,,Kava“.

2 PDF verze programu (moZnost otevieni nebo uloZeni).

MoZnosti Hég 5

Organ Schvaleno  Agenda Pridan Termin Akce

tichou proc. komentari ? 1
¢33 Kava Ne - < Detail bodu_>
c33 Obiloviny - 1GC Me - Detail bodu
c33 Olivovy ole] Me - Detail bodu

“PDF verze programu

Obrazek 28: Zasedani RKS — Seznam — Program

Detail zapisu zase poskytuje informace o jiz probéhnutém jednani.
1 Detail pozvanky (kapitola 6.6.1).
2 Detail bodu (6.6.2).

MoZnosti RKS.

Organ Agenda Stav Pridan Termin Akce
komentar ?

00RM = Schvalit RKS Ne S <1 Detail pozvank

OORM ES/Morsko Schvilit RKS  Me -

Obrazek 29: Zasedani RKS — Seznam — Zapis
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6.7.2 KALENDAR
V piipadé, Ze se ma na jednani RKS diskutovat bod (zejména bod v ramci tzv. Rizného, tj.
mimo schvalovani stanovisek), k némuz byl stanoven termin, je takovyto termin zobrazen
v kalendati RKS. Smyslem je, aby primarné komitolog mél moznost kontrolovat na jednom

mist¢ vSechny terminy. Expert dostdva moznost je rovnéz sledovat.

Kalendar akci
Pracovni organy Seznam

Agendy Seznam Archiv
Pozvanky Seznam
Sezarralendar >
Zasedani VEU Seznam Kalendar
Ostatni Oznameni wpadku Nastaveni Odhlasit se

Vyhledavani | yhledat |

Cislo zasedani Datum zasedani Akce
Komentaf Termin Stay

1234 1.1.2008 Program

158 12102007 Zapis

157 5.10.2007 Zapis

156 21.9.2007 Zapis

Obrazek 30: Zasedani RKS — Kalendar

I Detail bodu (6.6.2).

2 PDF verze programu.

Moznosti RK

Organ Schvaleno  Agenda Pfidan Termin Akce

tichou proc. komentar ? 4
C33 Kava Ne - @
33 Obiloviny - IGC e o Detail bodu
.33 Olivowy olej e = Detail bodu

POF verZe programu

Obrazek 31: Zasedani RKS — Kalendar — Program

Ditlezité informace poskytuje nejen ,,Program®, ale 1,Zapis“. Zde jsou informace o jiz

probéhnutych jednani.

hoZnosti RKS:

Organ Agenda Stav Pfidan Termin Akce
komentaF ?
- SchvalitRKS  Ne -
- - Schvalit RKS  Ne -
00RM = SchvalitRKS  MNe = Detail pozvanky

00RM ESiMNorsko SchvalitRKS  MNe - Detail bodu
O0RM Rybolovna prava v Baltu - 2008 Schvalit RKS  MNe - Detail bodu
O0RM Rybalov tufidka SchvalitRKS  MNe o Detail badu
00RM Strategie EU pro zdravi zvifat SchvalitRKS  Me - Detail bodu
00RM suchavBG Schvalt EKS  MNe - Detail badu

Obrazek 32: Zasedani RKS — Kalendar — Zapis

31



6.8 ZASEDANI V-EU

6.8.1 SEZNAM
Informace tykajici se V-EU — detail vybrané akce lze zobrazit kliknutim na ,,Cislo zasedani

nebo na ,,Detail .

Sprava agend Evropské unie A B, expert
Kalendar al«i
Pracovni organy Seznam

Agendy Seznam Archiv

Pozvanky Seznam

Zasedani RKS Seznam Kalendaf

Ostatni Dznameni vypadku MNastaveni Ddhlasit se

Vyhledavani | Wyhledat |

Seznam zasedéani VEU
Cislo zasedani Datum zasedani Akce

189 13.11.2007 Detail
188 6.11.2007 Detail
187 30.10.2007 Detail
181 18.9.2007 Detail
180 11.9.2007 Detail
178 24.7.2007 Detail
177 17.7.2007 Detail

Obrazek 33: Zasedani VEU — Seznam

Napf. vybranim zaseddni Cislo 189 se zobrazi jednotlivé body obsahujici popisky, terminy,
poznamky a samoziejmé piilohy (vyznacené). Ke stejnym informacim se lze dostat pies

,,Detail®.

Seznam bodi programu 189. zasedani VEU - 13.11.2007
Popisek Termin, poznamka, prilohy
Koncepce EU 19.11.2007

2008 UMVEZ predklada koncepci informovani o eviopskych zélezitostech na rok 2008 spolu s Vijro&ni zpravou 2007. Pfipadné pfipominky zasilejte prosim
nejpozdéji do konce pracovni doby v podnéli 19.11.2007 |, na adresu loskotova lucie@viada cz.

ﬁm@e_informo'vani_o_ewopakych_zalezitoatech.doc, vyrocni zprava za rok 2007.

1. 30.11.2007
Komunikace — MVEZ 2ada resorty o uréeni kontaktni osoby pro komunikaci s Eviopskym parlamentem a zaslani informace o uréeni tohoto resortniho zastupce na
resort adresu nekovarova. tereza@vlada.cz do 30.listopadu 2007 Jako podklad k tomuto bodu byl rozeslan informaéni material.

=YEU~ ¢z pres-ep-listopadd7.doc, VEU - Zadost o nominaci jednoho zastupce pro vztahy s epdoc— ——
Obrazek 34: Zasedani VEU — Seznam — Cislo zasedani

Stejné informace poskytuje 1 kalendat, ktery je jako ,,Zasedani RKS* rozdélen na programy a

zapisy. Jeho funkce je obdobna jako v ptipad¢ Kalendare RKS.
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6.9 OSTATNI

6.9.1 OZNAMENI VYPADKU
Vzhledem k tomu, Ze miize dojit k nenadalym vypadkiim systému, je pro takovy ptipad
zafazena 1 moznost oznameni vypadku. Po chyb¢ systému se expert znovu piihléasi a v ¢asti
,»Ostatni* ohlasi vypadek. Programatorim se odesle ¢asové razitko, diky némuz mohou sndze
dohledat pfi¢iny poruchy.

Kalendar akci
Pracovni organy Seznam

Agendy Seznam Archiv
Pozvanky Seznam
Zasedani RKS Seznam Kalendar
Zasedani VEU Seznam Kalendar

Oznameni vypadku Mastaveni Odhlasit se

Vyhledavani [ [[vyhledat]

Pokud se Wam pravé stalo, Ze se vam nezobrazila poZadovana stranka podle VaSeho ofekavani, oznamte nam to, prosim, klll-mutiiliete tim k odstranéni

chyby.
Dékujeme, Va5 autorsky tym.

Obrazek 35: Ostatni — Oznameni vypadku

6.9.2 NASTAVENI
Nastaveni pro odesiland aviza ptes Ostatni — Nastaveni.
1 Vybérem Ostatni — Nastaveni — ,,této“ si expert vybere aviza.
2 Vybér zmény ,,Znakové sady* pro zasilana aviza.

3 Zmeéna hesla.

QOdebirana aviza:

Mastavite l’téﬁstré 2.

Znakeova sada pro zasilani aviz:
Znakovou sadu zmédte, napf. pokud se Vam zasilana aviza nezobrazuji se spravnou diakritikou.

yhrana znakova sada: indows (CP1260) j \ PouZivat wybranou znakovou sadu | | Poslat zkugehni zpréavuy |

Zménit pFistupové heslo:
Mejprve zadejte Vade soufasné heslo (aby nékdo nezneuZil “adeho pfihlasen k systému a nezménil Vam heslo). Poté zkontrolujte, jestli neméte nechténé
zapnuty CAPSLOCK, pripadné napf. nastavenou anglickou klavesnici misto ¢eské, takZe byste zadali jiné heslo, nef cheete. Poté zadejte dvakrat nowvé heslo

{pro wylougeni mo#nozti pieklepu).

Obrazek 36: Ostatni — Nastaveni

6.9.3 ODHLASENI ZE SYSTEMU

Odhlaseni ze systému je automaticky nastaveno po 4 hodinach neaktivity uzivatele nebo ptes

Ostatni — Odhlasit se.
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7. ZOBRAZENI PRO KOMITOLOGA

7.1 PRIHLASENI DO SYSTEMU

PtihlaSeni do systému je stejné jako u experta. Komitolog zada své piihlasovaci jméno

(Login) a heslo.

Sprava agend Evropské unie

Pfihlageni
Fadejte prosim piihlagovaci Gdaje:
Login:

Heslo:

| |

Obrazek 1: Piihlasovaci rozhrani

7.2 NABIDKOVE MENU

Nabidkové menu u komitologa neni stejné jako u experta. Komitolog ma vice prav, jeho

menu ma vice polozek.

Sprava agend Evropskeé unie Michal Ponik, komitolog

Kalendar akci
Pracovni organy ZaloZit Seznam
Agendy ZaloZit Seznam Archiv Do archivu Podobnost agend
Pozvanky Zalodit Seznam
Zasedani RKS Pfidat Seznam Kalendaf
Zasedani YEU Flidat Seznam Kalendar
Ostatni Oznameni wpadku Verze Nastaveni Odhlasit se

Vyhledavani [ “yhledat

Obrazek 37: Nabidkové menu
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7.3 KALENDAR AKCI

Komitologovi se zobrazuje cely kalendar se vSemi agendami, ke kterym se musi vypracovat

instrukce nebo zpravy. Komitolog ma stejnou moznost sefazeni tabulky podle vybraného

zahlavi jako expert. Stejné¢ tak pro néj plati formatovani pisma, znaCky u zpracovatele

a barevné rozliSeni termina.

1 Seznam zpracovatell je aktivni, tzn. Ze kliknutim na jakékoli jméno zobrazime kontakty

na daného experta (obrazek 40).

2 ,,Detail“ poskytuje zobrazeni pozvanky nebo bodu pozvanky (kapitola 7.6).

Pracovni organy  ZaloZit Seznam
Agendy ZaloZit Seznam Archiv Do archivu Podobnost agend
Pozvanky ZaloZit Seznam
Zasedani RKS Pfidat Seznam Kalendar
Iasedani VEU Pfidat Seznam Kalendaf
Ostatni Oznameni vypadku Verze Nastaveni Odhlasit se
Vyhledavani [ [Vyhledat]
Termin Pracovni Datum Agenda {u bodu) * | A Ipracovatel Ipracovatel
(den.cas) organ jednani  Organ (u pozavanky) iski Zpravy
6.12.2007 17:00 0ORM a2 Rybolovna prava - 2008
6.12.2007 17:00 O0ORM iz Pripravky na ochranu *
rostlin

Obrazek 38: Kalendar akci

Vyznaceni agend je stejné jako u experta, stejné tak jako barevné rozliSeni termind.

Ing. Michal Ponik

Role: komitolog
Status: Aktivni
Organizace: MZe-14210
Email: jmeno_komitologa@ministerstvozemedelstvi.cz
Soukromy email:-
Telefon: R
Mobil: +20
Pracuje za:
Obrazek 39: Kalendai akci — Zpracovatel stanoviska (vybrany komitolog)

Akce

Detail

E-mailové adresa je aktivni. Pokud uzivatel pracuje s poStovnim klientem, sta¢i kliknout na

adresu. Kliknutim se otevie okno pro napsani e-mailu.
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7.4 PRACOVNI ORGANY

Vybérem Pracovni organy— ZaloZit 1ze zalozit novy pracovni organ. Komitolog vyplni

potiebné informace, prifadi experty, zvoli Sablonu a zalozi pracovni organ.

Sprava agend Evropske unie Michal Ponik, komitolog
Kalendar akci

Facoun orging > ZAcEESernam

Agendy ZaloZit Seznam Archiv Do archivu Podobnost agend

Pozvanky ZaloZit Seznam

Iasedani RKS Pfidat Seznam Kalendaf

Zasedani VEU Pfidat Seznam Kalendaf

Ostatni Oznameni vwpadku Verze MNastaveni Odhlasit se

wedsvini [ [yda

Zalozit novy pracovni organ

Kad:

Nazev anglicky:

Nazev Eesky:

Status:

@ Platny

O Meplatny

Pfifazeni experti: !

[] Komitolog (MZe) [ Ing. Robert Adamec (Mze) [0 PaeDr. Josef Balga (Mze) 1 Ing. Frantidek Balzik (MZe)

Sablona:

 Instrukce pro Coreper i

|Instrukee pro Evropskou Komisi
| Instrukee pro pracovni skupiny
|Instrukee pro SCA

|Mandat pro RM

| Stanovisko pro EP

ZaloZit pracovni organ

Obrazek 40: Pracovni organy — Zalozit

Vybérem Pracovni organy — Seznam se zobrazi seznam pracovnich organd, ktery poskytuje
stejné informace jako u piihlaSeni experta. Vyjimkou je moznost zmény informaci daného

pracovniho orgéanu.

Seznam pracovnich organu

Kad Cesky nazev Platny od  Akce
Anglicky nazev Platny do
Experti
00RM  Rada ministri pro zeméd&lsti a rybafsti 25.4 2007
Council for agriculture and fisheries - Udalost
01CR Coreper | 2542007 Zménit
Coreper | - Udalost
02CR Coreper Il 254 2007  Zménit
Coreper Il - Udalost
Obrazek 41: Pracovni organy — Seznam

Vybérem funkce ,,Zménit* se zobrazi stejné okno jako obrazek 42 s moznosti editace jiz
zalozenych udaji. Vybrani udalosti nebo vybér pracovniho organu jsou stejné jako u experta

(kapitola 6.4).
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7.5 AGENDY
Vybérem Agendy — ZaloZit 1ze zalozit novou agendu. Komitolog zvoli novy nazev Agendy

a pokracuje ve vypliiovani informaci.
Michal Ponik, komitolog

va agend Evropské unie
Kalendar akei
Pracovni organy  ZaloZit Seznam

<Agendy <Zalofit-Heznam Archiv Do archivu Podobnost agend

Pozvanky ZaloZit Seznam
Zasedani RKS Pfidat Seznam Kalendaf
Zasedani VEU Pfidat Seznam Kalend4f
Ostatni Oznameni wpadku Verze Nastaveni Odhlasit se
Vyhledavani [ |[vyhledat
Zalozit novou agendu nebo vyhledat existujici
MNazev agendy:
dojde ke kontrole duplicity s jiZ zsloZenymi agendami a zadani doplfiujicich informasi,

\/ nésl=dujicim kroku doj

Obrazek 42: Agendy

Komitolog md moznost vybrat z jiz zalozenych agend agendu podobnou nové zakladané.

Nedojde-li k vybéru z jiz existujicich agend, vyplni komitolog jeji zkratku a zvoli odpovédné

experty.

Zobrazeni podobnych agend
Podobné agendy:
zde se zobrazi podobné agendy

P v uvedeném seznamu vyskytuje sgenda s napadné podobnym nazvem, zkontrolujte prosim pedlivé, zda se nejedna o stejnou Vami zskladanou agendu. Vyhnété se prosim zakladani duplicitnich
ag
ZaloZit novou agendu
MNazev agendy:

|nova agenda

Zkratka agendy:

Zatadit do archivu:
® Ne
O Ano
Zafazeni agendy:
O Finance
O Lesnictvi
O Potraviny
O Zivotizng komadity
® Ostatni
Experti zodpovédni za tuto agendu:
zde se zobrazi seznam expertd

Obrazek 43: Agendy — ZaloZeni nové agendy

Vybérem Agendy — Seznam se zobrazi stejny seznam jako u experta. Komitolog ma

moznost upravy.

Zkratka Jméno agendy Akce
Experti
Evropsky tyden lest Evropsky tyden lesh
Udalost

Ing. Tomas Krejzar (MZe) Ing. Katefina Ventrubova (MZe - 16220)

Obrazek 44: Agendy — Seznam

Udalost poskytuje stejné moznosti jako u experta (kapitola 6.5).
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Zména udaji o agendé bude provedena po vybéru ,,Zménit”. Komitolog zméni udaje, vybere

experty a potvrdi zmény.

Nazev agendy:
|Evropsky tyden lesa
Zkratka agendy:
Evropsk?t)?den lest
Zafadit do archivu

@ Me

G Ano

Zafazeni agendy:

O Finance

O Lesnictvi

O Potraviny

Experti zodpovédni za tuto agendu:
zde je zobrazen seznam experti

[ Zmanit udaje
Obrazek 45: Agendy — Zména

Vybérem konkrétni agendy ziska komitolog stejné informace jako expert (kapitola 6.5).
Stejné tak je tomu i u archivu agend s moznosti zmeény udaji o agend¢ (kapitola 6.5).

Vybérem Agendy — Do archivu se zobrazi seznam vSech existujicich agend. Archivace

agendy se provede pies ,,Poslat agendu do archivu®.

Komitolog mé& moznost kontrolovat podobnost agend zadanim i casti ndzvu agendy
prostiednictvim funkce ,,Najit“. Zadanim se zobrazi vSechny agendy podobné zadanému

nazvu. Vybranou konkrétni agendu muze upravovat.

| |_|'El‘_l_ Pozn.:  hledany wyraz  zadejte i s diakrtikou !

Zkontrolovat jiZ existujici agendy i

Obrazek 46: Agendy — Podobnost agend
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7.6 POZVANKY

ZalozZeni nové pozvanky provadi pouze komitolog vybérem Pozvdnky — ZaloZit. Nasledné

vyplni pozadované informace a tlacitkem ,,Zalozit pozvanku* zalozi novou pozvanku do

systému.

Kalendaf akci

Pracovni organy  ZaloZit Seznam

Agendy Zalozit Seznam Archiv Do archivu Podobnost agend
P ZaloZit Seznam

Zasedani RKS Pridat Seznam Kalendaf

Zasedani VEU Pridat Seznam Kalendaf

Ostatni Oznameni wypadku Verze Mastaveni Odhlasit se

Vyhledavani | [ Vyhledat |

Datum a €as projedndvani =o' 1222004 12 205

od:
do:

v ! | gislo jednani: |

Misto konani:

|Brusel

Predpokladany datum a £as vypracovani:
dne: | l\r. | |

Pracovni organ, kterého se pozvanka tyka:
@) 00RM Rada ministrd pro zem&d&lstv a rybafsty
O 0MCR Coreper |

Obrazek 47: Pozvanky — Zalozit novou

7.6.1 DETAIL POZVANKY

Detail pozvanky byl pfedstaven v kapitole 6.6.1. Experti a komitologové maji jind prava,

proto zobrazeni pozvanek, agend a riiznych detailti jsou rtizné.

Zobrazeni detailu pozvanky nabizi komitologovi mnohem vice informaci a samoziejmé

1 moznosti, jak s danou pozvankou pracovat ¢i ji jinak upravovat a v neposledni fad¢ i Gplné

smazat.

1
2

0 9 N D

Kliknutim na pracovni organ se otevie seznam organu.

Komitolog muze k pozvance piidat soubory pozvanky nebo podkladové materialy.
Vybérem ,,Piidat poznamku* se k pozvance pfidad poznamka, kterd se nasledné objevi na
tom samém mist¢ (lze ji dale upravovat).

Seznam expertl je aktivni, kliknutim na jednoho z nich ziska komitolog udaje o daném
expertovi.

Komitolog miize zménit pfifazeni expertd jak u pozvanky tak i u bodu (obrazek 53).
Zména pozvanky; s kazdou zménou v pozvéance se odeslou aviza..

Ptidani agendy.

Vybérem ,,Smazat pozvanku“ dojde ke smazani pozvanky (pied uplnym smazénim se

objevi dotaz, zda se pozvanka mé opravdu smazat).
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9 Vybérem ,,Prohlésit za hotovou™ komitolog potvrdi pozvanku (v pfipadé pracovnich
organt EK), zaroven se v tento moment objevi hvézdicka v kalendafi akci.

10 Schvaleni pozvanky na RKS.

11 Ptidani bodl pozvanky na RKS.

12 Schvéleni v tiché proceduie.

13 Ticha procedura neuspéla.

14 Zména terminu tiché procedury.

Druhé ¢ast pozvanky se sklada z jednotlivych bodu. Detail bodii a dalsi moznosti, které muze
komitolog provadét, jsou rozebirdny v kapitole.
15 Kliknutim na agendu se dostaneme na celkovy seznam projednavani agendy (kapitola
7.5).
16 Zména daného bodu.
17 Odstranéni daného bodu.
18 Detail daného bodu (7.6.2).

Vytvofena: 24102007 2007

Od: 26.10.2007 11:00 Po Dt st & PA Bo Me
Do: 26.10.2007 12 (3 [a s )7
Ptredpokladané zpracovani: 25.10.2007 14:00 g 9 0 11 1z 13 14
Stav pozvanky: nehotova ast e E s ) R
Cislo jednani: 2 | &
Misto: Brusel = L

Pracovni organ: RY .24 - Ridici whor pro ving

Soubory pozvanky: Fédné

:

Podkladové materidly: Zadné
Pidat soubory >
Poznamka: 3ETdat poznémial >

Pfislugni experti: “Simona Hrabétova

Akce: 67ménit pozvankirls KI1-“ETNESIt Za Notova

Q__S_cﬂfélit na RKS 1" Pridat body pozvanky na RKS
12 Sehvalit T0—| F3TF neuspéla | 14 Zména terminu 7|

Schyalovani
Schvalit RKS (RKS)
Bod Datum proj. Nazev agendy Akce
Zpracovava Podkladové materialy
Zpracovat do Pfifazeni

26.10.2007 151 natizent Rady o spoletné organizaci thu s vinem—— 18 7meéni >
Detail >

=
[
5]
[
5]
(5}
B
(5]
o
(3]
=]

- ZadneA=Tidat soubory — 1T dstrant
25.10.2007 14:00 dng-Sifmona Hrabstova [WZekZmenit prifazerio— 18]
Obrazek 48: Kalendar akci — Akce (detail) — Pozvanka
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Piidani soubori k pozvance
Komitolog mé pravo piidavat soubory pozvanky a podkladové materidly k pozvéance (napf.

upfesnéni mista konani), stejné tak ptidavat i soubory k jednotlivym bodim pozvanky.

Pfidejte do kolonek soubory, které si pfejete pfidat:

I Frochazet... |

[ Pfidat soubary |
Obrazek 49: Kalendat akci — Akce (detail) — Agenda — Pozvéanka — pfidat soubory

Pfidani poznamky
Chce-li komitolog pfidat k pozvance poznamku (napi. typ projedndvani na Rad€ ministri),

ucini tak ptes ,,Pridat poznamku®.

Obrazek 50: Obrazek 44: Kalendar akci — Akce (detail) — Pozvanka — pridat poznamku

Zména prirazeni experti na pozvance
Komitolog mtlize u€init zménu v jiz ptifazenych expertech. Vybérem ,,Dalsi* se dostane na

celkovy seznam expertl. Potvrzeni zmény zada pfes ,,Zménit ptirazeni®.

Euperti, ktefi maji zpracovat stanovisko:

W Ing. Jindiich Fialka (MZ2) 2 Ing. Zuzana Pivorikové fMZe

Zménit pfifazeni |

Obrazek 51: Kalendar akci — Akce (detail) — Pozvanka — pfifazeni expertd

Zména pozvanky
Dal§i zménu, kterou komitolog miize provést, je zména pozvanky. Vybérem ,,Zménit
pozvanku“ se komitolog dostane do nésledujiciho okna.
1 Zména data a ¢asu projedndvani.
2 Zména mista konani.
3 Zména data a ¢asu pro vypracovani pozice a zpravy.
4 Vybér pracovniho orgéanu, kterého se pozvanka tyka.

Datumn a £as projednavani (napf 124 2002 1220

od: [14122007 _ |v: [9:30 gislojednani: [0 |

do: [14.12.2007 Pokud polosku do nezadste, vypini se ste]né jsko polodka oo
Misto konani:

|Bruse|

Predpokladany datum a €as vypracovani-

dne: [13122007 |- [2.00

© VY22 Videcky, technicky a ckonamicky vbor pro rybolov
(O VY.23  Pracovni skupina pro pfipravné jednani pro SPS wyhor
O VY24 COEX-NEXT

| Zmenit pozvanku |

Obrazek 52: Kalendat akci — Akce (detail) — Pozvanka — zména pozvanky
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Pridani agendy

Zpusobem popsanym k obrazku 54 se rovnéz zakladaji jednani V dalsim kroce je nutné vybrat
prislusné agendy, k nimz vyplni komitolog pozadované informace. Po kliknuti na
»Pokracovat® se zobrazi informace, ze bod byl zaloZen a zaroven se objevi nabidka zmény
pfifazeni expertu.

1 Datum, do kdy ma byt vypracované stanovisko k danému bodu.

2 Datum projednavani daného bodu.

3 Cislo bodu

4 Projednani nebo-li zptisob projednani viz kapitola 6.3.

5 Ptidani prislusnych dokumentt.

Ptaéi chripka
'y 5e ma stanovisko zpracovat (Aapr—1.2.2010 15:30):

(13122007 | hodina: [9:00 ]

Datum projedndvani daného bodu:

G =
i—| =
projednani:

T w

§ adové matenaly”

Prochazet ..

Obrazek 53: Kalendat akci — Akce (detail) — Pozvanka — pfidani agendy

Schvileni pozvanky na RKS a pridani bodi na RKS
Vybérem tlacitka ,,Schvéaleni na RKS* (slouzi jen k informovéni expertii o tom, Ze bod bude
projedndn a schvalovan na jednani RKS) nebo ,,Pfidat body pozvanky na RKS* (slouzi
k informovani expertli a uzamceni stanoviska, aby se zamezilo editaci) komitolog vybere Cislo
zasedani RKS a danou pozvanku nebo bod k terminu pfifadi. Lze pfidat i komentai nebo

termin vyplvajici z komentate (viz 6.7.2).

Cislo zasedani Datum zasedani Vybrat

164 7.12.2007 ()
163 23.11.2007 ()
162 16.11.2007 (&)

Komentar k bodu: |

Termin wyplivajici z komentafe: |

| Pridat |

Obrazek 54: Kalendar akci — Akce (detail) — Pozvanka — schvaleni na RKS

Schvalit tichou proceduru

Schvélenim tiché procedury komitolog pouze zadava termin, do kdy maji byt materialy

schvaleny tichou procedurou. Byla-li béhem schvalovani zaslana ke stanovisku pfipominka,
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sta¢i kliknout na ,,TP neuspéla®. Pivodné vybrany termin bude stornovan a komitolog po

vyporadani pfipominky zada novy pfes ,,Zména terminu TP*.

cequry

Obrazek 55: Kalendar akci — Akce (detail) — Pozvanka — schvaleni TP
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7.6.2 DETAIL BODU POZVANKY

1 PtisluSna agenda.

2 Dokumenty k ptislusnému bodu.

3 Zména bodu.

4 Zména piifazeni expertd.

5 Ptidani ptiloh.

6 Upraveni komentafe s naslednym zobrazenim na bodu pozvanky.
7 Upraveni zplisobu projednavani s naslednym zobrazenim na bodu pozvanky — slouzi

k blizsi specifikaci, zda se jedna o hlasovani, diskusi, apod.

8 Vybérem ,,Prevzit”, pfevezme komitolog pozici.

9 Uzamceni pozice nebo zpravy expertim.

10 Schvaleni pozice na RKS.
Agenda:

PriloZené soubory:

11 Kenzuitace U dodatecnyCh mesicnich platbach, kieré budou vyplaceny na konci prosince 2007 k Gprave CEHW
i wydaid za rok 2007

ogram - odj24-cdFa-EN-14-12-07.

Podkladové Zadné

materialy:

Podkladové Zadné

materialy

k tomuto bodu:

Prifazeni: Dis. Markéta Cermdkova (MZe) Ing. Jan Dejl (MZe - 14210) Ing. Eva Kopfivova (SZIF) Ing. Martina Lhotakova (MZe) Ing. Alena Pivorikova (SZIF)

Dis. Petr Stefan (SZIF)

Zpracovat do: 13.12.2007 - 9:00 Zpracovat do: 19.12.2007 - 9:30
Pozici zpracovava:  Dis. Markéta Cermakova (MZe) Zpravu zpracovava:
Stav pozice: rozpracovano Stav zpravy: nepfevzato

PDF: pracovni. €istopis PDF: pracovni. Cistopis

HTML: pracovni HTML: pracovni,
Prilohy: ZadnéTphidat) 9> Prilohy: Zadnédpidat
Zpasob projednavani: Akce: fevzity Uzamknout expertum

Kome
Akce:

ntai $ZB: % 3 "
[ Upravit komentar SZ| ravit zplsob projednév_é_jﬁﬁfevzﬂ |

g Uzamknout expertim
Schvalovani: 18-Schalit na RKS

Obrazek 56: Kalendat akci — Akce (detail) — Pozvanka — Detail bodu pozvanky

Zména bodu

Moznost zmény informace tykajici se daného bodu — ,,Zménit bod*.

Do kdy se ma stanovisko zpracovat (napf. 1.2.2010 15:30):

den:

[13.122007 | hodina: [9:00 |

Datum projednavani daného bodu:

14.12.2007

Cislo bodu:

I

m

B

od projednani:

<

Zménit bod

Obrazek 57: Kalendat akci — Akce (detail) — Pozvanka — Bod pozvanky — zménit
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Prevzeti ,,Pozice* nebo ,,Zpravy*
Vybérem ,,Pievzit* prevezme komitolog pozici nebo zpravu — komitolog mé moznosti
piitazeného experta a systétm mu poté nabizi stejné moznosti, jako pfifazenému expertovi.
Nasledné se mu zobrazi dalsi dvé policka:
1 Vybérem se zobrazi pole pro upraveni pozice nebo zpravy (stejné jako u experta, kapitola
6.6)
2 Zpracované pozice nebo zpravy se potvrdi ptes ,,Hotovo, odevzdat“. Komitolog ma
moznost vratit se k pozici ¢i zpravé po odevzdani a upravovat je. Vybérem této funkce je

automaticky prace uzamcena experttim.

1 Ly
Akce: | Upravit komentaf SZB | Upravit zpisob projednavani | Upravit pozici i Hotovo, odevzdat
| Uzamknout expertim |

Obrazek 58: Kalendar akci — Akce (detail) — Pozvanka — Bod pozvanky — pievzit

Po odevzdani pozice (plati pouze pro pozici) se zobrazi ,,Ke schvaleni®. Schvéleni mlze byt

zvoleno bud’ TP nebo na jednani RKS (kapitola 7.6)

1
Akce: | Upravit komentar SZB || Upravit zplsob projednavani || Znovu rnzpracwatd]ﬁe schvélen|’|

| Odemknout expertam |

Obrazek 59: Kalendat akci — Akce (detail) — Pozvanka — Bod pozvanky — schvaleni

Seznam pozvanek je stejny jako u experta (kapitola 6.6).
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7.7 ZASEDANI RKS A V-EU

Zasedani RKS (seznam, kalendar) a zasedani V-EU (seznam, kalendaf) jsou stejné jako u

experta (kapitola 6.7 — 6.9).

Vybérem Zaseddani RKS — Pridat nebo Zaseddani V-EU— Pridat piidava komitolog nové
zasedani RKS nebo V-EU.

Sprava agend Evropskeé unie Michal Ponik, komitolog
KalendaF akel

Pracovni organy  ZaloZit Seznam

Agendy Zalo#it Seznam Archiv Do archivu Podobnost agend

Pozvanky ZzloZit Seznam

aseds % Pridat Seznam Kalenda?

Ostatni Oznameni vypadku Verze Nastaveni Odhlasit se
Vyhledavani |:| Vyhledat

Pridat zasedani RKS

Datum a hodina zasedani RKS:

Cislo zasedani RKS:

Uvod programu:

Obrazek 60: Zasedani — Pfidat
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7.8 OSTATNI

Sekce ,,Ostatni* se od experta 1iSi pouze jednou ¢asti a to ,,Verzi“, ohldSeni vypadku nebo

odhlaseni ze systému je tedy stejné jako u experta (kapitola 6.9 — 6.12).

Vybérem Ostatni — Verze se zobrazi seznam zmén i s datem, kdy byly dané zmény
provedeny.Rozhodné je Cislo revize, které znaci kazdou zménu, kterou tym programatora

ucinil.

MozZnost pfidavat jiZ pfidané soubory.

Zakladani novych agend do pozvanky EK je nyna kompletni.
VylepSeni seznamu agend.

Zména konfigurace, snad lepsi obejiti chyb |E
CSS upravena tak, aby vse lepe vypadalo v IE
Mové hodiny zobrazujici £€as do odhlaeni.

Pfiddna moZnost zakladat bod pozvanky z vyhledavani agend

Obrazek 61: Ostatni — Verze
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8. VYHODY A NEVYHODY SYSTEMU

8.1 PUVODNI SYSTEM

VYHODY
Vyhody ptivodniho systému jsou v porovnani s moznostmi nového systému zanedbatelné.
Rada expertll se viak stale domniva, Ze tyto moznosti nikdy nevynahradi ztratu snadného

zapisovani do wordovych formuladii s moznosti formatovani textu a pouzivani revizi.

Na stran¢ komitologi se jednalo o velice jednoduchy zpiisob rozesilani pozvanek

a dokumentu.

NEVYHODY
Veskera negativa plvodniho systému spocivala pfedevSim v nemoznosti sdileni dat,
neexistenci archivu a nefungujici zpétné vazbe. Mezi negativa patiily predevsim tyto body:

e zdlouhava komunikace, informovanost a zpétna vazba — experti a komitologové
méli zpétnou vazbu jen pies aktivni udrZzovani komunikace ve formé& e-mailti nebo
telefonického spojeni,

e predavani rozpracovanych dokumentii — neexistence archivu, moznosti sdileni dat
pii ukonceni pracovniho poméru expertii na MZe v pritbéhu jednani méla za nasledek,
ze novi experti nem¢li Sirsi piehled,

e ulozisté dat — pluvodni systém neumoznoval shromazd’ovani dat tak, aby byla
v potiebném okamziku ihned vyhleddna a dale zpracovana z jakéhokoliv mista

e struktura dokumenti — chybéjici presné definovana forma stylu a jednotného
formatu dokumenttii (word, pdf) — v ptipadé zmény Sablony ji bylo t€zké prosazovat

e dodrZovani terminu.

Z téchto 0daju jednoznacné vyplyva, ze zakladnim problémem byla pifedevsim Spatna prace
s daty. Neexistovalo zadné propojeni mezi dokumenty ainformacemi. Mohlo dochazet

k duplicitnimu zpracovani ¢asti nebo dokonce celych témat.

24

vyhledavani, zpracovani a archivaci vytvorenych dokumenti.
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8.2 NOVY SYSTEM

VYHODY

Novy systém byl tvofen se zohlednénim nevyhod pivodniho systému. Soucasny systém

»dprava agend EU* odstranil vétSinu negativ. Mezi nové vyhody patii:

moznost vyhledavani — veskeré dokumenty jsou snadno pfistupné, nebot jsou
v systému ukladany na jednom mist¢ s diirazem na jejich dulezitost,

moznost tirizeni dle agend — lze jednoduse dohledat a pokud budou vyuzivany
komentare i dale zpracovavat informace z projednavani konkrétni agendy,

zlepsSeni informovanosti — zasilani aviz k tématim, kterd experta zajimaji, 1 kdyz
u nich neni nominovan,

zasilani aviz — kazdy expert je obeznamen se v§im, co se ho tyka (dostava pozvanky
a aviza o vypracovani potiebnych dokumenti v pfedem potiebném case),

pevna struktura s jasné vymezenymi pravy a postupy — kazdy uzivatel systému ma

sva prava, postup zpracovani potfebnych dokument ma sviij fad, formu a styl.

NEVYHODY

Novy systém ma své nevyhody, proto je neustale vylepSovan. Mezi nevyhody lze zaradit:

nepiehlednost — k jednotlivym sekcim je vice cest, a to budi dojem neptehlednosti,
inovace — vmenu Ostatni — Verze se o novinkdch v systému dovidaji pouze
komitologové, tato ¢ast v menu Ostatni pro experty neni vytvorena,

vypadky systému — jelikoz se jednd o komplexni systém, 1ze ocekavat vice vypadkd,
nez pii psani stanovisek ve Wordu,

nemoznost formatovani textu — soucasny systém umoziuje pouze zakladni
formatovani, navic ptes tzv. formatovaci znacky, znalost programu MS Word zde neni

pfinosna.
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9. DOTAZNIK A VYHODNOCENI DOTAZNIKU

1) V jakém casovém intervalu se prihlasujete do systému?
Vétsina expertll se do systému ptihlasSuje po e-mailovém obdrzeni aviza. Néktefi vSak maji

problém s dostupnosti pfipojeni na internet nebo jsou indisponovani horsim pfipojenim.

Casovy interval prihlasovani do systému

14% 15%

14% 15%

@1 x tydné

B 2 x do mésice

O dle moznosti

O kazdy den

m obCas

@ okamzité po obdrzeni aviza
m téméF kazdy den

14% 14%

14%

Obrazek 62: Casovy interval piihlageni (graf)

2) Povazujete usporadani ,, Kalendare akci“ za prehledné?

VétSina expertt shledava ,,Kalendar akci® za ptehledny. v zapornych odpovédich se nejcastéji
vyskytovalo zdivodnéni neptehlednosti termind tim, Ze nejaktudlnéjsi terminy se nezobrazuji
hned nahote stranky. Nékterym expertiim nevyhovuje zména pisma — povazuji zménu za

nepiehlednou.

Prehlednost kalendare akci

17%

0O ano

@ ne

83%

Obrazek 63: Prehlednost kalendate akci (graf)
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3) Vyhovuje Vam rozdéleni ,,Aktudlnich terminii* podle barev?

Vétsiné expertil barevné rozdéleni vyhovuje. Barevné rozliSeni nevyhovuje tém expertiim,

kteti nebyli spokojeni s uspofadanim ,,Kalendare akci.

Rozli§eni termini podle barev

15%

O ano
0,
85% @ ne
Obrazek 64: Rozliseni termint podle barev (graf)

4) Chtéli byste mit zobrazenou legendu barev?

Vice nez polovina expertii zobrazenou legendu mit nechce. Diivody pro tuto odpovéd’ byly
rozdilné. Nekdo ji nechce, protoze si barvy pamatuje. Pievladal také divod, ze svou praci
vykonavéa expert v dostatecné potfebném cCase, proto barevné rozliSeni nepotiebuje. Na druhou
stranu by byla menSina expertl rada za zobrazeni legendy, piestoze si vétSinu barev pamatuje.

Nekolik expertti si barvy nepamatuje, pouzivaji vlastni napovedu.

Zijem o legendu barev

45%

55%

O ano

Hne

Obrazek 65: Zajem o legendu (graf)
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5) Je pro Vas zobrazeni ,,Detailu pozvanky*“ prehledné?

Tuto otazku netieba zobrazovat graficky, nebot” vSichni dotdzani ,,Detail pozvanky* povazuji

za prehledny.

6) Prevezmete pii prvnim otevieni pozvanky dany bod ihned?
V¢Etsi ¢ast dotazanych piebird bod pozvanky az po delsi dob€. Je mozné, ze tak Cini az po

dukladnéjsim prostudovani, nebo ¢ekaji, zda tak neucini jejich kolegové.

Prebiraji experti bod pozvanky
ihned?

O ano

Hne

Obrazek 66: Pievzeti bodu pozvanky (graf)

7) Jste v kontaktu s dal§imi navrZenymi experty?

Vzhledem k tomu, Ze je k jednotlivym agendam pftifazeno vice expertl, tak by se ocekavalo,
ze budou spolu spolupracovat jako tym. Néktefi experti vSak pracuji naprosto individudlng a

sveé kolegy vibec nekontaktuji ani s nimi nespolupracuji.

Jsou experti v kontaktu s svymi
kolegy

O ano

B ne

Obrazek 67: Kontakt s kolegy (graf)
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8) Vyhotovujete prislusné dokumenty az v systému?
Pfevazna vétSina mé dokumenty pfedem napsané a pouze je do systému vklada (kopiruje).
Svéd¢i to o obezietnosti — pii vypadku systému hrozi nebezpe¢i ztraty neulozeného

dokumentu.

Jsou dokumenty vyhotovovany az v
systému?

Oano
73%
M ne
Obrazek 68: Vyhotoveni dokumentii v systému (graf)

9) Vyuzivate moznosti ,,Vybrani udalosti“ (zadani sledovani udalosti)?
Jen malé¢ mnozstvi expertii vyuziva této moznosti. Nezanedbatelna ¢ast experti vSak o této

moznosti nevi.

VyuZivaji experti "Vybrani
udalosti'?

10%

35%

O ano

B ne
55%

O nevimn

Obrazek 69: Vybér udalosti (graf)
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10) Je pro Vas dulezity ,,Archiv agend“?
Pfevazna vétSina expert povazuje tuto sekci za dilezitou. z toho vyplyva, ze se experti

vraceji k jiz uzavienym agendam a s archivem pracuji.

Je archiv agend pro experty
dulezity?

15%

O ano

B ne

85%

Obrazek 70: Archiv agend (graf)

11) PovaZujete za vyhodné ,,VloZeni komentaia“ k agendam ¢i jinym poloZkam?
Vlozeni komentare je vyhodné pro vétSinu expertli. Negativni odpovéd’ se vyskytla prevazné

se zduvodnénim nevédomosti o této moznosti.

Je vloZeni komentaiti vyhodné ?

20%

O ano

80%

B ne

Obrazek 71: Vlozeni komentafe (graf)

54



12) Sledujete pravidelné seznam ,,Zasedani RKS*“?

Tii Ctvrtiny expertll zasedani RKS pravidelné nesleduyji.

Je zasedani RSK experty pravidelné
sledovano?

O ano

H ne

Obrazek 72: Zasedani RKS (graf)

13) Vyuzivate mozZnosti ,,Ohlaseni vypadku“? Uved’te, prosim, diivod své odpovédi.
Negativni odpovéd’ vyplyva piedev§Sim z toho divodu, ze pro vétSinu expertii nebyla jesté
aktualni. VétSina z experti uvedla poznamku, ze v ptipad¢ potieby by tuto moznost urcité

vyuzivali. Desetina expertii o moznosti této funkce viibec nevi.

Vyuzivaji experti moznost "Ohlaseni
vypadku''?
20%

10%

O ano

70% Ene
Onevi o moznosti

Obrazek 73: Ohléseni vypadku (graf)
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14) Jste spokojeni s celkovou grafickou podobou systému? Uved’te, prosim, diivod své
odpovédi.

Experti jsou pievdzné spokojeni. Mezi méné spokojenéjsi patii ti, ktefi by uvitali lepsi

usporadani.

Jsou experti spokojeni s grafickou

podobou systé mu?
5%

O ano

Hne

95%
Obrazek 74: Spokojenost s grafikou (graf)

15) Mite néjaké vyhrady k systému? Pokud ano, prosim, uved’te jaké.
Shrnuti vyhrad uZzivatelt:

e proskoleni prace se systétmem (otdzkou je, zda experti na Skoleni pfisli, do této doby
probéhlo 4. Skoleni, na které byli pozvani vSichni experti),

e chybgjici zpétnd vazba pii nahlaSeni pfipominek k systému; pfi zménéach systému
detail zmén neni uzivatelim oznamen,

e Spatné formatovani textu (kurziva, tu¢né), Casto nefunkcéni, nemoznost vkladani napft.
tabulek z wordu, pfi vstupu do systému a kopirovani textu (nebo jen drobné upravy) se
thned pfifadi jméno uZzivatele jako vypracovatele pozice, 1 kdyZ jim nemusi byt,

e nemoznost podilet se na nazvech agend a jejich ptipadnych tpravach, nebot’ nejsou
vzdy vypovidajici,

e nemoznost dodatecné modifikace bodi pozvanky v ptipadech, kdy dojde ke zméné
programu jednéni,

e Casova narocnost pii praci v systému oproti klasickému zpracovani pozice v textovém
editoru s jeho naslednym vloZzenim (zkopirovani) do systému; obava ze ztraty dat pfi

piimé praci v systému pii jeho vypadku,
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e Dbarevné rozliSeni by bylo vhodnéjsi vybérem cCervena — zlutd — zelend (barvy
semaforu) s pouzitim Sedé pro neaktivni agendy nebo agendy, jejichz projednavani je
napft. az za 30 dni,

e vlozeni agend do systému s ohledem na termin projednavani se nedéje vcas,

e zpisob zadavani pro fidici vybory (EK) je zbyte¢né zdlouhavy a neprakticky.

Jsou k systému vyhrady?

O ano

Hne

Obrazek 75: Vyhrady (graf)

16) Pro druhou verzi systému se pripravuje zjednodusSeni tvorby stanovisek pro jednani
v pracovnich organech EK. Jaka zlepSeni oproti souc¢asnému stavu byste navrhovali?

Jsou navrhy na zlepSeni?

O ano
50% |@ne

50%

Obrazek 76: Navrhy (graf)

Navrhy uzivatel:
e snizeni poctu krokl (kliknuti) pfi ndvratu zpét na seznam bodl pozvanky, moznost

modifikovat nazev bodu pozvanky,
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zjednodusit ptistup a zpracovani (n€kdy agenda predstavuje i ptes 20 bodi jednani),
schvalovani pozice nadiizenymi pracovniky by mé¢lo probihat v systému,

moznost modifikace jiz pouzitych pozic s naslednou aktualizaci,

prevadéni ¢asti zpracovanych pozic se zachovanim jména pivodniho zpracovatele,
moznost zavedeni anasledné vyhledavani klicovych slov k jednotlivym bodim
agendy,

zpracovavani jednotlivych agend v jednom bloku, uvadéni nazvu projednédvanych
bodu v detailu agendy,

zlepSeni piehlednosti, jiny zplisob oznaceni pro zpiisob schvaleni agendy.
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10. NAVRHY NA ZLEPSENI

Vzhledem k seznameni se systémem a odpoveédim expertii v odevzdaném dotazniku se jevi
nezbytnost vypracovani podrobnéjSiho manudlu ke stavajicimu systému, ktery bude

k dispozici vSem zucastnénym (v tisténé, ptipadné v elektronické podobg).

S nartistajici agendou, ktera je zpracovavana, bude nutné systém nadale zlepSovat v kontextu
potieb komitologli a expertil. Potieba vyhledavani podle klicovych slov je aktudlni jiz dnes.
Nové zpracovavana témata s ohledem na nové sméry a technologicky vyvoj v zeméd¢lstvi by
meéla vychdzet ze zpracovanych podkladi, aby nedochazelo ke znehodnocovani jiz
zpracovanych témat, ¢asu a prace novych experta jejich duplicitou. V neposledni fad¢ kvalita
a prehlednost zpracovavanych témat umoznuje prisluSnym pracovnikiim ministerstva zastavat
pevné pozice pii projedndvani v Evropské komisi a tim zajiStovat co nejoptimalné;si
pfijimani novych zavaznych smérnic ¢i piislusné legislativy. Z toho divodu pracovni diskuze
mezi experty a komitology nad podobou systému je jednim z moznych ptedpokladii pro
zlepSeni efektivity prace se systémem. MozZnost zafazeni funkce v systému ,,Navrh zlepsSeni
systému® je na zvazeni piisluinych pracovniki. Cetnost konkrétniho navrhu by mohla byt

vychozim upozornénim pro posouzeni mozného zapracovani do systému.

Ma-li byt systém i zarovenl mistem se vSemi zpracovanymi dokumenty (archiv), je nutné do
budoucnosti uvazovat o podob¢ vétSi stability systému a lepSi ochrané pred ztratou

vkladanych dat.
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11. ZAVER

Systém pro Spravu agend Evropské unie je vyznamnou pomoci pro pozice MZe v jednanich
ptislusnych komisi EU, nebot’ podklady ke stanoviskiim jsou zpracovavany za ucasti velkého
mnozstvi externich odbornych pracovist a jednotlivcl. Bez moznosti elektronického ptistupu
do systému z odlehlych pracovist, bez moznosti v redlném case v systému dohledavat jiz
zpracovana stanoviska a k nim ptidavat data zohlediujici aktualni postupy ¢i fakta, by nebylo
MZe schopno zajistit dlstojnou oponenturu ¢i souhlas s piijimanymi stanovisky v pracovnich

organech EU.

Systém vyplyva z nezbytnosti komplexniho shromazd’ovani zpracovavanych dokumentt jako
podkladi potiebnych k odbornym vyjednavanim v pracovnich organech EU. Vyjednavaci
schopnosti jednotlivych odbornikii jsou nejen ptedstavovany vlastni vysokou odbornosti
jednotlivych experttl, jejich jazykovou vybavenosti a vysokymi argumenta¢nimi schopnostmi,
ale 1 moznostmi zazemi pfislusného ministerstva. Systém Sprava agend Evropské unie
umoziuje v kombinaci s vySe uvedenymi kvalitami jednotlivych experti snizovat velky rozdil
mezi vyjednavacimi pozicemi starych a novych c¢lenskych statii. Problematika vyjednavani
jednotlivych bodu je natolik zésadni pro budoucnost zeméd€lstvi a navazujicich vyrobnich
oborli, Ze snaha ministerstva vedouci k zajiSténi co nejkomplexnéjsiho zazemi je snahou
veskrze logickou. Vytvoreni elektronického systému, ktery umoziuje vkladat veskera nova
data, pracovat s daty archivovanymi atim poskytovat informacni zdzemi pro vSechny
zucastnéné je v dnesni technické dobé jedinou moznou formou ziskavani podkladi v jakékoli

dobé¢ a z jakéhokoli mista.

Pouzitelnost piivodniho systému nebyla pii nezménénych podminkach na MZe udrzitelna.
Omezené moznosti prace se systémem byly divodem pro vznik soucasné¢ho systému. Plivodni
systém byl nejvice nedokonaly pravé ve svém omezeni v piistupu, v neexistenci systematické
archivace a nemoznosti vyhledavat zpracované podklady pomoci klicového zadani nazvu.
Duplicita zpracovavanych dat a nemoznost rychlého vyhledavani uloZzenych dat (vzhledem
k obrovskému poctu zpracovavanych materialti) vedla proto k potfebé vytvotfeni systému

nového.

Hodnoceni ptivodniho systému, ktery slouzil pro vypracovani odbornych stanovisek pied
projedndvanim v pracovnich organech EU neni pozitivni. Omezené moznosti prace se
systtmem byly divodem pro vznik soucasného systému. Plvodni systém byl nejvice

nedokonaly pravé ve svém omezeni v pfistupu, v neexistenci systematické archivace
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a nemoznosti vyhledavat zpracované podklady pomoci klicového zadani nazvu. Duplicita
zpracovavanych dat anemoznost rychlého vyhledavani ulozenych dat (vzhledem
k obrovskému poctu zpracovavanych materialti) vedla proto k potfebé vytvotfeni systému

nového.

Novy systém je pifinosny ve své dostupnosti pro kazdého ze zucastnénych, v moznosti
vyhledavani dat z archivovanych podkladd. Prace se systémem je vSak maximalné piinosna
pouze za piedpokladu jeho komplexni znalosti. Uzivatelsky manual, ktery popisuje stavajici
verzi systému je podkladem pro mozné dalsi budouci Gpravy. Pracovni manual stavajiciho
systému popisuje pracovni postup od pocatku ptihlaSeni do systému pies cestu veskerého
nakladani s daty od zpracovani pozvanky komitologem az po archivaci zpracovanych
dokumenti k jednotlivym bodim jednani vybranymi experty. Manudl je vzhledem

k ptistupovym pravim rozdélen na ¢ast uréenou pro experty a ¢ast pro komitology.

Obé ¢asti manualu jsou zpracovany se zohlednénim pozadavku odboru pro vztahy s EU MZe
na jeho vyuziti pro stdvajici a budouci experty akomitology. Predpokldadand funkénost
manudlu by méla byt podkladem pro lepsi vyuziti stavajici verze systému, lepSi orientaci

v systému a podkladem pro piipadné navrhy zlepsSeni funkci ¢i pfidani funkci novych.

Porovnani vyhod anevyhod plivodniho systému se systémem stavajicim je vzhledem
k moZnostem, které ob¢ verze nabizely, jednoduché. Komfort elektronického zpracovéavani,
pienosu a ukladani dat poskytovany novym systémem je neporovnatelny s ptivodni verzi, jez
pracovala v uzavieném systému bez moznosti vzdalenych ptistupii. Cenou je nizs$i komfort pfi

forméatovani textu.

Seznameni se stavajicim systémem vedlo k vytvofeni jednoduchého dotazniku, ktery byl
zaslan vSem aktivnim expertim MZe. Cilem dotazniku bylo zjiSténi urovné znalosti
zakladnich funkci systému atim 1jeho moznosti na maximalni vyuziti azhodnoceni
nabizenych funkci z hlediska komfortu poskytnutych dat expertim a maximalniho zajiSténi
novych zpracovanych podkladii pro jednani odbornikli nejen pro konkrétni pozvanky, ale
1 pro budouci projednévani bodi stejnych témat. Z vyhodnocenych odpovédi dotazniku jasné
vyplyva, ze ne vSichni uzivatelé jsou obeznameni se v§emi moznostmi systému. Zaver prace
se tykd ndvrhu uprav stdvajicitho systému v obecné roviné zlepSeni s diirazem na lepsi
komunikaci expertii s komitology pravé nad systémem a nikoliv jen nad odbornou tématikou

projednavanych bodu.
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Vzhledem k z&vaznosti projednavanych bodi v pracovnich skupinach EU, jejich dopadd na
hospodaiskou politiku CR nejen v oblasti zemé&dglstvi, je oboustranny komfort p¥i pouzivani

nezbytnym zékladem pro nesmirné odpoveédnou a vysoce odbornou praci vsech tcastnikd.
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