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Ochrana a ostraha majetku VSE v Praze
a postup pfi ztratach/nalezech

Anotace:

Tato smérnice stanovuje zasady a postupy pfi ochrané a ostraze majetku Vysoké skoly ekonomické
v Praze (déle jen "VSE") a v oblasti ostrahy a ochrany vymezuje povinnosti a prava zaméstnanct a
studentl VSE v Praze a v nékterych oblastech i tietich osob. Stanovuje reZimova opatfeni VSE.
Tato smérnice rovnéz stanovuje postup pfi ztraté, ¢i ndlezu véci, cennosti, doklad( atp. v arealech
VSE Zizkov a VSE Jizni Mésto. Pravidla a postupu pfi ztratach a nalezech na ostatnich pracovistich
VSE tj. v objektech SUZ a FMIH, se Fidi pFikazy feditele, resp. dékana.
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CAST I. — Ochrana a ostraha majetku VSE v Praze

Clanek 1 - Uvodni ustanoveni

1. Vysoka skola ekonomicka v Praze (dale jen , VSE“) zabezpeduje ostrahu a ochranu svého majetku silami
a prostiedky bezpecnostni agentury (dale jen "BA") za aktivni tGcasti a koordinace Utvaru ochrany a
obrany (dale jen "U00"), zaméstnanctl i studentl. Cilem ochrany a ostrahy majetku je piedchézet a
zabranovat jeho poskozovani, niceni, zneuzivani ¢i kradezi. Ochrana a ostraha majetku je zabezpecovdana
systémem:

a. Cinnosti BA,

b. protipozarnich opatreni,

c. elektronické zabezpecovaci signalizace (EZS), elektronické pozarni signalizace (EPS),
pramyslové televize (CCTV) a systémem mechanickych zabran, turnikety,

d. rezimovych a organizacnich opatreni,

e. pracovisté urgentni technické podpory je dostupné na Cisle 224 098 999 (linka 8999), které je
v provozu kazdy pracovni den od 7.00 hod. do 19.00 hod v mistnosti NB 72.
f.  Krizova linka pro zaméstnance a studenty je dostupna na Cisle 224 095 555 (linka 5555),

pozadavek vytizuje pracovisté BA, které hovor pfijalo.
2. Nékteré skutecnosti a povinnosti vyplyvajici z této smérnice jsou podlozeny platnymi zakony CR:
a. Zéakonik prace (ZP) - Zakon ¢. 262/2006 Sb., v platném znéni.
b. Trestnitad (TR) - Zadkon ¢. 141/1961 Sb., v platném znéni.
c. Obcansky zakonik (OZ) - Zakon ¢. 89/2012 Sb., v platném znéni.
d. Zakon o zbranich (ZZ) - Zakon. €. 119/2002 Sb., v platném znéni.

3. V ndvaznosti na systém ochrany a ostrahy majetku VSE jsou realizovdna opatieni pfi vzniku
mimoradnych udalosti, dle SR 18/2007 Zdsady cinnosti pfi mimorddné uddlosti, jako jsou Zivelné
pohromy, ekologické nebo primyslové havérie, nehody nebo jind nebezpedi ohroZujici Zivoty ¢i zdravi,
majetek, Zivotni prostfedi nebo vnitini bezpecnost.

4. Vedouci pracovnici jsou povinni v rozsahu své plsobnosti, zabezpecovat pfijeti véasnych a ucinnych
opatteni k ochrané majetku VSE, pfitom spolupracuji s UOO.

5. Zaméstnanci jsou povinni pocinat si tak, aby nedochdzelo ke Skoddm na zdravi, majetku ani k
bezdlvodnému obohaceni. Hrozi-li $koda, je zaméstnanec povinen na ni upozornit pracovniky BA.

6. Bezpecnostni agentura svymi silami a prostfedky vyviji ¢innost k ochrané a ostraze VSE prostiednictvim
PCO.

7. Vpripadé vzniku pozaru postupuje strazny v souladu s protipozarnimi smérnicemi a evakuacnim planem
objektu v aredlu VSE. Dle svych moznosti je ndpomocen pracovnikiim hasi¢ského sboru a poskytuje jim
plnou podporu pfi feSeni vzniklé situace.

8. V odlvodnénych pripadech, zejména pfi vzniku mimoradné udalosti je pracovnik ostrahy opravnén
vstoupit i do uzavienych prostor objektu o takovém ukonu provede zapis do sluzebniho hlaseni a
informuje nadfizeného pracovnika.

9. V prlbéhu sluzby vénuji pracovnici ostrahy zvySenou pozornost osobam zdrZujicim se zjevné
bezddvodné v prostorach VSE nebo jeho nejblizsim okoli, vozidldm parkujicim v blizkosti aredlu VSE a v
pripadé potieby &ini opatieni k zabezpeceni arealu VSE i ve spolupréci s policii CR nebo méstkou policii
(dale jen ,,MP“).

Clanek 2 — Vykonné slozky
1. Varealu VSE Zizkov a VSE Jizni Mésto vykonava ostrahu BA. Ve své &innosti se fidi platnymi smérnicemi
pro vykon sluzby. Zakladnim ¢&lankem ostrahy objektu je strazny, ktery je podfizen veliteli smény,
vedoucimu Odboru spravy majetku VSE a UOO.



2.

3.

Strazny je oprdvnén:
a. ZadrZet osobu v souladu se zakonnym ustanovenim (dle § 76- TR) a neprodlené informovat
svého nadfizeného, odpovédného pracovnika VSE a Policii CR.
b. Pouzit v souladu se zakonnym ustanovenim obranné prostifedky k vlastni obrané nebo obrané
osob a majetku VSE, proti kterym Utok sméfuje. Neprodlené informovat svého nadfizeného a
odpovédného pracovnika.
c. Provadét na vystupnich mistech z aredlu VSE z dQivodu ochrany majetku preventivni prohlidky
(dle § 248- odstavec 2- ZP) véci prichazejicich a odchazejicich osob nebo interiéru a
zavazadlového prostoru pfijizdéjicich a vyjizdéjicich vozidel, pfi dodrzeni zdsad ochrany
osobnosti.
d. VyZadovat na osobach pohybujicich se v aredlu VSE dodrZovani rezimu stanoveného zakony a
vnitfnimi predpisy VSE. P¥i podezieni z ¢&innosti sméfujici proti zajmim VSE pozadovat
vysvétleni.
e. Pracovnik BA se fidi smérnici VSE SR 5/2018 - Ochrana a zpracovdni osobnich tdajd.
Strdzny je povinen zejména:

a. Chranit majetek VSE, zabrariovat jeho po$kozovani, nedovolenému pfemistovéni, odcizovani
nebo jinému zneuZzivani.
Sledovat stav EZS, EPS a sledovat prostory Skoly pomoci kamerového systému.
Otevirat a uzavirat vstup do areélu VSE podle této smérnice nebo pokyn( nadfizeného.
Vydavat a prebirat klice od sluzebnich mistnosti.

© o0 T

Zabezpecovat osvétleni aredlu s prihlédnutim k ¢asovym, provoznim a klimatickym

podminkam.

Poskytovat informace o provozu skoly.

g. Tésné spolupracovat s pracovniky pocitatovych uceben a knihovny s dlrazem na zajisténi
rezimu a ochrany majetku.

h. Dohlizet na dodrzovani zakazu vstupu nepovolanych osob do vratnic, neprebirat do Uschovy
jakékoliv predméty, nepouZivat telefonni pristroje k soukromym ucellim.

i. Odmitat pozadavky nepovolanych osob, které jsou v rozporu s touto smérnici.

j.  Zapsat pripadny Uraz do ,,Knihy Uraz(“.

Clanek 3 — Rezimova opatreni

1.

2.

Provozni doba budov v areélu VSE Zizkov a VSE Jizni Mésto je v béZném reZimu uréena nasledujicim

zpUsobem:
Aredl / den Pracovni Pracovniho volna | Pracovniho klidu Statniho svatku
VSE Zizkov 6:00 — 22:00 7:00 — 16:00 8:00 — 16:00 zavireno
VSE Jizni Mésto 6:00 - 20:00 7:00 - 14:00 zavieno zavieno

a. Den pracovni — Po-P3a, den pracovniho volna — So, den pracovniho klidu — Ne a den statniho
svatku — je uréen zdkonem 245/2000. Sb., o statnich svatcich, o vyznamnych dnech a o dnech
pracovniho klidu, v platném znéni.

Vyjimky a dalsi pravidla provozni doby:

a. Zaméstnancim je povolen vstup na jejich pracovisté v den pracovniho klidu, a to v dobé od
8:00 hod. do 16:00 hod. pouze prostfednictvim identifikaéni karty VSE u vratnic Staré budovy
(SB) a Italské budovy (IB).

b. Vstupy do areal( v patek od 18:00 hod. a v den pracovniho volna od 13:00 hod. jsou zajistény
prostiednictvim identifika¢ni karty VSE.
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5.

10.

11.

12.
13.

c. V pfipadé pohybu osob/y v aredlu mimo provozni dobé, je pracovnik ostrahy opravnén pfivolat
vyjezdovou skupinu ostrahy, naklady spojené s pfivolanim vyjezdové skupiny budou vymahany
po narusitelich.

Provozni doba pro pracovniky tklidové firmy v pracovni dny zacina ve 3:00.

e. Vyjimky a upravy provozni doby mohou byt ve zvlastnich pfipadech upraveny dle nafizeni

rektora ¢i kvestora.
Vstupy do aredlu VSE Zizkov:

a. Stara budova (SB) z namésti W. Churchilla (linka 5716).

b. Vjezdova vratnice z nam. W. Churchilla (linka 5719).

c. Italska budova (IB) z ulice Italska (linka 5715).

d. Vstupy do arealu VSE Zizkov jsou zabezpe&eny technologickymi bezpe&nostnimi prvky jako jsou
napfiklad: mobilni ¢tecky identifikacnich karet, bezpecnostni ramy a turnikety, které zajistuji
kontrolu pfichozich a odchozich osob.

Vstup do arealu VSE Jizni Mésto:

a. Budova Jizni Mésto (JM) z ulice Ekonomicka (linka 4222).

b. Vstup do budovy v aredlu JM je zajistén prostrednictvim identifikacni karty.

Povinnost se prokazat platnou identifikacni kartou pfi vstupu do aredlu dle PR 09/2011 UZivdni
identifikacnich karet na VSE.

a. Pro pouziti turniketd je nutno pfiloZit identifikacni kartu na vyznadené misto. Na zakladé jeji
platnosti a opravnéni je poté umoznén prichod turniketem.

b. V pfipadé neplatnosti identifikacni karty je nutno kontaktovat pracovnika ostrahy, ktery zajisti
identifikaci osoby a stanovi dalsi postup.

c. Navstévnici a jiné osoby bez identifikacni karty rovnéz kontaktuji pracovnika ostrahy, ktery
zajisti jejich identifikaci a stanovi dalsi postup.

d. Provoz turniketd je fizen provozni dobou daného arealu.

Je zakadzano prekondvat turnikety jakymkoliv neopravnénym zplsobem - prelézanim,
preskakovanim, podlézanim nebo protahovanim se priichodem bez pouziti identifikacni karty.
Nejpozdéji 15 minut pred uzaviraci hodinou jsou zaméstnanci, studenti, ndvstévnici i uZivatelé
pronajatych prostor povinni areal opustit. Vyjimku muZe povolit rektor nebo kvestor na navrh
pfislusného vedouciho pracovnika pisemnym povolenim, viz pfiloha ¢.1. Toto povoleni Zadatel predlozi
k registraci UOO na emailovou adresu uoo@vse.cz, nejpozdéji jeden pracovni den pred udélenou
vyjimkou.
Zaméstnanci a studenti jsou povinni se na pozadani prokazovat straznym identifika¢ni kartou VSE.
PFi opusténi pracovist dbaji zaméstnanci, aby byla radné uzaviena okna, vypnuta pfislusna technika,
spravné ulozeny a bezpecné uzamceny cenné predméty a dodrzena protipozarni opatieni. Zaméstnanci
jsou povinni i pfi kratkodobém opusténi pracovisté zajistit prislusSnou mistnost uzamcenim vchodovych
i spojovacich dvefi proti vniknuti nepovolanych osob. Za disledky nedodrZeni tohoto ustanoveni nese
zaméstnanec primou odpovédnost.
Zaméstnanci, studenti, ndvstévy i uzivatelé pronajatych prostor dbaji, aby nezanechali nezajisténé
osobni véci. K uloZeni svrskl pfipadné osobnich zavazadel student(l a ndvstévnikd slouZi vyhradné Satny
s obsluhou (pfizemi NB a IB) nebo uzamykatelné skfinky umisténé v prizemi IB, CIKS, NB a suterénu SB.
Utedni razitka, finanéni hotovost a ceniny musi byt zabezpeéeny proti zcizeni a uloZzeny podle rozhodnuti
vedouciho ptislusného pracovisté.
ZapUjéeni vypocetni, audiovizualni, reprodukéni & jiné techniky mimo areédl VSE povoluje kvestor.
Zaméstnanci i studenti jsou povinni vynaseni a vyvaZeni téchto predmétd mimo objekt VSE ozndmit
straznému, ktery o tom ucini zaznam do dokumentd o priibéhu sluzby.
Je zakazano vodéni psti do aredlu VSE. Vyjimku tvofi vodici psi nevidomych osob.
Jizdni kola se bezplatné odstavuji u vjezdové vratnice z nam. W. Churchilla nebo ve stojanech na
venkovni ¢asti parkovisté B Rajské budovy. Vnageni jizdnich kol do budov VSE je zakdzano! Jizdni kolo
musi byt majitelem zabezpeceno proti zcizeni.
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15.
16.
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18.

V budovach je zakazano jezdit na prepravnich prostredich (kolobézky, skateboardy, koleckové brusle,
hoverboardy, apod.).

Vjezd automobill se fidi pfedpisem PK 05/2020 Provoz parkovist.

Noseni zbrani do areélu VSE je zakdzano, vyjimky jsou dany zakonem ,,0 stfelnych zbranich a stielivu.
Drzitelé stfelnych zbrani jsou pfi vstupu do arealil VSE povinni tuto skute¢nost ohlasit vedoucimu UOO.
Fotografovani a nataceni v aredlu VSE véetné budov je mozné pouze s povolenim Oddéleni public
relations (UR REK-PR), dle SR 1/2016 Pravidla propagace, natdéeni a fotografovdni v prostordch VSE
v Praze.

V&ichni uzivatelé pronajatych prostor v aredlu VSE jsou povinni dodrzovat rezimova opatfeni dand touto
smérnici.

Clanek 4 — Hospodafreni s klici

V aredlu VSE je zaveden jednotny kli¢ovy systém spravovany UOO a autonomni kli¢ovy systém knihovny
CIKS. Klice jsou majetkem VSE. Zaméstnancim, pfipadné daléim povolanym osobam jsou klice
zapUGjCovany proti podpisu po predloZeni souhlasu s vydanim od vedouciho pracovisté, pod které
mistnost spada. Kli¢ prebird a vraci pracovnik osobné, odpovida za ztratu, zneuziti ¢i zcizeni klice.
Nejcastéjsi dlvody k vraceni klice jsou napf. ukonceni pracovniho poméru, redislokace pracovisté,
ukonceni prace v dané mistnosti apod., je povinnosti tohoto pracovnika ptislusny kli¢ vratit. Je zakdzano
klice si vzajemné pujcovat Ci pofizovat duplikaty. NedodrZeni tohoto ustanoveni miZe byt povazovano
za hrubé poruseni pracovni smlouvy.
Ztratu, zcizeni ¢i zneufZiti klice je osoba, které byl kli¢ zapQjéen, povinna neprodlené oznamit svému
nadiizenému a UOO, dale okamZité udini nezbytna opatfeni ke zneufziti kli¢e a odvraceni mozného
poskozeni VSE. V pfipadé trestného ¢inu na své osobé dolozi na UOO protokol od policie CR.
Pridélené mistnosti oteviraji a uzamykaji zaméstnanci sami podle potfeby. Vybrané uéebny a studovny
stanovené reditelem Centra informatiky, vybavené vypocetni a dalsi technikou oteviraji a uzamykaji
prislusni pracovnici Centra informatiky. Ostatni u¢ebny a poslucharny oteviraji a uzamykaji pracovnici
BA podle harmonogramu vyuky.
Skupinové klice jsou k pouzivani zaplj¢ovany pro vykon sluzby straznym a vyjimecné dalSim osobam
podle rozhodnuti UOO. Tyto kli¢e je zakdzano dale pijéovat jinym osobam.
Ke kratkodobému pouZiti max. na jeden den, k zajisténi provoznich ukol(, pristupu k technickym
zarizenim a k zafizenim udrzby, jsou na straznici uloZeny klice od vSech dveti. Opravnénym osobam tyto
klice zapGjcuje strazny proti povoleni k prevzeti kli¢i vydaného UOO nebo proti podpisu osobam
uvedenym ve jmenném seznamu vyhotoveném UQOO, vyjimecné na zakladé Ustniho pozadavku U0O. O
vydani kli¢ na zakladé vyse uvedeného povoleni nebo seznamu pofridi strazny zaznam s uvedenim nazvu
(¢isla) kli¢e, jména osoby, ucelu zapljceni a ¢asovych Gdajl o vydani a vraceni klice.
Klice pro uklid jsou uloZeny ve vratnici, jsou usporadany podle jednotlivych Uklidovych Gsekd. Klice
vydava strazny zaméstnanci Uklidové firmy proti povoleni k pfevzeti kli¢G. Pracovnik dklidové firmy je
povinen:
a. O kratkodobém pouziti v klicovém systému je vidy informovan vedouci UOO, kratkodobé
poutziti klicové systému je vidy za pfitomnosti pracovnika BA.
b. Zabezpecit klice proti ztraté, poskozeni, odcizeni ¢i zneuziti.
c. Dodrzovat zakaz oddélovani jednotlivych kli¢l ze svazku, potizovani duplikatl a zapGjéovani
kli¢t druhym osobam ¢i vynaseni kli¢ mimo areal VSE.
d. Neprodlené oznamit ztratu, odcizeni & zneufziti kli¢t svému nad¥izenému a strdznému VSE a
udinit prvotni nezbytna opatreni k odvraceni dalsi $kody na majetku VSE.
e. Odevzdat kli¢e straznému VSE ihned po ukonéeni tklidu.



f. V pripadé zastupu pracovnika tklidové firmy, strazny VSE zap(jci dalsi svazek od uklidového
useku zastupujicimu pracovnikovi proti jeho podpisu, a to na zakladé osobniho vyzadani
vedouciho uklidové smény. Vedouci ma opravnéni na pouziti vSech klicd urcenych k dklidu.

Z jednotného klicového systému jsou vyjmuty klice od dvefi mistnosti a prostor( pronajatych jinym
organizacim a klice od mistnosti obhospodafovanych hmotné odpovédnymi zaméstnanci. Za
hospodareni s témito klici a za jejich pouzivani odpovidaji jejich drZitelé. Duplikaty téchto klicd jsou pro
pfipady mimoradnych situaci uloZzeny na vratnici v zapeceténych obalkdch. Na obalu musi byt uvedena
jména osob opravnénych klice vyzvednout. Straznym je zakazano zapljcovat tyto klice nepovolanym
osobam. Zaznam o uloZeni a manipulaci s témito kli¢i vede strazny.

Clanek 5 — Odcizeny majetek

U0O0 zajidtuje ochranu majetku v evidenci VSE v Praze. Skody na majetku $koly musi byt nahlaseny
vedoucimu pracovisté a zarover neprodlené na U0OO, o daléim postupu rozhodne UOO.

Skody na majetku $koly, zaméstnanc(, student( pfip. tfetich osob jsou Feeny v souladu ZP nebo
obcanskym zakonikem. Jedna se zejména o pripady, kdy zaméstnavatel odpovida za Skodu, ktera vznikla
pfi plnéni pracovnich povinnosti nebo v souvislosti s odvracenim skody hrozici zaméstnavateli nebo
nebezpedi hrozici Zivotu ¢i zdravi a dale za Skodu na vécech, které se obvykle nosi do prace a které si
zaméstnanec nebo student odloZil pfi pInéni pracovnich povinnosti nebo v pfimé souvislosti s nim a na
misté k tomu urceném ci obvyklém.

CAST II. — Postup pfi ztraté &i nalezu

Clanek 6 — Uvodni ustanoveni

Ztraty a nalezy véci jsou obecné upraveny zakonem €. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, v platném znéni.
Tato smérnice, vydana VSE, podrobné upravuje postup nélezce pfi nalezeni véci a jeji navraceni
vlastnikovi, a to v souladu s platnou pravni Upravou a doporucujicimi stanovisky organd verejné moci
Ceské republiky.

Clanek 7 — Ztracené a nalezené véci

=

Ztracenou véci se rozumi véc, kterou osoba ztratila, bez Gmyslu véc opustit.
Ma se za to, Ze si kazdy chce podrzet své vlastnictvi, a Ze nalezend véc neni opusténa. Ten, kdo najde
ztracenou véc, je povinen ji vydat vlastnikovi nebo tomu, kdo ji ztratil, a nesmi ji bez dalSiho povazovat
za opusténou a pfivlastnit si ji.
Nalezne-li néjakou véc nékolik osob zaroven, jsou povinny spolec¢né nebo jednotlivec dle jejich vzajemné
dohody k vraceni véci.
Nelze-li z okolnosti poznat, kdo véc ztratil — komu ma byt vracena, oznami ndlezce bez zbytecného
odkladu ndlez prislusnému pracovisti, které nasledné postupuje jako nalezce uvedené véci. PrisluSnym
pracovi$tém VSE, kde je moZno nalezy odevzdavat je:

a. UOO v areélu na Zizkové, mistnost ¢. NB 20,

b. SAJM v aredlu na Jiznim Mésté, mistnost ¢. 0106.
U0O0/SAIM ptijima véci nalezené v budovach VSE a nalezy pochézejici z ostatnich prostor, které k VSE
naleii — areal $koly Zizkov a areal $koly Jizni Mésto.



Clanek 8 — Odpovédnost za vzniklé $kody a ztraty véci

1. Ztracenou véc vrati ndlezce tomu, kdo ji ztratil, nebo vlastnikovi (déle jen ,vlastnik“), a to proti dhradé
nutnych nakladl v souvislosti s ndlezem. Nelze-li vlastnika véci urcit, pfeda nélezce ztracenou véc
U0O0/SAIM, proti pisemnému potvrzeni s tim, Ze nasledné VSE vystupuje jako nalezce.

2. VSE odpovida za vzniklé $kody a ztraty véci, které jsou ulozeny ve stiezenych $atnach, uzamykatelnych
sk¥inich (v piipadé, ze byly pres fadné zabezpedeni nasilné otevieny) a za véci ulozené v UOO/SAIM, a
to v souladu s OZ.

Clanek 9 — Postup pfi nlezu véci

1. Pfi odevzdani nalezené véci do UDO/SAIM bude s nalezcem sepsan protokol o prevzeti nalezené véci.
2. Pokud je nadlezem:

a. Obcansky prukaz, fidiésky priikaz, cestovni pas — bude predan policii, matricnimu Gradu, nebo
zastupitelskému aradu.

b. PenéZenka nebo jiny predmét obsahujici i neobsahujici finanéni hotovost, cennosti, véetné
dokladd — bude pfedan méstské polici jako prislusnému organu obce.

c. Platebni karta — bude preddna subjektu, ktery platebni kartu vydal.

Prakazy a karty — napf. ISIC, prikaz do knihovny, permanentka do posilovny, vérnostni karty a
dalsi — budou predany subjektu, ktery kartu nebo prikaz vydal. Nebude-li zjistitelné, kdo kartu
nebo prikaz vydal, bude karta nebo prikaz predan obecnimu ufadu obce s rozSifenou
plsobnosti (agenda ztrat a nalezt Magistratu hl. m. Prahy).

e. Ostatni nalezené véci (elektronika, osaceni, knihy, klice, bryle, Sperky, apod.) — budou po 14
dnech od data jejich ndlezu pfedany obecnimu Ufadu obce s rozsifenou plisobnosti (agenda
ztrat a nalezd Magistratu hl. m. Prahy).

3. Nalezené doklady a prikazy budou po nezbytné nutnou dobu uloZeny v trezoru na VSE.
4. Jako nalez se nepfijimaji:

a. Potraviny, véci silné znecisténé, zapachajici, vlhké a plesnivé, véci viditelné poskozené s
nemoznosti jejich identifikace. Dale véci zdravi ohrozujici a nebezpecné, napfr.
neidentifikovatelné tekutiny.

Clanek 10 — Postup pfi ztraté véci

1. Na ztracenou véc je mozno se dotazat pfislusného pracovisté (UOO v aredlu skoly Zizkov, SAIM v arealu
Skoly Jizni Mésto), popf. zde zanechat na sebe kontakt a popis ztracené véci pro ptipad, Zze by byla
ztracend véc nalezena a odevzddna nasledné.

Clanek 11 — Postup pfi vyzvednuti nalezené véci

1. Tento ¢lanek se vztahuje pouze na nalezené véci pfedavané pt¥imo ze strany VSE jejich vlastniku. nebo
jejich drziteli (dale jen ,Vlastnik”).

2. Privyzvednutinalezené vécivlastnikem je nutné prokazat vlastnické nebo uzivaci pravo k této véci (napf.
doloZzenim pravniho titulu nabyti vlastnického nebo jiného uZivaciho prava k véci — napf. doklad o
zakoupeni véci, Cestné prohlaseni apod.), a to za sou¢asného podrobného popisu ztracené véci. Vlastnik
véci prokaze pti vyzvednuti nalezené véci svou totoznost.

3. Po ovéfeni vlastnického nebo jiného opravnéného uzivaciho prdva bude nasledné s viastnikem véci
sepsan protokol o vydani nalezené véci jejimu vlastnikovi, viz pfiloha €. 3. Pokud se jiz nebude nalezena
véc nachazet v UOO/SAIM, bude jeji vlastnik odkazan na pfislu$ny organ verejné moci, kterému byla
predmétna véc predana do Uschovy v souladu s ¢lankem 9, viz priloha ¢. 4.



Clanek 12 - Evidence ztracenych a nalezenych véci na VSE

U0O0/SAIM vede evidenci ztracenych a nalezenych véci pisemnou formou v podobé knihy, kterd obsahuje:

1.

Poradové Cislo ndlezu, datum a cas pfrijeti nalezu, podrobny popis véci, v€etné popisu pfipadného
poskozeni nalezené véci, datum predani nalezu (bud' vlastniku véci, nebo prisluSnému organu verejné
moci, kterému byla véc predana).
Potvrzeni o predani nalezené véci prisluSnému organu verejné moci.
Jméno, ptijmeni a Citelny podpis prebirajiciho dle platného dokladu:
a. V pripadé prevzeti nalezené véci ze strany VSE: podpis opravnéného pracovnika UOO/SAIM.
b. V ptipadé vydani nalezené véci ze strany VSE: podpis vlastnika véci nebo podpis opravnéného
pracovnika oddéleni ztrat a nalez( organu vefejné moci.
Jméno, ptijmeni a Citelny podpis predavajiciho dle platného dokladu:
a. V pripadé predani nalezené véci VSE: podpis nalezce.
b. V pfipadé vydani nélezu ze strany VSE: podpis opravnéného pracovnika UOO/SAIM.
Soucésti evidence ztracenych a nalezenych véci na VSE budou i tyto doklady:
a. Potvrzeni o pfevzeti nalezené véci ze strany VSE.
b. Protokol o vydani nalezené véci vlastnikovi.
c. Protokol o vydéni nalezené véci ze strany VSE pfislu$nému orgdnu vefejné moci.
d. Protokol sepsany Polici R o pievzeti nalezené véci z UOO.

Clanek 13 - Dalsi ustanoveni

Tato smérnice opravriuje pracovniky UOO/SAIM k piistupu do databdze Integrovaného studijniho
informacniho systému (InSIS), a to pouze za Ucelem ziskavani informaci slouzicich k identifikaci osobnich
dat vedoucich ke zkontaktovani vlastnika nalezu.

Informace k identifikaci osoby vlastnika nalezené véci bude vyluéné vyuzita k predani ztracenych a
nalezenych véci. Opravnény pracovnik UPP je opravnén pracovat s osobnimi Gdaji ziskanymi z databéze
Integrovaného studijniho informacniho systému (InSIS) tak, aby v Zddném pfipadé nedoslo k jejich
zneuZiti — tj. nebude ziskané informace poskytovat tfetim osobdam nebo je vyuZivat ve svij vlastni
prospéch, a ddle je nebude vyuZivat za jinym ucelem nez ke kontaktovani vlastnika véci.

CAST Ill. — PFilohy a zav8re&nd ustanoveni

Clanek 14 - Prilohy této smérnice

el

Zadost o povoleni ke vstupu do budovy VSE v mimopracovni dobé.
Protokol o pFevzeti nalezené véci ze strany VSE.

Protokol o vydani nalezené véci vlastnikovi.

Protokol o vydani nalezené véci ze strany VSE organu vefejné moci.

Clanek 15 — Zavérecna ustanoveni

1.
2.

Tato smérnice ru$i smérnici SR 6/2018 Ochrana a ostraha majetku VSE v Praze
Tato smérnice rusi smérnici SR 1/2015 Ztrdty a ndlezy na VSE v Praze.



