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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Vysoka $kola ekonomicka v Praze (dale jen ,VSEKpjaaejna instituce a subjekt, kterému
zakon¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o¢ména doplni dalSich zakaoin (zakon

o vysokych Skolach) s¥il rozhodovani o pravech, pravem ch¥aych zajmech a povinnostech
fyzickych a pravnickych osob v oblastifegného vysokého Skolstvi, je subjektem povinnym
ve smyslu zakon& 106/1999 Sb., o svobodnérfigiupu k informacim (dale jen "Zakon").

Tato snérnice dale upravuje postup VSEi poskytovani informaci podle vySe uvedeného
Zakona a déale poskytovani informaci mimo rezim wéedeného Zakona.

P poskytovani informaci vSemi uvedenymiiagpby jsou vSichni zaéstnanci povinni dbét
dodrzovani obecnplatnych pravnichigdpisi, se zvlaStnimittazem na fedpisy upravujici
ochranu osobnich Gdaj(zakon ¢. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich Gd®jaizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dnel@na 2016 o ochraryzickych
0sob v souvislosti se zpracovanim osobnichtida volném pohybuethto Udaj a o zruseni
smeérnice 95/46/ES (GDPR).

CAST | - POSKYTOVANI INFORMACI PODLE ZAKONA C. 106/1999 SB.

Clanek 2
Zverejiovani informaci

1. VSE zvéejiiuje na dedni desce vedené ve fyzické i elektronické psdahwww.vse.c)
nasledujici informace:

- divod a zisob zalozeni VSE ¢etrg podminek a princily za kterych provozuje svoji
¢innost,

- popis organizéni struktury VSE, misto a #pob, jak ziskat ifislusné informace, kde
Ize podat zadosti stiznost, pedlozit navrh, podt ¢i jiné dozadani anebo obdrzet
rozhodnuti o pravech a povinnostech osob,

- misto, Ihitu a zgisob, kde Ize na VSE podat opravny predek proti rozhodnutim
o pravech a povinnostech osob, a tet&® vyslovného uvedeni pozZzadavkkteré jsou
v této souvislosti kladeny na Zadatele, jakozZ iipqostul a pravidel, ktera jer¢ba
dodrZovat pi téchtoc¢innostech, a ozreani gislusného formuk& a zfisob a misto, kde
Ize takovy formuléziskat,

- postup, ktery musi VSE dodrZovati prytizovani vdech Z&dosti, nawrh jinych
dozadani okani, a to ¢etns prislusnych llit, které je teba dodrzovat,
stanovuji pravo Zadat informace a povinnost posittmformace a které upravuji dalSi
prava oldam ve vztahu k povinnému subjektu, a &etré informace, kde a kdy jsou
tyto predpisy poskytnuty k nahlédnuti,

- sazebnik uhrad za poskytovani informaci,
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- vyroéni zpravu za fedchazejici kalendidi rok o svécinnosti v oblasti poskytovani
informaci,

- vyhradni licence poskytnuté podle § 14a odst. 40A4ak

- usneseni n&zeného organu o vysi thrad vydana podle § 16a éd&ikona,

- adresu elektronické podatelny,

- dalSi informace v souladu s pozadavky dalSich pcavpredpisi, predevsim zakona
o vysokych Skolach.

2. Informace poskytovana zwgnénim se poskytuje ve vSech formach a jazycich, eeykh
byla vytvaena. Bi zverejnéni takové informace v elektronické poaahusi byt jeden zthto
forméti oteweny a, je-li to mozné, téz strojp¥itelny. Je-li to mozné a vhodné, Zemi se
spolu s informaci téZ metadata, ktera se k ni witahormat i metadata by dy co nejvice
sphovat otewené formalni normy.

3. Za aktualnost udajzveaejnénych na wedni desce odpovida Pravni oldai (dale jen
-PRAV"). PRAV je povinno poskytnout v pracovni dok nahlédnuti informace ve smyslu
odst. 1.

4.Do 15 dii od poskytnuti informace podle Zakona imjei VSE tyto informace na
elektronické tedni desce. V Zakonentquvidanych fipadech posta zvaejnit doprovodnou
informaci vyjaduijici jejich obsah.

5. Sowasti vyr@ni zpravy osinnosti VSE je samostatiast s ndzvem "Poskytovani informaci
podle zakona. 106/1999 Sb., o svobodnémigtupu k informacim” obsahujici nasledujici
Udaje za pedchazejici kalendai rok: (a) pdet podanych Zadosti o informace &gtosrydanych
rozhodnuti o odmitnuti zZadosti, (b) @ podanych odvolani proti rozhodnuti, (c)cety
poskytnutych vyhradnich licencéetre odivodnéni nezbytnosti poskytnuti vyhradni licence,
(d) patet podanych stiznostinidody jejich podani a stémy popis zfisobu jejich vyizeni, (e)
dalSi informace vztahujici se k uplavani Zakona.

Clanek 3
Z&dost o poskytnuti informaci

1. Zadost o poskytnuti informaci podle Zakona (défe ,7adost*) se podava Ustmebo
pisems, a to prosednictvim poskytovatele postovnich sluzeb, podgtedfip. elektronicky
e-mailem na adreseifol06@vse.cnebo prosednictvim datové schranky VSE.

2. Ze 7adosti musi bytejmé, Ze je Zadost ¢ena VSE, a Ze se Zadatel doméhéa poskytnuti
informace ve smyslu tohoto Zakona. Fyzicka osobedaw Zadosti jméno fipmeni, datum
narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, netiFlaSena k trvalému pobytu, adresu
bydlis€ a adresu pro do¢ovani, liSi-li se od adresy mista trvalého poby&bao bydlist.
Pravnick& osoba uvede nazev, identifikiatislo, adresu sidla a adresu pro dosani, lisi-li

se od adresy sidla. Adresou pro dorani se rozumi téz elektronicka adresa.
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3. Neobsahuje-li Zadost naleZitosti uvedené v.@lgité prvni, gipadré neni-li elektronicka
Zadost podana podle odst. 1, neni Zadosti ve sidg&lona a této sénnice.

Clanek 4
Rizeni o Zadosti

1.Rizeni o zadosti vede PRAV. Poskytnuti informacevale a rozhodnuti o odmitnuti
Zzadosti podepisuje rektor.

2. Ostatni Gtvary VSE jsou povinny poskytovat PRpi/ vyfizovani zadosti sainnost bez
zbyteiného odkladu. V fipadt jakéhokoliv sporu f tom vzniklého rozhoduje s ko&eou
platnosti rektor.

3. PRAV postupujeipvyfizovani zadosti tak, aby byl dodrzen Zakon, ostabeicr zavazne
pravni gedpisy i vnitni prepisy VSE. Chrani opragné zajmy VSE a osobnostni prava
a soukromi fyzickych osob.

4. PRAV vede evidenci vSech obdrzenych Zadosti isatpu, jak byly vyizeny. PRAV
zodpovida za zwejneni poskytnutych informaci Zigobem uvedenym 8. 2 odst. 4. PRAV
kazdor@n¢ predklada udaje pro vydai zpravu atinnosti VSE podlé€l. 2 odst. 5.

Clanek 5
Zpusoby vyizeni zadosti

1. Neobsahuje-li dotiena Zadost Gdaje o Zadateli podlle4, vyzve VSE Zadatele nejpagid
do 7 drii od jejiho obdrzeni k jejimu dogini. Nedoplni-li Zadatel Zadost do 30idrd dorueni
vyzvy, VSE Zadost odloZi. Obdobie postupovano, pokud je zadost nesrozumitelnai ne
ziejmé, jaka informace je poZadovana, nebo je Zddosulovana pilis obecr.

2. Pokud se pozadované informace nevztahujisblpnosti VSE, VSE Z&dost odloZi a tuto
skute&nost sdli s odivodninim Zadateli do 7 dnode dne dorkeni Zadosti.

3. Pokud zadost sffuje k poskytnuti zviejnéné informace, VSE Zadateli do 7tdod obdrzeni
zadosti sdli Udaje umo#ujici vyhledani a ziskani zkgnene informace. Pokud zadatel trva na
piimém poskytnuti zvejnéné informace, VSE mu ji poskytne.

4. Pokud poskytnuti Zadosti branithiyjen zasti, zakonnéiekazky, VSE vyda ve ttig pro
poskytnuti informaci rozhodnuti 0 odmitnuti Zadosti

5. Neshleda-li VSE ivody pro postup podle ifedchozich odstavic informaci Zadateli
poskytne ve It¢ do 15 dii od dordeni, resp. dopkni zadosti. Tato WMita mize byt
prodlouzena az o 10 drv ptipadt nutnosti (a) vyhledani informace v objektech migidlo
VSE, (b) vyhledani objemného mnoZstvi &eédych a odlisnych informaci, nebo (c)
konzultovat ¥c s jinym povinnym subjektem, ktery mé zavazny réje rozhodnuti o Zadosti.
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(flének 6
Uhrada naklada

1. VSE je opravéna pozadovat po zadateli Uhradu vzniklych nakispiivajicich v pdizeni
kopii, pdizeni technickych no&i dat, poStovném a v nakladech na miaume rozséhlé
vyhledavani. Zpisob vyp@tu nahrady stanovujeipohac. 1 této smirnice.

2. VSE Zzadateli fd poskytnutim informace pisemmsali vysi pozadovanych naklad

a zpisob, jakym niZze Uhradu provést. Seédsti oznameni musi byt informace, jakym
zpasobem byla vySe nakladiycislena, a pateni o moznosti podat proti pozadavku na thradu
naklad stiznost.

3. Neuhradi-li Zadatel pozadované naklady do 60 ath obdrZzeni oznameni, VSE Zadost
odlozi.

Clanek 7
Odvolani a stiznost

1. Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti Ize do b6 dd jeho dorteni podat odvolani.

2. Pokud VSE nevyhovi podanému odvolani sama ant#oi neposkytne, postoupi odvolani
spolu s kompletnim spisem vedenym vécivodvolacimu organu ve ité do 15 di
od dorgeni odvolani.

3. Stiznost Ize podat, pokud (a) Zadatel nesousikagizenim Zadosti odkazem na gegEnou
informaci, (b) Zadosti nebylo vyhémo ani nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
v zakonné lite, (c) zadosti bylo vyhaino pouzecaste&ne, aniz by o zbytku Zadosti bylo
vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, nebo (d)aksldnesouhlasi s vysi poZzadovanych
nakladi podlecl. 5 nebo vysi odiny podle 8§ 14 odst. 2 Zakona. Stiznost Ize pod&Gddn

od dorkeni gedmétného sdleni, resp. do 30 dnod uplynuti zakonné thy pro poskytnuti
informace.

4. Pokud VSE podané stiznosti sama zcela nevyhelyd mevyda rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti ve Iat¢ do 7 dri od dorweni stiznosti, postoupi vtézeuth stiznost spolu
s kompletnim spisem vedenym w&eivodvolacimu organu.

5. Odvolacim organem veéeech poskytovani informaci vztahujicich se k samdsp
ptisobnosti VSE je Ehd pro ochranu osobnich Gilajodvolacim organem veéwech
poskytovani informaci vztahujicich se k vykonurstapravy je Ministerstvo Skolstvi, mladeze
a €lovychovy.

CAST Il - POSKYTOVANI INFORMACI MIMO REZIM ZAKONA  C. 106/1999 SB.

Clanek 8
Neformalni poskytovani informaci
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1. Pozadavky na poskytnutéamych informaci tykajicich se provozu, organizapeda (tj.
neobsahujici osobni Udaje fyzickych osoliiaji jednotlivé Gtvary a za#stnanci samostain
v rdmci své agendy.

2. Na l&Zné ustni a telefonické dotazy odpovidaji pracawniisformatnim centru neboipdaji
prisl. pracovisti k vyizeni.

Clanek 9
Poskytovani informaci orgamam vefejné moci

1. VSE poskytuje orgdimn veejné moci so&innost speivajici v poskytovani informaci
v souladu s obegrzavaznymi pravnimiiiedpisy. Nestanovi-li tato simice nebo jiny vnitni
predpis VSE jinak, je atvarentiglusnym k jednani wthto wcech PRAV.

2. Mzdove a personalni odgldni poskytuje orgaim veejné moci pip. dalSim subjekm
informace v pipadech, kdy je tak VSE povingait z titulu zangstnavatele.

3. Sprava &elovych z#izeni poskytuje orgdim veejné moci pip. dalSim subjekim
informace v pipadech, kdy je tak VSE povingmit z titulu poskytovatele ubytovacich sluzeb.

4. Odctleni zahraninich styki, powteni zandstnanci fakult a p. dalSi pogieni zandstnanci
poskytuji orgaim veejné moci informace, které jsou vyzZadovany pro umini vstupu
a pobytu studeftVSE cizi statni fislusnosti na Gizentieské republiky. TytéZ osoby poskytuji
informace zahragnim vysokym Skolamifp. orgarim cizich stét v souvislosti s organizaci
studijnich pobyi studeni VSE v zahrari.

5. Kontrolnim orgaam, které jsou oprawmy na zaklad obecr zavaznych pravnichiedpisi
provadt na VSE zejména kontroly a audity, poskytuje &wmuost zamistnanec k tomu
powieny rektorem, kvestorem nebgékdnem. Za¥recnou zpravu vzdy podepisuje rektor,
dékan nebo kvestor podlgiplusné oblasti kontroly.

Clanek 10
Poskytovani informaci ze studijni evidence

1. Studenti maji fistup k informacim o fibéhu svého vlastniho studia priednictvim
Integrovaného studijniho informaiho systému (InSIS); dalSi informace v souvisleggjich
vlastnim studiem jim poskytuje studijni adieni.

2. Informace o ukafeném studiu (Potvrzeni doby studia, Vypis zkouSetdd poskytuje
absolventovi na pisemnou Zadost a za Uhradu adnatinreiho poplatku PRAYV resp. Centralni
spisovna.

3. Zadosti orgainverejné moci (soudy, PoliciéR, Ceska sprava socialniho zabessrd apod.)
o informace o probihajicim nebo ukemém studiu, jzuje PRAV resp. Centralni spisovna,
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4. Zadosti pravnickychki fyzickych osob (zamstnavatelé, personalni agentury, vysoké Skoly
apod.), o informace o probihajicim nebo wemem studiu, Wyzuje Pedagogické odtkni v
sowinnosti s Oddlenim interni kontroly a auditu. Dané Zadosti jénéuzasilat na e-mailovou
adresu verifications@vse.cz. Absolventi, rktenejsou dohledatelni v InSIS, spadaji do
kompetence PRAYV, resp. Centralni spisovny Podmimkoyposkytnuti informace je (ddné
proké&zani identity Zadatele a (2) existence zakiootiéulu pro poskytnuti Udaj

Clanek 11
Ostatni
1. Informace pro média poskytuje Qtiehi Public Relations.

Clanek 12
Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smirnice ruSi smrnici SR 10/2007 Poskytovani informaci podle zakona
¢. 106/1999 Sb. o svobodnérfigtupu k informacim.

2. Rilohou této srarnice je: Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci.



