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I. Uvodni ustanoveni

1. Rozsah fisobnosti snérnice

Tato smérnice upravuje postupyfipzadavani viejnych zakazek na Vysoké Skole ekonomické

v Praze (dale jen ,VSE").

1. Predmitem Upravy této simnice jsou postupy ip zadavani viejnych zakéazek na VSE
v souladu se zakonein 134/2016 Sb., o zadavaniregych zakazek, ve &ni pozajSich
piedpigi (dale jen ,ZZVZ"), v souladu se zdsadami transparesti a piméienosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace, zasadaomli® odpowvdného zadavani,
environmentald odpowdného zadavani a inovaci, s ohledem na hospodéieidivni a
ucelné vynakladani finamich prostedki, v souladu s vnihimi predpisy VSE a také
v souladu s pravidly stanovenymfiigluSnymi dotanimi programy, pokud je wejna
zakazka zdchto zdrofi spolufinancovana.

2. Podle této srrnice se upldiuje postup v ramci hlavni i daptovécinnosti na VSE viemi
jejimi pracovisti.

2. Vymezeni rkterych pojmi

Zadavatel= Vysoka Skola ekonomickd v Praze jednajici svykiarem, nebo samostatna
provozni jednotka (dale také ,SPJ"), jednajici swgdoucim.

Zastupce zadavateteje ¢lenem vedeni VSE.

Samostatna provozni jednotkdéle jen ,SPJ“) = za SPJ se priely této snirnice povazuje
Fakulta managementu v Jinthow Hradci, jejiz sidlo a provoz jsou mimo Uzemi Prabgle

se za SPJ povazuje Spravelaovych zdizeni (dale jen ,SUZ").

Administrator zadavaciheizeni (dale jen ,administrator &) = pro praZskousast Vysoké
Skoly ekonomické v PrazetvSUZ je PRAV a pro Fakulta managementudsené oddleni
nebo pracovnik, jmenovany vedoucim SPJimalghozim odsouhlaseni kvestora; administrator
ZR zaji¥uje administraci celého finchu zadavaciheizeni v sotinnosti s nositelem wejné
zakézky.

Nositel veejné zakazky= vedouci pracovnik pracouiStkteré narokuje wejnou zakazku,
a ktery je za realizaci vejné zakazky &n¢ odpowdny nebo v otivodreénych gipadech jim
powteny pracovnik tohoto pracousV piipads, kdy se na konkrétni VZ podili vice pracayis
nositelem VZ pro jeji zpracovani je ten vedouctprast, u kterého je fedpokladana hodnota
VZ nejvyssi, za satinnosti €chto ostatnich pracoviSNositel resp. zadavajici praco¥ishusi
mit vZdy zajis&no financovani viejné zakazky.

Profil zadavatele= certifikovany elektronicky nastroj, préstnictvim kterého zadavatel
uveejiuje informace a dokumenty ke svymiegmym zakazkam. ii¢leni gristupovych prav
do elektronického nastroje proregné zakazky na profilu zadavatele pro nositele W&lje
administrator R, provadi CIKS pro prazskaifist VSE a administratorzSPJ pro SPJ.
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VSE vyuziva jako skj profil zadavatele elektronicky nastroj E-ZAK (d&jen ,E-ZAK")
(https://zakazky.vse.cz). Na tomto profilu budoeigyneény zejména:

» vSechna zadavatizeni dle ZZVZ v nadlimitnim a podlimitnim rezimu,

* smlouvy uza¥ené na viejnou zakazku a vejné zakazky malého rozsahu (dale jen
-VZMR") nad 500 000,- K bez DPH ¥etr¢ vSech jejich z#n a dodatl pripadré
informace, Ze smlouva byla wegneéna v Registru smluv; vybrany dodavatel a cena
plnéni bude na profilu uwejnéna,

» vySe skuténé uhrazené ceny za @ni ze smluv dleiedchozi odrazky, termin ukéeni
plnéni,

e smlouvy naplani vaejnych zakazek zadané na zaklachmcové dohody nebo
v dynamickém nakupnim systému, jejiz cefesphne 500 000,-&bez dag z pridané
hodnoty; pipadré dodatek ke smlowwe. smlouvy, pokud dodatkem se navySuje cena
plnéni, ktera ivodné negesahlatastku 500 000,- Kbez DPH,

» piipadre dalsi informace, které stanovi ZZVZ nebo pozadositel zakazky.

3. Zadavatel a pravomoc zadavat i@jné zakazky

1. Pro Gely této sndrnice se za zadavatele povaZzuje jak VSE, tak jéitadBPJ, a to Fakulta
managementu v Jitidhow Hradci a Sprava d@lovych zdizeni. Tyto sodésti VSE
samostaté hospod#, stanovi si pedpokladanou hodnotu zakazky, na kterou ma SPJ
vyclenéné samostatné p&mi prostedky slouzici k jeji uhrad V téchto gipadech je SPJ
samostaté odpowdna za zadavani takovych zakazek, provadi nez&éslavaciizeni,
jedna, rozhoduje o vyiou nejvhodijSi nabidky a uzavira smlouvu.

2. Pri zadavani viejnych zakazek postupuje zadavatel v souladu s tauternici a
souvisejicimi pedpisy VSE, %ejména Statutem Vysoké Skoly ekonoémicRraze (dale jen
.Statut’), s pravnimradem Ceské republiky, zejména ZZVZ a v souladu s pravidly
piislusnych doténich program, pokud je véejnd zakadzka zthto zdrof
spolufinancovana.

3. Pri zadavani viejnych zakazek zadavatele zastupuje aggaozhodujeclen vedeni VSE
s kompetenci pro vymezeny usghknosti a ¥cny charakter u@jné zakézky nebo vedouci
SPJ.

4. SPJ je oprawmna postupovatip zadavani viejnych zakazek pro své peby samostatn
Predpokladanou hodnotutegnych zakazek stanovi SPJ samostatmuirovni své provozni
jednotky.

4. Owreni zadani u odborného utvaru

1. Nositel VZ je povinen vfipadech, kdynelze zadavacitizeni realizovat celoSkolsky,
piredem ovfit zadani dale uvedenych VZadborného utvaru tj. OSM, ClI, CIKS nebo
NAKL. Pokud je zadavadizeni zadavano SPJ tato povinnost odpada.

2. Jedna se o tyto dodavky/sluzby/stavebni prace arodhitvary:
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* OSM: dopravni progedky, energeticka teni, nabytek, opravy, udrzby, stavby,
reprograficka technika, slaboproudarizani, insignie a ugtecké gedmety, nakup
AVT

e CI: nakup VT, SW, jejich udrzba a provoz, telekonkatini zaizeni, (blizSi upesréni
s uvedenim kontaktnich osob je uvedeno na webostyahkach CI)

* CIKS: nakup knihovnich a dalSich infortmach fondi (poZzadavky se uplaiji piimo
v CIKS)

* NAKL: tiskarske prace.

3. Nositel veejné zakazkyerpajici prosedky ze statni systémové dotace, spadajici pod
tabulky Evidegniho dot&niho systému (EDS), je povinerteploZit ged uvéejnénim
verejnou zakazku OSM,; tato povinnost plati i pro SPJ.

Il. Verejné zakazky malého rozsahu

1. VSeobecna ujednani k zadavani VZMR

Pokud poskytovatel dotace vipact projekii nestanovi vlastni pravidla pro VZMR, plati

nésledujici postupy:

1. Nositel VZ neni povinen zadavat podle ZZVZiemé zakadzky malého rozsahu; je vSak
povinen dodrZzet zasady transparentnostimgrenosti, rovného zachazeni, zakazu
diskriminace a zohlednit zasady sockllodpov¥dného zadavani, environmentiln
odpowdného zadavani a inovaci (dale jen ,OVZ").

2. Vyzvy k podani nabidky vramci vglove fizeni na zadani vejné zakazky malého
rozsahu, jejiz fedpokladana hodnota dosahne alésp@0 000 K bez DPH, mohou byt
vedeny v elektronickém nastroji E-ZAK. $epglanim podklai k uverejnéni VZMR v E-
ZAK je nutné gedat na PRAV i Kontrolni list, ve kterém tadni zgisob zohledéni
zasad OVZ a ktery jeffpohou této srérnice.

3. Vybérovérizeni mize byt zahajeno:
a) ptimym zadanim vippact VZMR do 500 000,- K bez DPH

b) otewenou vyzvou tj. zadavatel oznami neomezenémitupdodavateél swvij umysl
zadat VZMR v tomto druhu vyovéhoftizeni; nositel VZ dale f¥e Fimo vyzvat
k podani nabidky konkrétni dodavatele, v takovéipagat odeSle vyzvu nejmén3
dodavateim. Ozndmeni oté¢ené vyzvy uviejni zadavatel po celou dobu trvanitih
pro podani nabidek v elektronickém nastroji E-ZAK

nebo
C) uzawenou vyzvou tj. pisemnou vyzvou nejmiiéB dodavatéim k podani nabidky.
Uzawend vyzva se v elektronickém nastroji E-ZAK netgyiauje.

4. V pripact uzavené vyzvy nositel VZ vyzve vzdy pouze takové dodelea o kterych ma
relevantni informace, ffpadré o kterych Ize @vodné predpokladat, Zze jsou #pobili
pozadované pkmi poskytnout. Okruh obesilanych dodavat®lusi byt nidnén a v ramci
tohoto musi byt osloven alespeden dodavatel, ktery v poslednich 3 kalénitd letech
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nebyl vyzvan k podani nabidky pro stejny nebo obgobredn®t plnéni, neni-li to
odavodreno prednetem plreni ¢i jinymi zvlaStnimi okolnostmi viejné zakazky.

5. V piipad postufi dle odstavce 2 nositel VZ posoudi spin poZadavik uvedenych
v zadavacich podminkach a vyhodnoti podané nabijkgle Fedem stanovenych
Hodnoceni nabidek e byt provedenoipd jejich posouzenim. V takovéniipad se
provede posouzeni nabidky alespo dodavatele, se kterym ma byt una smlouva.
V piipac, Ze jsou nabidky hodnoceny podle vice kritérii,smiyt ged hodnocenim
nabidek provedeno néjele posouzeni vSech nabidek.

6. Osoby poviené zadavatelem k posouzeni a hodnoceni nabideki g ve vztahu
k verejné zakdzce a dodavated, kteti podali nabidky, ve stu zajni ve smyslu § 44
ZZNZ.

7. Vedouci jednotlivych SPJ mohou stanovit bliZzSi pddiosti postupu zadavaniregych
zakazek malého rozsahu rahto SPJ.

2. Postup (¥ zadani varejné zakazky do 500 000,- Kbez DPH

Tento druh viejnych zakazek malého rozsahuze nositel viejné zakazky zadattipnym

zadanim jim zvolenému dodavateli, ato zaslaninedigvky nebo iedlozenim navrhu
smlouvy k podpisu s naslednym dodanim a Uhradodzkgk Za postup ip tomto zpisobu

zadani véejné zakazky je pthodpovdny nositel VZ.

3. Postup @i zadani veejné zakadzky malého rozsahu sigdpokladanou hodnotou
nad 500 000,- K bez DPH do 2 000 000,- &bez DPH v @ipadé dodavek nebo sluzeb
a v pripadé stavebnich praci do 6 000 000,-Kbez DPH se realizuje takto:

1. Vybérovétizeni je zahajeno:
a) otewenou vyzvou tj. oznameni vyzvy neomezenému okrubdadatel. Oznameni

otewené vyzvy uviejni zadavatel po celou dobu trvaniithh pro podani nabidek
v elektronickém nastroji E-ZAK nebo

b) uzawenou vyzvou tj. pisemnou vyzvou nejmiéd dodavatéim k podani nabidky.
Uzawend vyzva se v elektronickém nastroji E-ZAK netajiauje.

2. Oznameni o ndjfjeti nabidky a oznameni o v§tu nejvhodwjSi nabidky musi byt
dodavataim oznameno nositelem VZ.

3. K navrhu smlouvy, ktery jeipdkladan k podpisu prastnictvim administratoralZ, musi
byt vzdy giloZen zéapis s uvedenim nazvu VZMR, adresy GO pisemi oslovenych
dodavatel, pokud byli osloveni, aseznam dodavatelteri podali nabidku, se
zdavodrénim vykeru; zapis musi byt podepsan vseteny komise. Dale musi bytifpzen
Registr&ni list smlouvy a Kontrolni list. Zapis, Regisira list smlouvy a Kontrolni list se
eviduji na PRAV spolu se smlouvou.

4. Nositel VZ je povinen zajistit archivaci veSkeréhmaterialu, tykajiciho se vybového
fizeni, a to po dobu minimameti let od ukoeni smlouvy; v fipac, Ze ze smlouvy bylo
plnéno na projekt,¢ini |hata k archivaci materialu dle podminek projektu pdsiho
takovéhoto plani.
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5.

Za postup fi tomto zpisobu zadani VZMR je pthodpowdny nositel VZ.

4. Vyjimky

1.

Postupy podle f@dchozichélanka II. 1 az Il. 3 neni nutno dodrzet zejména v nize
uvedenych fipadech:

a) Patet dodavatél k osloveni na zaklad objektivnich a prokazatelnychtdoda
nedosahuje minimalniho i stanoveného touto gmici.

b) Vefejnou zakazku je nezbytné zadat v naléhavétipaE (zejména havarie) a
z ¢asovych dvoda ji neni mozné zadat postupy dlieegchozickelanka.

c) Pokud lze pro v@jnou zakazku analogicky vyuZzZit vyjimku stanovenowZVZ,
zejména dle § 29 nebo § D postup dle § 63 odst. 3 nebo 5 nebo § 64 az 66.

Vyjimky dle odstavce 1 udluje zastupce zadavatele nebo vedotisigsné SPJ.

I11. Postup v pripadé podlimitnich a nadlimitnich VZ

Pri zadavani podlimitnich a nadlimitnichiegnych zakazek se postupuje v souladu se ZZVZ a
za déale stanovenych podminek.

[ —

. PFiprava zadavacihofizeni a jeho zahajeni

Nositel VZ v sodinnosti s administratoremiZzaji&’uje pripravu potebnych dokumeiit

a paramefr VZ. Pri tvorbé zadavaci dokumentace je nositel VZ povinen zoliledisady
OVZ a tento swj postupiadré odivodnit v Kontrolnim listu. V pipadt neshod mezi
nositelem VZ a administratoremRZohledré zadavacich podminek rozhoduje zastupce
zadavatele. Zuejnéni VZ, které schvaluje zastupce zadavatele, aggsadministrator .

Definitivni zréni zadavaci dokumentace, resp. zadavacich podmigekyg pripadné
vyzvy, kterd musi obsahovat udaje diéidhy ¢. 6 bodu A ZZVZ, pedklada nositel VZ
zastupci zadavatele spolu s Kontrolnim listem ggtm schvaleni a podepsariegava
v listinné i elektronické poda@b administratorovi R, ktery zajisti zalozeni VZ
v elektronickém néstroji na profilu zadavatele.

Prioritné budou VZ zadavany v ot&anémrizeni resp. vipact podlimitnich VZ formou
zjednoduSeného podlimitnihiizeni. V odivodninych gipadech, o kterych rozhoduje
zastupce zadavatele, lze pouziti jiny ZZVZ stamgvenisob zadavacihtizeni.

Vyzvu je mozné po jejim uverejnéni na profilu zadavatele odeslat alespp
5 dodavatélm. Nositel VZ je povinen iedat administratorovi & v3echny udaje
o obesilanych dodavatelich pettiné pro jejich zalozeni v elektronickém nastropzev,
sidlo, IC, a e-mail). Obesilani dodavatelé musi mit optaik podnikani odpovidajici
predmetu VZ.

2. Naklady za vydani zadavaci dokumentace

V piipac, Ze néklady souvisejici s poskytnutim ZD tj. néklaza reprodukci, na balné
a postovné fesahnouastku 1 000,- K, bude tato poZzadovana po dodavatelich.
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. Osoby provadjici ukony za zadavatele

. Zpristupreéni obsahu elektronickych nabidek provadi vzdy ebsitZ pripadré jim
powiena osoba a administratoRZoba maji zarkeny elektronicky podpis zaloZzeny na
kvalifikovaném certifikatu a jsou stanoveni ve jrogacim dekretu zadavatele. O otevirani
nabidek vyhotovi Protokol, ktery zaklada administrZR do spisu VZ a do elektronického
nastroje na profilu Zadavatele jako interni dokutmen

. Zadavatel jmenuje k provédi ostatnich Ukoin podle ZZVZ komisi, jejimz¢lenem
v pripack VZ zadavanych prazskaist Vysoké Skoly ekonomické v Praze 8UZ je vzdy
i zastupce PRAV. Tato komise si na svém prvnimgedzvoli gedsedu. Ukony komise
se pro dely této smirnice povazuji za Ukony zadavatel@enové komise jsou povinni
zachovavat ndenlivost o skuténostech, o nichz se damléli v souvislosti se svoudasti
v komisi. To plati i pro jiné osoby, které se jedh&astni jako fizvané osoby.

. Komise z kazdého jednani komise sepigeijetokol z jednani (dale jen Protokol), ktery
podepisuji vSichntlenove, kité se tohoto jednani Zastnili. Zastava-IElen odlisSny nazor
proti nazoru ¥tSiny, uvede se na jeho Zadost v Protokolu tentdiSrod néazor
s odivodrenim. Jednani komise nejsourggg pristupna.

. Administrator R zajisti a provede viechny Gkony nezbytné k dkanzadavacihtizeni
podle ZZVZ.

. Pokud zadavateli byly do¥anynamitky, jsou tyto okamzit predany administratoroviiZ
k vytizeni v sotdinnosti s nositelem zakéazky, ktery poskytne vigdud k namitce; nelze-li
namitky viidit timto zmisobem, jsou administratorenR Zpredany pedsedovi fislusné
komise k vyjadeni. Jestlize to problematika podanych namitakvodiuje, mize fedseda
komise tuto opt svolat k jednani o ndmitkach uchage

. Pravidla postupu ‘i zadavani vaejné zakazky na zaklad ramcové dohody

. Pro stanoveni i#edpokladané hodnoty ramcové dohody je rozhodna rsoah
predpokladana hodnota vSechigjaych zakazek, které mohou byt na zaklaimcove
dohody zadany.

.V pripact, Ze se jedné o pini, které podléh& schvaleni odbornych Uiy nutny udchto
VZ piedchozi souhlas odborného atvaru, jak je stanoveiasti . clanek 4 této skrnice.

. Odborné uatvary mohou stanovit metodické pokyny tenoich vySe uvedeného,
konkretizujici postup zadavéani jednotlivych ¢éth VZ z ramcové dohody; platnost
metodického pokynu podléha schvalefislusneho zastupce zadavatele.

. Obecna pravidla platna pro uzavirani ramcovych doho

Pri zadavani viejné zakazky na zakladamcové dohody (dale jen ,RD") postupem

s obnovenim so&éte mezi dastniky ramcové dohody postupuje nositel VZ podie3s

ZZ\VZ a déle dini nasledujici kroky v terminu stanoveném RD npbanarném uplynuti

Ihtty pro podani nabidek:

» zkontroluje, zda jednotlivé nabidky odpovidaji @ofue a neodpovidaji-li, nabidkuly
vyiadi

* vyhodnoti nabidky. Hodnotici kritéria jsou dankispjusnou RD; v fipact jediného
kritéria tj. nabidkové ceny stanoviipdi a sepiSe z4pis. VWipact vice kritérii navrhne
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téiclennou komisi, kterou schvaltiplusny zastupce zadavatele; komise pak v souladu
s danymi kritérii vyhodnoti nabidky a vyhotovi zaptetnt podrobného ztlodneni
vybéru; zapis podepisuji vSichtienové komise.

* nevypiSe dii VZ v piipac, Ze odborny Gtvar nedopdaiyjeho realizaci

» zaSle informaci o vysledkiizeni vSem dodavateh z RD

= zajisti vystaveni objednavky/sepsani smlouvy, potaze na zakladrelevantni nabidky

» zkompletuje dokumentaci k dilVZ tak, Ze bude obsahovat:

o zadani dii VZ v¢. dokladh o rozeslani fip. zvedejreni na profilu
zadavatele

o vSechny obdrzené nabidky

0 Zapis o vykru nabidky

0 interni Zzadanku na poptavaniedn®t dilci VZ opatenou podpisy spravce
rozpaitu a gikazce operace a s uvedenim konkrétnich uzivatel

. Podminkou zaplaceni faktury nadiVZ na dodéavku, jejiz iflohou musi byt kompletni
dokumentace k dil VZ, je potvrzeni o evidenci majetku.

. Dokumenty vzeslé z procesu zadavani a vysielilkich VZ se zakladaji do elektronického
nastroje na profilu zadavatele, coZ provadi admtisr ZR. Za timto @elem jsou
pracovisté, zajistujici tento proces, povinna edlozit administratorovi R tyto
dokumenty, a to do 5 (@ti) pracovnich dni od ukonéeni¥izeni o diki VZ, ktery je viozi
do elektronického nastroje.

. Dynamicky nakupni systém

1. Pro (ely zadavani vejnych zakazek, jejichzipdmétem je pdizeni @Ezného, obech
dostupného zboZi, sluzeb nebo stavebnich pré&éerbyt zaveden dynamicky nakupni
systém (dale jen ,DNS"), ktery jeSen vyldné elektronickymi progedky. Pro stanoveni
piedpokladané hodnoty dynamického nakupniho systémurozhodna souhrnna
predpokladana hodnota vSechiejaych zakazek, které mohou byt na zaklad
dynamickém nakupnim systému zadany.

. Zadavatel zavede DNS v zadavadizeni, ve kterém postupujéiméiens podle pravidel
pro uzsitizeni. Zadavatel fize rozalit DNS do kategorii, které jsou objekti&nymezeny
na zaklad prednmetu vaejnych zakazek nebo jejich tzemniho rozsahu.

. Zadavatel @i zavadni DNS, z#@azovani dodavateldo DNS, zadavani zakazek v DNS
postupuje v souladu s ustanovenimi 88 138 az B#uaisejicimi ustanovenimi ZZVZ.

. Tento druh zadavacihizeni resp. jeho pouziti bude upravovan vzdy ad Belo uZiti,
kdy se postupujeipnérere podle pravidel pro uzgizeni, navrhuje nositel VZ a schvaluje
zastupce zadavatele; tkony s timto zadavatienim spojené zajiije administrator B
v plné sodinnosti s nositelem VZ a Centrem informatiky.

. VS8echny dokumenty vzeSlé z procesu z DNS se zgklataelektronického néstroje
na profilu zadavatele, coz provadi administrat®. Za timto @&elem jsou pracovisi
zajidfujici tento proces povinna predloZit administratorovi R v3echny porené
dokumenty, a to do 5 (jgti) dni po ukonéeniFizeni.
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6.

Oznameni o uzaeni smlouvy v dynamickém ndkupnim systému zajidthiaistrator
V Sowinnosti s nositelem VZ.

6. Elektronicka aukce a jeji pouziti

1.

\‘

Zadavatel si niize v oznameni o zahajeni zadavadiheni nebo ve vyzvk podani zadosti
0 ast podle § 58 odst. 5 ZZVZ vyhradit, Ze po hodndcabidek provede elektronickou
aukci.

Podminky a pibeh elektronické aukce upravuji 88 120 a 121 ZZVZ.

Vyuziti elektronické aukce navrhuje nositel VZ &waluje zastupce zadavatele; ukony
s timto zadavacirtizenim spojené zajigje Centrum informatiky v s@innosti s nositelem
VZ.

Nositel zakazky na zakladprotokolufi o pribéhu aukce fipravi Zawrecnou zpravu
0 posouzeni a hodnoceni nabidek, kterou podepsaemicleny komise, ki se &astnili
hodnoceni nabidek,igda administratorovi B nejpozdji do 5 (pti) dni od ukormeni
hodnoceni nabidek. AdministratoR Zajisti dal3i kroky vedouci k ukseni zadavaciho
fizeni.

. Uchovavani dokumentace v fipadé podlimitnich a nadlimitnich VZ a jeji archivace

V pribéhu zadavacihtizeni je veskery listinny material (vazici serlegnetné VZ) ulozen
u administratora R, ktery ho zaklada do elektronického nastroje mdilradavatele s tim,
Ze jako veéejn¢ pristupné se ukladaji ty dokumenty, unichz tak stanszvVvZ.
Dokumentace o zadavacitizeni musi byt pidzena takovym zjsobem, aby v ifpads
potreby bylo mozno dolozit dokumentaci k aktualni fZailavacihdgizeni.

Dokumentace o zadavaciifizeni, kterou tvii vSechny dokumenty v listinné nebo
elektronické podoba vystupy z Ustni komunikace, jejichzizeni v ptibéhu zaddvaciho
fizeni, popipact po jeho ukoweni vyZzaduje ZZVZ, &etre Uplného zani originali nabidek
vSech dodavaté] musi byt uchovana po dobu 10 let ode dne &dwihzadavacihéizeni
nebo od zrény zavazku ze smlouvy naiegnou zakazku, nestanovi-li jiny pravriedpis
Ihatu delSi. V pipadt pIlnéni na projekt se tatotitatidi podminkami projektu.

Archivaci zaji§uje administrator K.

IV. Spole¢éna ustanoveni

1. Podepisovani smluv a jejich uvgejiovani

1.

2.

Smlouvy vzeslé z visového nebo zadavacilizeni podepisuje za SPdigusny vedouci
a v ostatnichisjpadech rektor nebo kvestor.

V kazdé smlou¥ nebo rdmcové doheédvzeslé z vybrového nebo zadavacihdzeni

a presahujici cenu 50 000,<¢Kez DPH musi byt ujednéni o povinnosti jejihotey@ni

v registru smluv podle zakona o registru smluvaledtento zakon stanovi jinak, a dale, Ze
acinnosti nabyva smlouva néjge dnem uviejréni v registru smluv, neni-li datum
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pozdjSi nez jeji uveéejreni. Tyto smlouvy musi byt uvejrény v registru smluv
bezodkladi po jejich uzageni.

3. Administrator R uveejiiuje smlouvy a ramcové dohody, vzeslé ze zadavaiibni nebo
vybérovéhotizeni v gipact VZMR nad 500 000,- K a to &etre jejich dodatk, na profilu
zadavatele ve {itach v zakoa stanovenych. Dale odesil&igiusny formulé do Veéstniku
verejnych zakazek.

4. Nositel VZ je povinen nejpozdji do 2 mesioi od splini smlouvy pedlozit
administratorovi Z vy3i skuteiné uhrazené cenyza plréni ze smlouvy, jejiz cena byla
sjednana natastku pesahujici 500 000 K bez DPH, atermin ukonéeni plnéni;
administrator R zajisti uvéejnéni uvedenych udajna profilu zadavatele. U smlouvy, jejiz
doba plgni piesahuje 1rok, uwejni administrator B nejpozdji do 31.kezna
nasledujiciho kalendaiho roku cenu za péni smlouvy v pedchozim kalendaim roce
s tim, Ze pdebné informace dodariglusné ekonomické odidni nejpozdji do konce
Unora nasledujiciho kalenadho roku.

5. V piipadt verejnych zakazek zadavanych na zakleancové dohody nebo v dynamickém
nadkupnim systému je dana povinnost odeslat oznameraveni dohody/smlouvy do 15
dni od jejich uzaveni nebo od konce kazdétivrtleti.

2. SoWinnost

VSechna pracovi&t ktera poskytuji saiinnost v souvislosti s jibéhem zadavacihtizeni dle
této snm&rnice, jsou povinna taktginit bez zbyténého odkladu, ato s ohledem naitih
stanovené ZZVZ aifpadné postihy spojené s nedodrzerdchtio Ihit.

3. Referer®ni listiny

Zastupce zadavatele nebo vedouci SPJ je ogmana zaklad pisemné Zadosti dodavatele
potvrdit jménem zadavatele refetan listinu projemu fsluSnou veéejnou zakazku,
kterou/které tento realizoval pro VSE. Kopie tétererni listiny se pedava na PRAV, které
ji archivuje po dobu 5 let.

V. Prechodna, zavéreéna a zrusujici ustanoveni

1. Pokud doSlo fede dnem nabyticinnosti této smrnice k zahajeni zadavaciho nebo
vybérovéhotizeni, dokoti se takova zadavani podle tétossmice.

2. Smsrnice plati v plném rozsahu pro viechna pracevisbuasti VSE; vyjimky na zaklag
pisemné zadosti povoluje rektor nebo kvestor.

3. Zamsstnanci VSE daéeni ZZVZ atouto srnici jsou povinni dodrZzovat véthto
piedpisech stanovené povinnosti, a to mimo jinéhledem na sartki ustanoveniv ZzZVZ
obsazena.

4. Vykladem jednotlivych ustanoveni této &mice je po¥ireno PRAV.

Kontrolu dodrZzovani této stmice vykonavaji kvestor a Odbor interni kontrolswaditu.

6. Tato smérnice rudi smrnici SR 04/2018Pravidla zadavani vejnych zakazek na VSE
v Praze.

o
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Priloha: Kontrolni list pro vyhodnoceni socialniheravironmentalniho odpédného zadavani
a inovaci ve viejné zakazce (Kontrolni list)

LIST ZMEN:

Cislo Strany, na
y kterych se eni | Predmet zmeny — ndzev dodatku Platnost od:
zmeny g
predpis
1.1 Uprava smirnice o novou zasadu podle §|65. 2. 2021

odst. 4 ZZVZ (odpo¥dné zadavani VZ)

1.2 Ptiloha— Kontrolni list 15. 2. 2021




