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1. Uvodni ustanoveni

Ztraty a nalezy véci jsou obecné upraveny zakonem ¢. 89/2012 Sbh., obcansky
zakonik, v platném znéni.

Tato smérnice, vydana Vysokou $kolou ekonomickou v Praze (dale jen ,VSE
v Praze”), podrobné upravuje postup nalezce pfi nalezeni véci a jeji navraceni
vlastnikovi, a to v souladu s platnou pravni Upravou a doporucujicimi stanovisky
organ(i vefejné moci Ceské republiky. Platnost smérnice se vztahuje na provoz VSE
v Praze — aredl $koly Zizkov, aredl $koly Jizni Mésto

Ztracené a nalezené véci

Ztracenou véci se rozumi véc, kterou osoba nevédomé ztratila, bez Umyslu véc
opustit.

Ma se za to, Ze si kazdy chce podrzet své vlastnictvi, a Ze nalezena véc neni
opusténad. Ten, kdo najde ztracenou véc, je povinen ji vydat vlastnikovi nebo
tomu, kdo ji ztratil, a nesmi ji bez dalsiho povaZovat za opusténou a privlastnit
si ji.

Nalezne-li néjakou véc nékolik osob zaroven, jsou opravnény a zavazany
spolecné a nerozdilné.

Nelze-li z okolnosti poznat, kdo véc ztratil - komu ma byt vracena a
nepovazuje-li se véc za opusténou, oznami nalezce bez zbyte¢ného odkladu
nalez na oddéleni ZTRAT A NALEZU VSE v Praze s tim, Ze VSE v Praze nasledné
postupuje jako ndlezce uvedené véci.

PFisludnym pracovistém VSE v Praze, kde je moZno nalezy odevzdavat je
oddéleni ZTRAT A NALEZU VSE v Praze

—v aredlu na Zizkové, mistnost €. 19, Novda budova

- v aredlu na Jiznim Mésté, mistnost ¢. 0116

(dale jen Odd. ZTRAT A NALEZU)

Odd. ZTRAT A NALEZU VSE v Praze pfijima véci nalezené v budovach VSE v Praze
a i nalezy pochdzejici z ostatnich prostor, které k VSE v Praze nélezi — aredl $koly
Zizkov + areal $koly Jizni Mésto.
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3. Odpovédnost za vzniklé skody a ztraty véci

Ztracenou véc vrati ndlezce tomu, kdo ji ztratil, nebo vlastnikovi (dale jen ,vlastnik”), a
to proti Uhradé nutnych ndkladl v souvislosti s ndlezem. Nelze-li vlastnika véci urcit,
preda nalezce ztracenou véc odd. ZTRAT A NALEZU, proti pisemnému potvrzeni s tim,
e nasledné VSE v Praze vystupuje jako nalezce.

VSE v Praze odpovidd za vzniklé $kody a ztraty véci, které jsou uloZeny ve stiezenych
Satnach, uzamykatelnych skfinich (v pripadé, Zze byly pres radné zabezpeceni nasilné
otevieny) a za véci ulozené v odd. ZTRAT A NALEZU, a to pouze do vyse 5.000,- K&.

4. Postup pri ndlezu véci

PFi odevzdani nalezené véci do odd. ZTRAT A NALEZU bude s ndlezcem sepsan protokol
o pfevzeti nalezené véci a jejimu predani VSE v Praze.

Nalezené a ulozené véci v odd. ZTRAT A NALEZU budou fadné zaprotokolovany a
nasledné zvefejnény na vefejném portalu VSE v Praze.

Pokud je ndlezem:

a) OBCANSKY PRUKAZ - bude piedan organu veiejné moci, ptislusnému k prevzeti
predmétného dokladu, tj. orgadnu, ktery jej vydal.

b) RIDIESKY PRUKAZ - bude piedan organu veiejné moci, prisluinému k prevzeti
predmétného dokladu, tj. organu, ktery jej vydal.

c) PENEZENKA nebo JINY PREDMET OBSAHUJICi | NEOBSAHUJICI FINANCNi
HOTOVOST popi. OBSAHUJICI CENNOSTI, véetné DOKLADU — bude predano
organu verejné moci, prislusSnému k prevzeti predmétné nalezené véci, tj.
méstské policii (Méstské policii Praha 3 nebo Méstské policii Praha 11) jako
prislusnému organu obce.

d) CESTOVNI PAS - bude pfedan organu vefejné moci, pfislusnému k prevzeti
predmétného dokladu, tj. organu, ktery jej vydal, popf. matricnimu uradu,
nejblizSimu Utvaru policie nebo zastupitelskému Gradu.

e) PRUKAZ STUDENTA A PRUKAZ DO KNIHOVNY — bude pfedan subjektu, ktery
predmétny prikaz vydal.
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f) PLATEBNIi KARTA - bude piedéana subjektu, ktery predmétnou platebni kartu
vydal.

g) OSTATNI KARTY A PRUKAZY — napf. PERMANENTKA DO POSILOVNY
VERNOSTNI KARTY a dal3i - budou
predany subjektu, ktery predmétnou kartu nebo prikaz vydal. Nebude-li
zjistitelné, kdo kartu nebo prlkaz vydal, bude karta nebo prikaz preddn
obecnimu Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti (agenda ztrat a nalez(l Magistratu
hl. m. Prahy).

Nalezené doklady a prlikazy budou po nezbytné nutnou dobu uloZeny v trezoru
na VSE v Praze.

h) OSTATNI NALEZENE VECI (elektronika, o$aceni, knihy, kli¢e apod.) - budou fadné
zaprotokolovany a pfijaty na odd. ZTRAT A NALEZU a do 7 dnii od data jejich
nalezu prfedany obecnimu Uradu obce s rozsifenou plsobnosti (agenda ztrat a
nalezd Magistratu hl. m. Prahy). VSE v Praze informuje jednou tydné vyse
uvedeny orgdn vefejné moci o nalezeni ztracené véci a o jejim uloZeni na VSE
v Praze.

5. Jako ndlez se neprijimaji:

Potraviny, véci silné znecisténé, zapachajici, vlhké a plesnivé, véci viditelné
poskozené s nemoznosti jejich identifikace.

6. Postup pri ztraté véci

Na ztracenou véc je mozno se dotazat na odd. ZTRAT A NALEZU VSE v Praze (areal
Skoly Zizkov, aredl 8koly Jizni Mésto), popt. zde zanechat na sebe kontakt pro
pfipad, Ze by byla ztracena véc nalezena.

7. Postup pri vyzvednuti nalezené véci

Toto ustanoveni se vztahuje pouze na nalezené véci preddvané pfimo ze strany
VSE v Praze jejich vlastniku.

Pfi vyzvednuti nalezené véci vlastnikem je nutné prokazat vlastnické nebo uzivaci
pravo k této véci (napt. doloZzenim pravniho titulu nabyti vlastnického nebo jiného
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uzivaciho prava k véci — napft. doklad o zakoupeni véci, ¢estné prohlaseni apod.), a
to za soucasného podrobného popisu ztracené véci. Vlastnik véci prokaze pfi
vyzvednuti nalezené véci svou totoznost.

Po ovéreni vlastnického nebo jiného opravnéného uzivaciho prava bude nasledné
s vlastnikem véci sepsan protokol o vydani nalezené véci jejimu vlastnikovi.

Pokud se jiz nebude nalezena véc nachazet na odd. ZTRAT A NALEZU na VSE
v Praze, bude jeji vlastnik odkazan na pfislusny orgdn verejné moci, kam byla
pfedmétnd véc predana do Uschovy.

Evidence ztracenych a nalezenych véci na VSE v Praze bude fadné vedena
pisemnou formou v podobé knihy, kterd bude obsahovat:

a) Ocislované strany
b) Poradové Cislo nalezu
c) Datum a ¢as pfijeti ndlezu

d) Datum predani nalezu — bud’ vlastniku véci, nebo pfislusSnému organu
verejné moci, kterému byla véc pfeddna do uschovy

e) Potvrzeni o pfedani nalezené véci prisluSnému orgdnu verejné moci
f) Podrobny popis véci, véetné popisu pripadného poskozeni nalezené véci

g) Citelny podpis prebirajiciho
- v pfipadé pfevzeti nalezené véci ze strany VSE v Praze:
podpis opravnéného pracovnika odd. ZTRAT A NALEZU
- v pfipadé vyddni nalezené véci ze strany VSE v Praze:
podpis vlastnika véci nebo podpis opravnéného pracovnika odd.
ZTRAT A NALEZU organu vefejné moci

h) Citelny podpis predavajiciho:
- v pfipadé preddni nalezené véci VSE v Praze:
podpis nalezce
- v pfipadé vyddni nalezu ze strany VSE v Praze:
podpis opravnéného pracovnika odd. ZTRAT A NALEZU VSE
v Praze
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i) Fotodokumentace nalezu, bude-li k dispozici

j) Soudasti evidence ztracenych a nalezenych véci na VSE v Praze budou i tyto
doklady:

- POTVRZENI O PREVZETI NALEZENE VECI ZE STRANY VSE v Praze

- PROTOKOL O VYDANI NALEZENE VECI VLASTNIKOVI

- PROTOKOL O VYDANI NALEZENE VECI ZE STRANY VSE v Praze pfislusnému
organu verejné moci

- PROTOKOL sepsany Polici CR o PREVZETI NALEZENE VECI
z odd. ZTRAT A NALEZU na VSE v Praze

9. Zdvérecna ustanoveni

- Tato smérnice opravriuje zaméstnance odd. ZTRAT A NALEZU na VSE v Praze
k pFistupu do databaze INTERGROVANEHO STUDIINIHO INFORMACNIHO
SYSTEMU (ISIS) pouze za Géelem ziskavani informaci slouzicich k identifikaci
osobnich dat vedoucich ke zkontaktovani vlastnika nalezu.

- Informace k identifikaci osoby vlastnika nalezené véci bude vyluéné vyuzita
k pfedani ztracenych a nalezenych véci.

- Opravnény pracovnik odd. ZTRAT A NALEZU na VSE v Praze bude pracovat
s osobnimi Udaji ziskanymi z databidze INTEGROVANEHO STUDIJNIHO
INFORMACNIHO SYSTEMU (ISIS) tak, aby v zadném piipadé nedoslo k jejich
zneuziti — tj. nebude ziskané informace poskytovat tfetim osobam nebo je
vyuzivat ve svlij vlastni prospéch, a dale je nebude vyuZivat za jinym uGcelem,
neZ ke kontaktovani vlastnika véci.

- Tato smérnice je platna pro areal koly Zizkov a aredl $koly Jizni Mésto VSE v
Praze a nerusi Zadné predchazejici pfedpisy. Smérnice nabyva platnosti dnem
podpisu a jeji u¢innost je stanovena ode dne nasledujiciho po podpisu.

10. Prilohy: PROTOKOL O PREVZETI NALEZENE VECI ZE STRANY VSE v Praze
PROTOKOL O VYDANI NALEZENE VECI VLASTNIKOVI
PROTOKOL O VYDANI NALEZENE VECI ZE STRANY VSE v Praze organu
verejné moci



