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Tato smérnice s celoSkolskou plsobnosti upravuje akvizici a evidenci informaénich zdrojd na
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Uvodni ustanoveni

Tato smérnice s celoSkolskou pusobnosti upravuje postupy spojené s akvizici a evidenci informacnich zdroju
na Vysoké Skole ekonomické v Praze jako celku (dale i VSE) prostfednictvim Centra informaénich a
knihovnickych sluzeb nebo Knihovny Fakulty managementu v Jindfichové Hradci, i v ramci jednotlivych fakult
a dalSich soucasti Skoly.

P¥i jeji aplikaci je tfeba striktné rozliSovat, zda jsou informacni zdroje pofizovany pro potfeby nebo

z finan¢nich prostfedkd pracovist umisténych v Praze nebo v Jindfichové Hradci a podle toho vyuzivat sluzby
pouze pfisluSnych pracovist Centra informacnich a knihovnickych sluzeb (dale i CIKS) nebo pouze Knihovny
Fakulty managementu v Jindfichové Hradci (dale i Knihovna FM).

Smeérnice byla vypracovana v souladu s pfisluSnymi zakony a smérnicemi Vysoké Skoly ekonomické v Praze
v platném znéni.

Jedna se zejména o tyto

a) zadkonné predpisy:

- zakon €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovéani vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zékon) v platném znéni

- zakon €. 563/1991 Sh., o GcCetnictvi v platném znéni

- zakon €. 111/1998 Sh., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zdkonl (zédkon o vysokych
Skolach) v platném znéni

- zakon €. 320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole ve vefejné spraveé a o zméné nékterych zakonl (zakon o
finanéni kontrole) v platném znéni

b) interni pfedpisy VSE - smérnice:

- SR 05/2007 Evidence majetku

- SR 06/2008 Systém fizené dokumentace

- SR 07/2008 Kontrolni fad

- SR 05/2008 Rad knihovnickych a informaénich sluzeb Vysoké Skoly ekonomické v Praze
- SR 17/2007 Revize knihovnich fondd Vysoké Skoly ekonomické v Praze.

Tato smérnice upravuje postupy spojené s pofizovanim a evidenci knihovnich fond{ v souladu se SR 05/2007
bod 4.
Cl. 1. Principy

a) Centrum informacnich a knihovnickych sluzeb a Knihovna Fakulty managementu v Jindfichové Hradci
centralné zajistuji akvizici a evidenci informacnich zdroju Vysoké Skoly ekonomické v Praze, hrazenych
z rozpoctovych i mimorozpoétovych prostfedkud (granty, finanéni dary nadaci, doplfikovéa €innost institut(
apod.) fakult a ostatnich pracovist VSE, a to podle mista pisobnosti dotéenych pracovist.

b) Smeérnice se tyka vSech informacnich zdroja, tiSténych i elektronickych, bez ohledu na zpusob jejich
nabyti a kone¢né umisténi.

c) Vsechny informaéni zdroje pofizované z prostiedkt VSE musi byt evidovany v CIKS/Knihovné FM.

Cl. 2. Postupy
2.1 CIKS a Knihovna FM

a) Zfinanénich prostfedkd, pfidélenych pfimo CIKS/Knihovné FM, jsou pofizovany informacni zdroje
v souladu s akreditovanymi studijnimi programy a védecko-vyzkumnymi zaméry fakult a ostatnich
soucasti VSE, s pfihlédnutim k funkci, kterou pini jako vefejné knihovny specializované na ekonomické
védy a souvisejici obory.

b) O uskute¢néni nakupu dokumentd do knihovnich fondd a o mnozstvi pofizovanych exemplafa od
jednotlivych titult rozhoduji vyhradné pracovnici CIKS/Knihovny FM.

c) Naméty a doporuceni k dopInéni informacnich fondd VSE mohou piedkladat vsichni uZivatelé knihovny,
¢lenové akademické obce i ostatni zaméstnanci VSE.
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d)

2.2 Ostatni pracovist &

a)

b)

d)

e)

f)

a)

b)

Cl.

Poradnim organem pfi profilaci knihovniho fondu CIKS/Knihovny FM je Rada pro knihovnické a
informacni sluzby (dale RAKIS). Dulezitou roli pfi profilaci fondu ma zejména v€asné informovani
CIKS/Knihovny FM o nové akreditovanych oborech, vedlejSich specializacich a pfedmétech a o védecko-
vyzkumnych zamérech.

Z finanénich prostredki fakult a ostatnich pracovist VSE jsou prostfednictvim pracovist CIKS/Knihovny
FM zabezpec€ovany informacni zdroje na zakladé radné vyplnénych zadanek (viz pfilohy). Vyjimky jsou
mozné pouze po dohodé s pFislusnymi pracovisti CIKS/Knihovnou FM.

Objednavani informaénich zdrojl se Fidi smérnici VSE SR 06/2008 Systém Fizené dokumentace. Radné
vyplnénou a potvrzenou zadanku (viz pfilohy) je nutno pfedat pfisluSnému pracovisti CIKS/pracovnikovi
Knihovny FM. Postup objednavani, fakturace a evidence informacnich zdrojd jsou podrobné upraveny
internimi pravidly CIKS/Knihovny FM, zvefejnénymi na webovych strankach CIKS/Knihovny FM.

a. Objednéavat neperiodické knihovni dokumenty Ize béhem celého kalendainiho roku.

b. Nékup tuzemskych i zahrani¢nich periodik se realizuje pfednostné formou pfedplatného na cely
kalendarni rok. V kvétnu kazdého roku je pracovniky CIKS/Knihovny FM na jednotliva pracovisté
prfedan obnovovaci seznam tituli periodik, ktera v daném roce odebiraji. Seznam tituld pozadovanych
na nasledujici rok, schvaleny pfikazcem operace a spravcem rozpoctu, je nutno predat do
stanoveného terminu na pracovisté CIKS/pracovnikovi Knihovny FM. Objednavky periodik mimo ro¢ni
predplatné jsou pfijimany pouze na zakladé vyplnéné Zadanky na nakup periodik (viz pfilohy), kterou
schvalil pfikazce operace a potvrdil spravce rozpoctu.

c. Nékup elektronickych informa €nich zdroj G pro potfeby fakult a ostatnich pracovist, financovany z
jejich prostredkd, musi byt pfedem konzultovan po strance obsahove s pracovistém CIKS (Odbor
informacni podpora studia a vyzkumu) a po strance technické s Vypocetnim centrem VSE.

Terminy ukonceni pfijmu objednavek pro dany kalendarni rok vyplyvaji z termind Gcetni a hospodarske
uzaveérky, stanovenych kvestorem VSE a jsou zvefejiiovany na webovych strankach CIKS a VSE.

Pracovnici VSE, ktefi si informaéni zdroje objednali, jsou povinni je odebirat (v pfipadé periodik
pravidelné) na uréeném misté CIKS/Knihovny FM.

V pripadé, Ze si pracovisté VSE vyjime&né zajisti nakup informaénich zdroja vlastnimi silami, je povinno
predlozit veSkeré takto pofizené informacni zdroje k evidenci pracovnikim CIKS/pracovnikim Knihovny
FM.

Za informacni zdroje umisténé na pracovistich zodpovida vedouci pfislusného pracovisté nebo jim
povéfeny pracovnik.

. 3. Publikace z produkce VSE a Seda literatura

Pracovisté VSE, které vydava tcelovou publikaci (napf. asopis, sbornik z konference, vystup

z vyzkumného zaméru apod.) v Nakladatelstvi Oeconomica, respektive v ediénim oddéleni Fakulty
managementu v Jindfichové Hradci, je povinno odevzdat prostfednictvim vydavatele do CIKS/Knihovny
FM dva vytisky.

Nakladatelstvi Oeconomica/edi¢ni oddéleni Fakulty managementu v Jindfichové Hradci pfedava
bezplatné ¢ast nakladu z kazdého titulu své produkce, uréeného k prodeji, do CIKS/Knihovny FM, a to
v dohodnutém mnozstvi a v co nejkratSi dobé po jejich vydani.

Veskeré sborniky z konferenci, ziskané v ramci sluzebnich cest financovanych z prostredku VSE nebo
z grantll ziskanych v ramci VSE, bez ohledu na jejich forméat a na jejich koneéné umisténi, musi byt
predany k evidenci do CIKS/Knihovny FM.

4. P¥ilohy

P-SR 02/2012-1, Zadanka na nakup periodik
P-SR 02/2012-2, Zadanka na nakup neperiodické literatury




