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Zasady vyFizovani projektové agendy na VSE

(mimo projekty financované z prostiedkii na VaV a projekti z FRVS)

Anotace:

Tato smérnice, ktera se vztahuje na vSechny navrhy projekta vyzadujici podpis statutarniho
organu VSE, mimo projektd financovanych z prostiedkii na vyzkum a vyvoj a mimo projekti
Fondu rozvoje vysokych §kol, stanovi zavazné postupy pti vyfizovani této projektové agendy
na VSE, od predkladani navrhu projektu, uzavieni smlouvy, evidenci projekti, schvalovani
zprav o prub¢hu projektu a az po postupy pro Cerpani piidélenych prostredk.

Zpracovatel: Piezkoumal: | Schvalil:

Jméno: doc. Ing. Jakub prof. Ing. Richard Hindls, CSc.,
Fischer, Ph.D. dr.h.c.

Utvar / funkce prorektor pro rektor
strategii

Datum: 7.12.2010 8.12.2010

Podpis: doc. Ing. Jakub prof. Ing. Richard Hindls, CSc.,
Fischer, Ph.D., v.r. dr.h.c., v.r.

Platnost od: 28.6.2010 Platnost do: Odvolani

Ucinnost 9. prosince 2010 Uc¢innost do: | Odvolani

1. zmény od:
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1. Zakladni ustanoveni

Tato smérnice se vztahuje na vSechny navrhy projekti vyzadujici podpis statutarniho organu
VSE, mimo projektl financovanych z prosttedkti na vyzkum a vyvoj a mimo projektd Fondu
rozvoje vysokych skol.

Tato smérnice stanovi zavazné postupy pii predkladani navrhu projektu, uzavieni smlouvy,
evidenci projektt, schvalovani zprav o pribéhu projektu a postupy pro Cerpani pridélenych
prostiedkd.

Zasady, postupy a pojmy uvedené¢ v této smérnici jsou zdvazné pro interni vyfizovani
projektové agendy v ramci VSE. Ve styku s jednotlivymi poskytovateli je zpravidla nutno
piizpisobit je zasadam a zvyklostem piislusného poskytovatele.

2. Zékladni pojmy a informace

Pojem Vyklad

Karta projektu je uvedena v ptiloze ¢. 1. Struéné¢ shrnuje zakladni informace
0 projektové piihlasce (projektu) a doklada jednak zavazek feSitele,
7e je za projekt vici VSE odpovédny a jednak garanci fakulty
(celoskolského pracovisté) o zajisténi ptipadnych financnich naroka
na spolufinancovani ze strany VSE a o odborném a materialng-
technickém zabezpeCeni projektu. Karta projektu se priklada ke
kazdému projektovému navrhu.

Navrhovatel - feSitel ~ je vedoucim pracovniho tymu jmenovité uvedeného v projektové
projektu ptihlasce. Odpovida poskytovateli i nositeli za vécnou i odbornou
stranku feSeni projektu a za fadné Cerpani projektovych prostredkd.

Koordinator ¢innost koordinatora zajiStuje sekretariat prorektora pro strategii
VSE

3. Zasady vyfizovani projektové agendy na VSE

1. Statutarnim zastupcem VSE opravnénym jednat a rozhodovat ve véci projektovych navrhi
a projektii za VSE je rektor. Rektor miize povéfit touto ¢innosti prorektora pro strategii.
Obsahové a koncepcni otazky navrhovani projektu jsou projednavany v ramci fakulty nebo
celoskolského pracovisté.

2. Agendu spojenou s internim schvalovanim navrhu, evidenci a s Cerpanim grantovych
prostfedkii, zajistuje vramci VSE koordinator projekti (dile jen koordinator).
Prostfednictvim koordinatora predkladaji navrhovatelé resp. feSitelé ke schvaleni statutdrnim
organem VSE tj. rektorem VSE (dale jen rektor) piihlasky, smlouvy a zavazné pisemnosti
predavané poskytovatelem a dalsi materialy souvisejici s grantovymi projekty.

3. Koordinator tyto materidly posuzuje z hlediska formalni spravnosti podle pozadavki
poskytovateli a smérnic VSE a vyuziva je k evidenci, ke zpracovani souhrnnych piehledt
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a hodnoceni. Koordinator rovnéz archivuje materidly souvisejici s ndvrhy projektl a feSenymi

projekty.
4. Postup pii predkladani navrhu projektu

1. Navrh projektu vypracovava navrhovatel ve formé pozadované ptislusnou agenturou. Pti
jeho zpracovani je povinen respektovat pozadavky a ostatni nalezitosti vCetné zplsobu
stanoveni rezii podle pravidel poskytovatele a pravidel rozpoctu VSE.

2. Tento navrh spolu s vyjadienim dékana/vedouciho celoskolského pracovisté na karté
projektu predklada navrhovatel prostfednictvim koordinatora rektorovi nejpozdéji
8 pracovnich dnti pied terminem stanovenym k podani ptihlasky, pokud neni stanoven jiny
termin.

3. Navrh projektu podava navrhovatel poskytovateli, kopii tohoto navrhu piedava
koordinatorovi. V piipad¢ vétsitho poctu navrht jednomu poskytovateli zajisti koordinator
moznost hromadného podani navrht za VSE.

5. Uzavfeni smlouvy

1. Smlouvu o feSeni projektu uzavira s poskytovatelem jménem VSE rektor, ktery miZe
poveétit touto ¢innosti prorektora pro strategii. Nékteii poskytovatelé pozaduji navic stvrzeni
smlouvy podpisem fesitele.

2. Poskytovatel zasila smlouvu k podpisu rektorovi bud’ piimo, nebo prostfednictvim feSitele.
Zprostiedkovava-li kontakt mezi poskytovatelem a VSE feSitel, zajisti prostfednictvim
koordinatora postup dle piedchoziho odstavce.

3. Uzavienou smlouvu spolu s fadné vyplnénym registracnim listem pteda tesitel ptipadné
koordinator na pravni oddéleni, které zajisti jeji evidenci do iFIS; o této skutecnosti pak
vyrozumi dotéena pracoviste.

6. Dil¢i a zavérecné zpravy

1. Dil¢i nebo zavére¢nou zpravu (dale jen zpravu), na jejimz zakladé poskytovatel kontroluje
pribéh teSeni projektu, zpracovava fesitel. Prostfednictvim koordindtora ji ptredklada ke
schvaleni rektorovi, a to nejpozdé€ji 8 pracovnich dni (pokud neni stanoven jiny termin) pied
terminem stanovenym k podani zpravy poskytovateli.

2. Koordinator provefuje formdlni spravnost zpravy, zejména Udaje o Cerpani financnich
prostiedku, uvedené ve zprave a to ve vazbé na projektovou smlouvu a na sestavy o ¢erpani.

3. Schvalenou zpravu piedava (zasila) tesitel prislusnému poskytovateli. V piipadé vétsiho
poctu zprav jednomu poskytovateli zajisti koordinator moznost hromadného podani zprav za
VSE.

7. Projektové finan¢ni prostiedky

1. Projektové prostiedky lze Cerpat pouze na zakladé podepsané projektové smlouvy a po

ptidéleni interniho ¢isla zakazky, pod kterym se vedou veskeré planovaci, evidencni a Gcetni
operace spojené s projektem.

2. Z projektovych prostfedki Ize hradit pouze uznané naklady spojené s feSenim projektu, a to
véené ndklady, mzdové ndklady a investice. VSechny finanéni pozadavky musi byt
Vv projektovém navrhu podrobné rozepsany.


http://www.vse.cz/download/stahni.php?soubor=./download/cz/formulare/SR0608_priloha2a_registracni_list_smlouvy.doc&ID=287&cat=31&lang=cz
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3. Za hospodareni s projektovymi prostiedky odpovidaji fesitelé.

4. Prikazcem operace a spravcem rozpoctu jsou osoby uvedené v Kontrolnim fadu (SR
07/2008).

5. Regitel uplatiiuje pozadavky na material a sluzby podle organizaéni smérnice VSE - SR
21/2007 Smluvni zajistovani dodavek, sluzeb a stavebnich praci na VSE a v souladu se
smérnici ¢. SR 06/2008 Systémem fizené dokumentace. Vyuziva pti tom béznym zpisobem
administrativné-spravni aparat kateder, fakult, celoSkolskych pracovist ap., ktery zajistuje
predani zadanek, faktur a dalSich dokladl na ptislusné ttvary rektoratu.

6. Cerpani mzdovych prostiedktl (MP) a ostatnich osobnich nakladii (OON) je mozné zasadné
v souladu se statutem VSE, vnitinim mzdovym pfedpisem a pravidly pfislusného
poskytovatele (u nékterych agentur az po odevzdani prace a oponentuie ¢i po vypracovani
dil¢i zpravy).

7. Termin pro odeslani zavére¢né zpravy stanoveny poskytovatelem a vyactovani nemusi byt
totozny s udetni uzavérkou na VSE, kterd zpravidla probiha diive. ReSitelé musi tuto
skutecnost respektovat a pocitat s ukoncenim ¢erpani projektovych prostiedkti ve vyhlaSeném
terminu (zpravidla do konce listopadu).

8. Spoluprace na navrzich projekta

1. Podili-li se na feeni projektu VSE pracovnik(ci) z jiné organizace, nebo stane-li se naopak
pracovnik(ci) VSE spolufesitelem projektu pridéleného jiné organizaci, uzavira rektor s touto
organizaci smlouvu o spolupraci, kterou zpracuje fesitel ve spolupraci s pravnim oddélenim.

2. Resitel dava pokyn pracovnikovi EO k pievodu podilu z projektovych prostiedki na
organizaci spolufesitele, pokud je tento zavazek soucésti smlouvy.

3. Kontakt mezi obéma organizacemi zajistuje pracovnik VSE - fesitel (spolufesitel), ktery
zajisti predani uzaviené smlouvy o spolupraci v jednom vyhotoveni na pravni oddéleni, které
smlouvu zaeviduje a informaci o tom rozesle dotCenym pracovistim VSE.

4. Cerpani finan¢nich prostiedki prevedenych organizaci fesitele na VSE podléha stejnym
zasadam jako u projektl VSE.

9. Zav€reCna ustanoveni

Kontrolou dodrzovani této smérnice je povéien prorektor pro strategii, ktery zjisténé zavazné
nedostatky hlasi rektorovi.
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Piiloha ¢. 1

KARTA PROJEKTU

Nazev projektu:

Poskytovatel:

Navrhovatel/reSitel:
katedra: e-mail: linka:

Kontaktni osoba:
katedra: e-mail: linka:

Struéné charakter/cil projektu (max. 300 znaku):

PFinosy projektu pro VSE (max. 180 znak():

Pozadovana celkova vySe prostiedk(l na projekt:
Z toho pro VSE (rozpis viz nize):
Predpokladana doba feSeni projektu od: do:

VSE je jedinym Fesitelem / hlavnim FeSitelem / spolufesitelem tohoto projektu.
(nehodici se Skrtnéte)
Dalsi feSitelé / partnefi projektu:

Predbézny rozpocéet projektu (¢ast VSE)
Castka v tis. Ké

Materialové naklady

Cestovni naklady

Sluzby a ostat. nemat. nakl.
Stipendia

Rezie $koly!

VECNE NAKLADY CELKEM
Mzdy a odmény

Ostatni osobni naklady
Zakonné pojisténi (34%) a SF (2%)
OSOBNI NAKLADY CELKEM
Provozni naklady celkem
INVESTICNI NAKLADY
CELKOVE NAKLADY

1 Rezie skoly je vypodtena jako 60% z nepiimych nakladd projektu (jsou-li v projektu vymezeny), minimalné viak 10% z celkovych
nakladi projektu. Nejsou-li v projektu vymezeny nepiimé naklady, rezie skoly ¢ini 10% z celkovych nakladt projektu.
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Zavazky VSE vyplyvajici z projektu:
— financni:

— nefinanéni:

Stanovisko kvestora VSE k zavazkim VSE a k navrhu rozpoétu:

Datum: .................. Podpis: ..o
kvestor

Navrhovatel prohlasuje, Ze se seznamil se vSemi podminkami stanovenymi
poskytovatelem i VSE.

Datum: .................. PodpiS: o
fesitel

Fakulta (celoSkolské pracovisté) garantuje odbornost a materialné-technické
zabezpeceni projektu i plnéni zavazkl vyplyvajicich z projektu.

Datum: .................. Podpis: ..o
dékan (vedouci celoSkolského pracoviste)

Stanovisko prorektora pro strategii:

Datum: .................. Podpis: .o
prorektor pro strategii
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LIST ZMEN:
Cislo Strany, na
—mén kterych se Predmeét zmeény — nazev dodatku Schvaleno, datum:
Y | meni predpis
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