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. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice vychazi z ustanoveni zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné
spravé, v platném znéni, (déale jen "zakon"), a vyhlasky €. 416/2004 Sb., kterou se provadi
tento zakon (dale jen "vyhlaska"), dale zakona ¢. 262/2006 Sb.,(zakoniku prace), v platném
znéni, a z dalSich obecné zavaznych legislativnich ustanoveni a stanovi pravidla pro fidici
kontrolni &innost a pravidla pro interni audit na VSE. VSE hospodaii s vefejnymi i
nevetejnymi finan¢nimi prostfedky a jejich hospodarné, ucelové a ucelné pouziti provétuje v
ramci vnitiniho kontrolniho systému.
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II. Vniti‘ni kontrolni systém VSE

Vnitini kontrolni systém zahrnuje veskerou kontrolni ¢innost provadénou vedoucimi
zaméstnanci na vsech stupnich fizeni, Oddélenim kontroly, informaci a stiznosti a interni
audit.

2. Ridici kontrola

Ridici kontrolu provadgji vedouci zaméstnanci na viech stupnich fizeni (jako souéast systému
fizeni a kontroly v ramci &innosti, ktera je VSE zaji§tovana na zikladé zakona &. 111/1998
Sb., (o vysokych skolach), v platném znéni, a to kontrolu predbéZnou, prubéZnou a
naslednou.

r~r

2.1. Ukoly a zamé¥eni Fidici kontroly

Hlavnim ukolem kontroly je zjistit, zda kontrolované ¢innosti nejsou v rozporu s obecné
zavaznymi pravnimi predpisy, resortnimi predpisy a vnitinimi ¥idicimi akty VSE (spravnost
finan¢ni a majetkové operace, hospodarnost, efektivnost, ucelnost a ucelovost pouziti
veskerych finan¢nich prostfedkli - finanéni kontrola a kontrola vSech ostatnich ¢innosti -
tematicka kontrola). Soucasti této kontroly je i hodnoceni efektivnosti, ucelnosti a
hospodarnosti &innosti VSE ve smyslu § 302 zakona & 262/2006 Sb., zakonik prace,
Vv platném znéni, které nemuseji pfimo souviset s finan¢nim fizenim.

2.2. Vedouci zaméstnanci

roNr

2.2.1. Provadgji tidici kontrolu finané¢ni a tematickou kontrolu v ramci fizeného useku:

e v procesu schvalovani zadvazki a pfed uskutenénim vydaji - pfedbéZna kontrola,

e v procesu realizace zavazkii od pfedani podkladli az do kone¢ného vypotfadani a
vyuctovani (zda probihaji v souladu s obecné zavaznymi pravnimi piedpisy,
resortnimi smérnicemi, smluvnimi ujedninimi a vnitinimi smérnicemi VSE) -
pribézna kontrola,

e splnéni stanovenych ukold na svéfeném useku osobné i prostfednictvim jimi fizenych
odbornych utvart - nasledna kontrola,

e veskerych ¢innosti podfizenych zaméstnanct.

2.2.2. Ridici finan¢ni kontrolu provadéji v souladu se zdkonem vedouci zaméstnanci pred
ucinénim pravniho ikonu a po vzniku naroku nebo zavazku:

= prikazce operaci kontrolu zaméfenou na:

nezbytnost uskute¢néni operace,

vécnou spravnost,

dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti,

soulad operace s pravnimi piedpisy a se stanovenymi tkoly, zaméry a cily,
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¢ vylouceni nebo zmirnéni provoznich, finan¢nich, pravnich a jinych rizik.

Piikazcem operace je vzdy vedouci zaméstnanec (rektor, prorektofi, kvestor, dékani, feditel
SUZ) opravnény hospodatit s ucelenou casti rozpo¢tu VSE, ktery schvaluje operaci po
provedené kontrole. Kontrolu provadi pied u¢inénim pravniho ukolu i po vzniku naroku nebo
zéavazku.

= spravce rozpo€tu kontrolu zamétenou na dodrzeni:

e rozpoctovych pravidel,

e rozsahu opravnéni piikazce,

e schvaleného, ptip. upraveného rozpoctu,

e souladu operace se schvalenymi programy, projekty.

Spravcem rozpoétu je vzdy vedouci zaméstnanec odpovédny za spravu rozpodtu VSE
(vedouci EO VSE) nebo jeji ¢asti (kanclét, tajemnik, ekonom). P¥i své &innosti potvrzuje, Ze
operace byla rozpoctovdna, Ze uhrada operace je provedena z polozky, ve které byla
rozpo¢tovana, ze nedoslo k piekroceni rozpoctu a finan¢niho planu. Shleda-li spravce
rozpoctu na ptipravované operaci nedostatky, pozastavi ji a pisemné o tom vyrozumi piikazce
operace s uvedenim diivodl pozastaveni nebo pisemné pozada o doplnéni podkladii prikazce
operace, v jednodusSich ptipadech pozada pro urychleni o doplnéni podkladu telefonicky
(pozadované doplnéni je tieba zajistit obratem, nejpozdéji do druhého dne), nebo pro operaci
stanovi omezujici podminky v souladu s pravnim ptedpisem a uvede je pisemné. Provadi
kontrolu pted u€inénim pravniho tkonu.

= hlavni aéetni kontrolu zaméfenou na:

e rozsah opravnéni piikazce operace a spravce rozpoctu,

e Uplnost a nalezitost pfedanych podkladd,

e vysi a splatnost vzniklého zavazku, v€. ovéteni spravnosti bankovniho
uctu v prikazu k platbe,

r

e vylouceni nebo zmirnéni ucetnich rizik.

Hlavnim udetnim je vedouci zaméstnanec odpovédny za vedeni ucetnictvi (vedouci Gcetni
VSE, vedouci uéetni FMH, SUZ). Zajistuje spravnost zauétovani Gletnich piipadéi na
pfislusné ucty, Uctovani o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zadvazkd a pasiv, o
nakladech a vynosech a o vysledku hospodateni. Provadi kontrolu po vzniku naroku nebo
zévazku.
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2.2.3. Pti vykonu finan¢ni kontroly uplatiuji vySe uvedeni zaméstnanci tyto kontrolni
postupy:

= schvalovaci postupy, které zajistuji provéfeni podkladii pfipravovanych operaci a
které tyto operace v piipadech zjisténi nedostatkii pozastavi az do doby jejich
odstranéni,

= operacni postupy, které zajist'uji uplny a presny prubéh operaci az do jejich kone¢ného
vypotradani a vyuctovani a které zahrnuji i kontrolni techniky pfi provétrovani jejich
dokumentace a sestavovani ucCetnich, jinych financnich a statistickych vykaz, hlasent,

= hodnotici postupy, které zajistuji posouzeni udaji o provedenych operacich
uklddanych v zavedenych informacnich systémech a obsazenych v ucetnich, jinych
finan¢nich a statistickych vykazech, hlaSenich a zpravach, déle jejich porovnani se
schvalenymi rozpocty a vyhodnoceni jejich dusledkt na celkové hospodarenti,

= revizni postupy, které zajiSt'uji provéfeni spravnosti vybranych operaci, jakoz i revizni
postupy k funkéné a organiza¢né nezavislému vyhodnocovani pfimétenosti a uc¢innosti
finan¢nich kontrol zavedenych v ramci systému fizeni.

2.2.4. Na zakladé rozhodnuti rektora uvolni odborné, na kontrolované ¢innosti nezavislé,
zaméstnance pro praci v kontrolni nebo auditorské skuping.

2.2.5. Zjisti-li zdvazné skutecnosti (ve smyslu § 22 odst. 6 zdkona) nasvédcujici tomu, Ze byl
spachan trestny ¢in a které zifejmé povedou k oznameni organiim ¢innym v trestnim fizeni
podle § 8, odst.1) zdkona €.141/1961 Sb.,(trestni tad), v platném znéni, a dale zjiSténi
neopravnéného pouziti, zadrzeni, ztraty nebo poskozeni vefejnych prostfedki v hodnoté
presahujici 300 tis. K&, upozorni na tuto skute¢nost pisemné rektora.

2.2.6. Delegovani pravomoci funkce ptikazce operace, spravce rozpoctu a hlavniho
ucetniho vychdazi z organizac¢niho ¢lenéni VSE:

a) Piikazci operaci mohou v souladu s obecné zavaznymi a vySe uvedenymi pravidly
pisemné povetit funkei piikazce operace vedouci zaméstnance, které fidi, a to podle
organiza¢niho ¢lenéni VSE (prodékany, vedouci kateder, feditelé¢ center a institutl, odbort,
oddéleni). V povéfeni musi byt jednoznaéné vymezen rozsah delegovanych pravomoci. Pro
jednotlivé druhy operaci mohou stanovit finan¢ni limity.

b) Spravci rozpo¢tu mohou v souladu s obecné zavaznymi a vySe uvedenymi pravidly
pisemné povéfit funkci spravce rozpoc€tu vedouci zaméstnance, které fidi. V povéfeni musi
byt jednozna¢né vymezen rozsah delegovanych pravomoci.

c) Hlavni u€etni mohou v souladu s obecné zavaznymi a vySe uvedenymi pravidly pisemné
poverit funkci hlavniho ucetniho vedouci zaméstnance, které tidi. V povéfeni musi byt
jednoznaéné vymezen rozsah delegovanych pravomoci.

Pii delegovani pravomoci piikazce, spravce rozpoctu (kde je delegovani mozné) je nutno
dodrzet nasledujici zasady:
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e delegovani je mozné pouze v pisemné podobé,

e delegovani se musi vztahovat k fidici funkci,

e zastupitelnost delegovanych pravomoci piislusi tomu, kdo pravomoc delegoval,
e respektovat neslucitelnost funkci piikazce operace a spravce rozpoctu.

I1l. Interni audit

3.1. Ukoly a zamé¥eni interniho auditu

Hlavnim tkolem interniho auditu je organizacné oddé€lené a funkéné nezavislé systematické
pfezkoumavani a vyhodnocovani vnitiniho kontrolniho systému a analyza rizik, v souladu s
mezinarodnimi standardy a platnou legislativou (v CR i EU). Cilem je napomoci spravé a
fizeni VSE.

3.2. Utvar interniho auditu (dale UIA)

3.2.1. Jeho ¢innost je zaméfena zejména na:

e vyhodnocovani vnitfniho kontrolniho systému VSE véetné identifikace a zhodnoceni
rizik,

e audity vykont, které zkoumaji pomoci vybérového Setfeni hospodarnost, efektivitu,
efektivnost a ucelnost operaci v zavislosti na pfiméfenosti a ucinnosti vnitiniho
kontrolniho systému,

e audity systému, které proveétuji a hodnoti systémy zajiSténi piijml véetné vymahani
pohledavek, financovani ¢innosti VSE a zajiiténi spravy vefejnych prostiedki,

e finan¢ni audity, které komplexné& ovétuji, zda daje vykazané ve financnich, G€etnich
a jinych vykazech vérné zobrazuji majetek, zdroje jeho financovani a hospodateni s
nim.

3.2.2. Zjisti-li zdvazné skutecnosti (ve smyslu § 22 odst. 6 zakona) nasvédcujici tomu, Ze byl
spachan trestny ¢in a které zieymé& povedou k ozndmeni orgdnlim Cinnym v trestnim fizeni
podle § 8, odst.1 zakona ¢. 141/1961 Sb., trestni tad, v platném znéni, a dale zjisténi
neopravnéného pouziti, zadrzeni, ztraty nebo poskozeni vefejnych prostfedkii v hodnoté
ptresahujici 300 tis. K&, upozorni na tuto skute¢nost pisemné rektora.

3.2.3. UIA zpracovava stiednédoby a roéni plan interniho auditu.

3.2.4. Interni auditor nesmi byt povéfovan provadénim fidici kontroly.

3.2.5. Kritéria pro provadéni interniho auditu, auditorské metody a postupy jsou uvedeny v
samostatné smérnici "Plsobnost Utvaru interniho auditu na VSE", v niZ jsou uvedeny i

povinnosti a opravnéni interniho auditora.

3.2.6. Zaméstnanci jsou povinni poskytnout auditorovi sou¢innost.
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3.2.7. O pribéhu auditu vede interni auditor auditorsky spis, ktery obsahuje pracovni
dokumentaci pofizenou pii vykonu auditu. U¢elem pracovni dokumentace je dolozit pribch
procesu a vysledek vykonaného auditu.

3.2.8. Na zavér provedeného auditu se vyhotovi zprava o zjisténich z vykonaného auditu.

3.2.9. Ptilohou kazdé zpravy o zjiSténich z vykonaného auditu je stanovisko auditovaného
utvaru ke zpraveé véetné pripominek k doporuceni.

3.2.10. Zpréva se vyhotovuje ve 4 vytiscich:

vytisk ¢. 1 pro rektora

vytisk &. 2 pro UIA,

vytisk €. 3 pro pfimého nadfizeného vedouciho auditovaného utvaru,
vytisk €. 4 pro auditovany utvar.

3.2.11. Interni auditor ptedklada ro¢ni zpravy o vysledcich interniho auditu rektorovi. Roéni
zprava obsahuje:

doporuceni ke zkvalitnéni fidiciho procesu a vnitiniho kontrolniho systému,
tabulku udaji o vysledcich vykonanych auditi,

analyzu zédvaznych nedostatkd a rizik,

souhrnné zhodnoceni vysledkl provedenych auditd (v max. rozsahu 2 stran A4).

3.2.12. Ptredkladana zprava a ptijatd opatieni jsou podkladem pro vypracovani ro¢ni zpravy
podle § 22 zakona, ktera zahrnuje tidaje a informace o vysledcich finanéni kontroly na VSE
(ve smyslu pftilohy ¢. 3 vyhlasky). Tuto zpravu pfipravuje Interni auditor ve spolupraci s
vedouci OKIS a povétenymi vedoucimi zameéstnanci. Po jejim schvaleni rektorem zajisti jeji
odeslani v elektronické podobé Ministerstvu mladeze a télovychovy dle konkrétnich dispozic
Centralni harmonizaéni jednotky Ministerstva financi.

IV. Oddéleni kontroly, informaci a stiznosti

4. Ukoly a zaméfeni Oddéleni kontroly, informaci a stiznosti (dale OKIS)
Za ucelem provadéni operativnich i planovanych kontrol dle pozadavkl rektora a dle
vlastnich navrha rektorovi i k zajistovani dalSich ¢innosti (viz dale) bylo zfizeno samostatné
Oddé¢leni kontroly, informaci a stiznosti (OKIS), jez je fizeno pfimo rektorem.

4.1. Kontrolni ¢innost OKIS je zaméfena zejména na:

e kontrolu dodrzovani obecné zdvaznych pravnich piedpisi, resortnich smérnic, vSech
vnitinich norem VSE, smluvnich ujednani,
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e provadéni kontrolnich Setfeni, tematickych a finan¢nich kontrol (vefejnych i
neveiejnych financi) u viech pracovist a slozek VSE,

e provadéni revizi a Setfeni vyzadanych orgény ¢innymi v trestnim fizeni, informovani
téchto organii o kontrolnich poznatcich pti podezieni ze spachdni trestného Cinu a
spolupraci s nimi na jejich provétovani,

e kontroly hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti pii vynakladani finanénich prostiedkt
poskytnutych ze statniho rozpoctu i z mimorozpoctovych zdrojd,

e informovani rektora o vSech zdvaznych skutecnostech zjisténych kontrolni ¢innosti,
dévani podnéti jemu i vedoucim zaméstnanciim k okamzitému zjednani napravy.

4.2. OKIS je povinno svou kontrolni ¢innost dle bodu 4.1. koordinovat s Utvarem interniho
auditu VSE tak, aby nedochazelo k duplicitim v ramci finanéni kontroly. Zaroveii mohou byt
zamestnanci OKIS pfizvani k auditu a napomadhat tak jeho efektivnimu a hospodarnému
prubéhu, pokud to vSak neni v rozporu s ptislusSnymi legislativnimi ustanovenimi.

4.3. Kiritéria kontroly provadéné OKIS, kontrolni metody a postupy, povinnosti a prava
kontrolujicich a kontrolovanych vychazeji z obecné zavaznych prévnich predpist a metodiky
pro kontrolni ¢innost jako takovou.

4.4. Vedouci zaméstnanci a ostatni zaméstnanci jsou povinni poskytnout kontrolujicim
soucinnost. Na zaklad¢ vyzadani predlozi nejpozdéji do péti kalendainich dnii kontrolujicimu
pozadované materidly souvisejici s provadénou kontrolou.

4.5. Na zavér kontroly se zpracovava kontrolni protokol, ktery kromé zjisténi miize obsahovat
1 doporucena opatieni k naprave. Opatfeni k napravé piijima vedouci slozky (organizacniho
utvaru). Kontrolovana osoba ma pravo podat do 15 dnli od seznameni s vysledkem kontroly
pisemné namitky, které vytizuje vedouci OKIS. Proti rozhodnuti o vyfizeni namitek se mlize
kontrolovana osoba odvolat do 15 dnti od jeho obdrzeni k rektorovi.

4.6. Protokol se vyhotovuje ve 3 vytiscich:

o vytisk ¢. 1 pro rektora,
e vytisk ¢. 2 pro OKIS , 5
e vytisk €. 3 pro vedouciho soucasti (organizacni slozky) VSE.

4.7. Dalsi ¢innost OKIS je zaméfena na:

« vyfizovani a evidovani stiznosti v souladu se samostatnou vnitini smérnici VSE SR
12/07 "Vyftizovani stiznosti, ozndmeni a podnéti obfani",

e poskytovani informaci ve smyslu zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim v planém znéni a v souladu se samostatnou vnitini smérmici VSE SR
10/07 ,,Poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1997 Sb., o svobodném pftistupu
k informacim v platném znéni.
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VI. Zavérecéna ustanoveni
6.1. Tato smérnice rusi organizacni smeérnici VSE ¢&. 2/05 , Kontrolni fad*.
6.2. Souvisejici predpisy:

e SR 06/08 Systém fizené dokumentace

o SR 19/2004 Pisobnost Utvaru interniho auditu

e SR 12/07 Vyiizovani stiznosti, ozndmeni a podnétl obanu

e SR 10/07 Poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
K informacim v platném znéni.

Prilohy k tomuto predpisu: Tato smérnice nema zadnou piilohu.
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http://www.vse.cz/predpisy/58
http://www.vse.cz/predpisy/144
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