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Anotace:
Tato smérnice s celoSkolskou pusobnosti vymezuje podminky svéfovani a pouzivani
sluzebnich mobilnich telefont a prostfedkd pro pfenos dat pro zaméstnance Vysoké Skoly

ekonomické v Praze.

Zpracovatel: P fezkoumal: Schvalil:
Jméno: Tomas Skfivan RNDr. Karel Ing. Libor Svoboda
Nenadal
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Vypocetniho centra | centra

Datum: 14. 1. 2008 14. 1. 2008 14. 1. 2008
Podpis:
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Platnost od: 15. 1. 2008 Platnost do: odvolani
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1 Uvod

Smérnice stanovuje podminky svéfovani a pouzivani sluzebnich mobilnich telefond a
prostfedkl pro pfenos dat pro zaméstnance Vysoké Skoly ekonomické v Praze.

Tato smérnice je zavazna pro vSechna pracovisté Skoly.

2 Seznam pouzitych zkratek

mobilni za Fizeni - mobilni telefon nebo prostifedky pro pfenos dat slouzici

DPH
EO
(ON]

zejména pro pfistup do sité Internet (datova karta, modem
atd.)

- dan z pfidané hodnoty

- ekonomicky odbor

- oddéleni sitové infrastruktury Vypocetniho centra

3 Vécna ustanoveni

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

Mobilni telefony a prostiedky pro pfenos dat (dale jen mobilni zafizeni) jsou
sveéfovany do osobniho uzivani jednotlivym zameéstnancum k pouZzivani v rozsahu
potfebném k pInéni pracovnich povinnosti vyplyvajicich z jejich pracovni napiné.

Narok na pfidéleni mobilniho zafizeni po dobu vykonu funkce dle této smérnice maiji:
rektor, prorektofi, dékani fakult, kvestor a feditel Vypocetniho centra.

O pfidéleni mobilnich zafizeni zaméstnancim mimo téch, ktefi jsou uvedeni
v pfedchozim odstavci, rozhoduje Feditel VC na zakladé pisemné Zadosti, kterou pro
své podfizené zaméstnance schvaluje zaméstnanec dle odst. 3.2. V pisemné Zadosti
se uvedou zejména provozni ¢i pracovni dlvody, ze kterych vyplyva potfeba
pridéleni mobilniho zafizeni a navrh zafazeni do pfisludné skupiny dle odst. 3.6 pism.
b), c) nebo d).

Nakup, zprovoznéni, zapujéovani, opravy a evidenci mobilnich zafizeni zajiStuje OSI.

Svérfeni avradceni mobilniho zafizeni je potvrzeno zaméstnancem OSI
a zameéstnancem, ktery ho prebira/vraci na tiskopisu ,Potvrzeni o pfevzeti/vraceni
mobilniho zafizeni“, viz Pfiloha ¢. 1 této smérnice.

Stanovuji se Ctyfi skupiny s jednotlivymi ¢tvrtletnimi limity pro mobilni zafizeni:

a) skupina A, étvrtletni limit 9000,— K ¢&: rektor, prorektofi, dékani fakult, kvestor a
feditel Vypocetniho centra,

b) skupina B, é&tvrtletni limit 6000, — K €: napf. prodékani fakult, tajemnici fakult a
dale zaméstnanci, u kterych tak rozhodne feditel VC na zakladé Zadosti dle odst.
3.3 po posouzeni pracovni a sluZzebni potifeby Skoly,

c) skupina C, étvrtletni limit 3000, — K €: zaméstnanci, u kterych tak rozhodne
feditel VC na zékladé Zadosti dle odst. 3.3 po posouzeni pracovni a sluzebni
potfeby Skoly,




3.7

3.8

3.9

d)

d)

e)
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skupina D, é€tvrtletni limit 1000, — K ¢&: zaméstnanci, u kterych tak rozhodne
feditel VC na zakladé Zadosti dle odst. 3.3 po posouzeni pracovni a sluzebni
potfeby Skoly. Mobilni zafizeni pouzivana v této skupiné Ize pouZivat vyhradné
pro hovory v ramci telefonni sité VSE.

Naklady na provoz mobilniho zafizeni do vy3e c&tvrtletniho limitu (viz odst. 3.6)
v pFipadé skupiny A hradi VSE, u ostatnich skupin Gtvar, ktery o mobilni zafizeni
pozadal. Zaméstnanec je povinen uhradit VSE &ast nakladd, které prevysuji
stanoveny Ctvrtletni limit za provoz jemu svéfeného mobilniho zafizeni.
O prekroceni Ctvrtletniho limitu a o pfekro¢eni pomérné &asti limitu pfipadajici na
jeden kalendaini mésic je zaméstnanec informovan OSI, o uvedeném prekroceni
je informovan téz nadfizeny zaméstnance.

Po ukonceni kalendainiho Ctvrtleti zasle OSI zaméstnanci a odboru EO interni
sdéleni (seznam za jednotlivé zaméstnance) s vycCislenim ¢astky (véetné DPH),
o kterou byl pfekroCen stanoveny C&tvrtletni limit hovorného, k provedeni srazky
ze mzdy.

S ohledem na zajiSténi naléhavych pracovnich ukoll (zahrani¢ni pracovni cesta,
zajisténi mimoradnych ukold) Ize pozadat na dobu urcitou o zvySeni limitu (viz
Pfiloha €. 2 této smérnice). Postupuje se pfitom stejnym zpusobem, jako pfi
vyfizovani zadosti o pfidéleni nového mobilniho zafizeni.

V mimofadnych a zvlast odivodnénych pfipadech je mozné pozadat o povoleni
prekro¢eni stanoveného limitu (tj. zaméstnanec mlze byt zprostén uhrady dle
odst. 3.7 pism. c)). Postupuje se pfitom stejnym zplsobem, jako pfi vyfizovani
Zadosti o pfidéleni nového mobilniho zafizeni.

Zaméstnanec 3koly, kterému je mobilni zafizeni svéfeno do osobniho uzivani:

a)

b)
c)

d)

odpovid4d za toto mobilni zafizeni po celou dobu jeho uzivani ve smyslu

ustanoveni § 255 Zakoniku prace jako za svéfeny pfedmét s tim, Ze jiny druh

odpovédnosti podle zakona neni timto ustanovenim vyloucen,

nesmi umozZznit vyuzivani mobilniho zafizeni dali osobou,

db& o maximélni Uspornost pfi telefonovani a vyuzivani dostupnych sluzeb a

vyuZiva pfi tom vSech dostupnych moznosti,

je povinen v pfipadé ztraty svéfeného mobilniho zafizeni zamezit jeho zneuziti

(napf. neprodlené zablokovat SIM kartu) podle pokynt OSI a hradi v plné vySi

prokazatelné vzniklou Skodu, coz pfedstavuje:

da) obvyklou cenu mobilniho zafizeni téhoZ typu a znacky se stejnou dobou
uzivani a

db) cenu aktivace a cenu zablokovani v celkové pausalni ¢astce 400,- KE.

Pfi ukoneni pracovniho poméru zaméstnance, kterému bylo své&feno mobilni
zafizeni do osobniho uzivani:

a)

b)

je zaméstnanec povinen vratit svéfené mobilni zafizeni OSI (nevrati-li svéfené
mobilni zafizeni, postupuje se podle odst. 3.8 pism. ¢) obdobné),

muZe pozadat OSI o pfevod SIM karty do svého vlastnictvi, ato za cenu
1000 K& vEetné DPH. Podminky pfevodu SIM Kkarty budou konkrétné
k jednotlivym druhim SIM karet sdéleny v OSIl. Zaméstnanec zada o prevod
SIM karty pisemné, prevod schvaluje feditel VC (viz Pfiloha €. 3 této smérnice).
Po schvéleni pfevodu SIM karty informuje OSI bez zbyte€ného odkladu
internim sdélenim EO. Zaméstnanec uhradi bezhotovostni Uhradou c&astku
1000 K¢ v&etné DPH na bankovni ucet Skoly, variabilni symbol je osobni €islo
zameéstnance .
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4 Zaveérecéna ustanoveni

VSem zaméstnancum, kterym bylo svéfeno mobilni zafizeni k uzivani pfed datem G&innosti
této smérnice, se uklada, aby nejpozdéji do 29. 2. 2008 uvedli provoz jim svéfenych
mobilnich zafizeni do souladu s touto smérnici, zejména pak s bodem 3.3 a 3.5.

5 Seznam p¥iloh

Pfiloha:
Cislo Nazev
1 Potvrzeni o pfedani/vraceni sluzebniho mobilniho zafizeni
2 Stanoveni vyssiho Ctvrtletniho limitu
3 Schvaleni prevodu SIM karty




Priloha 1

Potvrzeni o p fedani/vraceni sluzebniho mobilniho za  Fizeni

] 01RO PROPPPPPPPPRTIN

bylo pfedano/vraceno mobilni zafizeni zn./SIM Karta &.: .........cccooiiiiiiiiiie e

S NASledujicim PHISIUSENSIVIM: ......eiiiii e e e e e s e e e e e e s e e snnenereeeaens
Telefonni (datove) €islo mobilniho zaFizeni:. ...
e 1AV o T PO PP UUPP PP
Heslo pro blokaci SIM Kkarty (ztrata, odCIizeni): .......ccoovviiiiiiiiii
AKLIVACE ProvEdENEA UNE: ..o
SKUPING (CVIHETNT ML) ,,10000110050090000000100559995905505811777322935900855222 2523255131538 8 1055 eeeeenssesnssssnseeeensennnnes
INVENTAINT CISI0: it e e e e e et e et e e e e e s s be e eeaeeas
N [0 1=T Lo 2= 0 g =1 g = Vg ot PRSP
Registracni znacka sluzebniho automobilu: ...
Technicky stav pfedaného/vraceného mobilniho zafizeni: .........ccccvvvvvevviiviiiiiiiiiieeeeeee e

Zaméstnanec VSE svéfenim vySe uvedeného mobilniho zafizeni do osobniho uzivani bere
timto na védomi, Ze v pfipadé jeho ztraty hradi v pIné vysi vzniklou Skodu (ztratu), Zze byl
sezndmen se smérnici ¢. SR 02/08 ,Pouzivani sluzebnich mobilnich telefont a prostfedku
pro pfenos dat".

Predal:...............oo ool prevzal mobilni zafizeni:

Jméno a podpis pfedavajiciho Jméno a podpis zaméstnance



Priloha 2

~ v s

Stanoveni vy$Siho €tvrtletniho limitu

Podle odst. 3.7, pismeno d) smérnice ¢. SR 02/08 ,Pouzivani sluzebnich mobilnich

telefon( a prostfedkd pro prenos dat” z divodu

stanovuji pro mobilni zafizeni s telefonnim (datovym) Cislem .......................o.eee.
Zama&StNance VSE ..o, Ctvrtletni  limit ve vySi
......................... v obdobiod ................... dO .................... VCetné.

Schvalil:

Datum a podpis



Pfiloha 3

Schvaleni p fevodu SIM karty

Podle odst. 3.9 smérnice ¢. SR 02/08 ,Pouzivani sluzebnich mobilnich telefonu a
prostifedkld pro prenos dat" schvaluji pfevod SIM karty s telefonnim (datovym) &islem:
......................... zaméstnance VSE ..............cccceeevvieiiiiiiennnnn.. do o jeho

soukromého vlastnictvi.

Schvalil:

Datum a podpis



