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Postup p Fi vzniku pracovniho nebo Skolniho Urazu

Anotace:

Tato smeérnice s celoSkolskou plsobnosti stanovi postup pfi vzniku pracovniho a

Skolniho Urazu na Vysoké Skole ekonomické v Praze.

Zpracovatel: Prezkoumal: Schvalil:

Jméno: Bozena Ing.Tomas prof. Ing. Richard Hindls, CSc.
Nevyjelova Horsky dr. h.c.

Utvar / funkce: | OSM — technik vedouci OSM | rektor
BOZP

Datum:
22.12.2010 22.12.2010 29.12.2010

Podpis: Bozena Ing. Tomas prof. Ing. Richard Hindls, CSc.
Nevyjelova, v.r. Horsky, v.r. dr. h.c., v.r.

Platnost od: 21.10.2007 Platnost do: odvolani

Uéinnost

1.zmény od: 1. ledna 2011 Uéinnost do: odvolani
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Postup @i vzniku pracovniho nebo Skolniho urazu

|. Uvodni ustanoveni

Tato snérnice je gedpisem Vysoké Skoly ekonomické v Praze (dale j&SE) stanovi
zpasob hladSeni a evidence pracovnich firazj. pracovnich Graz zaméstnané VSE a
Skolnich ura# studenit VSE (dale jen pracovni Graz) v souladu gizenim vlady:g.
201/2010 Sb., kterym se stanoviigpb evidence Uréz hldSeni a zasilani zaznamu o Grazu,
vzor zaznamu o Urazu, zaznam o Urazu — hlaSeén znmokruh orgain a instituci, kterym se
ohlasuje pracovni Uraz a zasila zaznam o Urazonamép Urazu — hlaSeni 2m

Il. Definice pracovniho urazu

1. Pracovni Uraz je jakékoliv poSkozeni zdravi n&inot, které byly zfisobeny zastnanci
nezavisle na jehoili kratkodobym nahlym a nésilnymigobenim vjSich vlivi pri plnéni
pracovnich ukal nebo v pimé souvislosti s nim.

2. Skolni Uraz je jakékoliv poskozeni zdravi netotskteré byly zasobeny studentovi VSE
nezavisle na jehoi kratkodobym nahlym a nasilnymipobenim vajSich vlivi pii vyuce
nebo v pimé souvislosti s ni.

3. Uraz, ktery nesplje rektery z vySe uvedenych atriliytneni trazem pracovnim, Skolnim.

I1l. Klasifikace Uraz u

1. Uraz, jimz nebyla zZisobena pracovni, $kolni neschopnost nebo bylsahena pracovni
neschopnost népsahujiciii kalenddni dny.

2. Pracovni Uraz, jimz byla #pobena pracovni, Skolni neschopnost delSim&alenddni
dny za podminek di&. 1. bodu 1. nebo 2.

3. Smrtelny pracovni Uraz je takovy Uraz, ktergsgbil zang¢stnanci/studentovi smrt po
arazu nebo na jehoZ nasledky zatnanec/student zésl nejpozdji do 1 roku za podminek
diec¢l. 1l. bodu 1. nebo 2.

I\VV. Postup pri vzniku pracovniho Urazu

1. VSichni zamstnanci jsou povinni ihned oznamit pracovni Uragnsw bezprogedre
nadizenému vedoucimu, ipad: student svému vygdujicimu. Neni-li postizeny schopen
pracovni Uraz oznamit, oznami ho Zatnanec v fipact zantstnan@ nebo student vifpact
student, ktery je s¢dkem tohoto pracovniho Urazu.

Dojde-li k drazu p plnéni pracovnich 0kdl u jiného zamsstnavatele, kd&muz byl
zanestnanec vyslan ((pracovni cesta 8§ 42 zakoniku pfdéée jen ZP)) nebo dasré
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pridélen (8 13 odst. 2 pism. h/ ZP), musi Zathanec bez zbyieého odkladu ohlasit Uraz

jak na pracovisti, kde k Urazu doSlo, tak i svénazgrostedre nadizenému vedoucimu.

Zaznamenat Udaje do ,Knihy Ufdz musi jak zamistnavatel Urazem postizeného
zanestnance, tak i za#stnavatel, k &muz byl drazem postiZzeny za&stnanec vyslan nebo

docasre pridelen.

V piipad opoza&ného nahlaSeni Urazu musi poSkozeny prokarabddtohoto opoz&hi s
tim, Ze nebude brarfetel na opomenuti nedbalostni jednéni. Pokud takto ti@i, mé se za
to, Ze Uraz nenastal resp. neni Urazem pracovnim.

2. O vSech pracovnich Urazech musi byt vedena mesgde "Knize UraZ’. Bezprostedre
nadizeny vedouci, na jehoZ pracovisti doslo k pracowniirazu nebo vywijici, pri jehoz
vyuce k Urazu doSlo, je povinen provést tentyZ deociivodrenych gipadech nejpozii do
dvou pracovnich dnzapis do ,Knihy Grai".

Kniha Urazu je vedena u:

bezpé&nostniho technika VSE pro objekt: Zizkov,&h@, Marianska, Nicov,
bezpénostniho technika pro Centrum koleji Jarov,

bezpeénostniho technika pro objekt Fakulty managemenitunaichow Hradci,
vedoucich koleji a menz préigiuSné objekty,

vedouciho arealu pro objekt Jiznistb,

feditele CTVS pro objekt Dobronice, Suchomekesin a sportoviinnosti konané
mimo objekty VSE.

~PQao0 T

3. V mimopracovni dab vySe uvedenych pracovise pracovni Uraz hlasi a zapisuje do
"Knihy Grazi":

. pro objekty uvedené viedchozim odstavci pod pism. a) a f) na hlavni WwBiWSE,
nam. W. Churchilla 4, Praha 3, telefon 224 095 Tih&pvy tel. 5716, 5718

« pro objekty uvedené v bédb) az e) na iislusnych hlavnich vratnicich dle mista
pracovniho poréru.

4. U pracovnich urdz uvedenych l. lll., bodech 2. a 3musi bezprogedré nadizeny
vedouci, na jehoz pracovisti doslo k pracovnimwunaebo vydujici, @i jehoz vyuce doslo
k pracovnimu Urazu, oznamit tuto skirtest ihned fislusnému bezgaostnimu technikovi
pokud moZzno za iftomnosti postiZzeného zastnance nebo studenta. Bezpiredi®
nadizeny vedouci je povinen sepsat nejpgizdio 5 pracovnich dinpo oznameni pracovniho
drazu se zagstnancem, ktery utgb pracovni Uraz, "Zaznam o Grazuftifphac. 1), v gipad
student: sepiSe vy&ujici se studentem, ktery uétgoracovni Uraz, "Zaznam o Urazu'ti{pha
¢. 2).

Pokud tato liita neni dodrzena a nejsou dany vazinody (v kazdém jednotlivemiipack
rozhoduje ad hoc kvestor VSE) pro op&iél sepsani "zaznamu", bude toto jednani
povazovano za poruseni pracovni kazn
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Oba ,,zaznamy o Urazu“ se vyhotovuji ve trojim vyhani s tim, Ze jedno jeho vyhotoveni se
pieda postizenému zastnanci nebo studentovi, tipac smrtelného Urazu jeho rodinnym
piislusnikim. Ostatni vyhotoveni ,zaznamu o Urazuega bezprogtdre nadizeny vedouci
ihned gisluSnému bezgaostnimu technikovi.

5. FisluSnost bezgmostnich technik

na VSE: pro objekty Zizkov, Jizni 8to, Ta&na, Marianskéa, Nicov, Dobronice,
Suchomel a pracoviSCTVS

na SUZ: pro viechny objekty koleji a menz

na F6: pro objekt Jirfthuv Hradec.

Na Zadost Urazem postiZzeného #simance nebo studenta se vyda kdépigpis daj z
»Knihy Urazu“o jeho Urazu, dojde-li ke smrtelnémazu, vyda jej rodinnymigslusnikim
zanestnance nebo studenta na jejich Zadost.

6. Povinnosti zagstnand, student:

a.

b.

ohlasi Uraz ihned svému bezpifedtt nadizenému vedoucimu, wipad student
svéemu vydujicimu,

pokud se stal Uraz u jiného zsmavatele, kam byl zafstnanec vyslan nebo ¢asré
piidélen, ohlasi Uraz bez zbyteeho odkladu jak svému bezpi@sire nadizenému
vedoucimu, tak i za#stnavateli, k Bmuz byl zamistnanec vyslan nebo &hsrE
pridelen,

dle zdravotnich moZnosti s&astni vySdbvani (objaséni) priciny a okolnosti
pracovniho, Skolniho Urazu,

u pracovnich, Skolnich uraaivedenych \l. 1ll, bodech 2, 3 sepiSe neprodien
nejpozaji do 5 pracovnich din s bezprosedre nadizenym vedoucim, vyiwjicim
"Zaznam o Urazu" fflohac. 1), v @gipadt studeni "Zaznam o Urazu” gfdohac. 2).
neprodle® nejpozdji do 3 pracovnich din prokazateld (nag. emailem) nahlasi
bezprostedre nadizenému vedoucimu atiplusnému bezgaostnimu technikovi
hospitalizaci trvajici vice nez 5 din

7. Povinnosti bezpragdre nadizenych vedoucich pracovriikvyuujicich:

—

neprodle& provede zapis o Urazu zéstnance, studenta do ,Knihy Utédz
prokazatel& (nag. emailem) uedomi bez zbyi@ného odkladu zadstnavatele, jde-li
o Uraz zaréstnance jiného za¥stnavatele, ktery byl kdmu vyslan nebo d@sré
piidélen a provede zapis do ,Knihy Uidz

u pracovnich, Skolnich aramvedenych ¥l. 1ll., bodech 2., 3. oznami tuto sktitest
ihned pislusSnému bezgaostnimu technikovi (vizl. IV. bod 5),

vySetuje (objaguje) piciny a okolnosti pracovniho, Skolniho Urazu dle nasthve
spolupraci s fislusnym bezpmostnim technikem (viz 1V.5),

@ijimé opateni proti opakovani pracovniho Urazu,

u pracovnich, Skolnich ard@zuvedenych «l. lll, bodech 2, 3 sepisuje neprodéen
nejpozaji do 5 pracovnich din po oznameni pracovniho Urazu se &stmancem,
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ny

studentem "Zaznam o Urazu'fifpha¢. 1), v gipad studend "Zaznam o Urazu”
(ptilohac. 2) a ten neprodlémieda pisluSnému bezgaostnimu technikovi,
neprodled, prokazatelnym 2zZisobem (nap emailem) nahlasi ifsluSnému
bezp&nostnimu technikovi skuteosti, které vedou ke zin¢ v ,zaznamu o Urazu*
(nag. hospitalizaci trvajici vice nez 5iraj.)

8. Povinnosti bezg@ostnich technik

d.

e.

ohlasi pracovni Uraz stanovenym ofgam institucim dle platné zakonné legislativy,
zasild zaznamy o pracovnich Urazech za uplykalgnddni mesic nejpozdji do 5.
dne nasledujiciho &sice, u smrtelnych pracovnich Giazejpozdji do 5 pracovnich
dni ode dne, kdy se o pracovnim Urazu doi2l

vyhotovuje a zasila ,Zaznam o Urazu — hlaSerinznkdyz se dozvi o skutaostech,
které vedou ke z#mé v zaznamu o Urazu, ktery byl jiz odeslan, nejgpzidb 5. dne
nasledujiciho rsice,

Vyfizuje pracovni Uraz s postizenym zstmancem nebo studentem az do doby jeho
koneného vyeseni,

vede fisluSnou zdkonnou dokumentaci a uschovava ji po deseti let.

V. Zavéreéné ustanoveni

1. S touto srérnici musi byt prokazatetrseznameni vSichni zasstnanci, za coz odpovidaji
bezprostedre nadizeni vedouci.

2. Studenti jsou Skolenifpvstupni instruktazi do prvniho ¢oiku.

3. Tato smirnice rusi organizani snernici ¢.16/2003

VI. Pilohy

Tato sngrnice ma 3 filohy, a to

1
Cx<

. 1 zaznam o Urazu (pro zéstnance)
. 2 zdznam o Urazu (pro studenty)
. 3 zdznam o Urazu - hlaSenigm

1 1
< €
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Prilohac¢.1
ZAZNAM O URAZU

[ ] smrtelném
[] s hospitalizaci deldi nez 5 dn
[ ] ostatnim

| Evidenéni gislo zaméstnavatele™: :

A. Udaje o zam éstnavateli, u kterého je Grazem postizeny zam  éstnanec v zakladnim
pracovn épravnim vztahu

1. 1CO: 61384399 2. Pfedmét podnikani (CZ-NACE), v jehoz rdmci
k Urazu doslo: 85.42
Néazev zaméstnavatele a jeho sidlo (adresa):

- - TP
Vysoka kola ekonomicka v Praze 3. Misto, kde k drazu doslo ™

nam.W.Churchilla 4
Praha 3
130 67

4. Bylo misto Urazu pravidelnym pracovistém
Urazem postizeného zaméstnance?

] Ano ] Ne

B. Udaje o zam éstnavateli, u kterého k Grazu doslo  (pokud se nejedna o zaméstnavatele
uvedeného v ¢asti A zaznamu):

1. 1CO: 2. Pfedmét podnikani (CZ-NACE), v jehoZ ramci
k Grazu doSlo:
Nazev zaméstnavatele a jeho sidlo (adresa):

3. Misto, kde k drazu doslo

C. Udaje o trazem postizeném zam &stnanci

1. Jméno: Pohlavi:
] Muz [] Zena
2. Datum narozeni: 3. Stéatni ob¢anstvi:
4. Druh prace (KZAM): 5. Cinnost, pfi které k trazu do$lo ©:

6. Délka trvani zakladniho pracovnépravniho vztahu u zaméstnavatele
rokd: mésicl:
7. Urazem postizeny je [ ] zaméstnanec v pracovnim pomé&ru
[ ] zameéstnanec zaméstnany na zakladé dohod o
pracich konanych mimo pracovni pomér
[] osoba vykonavajici innosti nebo poskytujici sluzby mimo
pracovnépravni vztahy (§ 12 zékona €. 309/2006 Sb.)
[ ] zaméstnanec agentury prace nebo do¢asné pridéleny
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k vykonu prace za Uucelem prohloubeni kvalifikace u jiné pravnické nebo
fyzické osoby [§ 38a zakona €. 95/2004 Sb., o podminkéch ziskavéani a
uznavéani odborné zplsobilosti a specializované zplisobilosti k vykonu
zdravotnického povolani Iékafe, zubniho Iékafe a farmaceuta, ve znéni
pozdéjSich predpisll, § 91a zakona €. 96/2004 Sb., o podminkach
ziskavani a uznavani zpusobilosti k vykonu nelékafskych zdravotnickych
povolani a k vykonu €innosti souvisejicich s poskytovanim zdravotni
péce a o zméné nékterych souvisejicich zakon( (zakon o nelékarskych
zdravotnickych povolanich), ve znéni pozdéjSich predpisu.

od: do:

8. Trvani do¢asné pracovni neschopnosti nasledkem Urazu:
celkem kalendarnich dn:

D. Udaje o trazu

1. Datum drazu:
Hodina Urazu:
Datum umrti drazem postizeného
zameéstnance:

2. Pocet hodin odpracovanych bezprostfedné
pfed vznikem Urazu:

3. Druh zranéni ®:

4. Zranéna c¢ast téla:

5. Pocget zranénych osob celkem:

6. Co bylo zdrojem Urazu?

[l dopravni prostiedek
stroje a zafizeni pfenosna nebo mobilni
material, bfemena, pfedméty (pad,
pfirazeni, odlétnuti, naraz, zavaleni)
pad na roving, z vysky, do
hloubky, propadnuti
nastroj, pfistroj, naradi

O O g

primyslové Skodliviny, chemické
latky, biologické Cinitele

horké latky a pfedméty, ohen
a vybusniny

stroje a zafizeni stabilni

lidé, zvifata nebo pfirodni Zivly
elektrick& energie

jiny blize nespecifikovany zdroj

| I | I R

a)

7. Pro¢ k Urazu doslo? (pficiny)
[] pro poruchu nebo vadny stav nékterého
ze zdrojli arazu
[] pro 3patné nebo nedostate¢né vyhodnoceni
rizika
[ ] pro zavady na pracovisti

[

pro nedostate¢né osobni zajisténi
zaméstnance vcetné osobnich
ochrannych pracovnich prostfedk(
[ ] pro poruseni pfedpist vztahujicich
se k praci nebo pokynu
zameéstnavatele Urazem postizeného
zameéstnance

pro nepredvidatelné riziko prace
nebo selhani lidského €initele
[ 1 proiiny, blize nespecifikovany davod

[

a)

8. Byla u Urazem postizeného zaméstnance
zjiSténa pritomnost alkoholu nebo jinych
navykovych latek?




9. Popis Urazového déje, rozvedeni popisu mista,
pFi¢in a okolnosti, za nichz doSlo k urazu.
(V pfipadé potreby pripojte dalsi list).

a)

10. Uvedte, jaké predpisy byly v souvislosti s irazem poruSeny a kym, pokud bylo jejich poruseni do
doby odeslani zaznamu zjisténo. (V piipadé potreby pripojte dalsi list) .

11. Opatfeni pfijata k zabranéni opakovani pracovniho Urazu:




E. Vyjad feni trazem postizeného zam éstnance a sv édku Grazu

Urazem postizeny zamé&stnanec

datum, jméno a podpis

Svédci

datum, jméno a podpis

datum, jméno a podpis

datum, jméno a podpis

Zéastupce zaméstnancl pro bezpeénost a ochranu
zdravi pfi praci 9

datum, jméno a podpis

Zastupce odborové organizace ¢

datum, jméno a podpis

Za zaméstnavatele ¥

datum, jméno a podpis

pracovni zafazeni:

@ vypIni organ inspekce préace, popiipadé organ bariské spravy.

b)) VypIni zaméstnavatel.
C,

Uvede se typ pracovisté, pracovni plochy nebo lokality, kde byl Urazem postizeny

zaméstnanec pfitomen nebo pracoval t&sné pfed Grazem, a kde doSlo k drazu, napfiklad

pramyslova plocha,

stavebni plocha, zemédélska nebo lesni plocha, zdravotnické zafizeni terciarni sféra — trad.

) Cinnosti se rozumi hlavni typ prace s ur€itou délkou trvani, kterou Urazem postizeny
zaméstnanec vykonaval v ¢ase, kdy k Urazu doslo, naprlklad svarovani plamenem. Nejedna
se 0 konkrétni ukon, naprlklad zapaleni hofaku pfi svafovani plamenem

) Uvede se nasledek zranéni, napfiklad zlomenina, fezné poranéni, traumatickd amputace,

pohmozdéni, popaleni, otrava, utonutl.

" porugeni pfedpist se tyka jak predpist pravnlch tak i ostatnich a konkrétnich pokyn( k
zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci, danych zaméstnanci vedoucimi zaméstnanci,
ktefi jsou mu nadfizeni ve smyslu 8 349 odst. 1 a 2 zakoniku prace. Pfedpisy se rozumi

pfedpisy na ochranu




Zivota a zdravi, predpisy hygienické a protiepidemické, technické pfedpisy, technické
dokumenty a technické normy, stavebni predpisy, dopravni pfedpisy, pfedpisy o pozarni
ochrané a predpisy o zachazeni s hoflavinami, vybuSninami, zbran&mi, radioaktivnimi
latkami, chemickymi latkami a chemickymi pfipravky a jinymi latkami Skodlivymi zdravi,
pokud upravuji otazky tykajici se ochrany zivota a zdravi.
9y pfipadé, Zze néktera z osob, které zdznam o Urazu podepisuji, chce podat vyjadreni, u€ini tak
na zvlastnim listé, ktery se k zdznamu o Urazu pfipoji.



Prilohac. 2

Pravnicka osoba vykonavajici éinnost Skoly nebo

Skolského za Fizeni (nazev, sidlo, | €): ZAZNAM O URAZU

(DITETE, ZAKA, STUDENTA)

Skola, 3kolské zafizeni (napf. ZS, SS, VS): Poradové &islo zaznamu o Grazu/Skolni rok:
Zdravotni pojiStovna zranéného: Byl zaznam vyhotoven na Zzadost ?
Jméno, popf. jména, Datum narozeni
1 a pfijmeni zranéného zranéného:
" | Adresa mista trvalého Tfida, ro€nik
pobytu zranéného: zranéného:

Jméno, popr. jména, pfijmeni a adresa mista trvalého pobytu zakonného zastupce zranéného (u nezletilych):

Kdy a jak byl zdkonny zastupce vyrozumeén:

Hodina den mésic rok vzniku Urazu

Misto, kde k trazu doslo

Zranéna c¢ast téla

3. Zdravotnické zafizeni,
kde byl zranény oSetren,
|écen:

4. | Slo o traz smrtelny? ” Datum amrti

Popis udalosti: Popis €innosti:

Predpokladana pric¢ina Urazu:

5.
Preventivni opatfeni:
6 Kdo a jak vykonaval
" | dozor v dobé urazu?
Byl Uraz zplsoben nebo ovlivnén jinou osobou (jméno, popf. jména, pfijmeni, adresa mista trvalého pobytu této osoby)

7 ¢i vznikl nasledkem spoluptisobeni piirodnich ZivlG nebo zvirat?
Podpis zranéného Datum sepsani
(umozZniuje-li to jeho stav): zaznamu o Urazu:

Jméno, popi. jména, piijmeni a podpisy svédku

. 5 , . . Podpis vedouciho zaméstnance, razitko
(téz zaméstnance, ktery vykonaval dozor):

8. | Misto pro dal$i zaznamy:
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Prilohag. 3 ]
ZAZNAM O URAZU - HLASENI ZM EN

|___Evidencni gislo zaznamu®:
I Evidenéni &islo zaméstnavatele ” !

Udaje o zam éstnavateli, ktery zaznam o Grazu odeslal:

Nazev zam éstnavatele: ICO:

Adresa:

Udaje o Urazem postizeném zam @éstnanci a o Grazu:

Jméno: Datum Urazu:

Datum narozeni: Misto, kde k Grazu doslo:

Hospitalizace Urazem postizeného zam éstnance p fesahla 5 kalenda Fnich dn 0

[1 ano [1 ne

C 8 - Trvani do €asné pracovni neschopnosti nasledkem drazu
od: do: celkem kalenda #nich dn u:

D 1 — Urazem postizeny zam éstnanec na nasledky poskozeni zdravi p i Grazu zem Fel dne:

Jiné zm ény:

Urazem postizeny zam éstnanec

datum, jméno a podpis

Za zaméstnavatele

datum, jméno a podpis

pracovni zafazeni:

3 Vyplni organ inspekce préace, popfipadé organ bariské spravy
Vyplni zaméstnavatel
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LIST ZMEN:

Cislo | Strany, na e ; Schvéleno s platnosti
" kterych se Predmét zmény — nazev dodatku .
ZMENY | meni predpis od:
Uprava smérnice v souvislosti s naf.
vlady ¢. 201/2010 Sh., o zplsobu
evidence Urazu, hlaSeni a zasilani 01.01.2010
zaznamu o Urazu
1.1 2 ¢l. IV.1 - nové vloZeny druhy odstavec | 01.01.2010
1.2 3 ¢l. IV. 2 a 3 - odstranéno pracovisté 01.01.2010
CDMS
1.3 6—10 Nové znéni pfilohy €. 1 01.01.2010
1.4 11 Nové znéni pfilohy €. 2 01.01.2010
1.5 12 Nova pfiloha €. 3 01.01.2010




