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I. Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice vychazi ze zakona €. 133/1985 Sb., o pozéarni ochrané, v platném znéni a
dale z vyhlasky MV €. 246/2001 Sb., o stanoveni podminek pozarni bezpecnosti a vykonu
statniho pozarniho dozoru, ( vyhlaSka o pozarni prevenci), v platném znéni a upravuje
organizaci zabezpe&eni pozarni ochrany na Vysoké $koly ekonomické v Praze (dale jen VSE).
2. Smérnice je platna pro viechny zamé&stnance a pracovisté VSE.

I1. Odpovédnost za zajiSténi poZarni ochrany

1. Za plnéni povinnosti na useku pozarni ochrany (dale jen PO) odpovida rektor Vysoké skoly
ekonomické v Praze

2. Zajisténi PO a plnéni tkoll na tomto Useku je soucasti povinnosti vS§ech vedoucich
zameéstnancu.

II1. Organiza¢ni usporadani PO
K zaji§téni organizaéniho uspotadani, fizeni a kontrole pozarni ochrany na VSE, je ulozeno::
- kvestorovi zabezpecit funkci technika PO pro areal Skoly a JM

- technikovi PO pro areél skoly a JM

1. yjmenovat preventistu PO pro objekt:
- VSE, nam. W. Churchilla 4, Praha 3
- JM, Ekonomicka 957, Praha 4
- To¢na
- Marianska
- Nicov
- Dobronice, Suchomel,
- Ttebesin
2. jmenovat preventivni pozarni hlidku pro objekt:
- VSE, nam. W. Churchilla 4, Praha 3
- JM, Ekonomicka 957, Praha 4
- Menzu Italska
- Rajskou budovu

- Fediteli SUZ zabezpetit tyto funkce:

1. technika PO - na kolejich a menzach

2. preventistu PO pro objekty na navrh technika PO:
- Kolej Jarov I, II, Il F, IIT G, centrum Jarov a Tesko
- Rooseveltova kole;j
- Kolej Blanice a Vltava (na 1/2objektu)
- Koleje a menzy Jindfichiv Hradec

3. jmenovat pozarni hlidky pro objekty :
- Koleji a menz tj. Jarov I, II, IIT F, III G, centrum Jarov, Blanice a 1/2 Vltava,

Rooseveltova,
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- dékanovi Fakulty managementu zabezpecit pro Fakultu v managementu v Jindfichové
Hradci tyto funkce:
1. technika PO
(na pozadavek FMH nebude pro tento objekt jmenovan preventista PO; jeho praci
vykonavé technik PO)
2. preventivni pozarni hlidku

IV. Povinnosti k zajisténi PO

1. vedouci zaméstnanci

a) pIn¢€ odpovidaji na svém tseku za plnéni ukoll a povinnosti v PO

b) kontroluji dodrzovani ptedpisti PO na pracovisti

¢) Skoli podfizené zaméstnance z PO minimalné jednou za dva roky dle schvaleného
tématického a ¢asového planu (pfiloha €.1) a vedou pisemny zdznam o Skoleni

d) na pracovistich s vysokym ¢i zvySenym poZarnim nebezpecim vypracovavaji ve spolupraci
s technikem PO pozarni fad pracoviste

e) ve spolupraci s technikem PO oznacuji sva pracovisté piisluSnymi bezpe€nostnimi
tabulkami, ptikazy a zdkazy

f) dodrzuji technické podminky a ndvody vztahujici se k pozarni bezpe¢nosti pouzivanych
vyrobkll a zafizeni na svych pracovistich

g) operativné zajist'uji odstranovani pozarnich zédvad na svém pracovisti

h) udrzuji volné tinikové cesty

1) informuji technika PO o zjisténych zavadach na pracovisti, které nemize sdm odstranit
j) zucastni se Skoleni pro vedouci zaméstnance min. 1 x za tfi roky

2. zaméstnanci

a) dodrzovat predpisy PO, pravni predpisy a pokyny vydané na VSE

b) pfi obsluze zatizeni dodrzovat bezpecnostni pokyny uvedené v dokumentaci vyrobce nebo
dodavatele zatizeni

¢) ptfed odchodem kontrolovat stav pracovisté, zajisStovat vypnuti nebo odpojeni spotiebicil,
které maji tento poZadavek uveden v dokumentaci vyrobce nebo dodavatele od elektrické sité
d) informovat své vedouci zaméstnance o zjisténych zavadach na pracovisti

e) zucastnit se Skoleni o PO minimalné 1x za dva roky

f) uhasit zpozorovany pozar dostupnymi hasicimi prostfedky , neni-li to mozné, okamzité
vyhlasit pozarni poplach pro nejblize ohrozené osoby a ithned ohlasit pozar na ohlaSovnu
pozéru (vratnici), technikovi PO

g) nekoufit a nepouzivat otevieného ohn¢ v mistech, kde je toto zakazéno

3. technici PO

a) prubézné kontroluji plnéni ukolt PO

b) provadi kategorizaci provozovanych ¢innosti dle miry pozarniho nebezpeci

¢) stanovuji a aktualizuji u¢inny systém plnéni ukolt PO

d) zpracovévaji a vedou dokumentaci PO

e) provadi preventivni pozarni prohlidky dle platnych pravnich ptedpisii PO - min. 1 x 2 roky
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f) vedou doklady o kontrolach vécnych prostiedkt PO a pozarnich bezpecnostnich zatizeni
g) zajistuji Skoleni o PO pro vedouci zaméstnance min. 1 x 3 roky dle ptilohy €. 2, odbornou
pfipravu pro preventisty PO min. 1 x rocné dle ptilohy ¢. 3, a preventivni pozarni hlidky min.
1 x ro¢né dle ptilohy €. 4 a vede pisemny zaznam o Skoleni a odborné ptipraveé. Prezkouseni
se provadi formou diskuse

h) oznacuji pracovisté a ostatni mista piislusSnymi bezpecnostnimi znaCkami, ptikazy, zdkazy
1) zajist'uji provadeéni pravidelnych revizi a kontrol vécnych prosttedkt

) zajist'uji hldSeni pozari ptisluSnym organim podle pravnich piedpist

k) stanovuji podminky poZzarni bezpecnosti pii provadéni praci se zvySenym nebezpecim
vzniku poZaru

1) stanovuji podminky pozarni bezpecnosti pii zmeénach na pracovisti

m) vytvaii podminky pro haseni pozart a pro zachranné prace, zejména volnost piijezdovych
cest a volny pfistup k nouzovym vychodiim, rozvodnym zafizenim el. energie, k uzavérim
vody, plynu, topeni, k vécnym prostiedkim PO

n) poskytuji soucinnost pii kontrolach a jednédnich s organy Statniho poZarniho dozoru

0) provadi cviény pozarni poplach jednou ro¢né, v objektech s vysokym pozarnim
nebezpecim dle schvaleného "Posouzeni poZarniho nebezpeci"”

4. preventisti PO

a) spolupracuji s technikem pozéarni ochrany (dale jen TPO) pii plnéni dil¢ich ukold v PO
b) informuji TPO o zjisténych zdvadach zabezpeceni PO

¢) provadi kontroly dodrzovani ptedpisii PO na pracovisStich min. 1x za 6 mésicti a provadi
zapisy do pozarni knihy

d) pti zjisténi nedostatkd, které by mohly mit vliv na vznik pozaru, provadi neodkladné
napravna opatfeni k odstranéni téchto nedostatkli

e) ucastni se odborné ptipravy provadéné 1 x ro¢né

V objektu JM, zajistuje mimo vySe uvedené:

a) vede dokumentaci PO

b) vede doklady o kontrolach vécnych prosttedkt PO

¢) zajistuje provadéni pravidelnych revizi a kontrol vécnych prostiedkt

d) stanovuje podminky pozarni bezpe¢nosti pii provadéni praci se zvySenym nebezpecim
vzniku poZaru

e) poskytuje soucinnost pii kontrolach a jednéanich s organy Statniho poZarniho dozoru

5. preventivni poZarni hlidky

a) kontroluji dodrzovani pozarné€ bezpecnostnich opatieni

b) kontroluji ptistupnost k hasebnim prostfedkiim

¢) kontroluji priichodnost tnikovych cest

d) kontroluji pfistupnost k rozvadéctim el. energie, hlavnim uzavérim vody a plynu
e) informuji preventistu PO nebo technika PO o zjisténych zdvadach

f) v ptipad€ vzniku pozaru provadi nutna opatieni k zdchrané ohrozenych osob

g) ucastni se odborné pripravy 1 x rocné.
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V. Zabezpeceni PO v mimopracovni dobé

PoZarni ochranu v mimopracovni dob¢ zabezpecuji strazni - vratni, ptipadné bezpecnostni
agentury jednotlivych objektt, které zajist'uji na smluvnim zéklad¢ ostrahu objektii VSE..

Mezi jejich hlavni povinnosti patfi:

a) pravidelné prohlidky, prvni prohlidku provést ihned po odchodu zaméstnancii z pracoviste,
dalsi dle mistnich podminek, nejméné vSak dvakrat v obdobi od 22.00 do 6.00 hodin, ve dne
pracovniho klidu nejméné¢ jednou dopoledne, jednou odpoledne (mimo objekty koleji)

b) neodkladné odstranuji zjisténé nedostatky, které mohou vést ke vzniku pozaru nebo jejich
rozsifeni

¢) uhasit vznikly pozar, neni-li to mozné, ptivolat jednotku PO

d) zGc€astnit se Skoleni min. 1 x za rok dle tématického planu (ptiloha ¢.5).

e) rozmisténi a pouZiti vécnych prostiedk PO a pozarné bezpecnostnich zatizeni.

VI. Dokumentace PO

Pro zabezpeceni PO je vedena nasledujici dokumentace, kterd je ulozena u technika PO
1. doklad o zattidéni (kategorizace ¢innosti) dle miry poZarniho nebezpeci

2. smérnice pro organizaci zabezpeceni PO

3. posouzeni pozarniho nebezpeci (v objektech, kde se provozuje ¢innost s vysokym pozarnim
nebezpecim)

4. pozarni fad (na pracovistich se zvySenym ¢i vysokym pozarnim nebezpeci)

5. pozarni poplachova smérnice

6. pozarni evakuacni plan

7. dokumentace zdolavani pozart - operativni karta

8. pozarni kniha

9. tad ohlaSovny pozaru

10. povoleni k provadéni praci se zvySenym nebezpec¢im vzniku pozaru.

VII. Revize a kontroly technickych zarizeni

1. Ptehled vécnych prostiedki pozarni ochrany a pozarné€ bezpe¢nostnich zatizeni
- hasici pfistroje
- pozarni hydranty
- zatizeni EPS + névazné prvky
- pozérni klapky
- pozarni nebo evakuacni vytah
- nouzové osvétleni.

2. Kontroly vécnych prosttedk PO a pozarnich bezpe€nostnich zatizeni jsou provadény
podle pozadavki ptedpist PO a ostatnich pravnich predpist.
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VIII. Pozarni Fad

1. Vypracovava vedouci zaméstnanec ve spolupréci s technikem PO na mistech, kde se
vykonava ¢innost se zvySenym nebo vysokym pozarnim nebezpecim.

Obsah:

a) struény popis vykonavané ¢innosti a charakteristiky pozarniho nebezpeci provozované
¢innosti

b) pozarné technické charakteristiky, technicko bezpecnostni parametry latek potiebné ke
stanoveni preventivnich opatieni

¢) nejvyse pripustné mnozstvi latek

d) stanoveni podminek poZarni bezpecnosti k zamezeni vzniku a Sifeni poZaru

€) vymezeni opravneéni a povinnosti 0sob pii zjiStovani stanovenych podminek pozarni
bezpecnosti

f) stanoveni podminek pro bezpecny pobyt a pohyb osob a zpiisob zabezpeceni volnych
unikovych cest

g) jméno a piijmeni odpovédného vedouciho zaméstnance.

2. Pozarni fad se umist'uje na dobte viditelném misté provozované ¢innosti, trvale ptistupné
pro vSechny osoby.

IX. PoZarni poplachové smérnice

1. Pozéarni poplachové smérnice zpracovava technik PO. Pozarni poplachové smérnice
vymezuji ¢innosti zaméstnanci, popiipadé dalSich osob pii vzniku pozaru.

2. Obsahuji:

a) postup osoby, kterd zpozoruje poZzar, zplisob a misto ohlaSeni pozaru

b) zplsob vyhlaseni poplachu pro zaméstnance

¢) postup osob pii vyhlaseni pozarniho poplachu (evakuace)

d) telefonni ¢islo ohlasovny pozéaru

e) telefonni Cisla tisnového volani

f) telefonni ¢isla pohotovostnich a havarijnich sluzeb (el. energie, plynu, vody)

3. Tyto Smérnice se umist’uji na pfistupnd, dobie viditelnd mista, minimaln¢ v kazdém
podlazi.

X. Pozarni evakuacni plan

1. Zpracovava technik PO. PoZarni evakuaéni plan upravuje postup pii evakuaci osob, zvifat a
materialu z objektd zasazenych nebo ohrozenych pozarem.

2. Obsahuje:

a) urceni osoby, kterd bude organizovat evakuaci a misto, ze kterého bude evakuace fizena
b) uréeni osob a prostredk, s jejichz pomoci bude evakuace provadéna

¢) urceni cest a zplisoby evakuace, mista, kde se evakuované osoby budou soustfed’ovat
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d)zpiisob zajisténi prvni pomoci
e) grafické zndzornéni sméru unikovych cest v jednotlivych podlazich

3. Uplnost a spravnost pozarniho evakuaéniho planu se ovéfuje formou cviéného pozarniho
poplachu pouze v objektech, kde se provozuje ¢innost s vysokym pozarnim nebezpecim.
Pti umistovani grafické casti Pozarniho evakuacniho planu musi byt dodrzen § 33 odst. 5
vyhlasky €. 246/2001 Sb.

XI. Dokumentace zdolavani poZaru

Vypracovava technik PO, dle § 34 vyhlasky €. 246 /2001 Sb.. Dokumentaci zdolavani pozara
tvofi operativni plan zdoldvani pozaru (déle jen operativni plan) a operativni karta zdolavani
pozaru (dale jen operativni karta). Upravuje zdsady rychlého a i¢inného zdolavani pozaru a
zachrany osob, zvifat a majetku.

Operativni plan tvofi:

pozaru a vypocty pro stanoveni sil a prosttedki jednotek PO,

b) vyjimatelné piilohy urcené pro jednotku PO pfi zdoldvani pozéaru. Sklada se z textové a
grafické Casti.

Operativni karta je zjednodusenou formou operativniho planu. Operativni kartu tvoii
textova cast a graficka cast.

XII. Rad ohlasovny poZaru

1. Zpracovava technik PO dle § 35 vyhlasky ¢. 246/2001 Sb. Rad ohlaovny poZzaru upravuje
zpusob pfijimani hlaSeni o vzniku poZzaru, vyhlaSeni pozarniho poplachu. Je vyvésen v
ohlasovné pozaru.

2. Obsahuje:

a) povinnosti obsluhy

¢) seznam dllezitych telefonnich cisel

d) zplisob vyhlaseni pozarniho poplachu véetné ptivolani pomoci a vyrozuméni vedoucich
pracovnikd.

XIII. Pozarni kniha

Je uloZena u technik PO, na JM je uloZena u preventisty PO pro tento objekt. Pozarni kniha
slouzi k zaznamim o vSech dulezitych skute¢nostech tykajicich se pozarni ochrany, napft. o
preventivnich poZarnich prohlidkach, Skoleni zaméstnancti, odborné piipravé preventivnich
hlidky, odborné ptipravy preventistii PO, uskutecnéni cviéného pozarniho poplachu.

PoZzarni kniha slouZi tézZ k zdznamim o kontrole, udrzbé nebo oprave pozarné bezpecnostniho
zafizeni.
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XIV. Zavéreéné ustanoveni

Smérnice nabyva u¢innosti dnem vydani.
Smérnice je zdvazna pro vSechna pracovisté VSE.

Tato smérnice rusi piikaz rektorky €. 4/2002 a organiza¢ni smérnici €.10/2002

XV. Ptilohy

Tato smérnice ma 5 ptiloh.

Priloha €. 1 - Tématicky plan Skoleni zaméstnanci o pozarni ochrané

Teoreticka ¢ast

1. zékladni povinnosti podle zdkona ¢. 262/2006 Sb., v platném znéni
2. zakladni povinnosti podle pfedpisii o pozarni ochrané

- zakon €. 133/1985 Sb., zdkon o pozarni ochrané

- vyhlaska MV ¢. 246/2001 Sb., o pozarni prevenci

- organiza¢ni smérnice VSE o pozarni ochrang

3. pozarni nebezpeci vznikajici pfi provozovanych ¢innostech

4. dokumentace pozarni ochrany

5. evakuace objektu

6. zajiSténi pozarni ochrany v mimopracovni dob&

7. rozmisténi a zpisob pouziti vécnych prosttedkll pozarni ochrany

Casovy rozvrh skoleni zaméstnanci VSE o poZarni ochrané
teoreticka Cast - 60 minut

Priloha €. 2 - Tématicky plan Skoleni vedoucich zaméstnancu o pozarni
ochrané

Teoreticka ¢ast

1. zakladni povinnosti podle zdkona ¢. 262/2006 Sb., v platném znéni

2. zékladni povinnosti podle piedpisti o pozarni ochrané

- zakon ¢. 133/1985 Sb., zakon o poZarni ochrané, ve znéni pozd¢jSich predpist
- vyhlaska MV ¢. 246/2001 Sb., o pozarni prevenci

- organizaéni smérnice VSE v Praze o pozarni ochrané

3. organizace a zajiSténi pozarni ochrany
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4. pozarni nebezpeci vznikajici pii provozovanych ¢innostech

5. dokumentace pozarni ochrany

6. zvlastni pozadavky na provoz a obsluhu technickych zatizeni

7. zajisténi pozarni ochrany v mimopracovni dobé

8. rozmisténi a zplisob pouZiti vécnych prosttedkl pozarni ochrany

Casovy rozvrh §koleni vedoucich pracovnikii VSE o poZarni ochrané
teoreticka cast 90 minut

Priloha €. 3 - Tématicky plan odborna priprava preventistil pozarni
ochrany

Teoreticka ¢ast

1. zakladni povinnosti podle zakona ¢. 262/2006 Sb., zdkoniku prace ve znéni pozd¢jSich
ptredpisti - zejména § 301 az § 303, § 102, § 106
2. zékladni povinnosti podle pfedpisi o pozarni ochrané
- zékon €. 133/1985 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist
- vyhlaska MV ¢. 246/2001 Sb., o pozarni prevenci
. organizace a zajisténi PO
. pozérni nebezpeci vznikajici pti provozovanych ¢innostech
. dokumentace PO
. zvla$tni pozadavky na provoz a obsluhu technickych zatizeni
. zajisténi PO v mimopracovni dobé
. rozmisténi a zpusob pouziti vécnych prostiedki PO
. zpusob obsluhy pozarné bezpecnostnich zatizeni
10. zpGsob a lhity provadéni preventivnich pozarnich hlidek
11. zptsob vedeni dokumentace PO
12. zplisob zajisténi povinnosti stanovenych dokumentaci PO

O 03O Lk~ W

Casovy rozvrh odborné pripravy preventistii pozarni ochrany
teoreticka cast - 90 minut
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Priloha €. 4 - Tématicky plan odborna priprava preventivnich pozarnich
hlidek

Teoreticka ¢ast

1. zékladni povinnosti podle zdkona €. 262/2006 Sb.

2. zakladni povinnosti podle ptedpisti o pozarni ochrané

- zékon €. 133/1985 Sb., zdkon o PO, ve znéni pozdé&jsich predpisii
- vyhlaska MV ¢. 246/2001Sb., o pozéarni prevenci

- pozarni nebezpeci provozovanych ¢innosti

- kontrolni ¢innost

- zpisob vyhlaSeni pozarniho poplachu

- pfivolani jednotky PO

- poskytnuti pomoci v souvislosti se zdolavanim pozaru

Nk w

Prakticka cast
1. rozmisténi a pouziti vécnych prostiedkli PO a pozarné€ bezpecnostnich zatizeni
2. zptisob, podminky a moznosti haSeni pozéru, evakuace osob a materidlu

Casovy rozvrh odborné piipravy
a) teoretickd cast - 40 minut

b) prakticka ¢ast - 50 minut
celkem - 90 minut

Priloha €. 5 - Tématicky plan skoleni osob povérenych zabezpec¢enim PO
v mimopracovni dobé a v dobé snizeného provozu

Teoreticka ¢ast

1. zakladni povinnosti podle ptedpisti o poZarni ochrané

- zdkon €. 133/1985 Sb., ve znéni pozd¢jSich predpisi

- vyhlaska MV ¢. 246/2001 Sb., o pozarni prevenci

2. zplsob zabezpe€eni PO v mimopracovni dobé

3. zplsob vyhlaseni poZarniho poplachu

4. ptivolani jednotky PO

5. rozmisténi a pouZiti vécnych prostfedkii PO a pozarn€ bezpecnostnich zatizen
Prakticka ¢ast

1. rozmisténi a pouZiti vécnych prostiedkit PO a poZarné bezpecnostnich zatizeni
2. zpusob, podminky a moznosti haseni pozaru, evakuace osob a materialu

Casovy rozvrh $koleni osob povéienych zabezpecenim PO v mimopracovni dobé
a) teoreticka cast - 40 minut

b) prakticka ¢ast - 40 minut

celkem - 80 minut
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