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Pouzivani a provoz sluzebnich motorovych vozidel

Anotace:

Tato smérnice s celoskolskou pusobnosti vymezuje pouzivani a provoz sluzebnich
motorovych vozidel na Vysoké Skole ekonomické v Praze. Stanovuje zasady a

jednoznacna pravidla pro schvalovani a evidenci.

Zpracovatel: Prezkoumal: | Schvalil:
Jméno: Ing. Tomas Horsky Ing. Libor Svoboda
Utvar / funkce | vedouci OSM kvestor
Datum: 09.09.2009 10.09.2009
Podpis:
Ing. Tomas Horsky, Ing. Libor Svoboda, v.r.
V.I.
Platnost od: 11.09.2007 Platnost do: odvolani
Uginnost od: | 11.09.2007 Uginnost do: | odvolani
Uginnost
1. zmény od: 15.09.2009
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1. Pouzivani motorovych vozidel a provoz sluzeb
Motorova vozidla VSE (dale jen sluievbni vozidla) slouzi k zajisténi ptepravy osob a nakladt
v ramci hlavni a dopliikkové ¢innosti VSE (dale sluzebni jizda).

Potfeby tutvari VSE zabezpeuje referent autodopravy v ramci Odboru spravy majetku.
Potieby ostatnich pracovist SUZ, Fakulty Managementu v Jindtichové Hradci na piepravu se
budou fidit samostatné vypracovanymi smérnicemi, které budou pifedloZeny ke schvaleni
kvestorovi Skoly.

2. Objednavani jizd

2.1 Zddanky o pfepravu

Ke sluzebnim jizddm po Praze se sluzebni vozidla pouzivaji pokud je planovana jizda
objednana telefonicky, nebo e-mailem a jizda je zajistitelna v ramci kapacity
vlastniho vozového parku VSE.

Ke sluzebnim jizdam mimo Prahu se sluzebni vozidla pouzivaji pokud je Zadanka
stvrzena referentem autodopravy a vedoucim OSM a planovana jizda je zajistitelna v
ramci kapacity vozového parku VSE.

Tiskopis (ptiloha ¢&. 1) je umistén na webovych strankach VSE.

Pouziti sluzebnich vozidel je zapotiebi pozadovat minimaln¢ 24 hodin pted jizdou u
referenta autodopravy.

2.2 Preprava ve zvlastnich pripadech
Zvlastnimi ptipady piepravy jsou:

= Pouziti taxisluzby - taxisluzbu lze pouZzit pro pfepravu osob pii vyjimecnych
situacich, kdy vlastni autodoprava VSE nema kapacitu pro zajisténi
pozadované piepravy. Vyuctovani cesty taxisluZzbou hradi zadatel z urc¢enych
prostiedkti spravcem rozpoctu daného pracovisté.

= Pieprava osob a materidlu, ktera nesouvisi s hlavni Cinnosti - zadanka o
prepravu stvrzena referentem autodopravy je po uskuteénéni piepravniho
ukonu uhrazena z prostfedkil objednatele (jedna se 0 mimorozpoctové zdroje a
dopliikovou ¢innost).

3. Provoz sluzebnich vozidel

3.1 Denni zaznam jizd

Ridi¢i sluzebnich vozidel VSE jsou povinni vést denni zaznam jizd. Tiskopis (piiloha
¢. 2) vyplni pfed vyjezdem sluZzebniho vozidla a doplni po ukonceni jizdy. KaZzdou
provedenou jizdu potvrdi svym podpisem jak fidi¢, tak i pfepravovana osoba tj.
zadatel.
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Ridi¢i jsou povinni kazdy mésic preddvat fadné vyplnéné denni zaznamy jizd
referentovi autodopravy, ktery vede evidenci vyplnénych tiskopist.

3.2 Sesitdispecera

Pro operativni planovani vyuziti sluzebnich vozidel zaznamenava referent
autodopravy do sesitu jizd predlozené zadanky a zpétné e-mailem piipadné telefonicky
informuje Zadatele.

3.3 Vyuctovani PHM

Referent autodopravy sleduje z vykazi zaznamu jizd v navaznosti na normu spotieby
podle druhu jizdy (v rdmci Prahy, mimo Prahu) a podle roéniho obdobi (letni norma:
bfezen az listopad, zimni norma: prosinec az Unor) spotfebu pohonnych hmot.
Uzavérku spotfeby PHM a cCerpani nakladi za predchazejici mésic vypracuje
nejpozdeji do 3 dntli po obdrzeni vypisu z platebni karty CCS.

4. Zaveérecna ustanoveni

Smérnice je zdvazna pro vsechna pracovisté Skoly v arealu VSE Zizkov, v arealu JM a arealu
Ttebesin.

Pritbéznou kontrolou dodrzovani této smérnice je povéren vedouci OSM.

Touto smérnici se rusi Organizacni smérnice €. 3/1993 ze dne 1.4.1993 a Pokyn kvestora €.
7/2006 ze dne 1.7.2006.
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5. Prilohy

priloha ¢. 1

Zdadanka o pFepravu

Organizace (razitko) ZADANKA Cislo objednavky
OP REPRAV U Utvaru dopravy
osob*) nakladu*)

Zadatel

Jména cestujicich

Druh, hmotnost a rozmér nakladu *)

Den, hodina a misto pfistaveni

Odkud — kam

Ridi¢ se hlasi u telefon

Vozidlo je pozadovano na hodin Dni

Ugel jizdy PRIKAZ K JiZDE
Jméno fidi¢e
Vyuctuje na vrub Druh vozidla
SPZ
Datum, podpis a razitko Datum a podpis Datum, podpis a razitko
Zadatele referenta autodopravy vedouciho OSM

*) Nehodici se $krtne
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priloha ¢. 2

Denni zaznam jizd

Ridi¢ (jméno)

Osobni Eislo fidice

Pofadove Eislo listu

Statni poznavaci znagka

| Hodina A Dopinéni
| | odjezdu | pfijezdu %‘? = Stav .5' v litrech
| Cil cesty nebo 3 E9%e| poci- | Ujete | 5 » ;
jina €innost £ _|of=|B82N| tadia km - o~ Podpis
g | (pfipadné necinnost) | S 5% E';i?, 588%| km SE 3 pfepra- | Podpis |Poznam-
5 vozidia £8¢E [9FE (908N 5 S . © vené fidice ka
s 485|253 |295= 82| § € | = | osoby
o 8821352 |028: Ges| a8 ¢ S
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 " 12 13
Pienos
2Zaznam kontrolnich organu Celkem Podpis Podpis
garazmistra dispecera
*\ Nehadiri <a &krtna Fdiéni nddélani V&F
POROVNANiI SPOTREBY POHONNYCH HMOT V OBDOBI OD............... PO e
Zakladni norma 21
Normovana spotieba 22
i
Skuteéna spotfeba n\al ;ggihm 23
Uspora proti normé 24
Prekrogeni normy 25
26
Ujeté km podie 27
provoznich poméri
a podminek 28
ve skupinach
29
celkem (7.26 az 29) 30
VYHODNOCENI PRACOVNI DOBY
Odpracované hodiny celkem (7.33 az 36) 31
v tom v pieséase 32
jizda 33
i i vozidi: dobu jizd 34
2 odpracovanych denni o$etfeni vozidia a opravy po u jizdy
hodi Ik
ol bezpecnostni prestavky 35
pracovni prestavky 36

Garazmistr (jméno, datum, podpis)

Schvaluje (jméno, datum, podpis)
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LIST ZMEN:

Cislo Strapy , a TR .

Zmény kterych se Predmét zmény — nazev dodatku Datum:
méni pfedpis

1 Ze smérnici se odkazy na pracovisté CDMS | 15.09.2009




