\SE

Agenda védy a vyzkumu na VSE

SR 04/2007

Strana 1z6

Stav dokumentu 5

Agenda védy a vyzkumu na VSE

Anotace:

Tato smérnice s celoskolskou plsobnosti vymezuje zasady vyfizovani grantové agendy, postup pfi

predkladani grantového navrhu, zplsob uzavieni smlouvy a ¢erpani grantovych prostfedkl na Vysoké
Skole ekonomické v Praze, jako celku i v rdmci jednotlivych fakult a ostatnich atvard.

Zpracovatel: Prezkoumal: Schvalil:

Jméno: Ing. Martina prof. Ing. Petr Musilek, | prof. Ing. Hana Machkova,
Susankova Ph.D. CSc.

Utvar / funkce | Oddéleni védy prorektor pro védu a rektorka
a vyzkumu vyzkum

Datum: 2.2.2016 2.2.2016 3.2.2016

Podpis: Ing. Martina prof. Ing. Petr Musilek, | prof. Ing. Hana Machkova,
Susankova, v.r. Ph.D., v.r. CSc., v.r.

Platnost od: 1. Eervence 2007 Platnost do: odvolani

Ucinnost od: 1. Eervence 2007 Ucinnost do: odvolani

Uéinnost

5.zmény od:

4. Ginora 2016
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1. Zakladni ustanoveni

Tato smérnice stanovi zavazné postupy pfi predkladani grantového ndvrhu, uzavieni smlouvy, evidenci
projektd, schvalovani dil¢ich a zavérecnych zprav a postupy pro ¢erpani pridélenych prostiedkd.

Uc¢elovou podporu na vyzkum a vyvoj tvofi-prostfedky na specificky vyzkum a prostiedky ze zdrojl
GACR, TACR, jednotlivych ministerstev, dard a dal$ich tuzemskych i zahraniénich poskytovatel( (dale
obecné "agentury").

Zasady pro poskytovani Ucelové podpory se fidi zdkonem ¢.130/2002 Sb. o podpore vyzkumu,
experimentalniho vyvoje ainovaci a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (zdkon o podpore
vyzkumu, experimentdlniho vyvoje a inovaci), ve znéni pozdéjsich predpisl a pravidly stanovenymi
jednotlivymi agenturami.

Prostiedky na specificky vyzkum jsou rozdélovany v souladu s Pravidly MSMT pro poskytovani uéelové
podpory na specificky vysokoskolsky vyzkum podle zdkona o podpore vyzkumu, experimentdlniho
vyvoje a inovaci a Fidi se smérnici a pravidly vyhlagenymi v Zasadach studentské grantové soutéze VSE.

Zasady, postupy a pojmy uvedené v této kapitole jsou zavazné pro interni vyfizovani grantové agendy
vramci VSE. Ve styku sjednotlivymi agenturami je zpravidla nutno pfizpQsobit je zdsaddm
a zvyklostem pfislusné agentury.

2. Zakladni pojmy a informace
Pojem vyklad

Grantovy systém zplsob financovani vyzkumu a vyvoje - upravuje zakon ¢. 130/2002 Sb.
o podpore vyzkumu a vyvoje z verejnych prostfedkl a o zméné nékterych
souvisejicich zakon( (zdkon o podpore vyzkumu a vyvoje) ve znéni
pozdéjsich zmén a doplrikl a na néj navazujici vyhlasky.

Karta projektu je uvedena v pfiloze €. 1. Strucné shrnuje zakladni informace o grantové
prihldsce (grantu) a doklada jednak zavazek Fesitele, e je za grant viaci VSE
odpovédny a jednak garanci fakulty (celoskolského pracovisté) o zajisténi
pripadnych finan¢nich narokd na spolufinancovani ze strany VSE a o
odborném a materidlné-technickém zabezpeceni projektu. Karta projektu
se priklada ke kazdému grantovému navrhu.

Dodatek ke karté je uveden v pfiloze €. 2. Dopliuje kartu projektu. Dodatek ke karté
projektu projektu se priklada v pripadé, Ze resitel pozaduje zalohové financovani.
Potvrzeni Je uvedeno v pfiloze €. 3. Dopliiuje Kartu projektu v ptipadé podani navrhu

projektu pres datovou schranku VSE.
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Navrhovatel - resitel je vedoucim pracovniho tymu jmenovité uvedeného v grantové pfrihlasce.
grantu Odpovida agenture i VSE za vécnou i odbornou stranku feseni projektu

a za Fadné Cerpani grantovych prostiedka.

3. Zasady vyfizovani grantové agendy na VSE

1. Statutarnim orgdnem VSE opravnénym jednat a rozhodovat ve véci grantovych navrhd a grant( za
VSE je rektor. Rektor mliZze povéfit touto ¢innosti prorektora pro védu a vyzkum. Obsahové a koncepéni
otazky navrhovani projektu jsou projednavany v ramci fakulty nebo celoskolského pracovisté.

2. Vykonnym a metodickym utvarem, zajistujicim na VSE agendu spojenou s internim schvalovanim
navrhu, evidenci a s ¢erpanim grantovych prostredk(, je oddéleni védy a vyzkumu (dale jen "OVV").
Prostfednictvim OVV predkladaji navrhovatelé resp. fesitelé ke schvdleni ¢i pro informaci statutdrnich
zastupc VSE prihlagky, smlouvy a zdvazné pisemnosti predavané agenturdm a dal$i materidly
souvisejici s grantovymi projekty.

3. OVV tyto materialy a informace posuzuje z hlediska formalni spravnosti podle pozadavkl agentur a
smérnic VSE a vyuZiva je k evidenci, ke zpracovani souhrnnych prehled(i a hodnoceni. OVV rovné?
archivuje materialy souvisejici s grantovymi projekty.

4. Postup pfi predkladani grantového navrhu

1. Grantovy navrh vypracovavd navrhovatel ve formé pozadované pfislusnou agenturou. Pti jeho
zpracovani je navrhovatel povinen fidit se Vnitfnim mzdovym predpisem Vysoké Skoly ekonomické v
Praze a ostatnimi predpisy VSE véetné zplsobu stanoveni rezii podle pravidel poskytovatele a pravidel
rozpoctu VSE.

2. Tento navrh spolu s vyjadrenim dékana (prodékana) na Karté projektu predklada navrhovatel na
OVV 10 pracovnich dnl (neni-li stanoveno jinak) pfed terminem stanovenym k podani pfihlasky
grantovou agenturou. V dané |h(té bude navrh projektu a jeho rozpoctu kontrolovan OVV a
tajemnicim fakult zasldan na védomi. Navrhovatel spolu s Kartou projektu odevzda na OVV, v ptipadé
poddani navrhu projektu pres datovou schranku VSE, Potvrzeni. Schvaluje-li grantovy navrh Védecka
rada VSE, je tfeba termin piedloZeni s OVV piedem projednat

3. Grantovy navrh poddva navrhovatel ptislusné grantové agenture, kopii tohoto navrhu predava OVV.
V pfipadé vétsiho poctu navrhli do jedné grantové agentury zajisti OVV moznost hromadného podani
navrh( za VSE. V piipadé elektronického podani, preda-li navrhovatel pfihldsku OVV v elektronické
podobé, OVV zajisti jeji odeslani.
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5. Uzavieni smlouvy

1. Smlouvu o Fedeni grantového projektu uzavira s pfislunou grantovou agenturou jménem VSE jeji
statutarni organ tj. rektor, ktery mUZe povérit touto Cinnosti prorektora pro védu a vyzkum. Nékteré
agentury pozaduji navic stvrzeni smlouvy podpisem fesitele.

2. Agentura zasild smlouvu k podpisu rektorovi bud pfimo, nebo prostfednictvim Fesitele.
Zprostredkovava-li kontakt mezi agenturou a VSE Fesitel, zajisti podpis rektora prostfednictvim OVV.

3.V pripadé, ze smlouva je podepisovana elektronicky, zajisti veskeré potiebné Ukony spojené s jejim
podpisem OVV ve spolupraci s resitelem.

4. O uzavreni smlouvy a z toho plynoucich zavazcich informuje OVV pracovisté fesitele.

5. Ekonomicky odbor (dale EQ) pfidéli na jejim zakladé grantu Cislo zakazky a OVV zprostiedkuje
zaevidovani smlouvy na pravnim oddéleni.

6. Dilci a zavérecné zpravy

1. Dil¢i nebo zavérecnou zprdvu (dale jen zprdvu), na jejimz zakladé agentura kontroluje pribéh feseni
grantového projektu, zpracovava resitel. Prostfednictvim OVV ji pfedkladd ke schvdleni statutarnimu
zastupci ato nejpozdéji 8 pracovnich dnl (pokud neni stanoven jiny termin) pred terminem
stanovenym k podani zpravy grantové agenture.

2. OVV provétuje formalni spravnost zpravy, zejména Udaje o Cerpani financnich prostredk(, uvedené
ve zpravé a to ve vazbé na grantovou smlouvu a na sestavy o ¢erpani.

3. Schvalenou zpravu predava (zasild) resitel prislusné grantové agenture. V pfipadé vétsiho poctu
zprav do jedné grantové agentury zajisti OVV moznost hromadného poddni navrhii za VSE.

4.V ptipadé elektronického podani zpravy, fesitel preda zpravu OVV v elektronické podobé.

5. Odeslani zpravy zajisti OVV nebo fesitel, v zavislosti na podminkach elektronického systému
poskytovatele.

7. Grantové financni prostiedky

1. Rektor odpovidd za kontrolu hospodareni s finanénimi prostfedky vramci obecné platnych
hospodarsko-pravnich predpisti (zdkona ¢.218/2000 Sh., o rozpoc¢tovych pravidlech a ozméné
nékterych souvisejicich zdkonl (rozpocCtova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpist; zakona
¢. 320/2001 Sh. o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich
predpist a dalSich hospodarskych predpisti zdvaznych pro nositele nebo spolunositele grantu) iv
souladu se zdsadami hospoddrnosti provozu pracovisté.
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2. Grantové prostiedky Ize Cerpat pouze na zdkladé podepsané grantové smlouvy a po pridéleni
interniho Cisla zakazky, pod kterym se vedou veskeré planovaci, evidencni a Ucetni operace spojené
s grantem.

3. Z grantovych prostifedk(l Ize hradit pouze uznané naklady spojené s feSenim projektu, a to vécné
naklady, mzdové ndklady a investice. VSechny finan¢ni poZadavky musi byt v grantovém ndavrhu
podrobné rozepsany.

4. Za hospodareni s grantovymi prostifedky odpovidaji fesitelé. Nelze-li rozpoctované prostiedky v
ramci pravidel radné docerpat a neni-li stanoven jiny postup, dojde k jejich vraceni poskytovateli.

5. Pfikazcem operace a spravcem rozpoctu jsou osoby uvedené v Kontrolnim fadu (SR 07/2008).

6. V mimoradnych a odlvodnénych ptipadech (pfedevsim u zahrani¢nich grantovych projekt() je
mozno cCerpat i prostfedky, které jesté nebyly prevedeny na ucet skoly, avSak vidy az po podpisu
grantové smlouvy a po pridéleni Cisla zakdzky. Zalohové financovani bude umoznéno v nakladovych
polozkach cestovné, pripadné sluzby a to do vyse 100 000,- K¢. Po dohodé s vedenim fakulty mize byt,
v odlvodnénych prfipadech, ¢astka navysena nebo umoznéno financovani iv dalSich nakladovych
polozkach. Pro umoznéni zalohového financovani je nezbytné vyplnit dodatek ke karté projektu
(pfiloha 2) a predat jej na OVV, které original postoupi EO. Nedilnou soucasti dodatku karty je podpis
fesitele, vyjadieni a pisemny souhlas dékana pfislusné fakulty nebo vedouciho celoskolského
pracovisté, ve kterém se tento zavaze k pripadné Uhradé rozdilu mezi Cerpanim a dotaci z ptislusného
projektu.

7. Reditel uplatfiuje pozadavky na material a sluiby podle organizaéni smérnice VSE - SR 21/2007
Smluvni zajistovani doddvek, sluzeb a stavebnich praci na VSE a v souladu se smérnici &. SR 06/2008
Systémem fizené dokumentace. VyuZiva pfi tom béinym zplsobem administrativné-spravni aparat
kateder, fakult, celoskolskych pracovist ap., ktery zajistuje predani zadanek, faktur a dalsich dokladd
na prislusné utvary rektoratu.

8. Cerpani mzdovych prostiedkd (MP) a ostatnich osobnich naklad(i (OON) je mozné zasadné v souladu
s platnou legislativou CR, se statutem VSE, vnitfnim mzdovym predpisem a pravidly piislu$né agentury
(u nékterych agentur az po odevzdani prace a oponenture ¢i po vypracovani diléi zpravy).

9. Termin grantovych agentur pro odeslani zavére¢nych zprdv a vyuctovani nemusi byt totozny s ucetni
uzavérkou na VSE, ktera zpravidla probihd dive. Resitelé musi tuto skute¢nost respektovat a poditat
s ukonéenim Cerpani grantovych prostredk(l ve vyhlaseném terminu (zpravidla do konce listopadu). Ve
stejném terminu je obvykle vyZadovdno inahlaseni nevycerpanych financnich prostfedkd
z pridélenych grant(.

8. Spoluprace na grantovych projektech

1. Podili-li se na fe$eni grantu VSE pracovnik(ci) z jiné organizace, nebo stane-li se naopak pracovnik(ci)
VSE spolufesitelem grantu pridéleného jiné organizaci, uzavird statutarni organ VSE s touto organizaci
smlouvu o spolupraci (smlouvu zpracuje resitel ve spoluprdci s pravnim oddélenim).

2. Resitel dava pokyn pracovnikovi EO k prevodu podilu z grantovych prostiedkd na organizaci
spoluresitele, pokud je tento zavazek soucasti smlouvy.
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3. Kontakt mezi obéma organizacemi zajistuje pracovnik VSE - feditel (spolufesitel), ktery zajisti predani
uzaviené grantové smlouvy vjednom vyhotoveni na OVV. Tuto smlouvu OVV béinym zplsobem
eviduje a EO ptidéli interni Cislo zakazky.

4. Cerpani finanénich prostredkl prevedenych organizaci fesitele na VSE podléha stejnym zasadam
jako u grant@ VSE.

9. Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nabyva platnosti dnem podpisu a Uc¢innosti dnem 1. cervence 2007.

Touto smérnici se rui smérnice €.1/2006 Agenda védy a vyzkumu na VSE ze dne 23. 1. 2006.
Kontrolou dodrZovani této smérnice je povéren vedouci oddéleni védy a vyzkumu.

Zjisténé zavainé nedostatky hlasi prorektoru pro védu a vyzkum.

Prilohy tohoto predpisu:

e C(.1-Karta projektu
e (.2 - Dodatek ke Karté projektu
e (.3 - Potvrzeni


http://www.vse.cz/predpisy/zobrazeni_prilohy.php?id_predpisu=240&id_prilohy=268
http://www.vse.cz/predpisy/zobrazeni_prilohy.php?id_predpisu=240&id_prilohy=269
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LIST ZMEN:

Cislo
zmény

Strany, na
kterych se méni
predpis

Predmét zmény — ndzev dodatku

Schvdleno, datum
platnosti:

11

1-8

Aktualizace celého textu smérnice

11. 3. 2010

2.1

Uprava znéni €l. 4.1. na text: Grantovy navrh
vypracovava navrhovatel ve formé pozadované
prislusSnou agenturou. Pfi jeho zpracovani je
povinen respektovat pozadavky a ostatni naleZitosti
véetné zplsobu stanoveni reZii podle pravidel
poskytovatele a pravidel rozpoé¢tu VSE.

1. 6.2010

3.1

Uprava znéni v €l. 7. odst. 4. na text: osoby
uvedené v Kontrolnim radu (SR 07/08)

15. 6. 2010

3.2

1,19

V nadpisu a zahlavi zménén text na: Agenda védy
a vyzkumu na VSE

15. 6. 2010

4.1

Uprava znéni v €l. 1 na text: Ucelovou podporu na
vyzkum a vyvoj tvofri prostfedky na specificky
vyzkum a prostiedky ze zdroji GACR, TACR,
jednotlivych ministerstev, dar( a dalsich
tuzemskych i zahranic¢nich poskytovatell (dale
obecné "agentury").

22.6.2015

4.2

Doplnéni v ¢l. 2 pojmu: Potvrzeni - Je uvedeno
v pfiloze ¢. 3. Doplnuje Kartu projektu v pripadé
poddani navrhu projektu pFes datovou schranku VSE.

22.6.2015

4.3

Uprava znéni v €l. 2 na text: Odpovida agenture i
VSE za vécnou i odbornou stranku Fedeni projektu a
za radné Cerpani grantovych prostredkd

22.6.2015

4.4

Uprava znéni v €l. 3, odst. 1 na text: Statutarnim
organem VSE opravnénym jednat a rozhodovat ve
véci grantovych navrh( a grant@ za VSE je rektor.
Rektor miZe povéfit touto Cinnosti prorektora pro
védu a vyzkum

22.6.2015

4.5.

Uprava znéni v €l. 4 odst. 2 na text: Tento navrh
spolu s vyjadienim dékana (prodékana) na Karté
projektu predklada navrhovatel prostrednictvim
OVV nejpozdéji 8 pracovnich dnli pred terminem

22.6.2015
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stanovenym k podani prihlasky grantové agenture
povéfenému statutarnimu zastupci VSE, pokud neni
stanoven jiny termin. Navrhovatel spolu s Kartou
projektu odevzda na OVV, v pfipadé podani navrhu
projektu pres datovou schranku VSE, Potvrzeni.

4.6

Uprava znéni v €l. 4 odst. 3, dopInéni textu: V
pripadé elektronického podani, preda-li
navrhovatel prihlasku OVV v elektronické podobé,
OVV zajisti jeji odeslani.

22.6.2015

4.7

Uprava znéni v €l. 5 odst. 2 na text:
Zprosttedkovava-li kontakt mezi agenturou a VSE
feSitel, zajisti podpis rektora prostrednictvim OVV.

22.6.2015

4.8

Doplnéni textu: ¢l. 5 odst. 3. V pripadé, Ze smlouva
je podepisovana elektronicky, zajisti veskeré
potrebné Ukony spojené s jejim podpisem OVV ve
spolupraci s fesitelem.

22.6.2015

4.9

Uprava znéni v €l. 5 odst. 5. na text: Ekonomicky
odbor (dale EO) pridéli na jejim zakladé grantu Cislo
zakazky a OVV zprostiedkuje zaevidovani smlouvy
na pravnim oddéleni.

22.6.2015

4.10

Doplnéni textu: ¢l. 6 odst. 4: V pripadé
elektronického podani zpravy, resitel preda zpravu
OVV v elektronické podobé

22.6.2015

4.11

Doplnéni textu: €l. 6 odst. 5: Odeslani zpravy zajisti
OVV nebo resitel, v zavislosti na podminkach
elektronického systému poskytovatele.

22.6.2015

4.12

Doplnéni prilohy k predpisu: €. 3 - Potvrzeni

22.6.2015

5.1

Zmeéna textu v ¢l. 4, odst. 1

4.2.2016

5.2

Zména textu v ¢l. 4, odst. 2

4.2.2016

53

Zména textu v ¢l. 7, odst. 4

4.2.2016

5.4

Cl. 7, odst. 8, doplnéni textu: s platnou legislativou
R

(@]

4.2.2016




