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Zr¥izeni pracovisté Projektova kancelar

Anotace:

Timto ptikazem se ztizuje rektoratni pracovisté Projektova kancelar, které je v pifimé fidici

plsobnosti prorektora pro strategii.

Zpracovatel: Pi‘ezkoumal: Schvalil:

Jmeno: Magr. Jaroslava doc. Ing. Ludmila prof. Ing. Hana Machkova,
Eislerova Sterbova, CSc. CSc.

Utvar /funkce | yedouci PRAV prorektorka pro strategii | rektorka

Datum: 29.3.2018 29.3.2018 29.3.2018

Podpis: Mgr. Jaroslava doc. Ing. Ludmila prof. Ing. Hana Machkova,
Eislerova, v.r. Sterbova, CSc., v.r. CSc., v.r.

Platnost od:

1. dubna 2018

Ucé¢innost od:

1. dubna 2018
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Sucinnosti od 1. dubna 2018 se zfizuje rektoratni pracovisté ,,Projektovd kancelar,
organiza¢né toto pracovisté v gesci prorektora pro strategii.

Toto pracovisté bylo zalozeno S cilem prispét k realizaci strategickych zamérti a priorit
rozvoje VSE. Jeho zaloZenim se vytvaii podminky pro efektivni p¥ipravu a realizaci projekti
podporujicich rozvoj VSE v oblastech mimo védecko-vyzkumnou &innost a pro efektivni
Cerpani prostiedkii dotaCnich titull prostfednictvim definovaného systému pro realizaci
projektt.

Projektova kancelat bude zajist'ovat tyto ¢innosti:

- implementace systému projektového fizeni se zaméfenim na oblasti mimo védecko-
vyzkumnou ¢€innost,

- zaji$téni informovanosti o vyhlagovanych projektech relevantnich pro VSE a jeji
jednotliva pracoviste,

- projektové poradenstvi,

- koordinace ptipravy a realizace projektt,

- metodicka a administrativni podpora projektovych tymu pti piedkladani a feSeni
projekti,

- Zpétna vazba k realizovanym projektim

- zajiSténi dalsi souvisejici agendy.

Do néplné ¢innosti Projektové kancelare dale patfi:
- metodika projektového fizeni, koncepce zavadéni projektového fizeni,
- spolupréce na nastaveni procesu fizeni projekta,
- rozvoj efektivniho fizeni projekt,
- identifikace potieb v oblasti rozvoje projektového fizeni a potieb tfesiteld projektd,
- spoluprace s projektovymi tymy, ziskavani a ptedavani know-how,
- ad hoc poskytovani poradenstvi a know-how,
- feSeni koordinacnich aspekti projektového fizeni (vCetné financniho fizeni a
controllingu, personalniho planovani, risk managementu),
- formalizace projektové ptipravy, projektova podpora, PR projekti,
- aktualizace webu Projektové kancelare,
- vytvafeni, aktualizace a zvefejnovani databaze projektl a databaze vyzev.

Za ¢innost Projektové kancelafe je odpovédny jeji vedouci.



Ztizeni pracovisté Projektova kancelar
Strana 3/3

PR 01/2018 Stav dokumentu: 0




