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Ugel a rozsah ptisobnosti
1. Tento pokyn upravuje zZivotni cyklus identifika¢ni karty na Vysoké Skole ekonomické v Praze (dale

jen ,,VSE®), zejména tedy jeji vydavani, uzivani a likvidaci. Predpis se tyka viech osob, které jsou
viiéi VSE v zaméstnaneckém, studijnim &i jiném smluvnim vztahu.

1. ldentifikacni karta

1. Identifikacni karta (dale jen ,,IDK®) je takové technické zafizeni, které umoziuje jednoznacnou
osobni identifikaci (elektronickou nebo vizualni) jejiho drzitele.

2. Vydani IDK zajistuje Sprava identifikaénich karet (dale jen ,,Sprava“), ktera je specializovanym
pracovistém Vypodetniho centra VSE. Zadatel miize volit IDK dle nabidky a platného ceniku na
www strankach Vypodetniho centra VSE. IDK vydana na néklady VSE ziistava vlastnictvim VSE a
uzivatel je povinen IDK po skonCeni zaméstnaneckého, studentského nebo jiného volného
smluvniho vztahu (déle jen ,.externi pomér<) s VSE vratit, pokud byla IDK vydana za pofizovaci
poplatek, zustava majetkem drzitele karty i po skonceni tohoto poméru. Zaméstnanci a externisté
IDK vraceji na Spravé a jejich navraceni jim Sprava potvrdi. Studenti vraceji IDK u ptislusné
studijni referentky.

3. IDK slouzi zejména k prokazani totoznosti v prostorach VSE. Kazdy drzitel karty je povinen se ji
v arealu Skoly kdykoliv na vyzvu prokazat v situacich, kde okolnosti vyzaduji identifikaci (zejména
sluzbam u pocitaovych uéeben a studoven, sluzbé v knihovnach VSE, uéitelim na prednaskéch,
cvicenich, testech, studijnim referentkam a pracovnikiim bezpecnostni agentury).

4. Pracovnici VSE uvedeni v odstavci 3 mohou V piipadé podezieni na zneuziti IDK vyzadat
identifikaci dal§im tfednim dokladem (obcansky pritkaz, cestovni pas nebo fidicsky prukaz).

5. Pracovnici VSE uvedeni v odstavci 3 mohou v piipadé podezieni na zneuziti IDK tuto kartu
zadrzet. O zadrzeni IDK jsou tito pracovnici povinni vydat potvrzeni (pfiloha 1 - Potvrzeni o
zadrZeni IDK). Potvrzeni se vyhotovuje ve dvou kopiich, z nichZ jednu obdrzi osoba, které byla
IDK zadrzena. Druhou kopii si ponecha osoba, ktera IDK zadrzela a spolu s IDK bez zbyte¢ného
prodleni odevzda na Spravu, jejiz pracovnik potvrdi ptevzeti. Sprava posoudi v daném ptipadg, zda
doslo ke zneuziti IDK a ptipadné provede jeji blokaci v databazi.

6. Drzitel IDK odpovida za Skodu, kterou zptisobi chybnym pouzitim této IDK.

2. Vyroba a vydej identifika¢ni karty

1. Kazdy zaméstnanec nebo student VSE nebo uzivatel v jiném smluvnim vztahu k VSE (déle jen
»externi uzivatel*) je povinen se dostavit k vydani identifika¢ni karty na Spravu.
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2. Zadatel o IDK je pied jeji vyrobou povinen se na pozadani pracovnika Spravy prokazat platnym
prukazem totoznosti (obc¢ansky prikaz, cestovni pas nebo fidi¢sky prikaz).

3. Zadatel o IDK muiiZze obdrzet pouze takovou IDK, ktera piislusi jeho aktualnimu pracovnimu,
studentskému nebo externimu poméru na VSE.

4. Zadatel o IDK je povinen pied vyrobou vyplnit formulai ,,Souhlas se zpracovanim osobnich tdaji
dle typu zvolené IDK a tento odevzdat pracovnikovi Spravy. Nabidka karet a platny cenik je uveden
na www strankach Vypodetniho centra VSE.

5. Zadatel o IDK zaplati pracovnikovi Spravy Vv piipadé zpoplatnénych IDK pofizovaci poplatek
v hotovosti dle platného ceniku.

6. V piipadg, Ze zadatel mé vice vztahti k VSE (napf. zaméstnanec a student sou¢asné) vlastni pouze
jednu aktivni IDK, tj. IDK, na niz je soustfedéna veskera funkcionalita.

7. Fotografie zadatele na IDK je zhotovena pracovnikem Spravy pfed samotnou vyrobou IDK a musi
byt v odpovidajicim formatu a vzhledu. Na fotografii je zakdzano mit pokryvku hlavy a dalsi
predmeéty, které by v kone¢ném disledku znemoznovaly identifikaci zadatele (slunecni bryle, Satky,
¢elenky, atd.).

8. Zadatel je pii prevzeti IDK povinen podepsat formulaf o fyzickém prevzeti IDK. Tento formulaf
k podpisu obdrzi zadatel od pracovnika Spravy.

3. Platnost, ztrata, blokace a opétovny vydej IDK

1. IDK pozbyva platnosti, jestlize je poskozena, pozménéna, obsahuje udaje neodpovidajici
skutecnosti nebo z jiného diivodu neumoziuje spolehlive identifikaci osoby.

2. Prokazovani se neplatnou IDK je povazovano za jeji zneuZiti.

3. V ptipadé pozbyti platnosti, ztraty nebo byla-li IDK zadrzena, je drzitel IDK povinen neprodlené
informovat o této skute¢nosti Spravu, ktera ptipadné provede blokaci IDK.

4. Vydani nové IDK se fidi stejnym pravidlem jako pii vydani pivodni IDK. Cena za zpoplatnénou
IDK je hrazena v plné vysi dle platného ceniku. Pokud uzivatel svoji puvodni IDK opét nalezne,
nelze jiZ za ni vratit pofizovaci poplatek.

5. Blokace IDK se dale provadi v téchto pripadech:

e automaticky po skon&eni vztahu k VSE (zaméstnanec, student a externi osoba),

e na zadost drzitele (ztrata, zcizeni nebo podezieni na ng),

e Vv piipadé divodného podezfeni na ztratu ¢i zneuziti IDK nebo V pfipadé technologické
potieby.
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4. Sluzby poskytované drzitelim IDK

1. VSE poskytuje drzitelim IDK sluzby V rozsahu odpovidajicimu jejich aktualnimu pracovnimu,
studentskému nebo externimu poméru na VSE, zejména:
e pfistup k vypocetni technice,
e vstup do chranénych a stfezenych mistnosti vybavenych vstupnim elektronickym systémem,
e kopirovani a tisk za uplatu,
e platbu jidla v menzach VSE,
e sluzby knihoven VSE,
e ukladani do Satnich skfinek,
e vjezd na parkovisté VSE,
e vstupy na koleje VSE,
e vydej inicializa¢nich hesel pro piistup do pocitacové site.
2. Aktualni informace o poskytovanych sluzbach jsou zvefejnény na www strankach Vypocetniho
centra VSE.

5. Zavérectna ustanoveni

1. Reditel SUZ pro koleje a menzy a tajemnik Fakulty managementu pro Fakultu managementu upravi
tento prikaz na vlastni podminky.
2. Reditel VC a feditel CIKS miize upravit podminky pro vyrobu a vydej IDK externim uZivatelim
vyuzivajicich pouze sluzeb CIKS.



