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Proces shromazd’ovani a kontroly dat o pedagogickych
vykonech a o poctech studentii

Anotace:

Tento predpis upravuje proces sbéru dat pro ptipravu rozpoctu a obecny harmonogram

tohoto procesu. Dale ustanovuje celoskolskou Komise pro shromazd'ovani a kontrolu dat o

pedagogickych vykonech a o poctech studentii.

Zpracovatel: Pi‘ezkoumal: Schvalil:

Jméno: Ing. Libor - prof. Ing. Richard Hindls, CSc.,
Svoboda dr.h.c.

Utvar / funkce | kvestor — rektor

Datum: 5.2.2010 - 5.2.2010

Podpis: -
Ing. Libor prof. Ing. Hana Machkova, CSc.,
Svoboda, v.r. V.Z., V.I.

Platnost od: 8. tinora 2010 Platnost do: Neurcito

Utinnost od: 8. inora 2010 Utinnost do: Neurgito




Proces shromaZzd’ovani a kontroly dat o
pedagogickych vykonech a o po¢tech studenti Strana 2/5

Stav dokumentu 0

PR 1/2010

Pfiprava rozpoctu $koly vychazi mimo jiné z udaji o pedagogickych vykonech a po¢tech
studentti jednotlivych fakult. Tento pokyn stanovi:

a) Terminy a navaznost jednotlivych vyznamnych krokt (uzlovych bodu a useku) a
odpovédnosti Vv ramci procesu shromazdovani a kontroly dat o pedagogickych
vykonech a o poctech studentt tj. obecny harmonogram celého procesu.

b) Kazdoro¢ni vydavani harmonogramu s piesnymi terminy (daty). Pro potieby piipravy
rozpoc¢tu na rok 2011 je konkrétni harmonogram obsahem Pfilohy ¢. 1 tohoto Pokynu.

c) Ustanoveni celoskolni Komise pro shromazdovaini a kontrolu dat o pedagogickych
vykonech a o poctech studentii (dale jen ,.komise pro vykony*) ve slozeni:

prof. Jan Pelikan — ptedseda
Ing. Petr Stépanek

Ing. Miroslav Svoboda

Ing. Libor Svoboda.

Népln cinnosti komise pro vykony vyplyva z obecného harmonogramu uvedeného nize.
Kromé toho komise pro vykony stanovi véty strukturu datové véty udaju o pfimé vyuce,
nepiimé vyuce a mimosemestralnich kurzech, kterd bude pouZita pti stahovani udajti z ISISu.

Obecny harmonogram procesu shromazd’ovani a kontroly dat o pedagogickych
vykonech a o poctech studentii

Tento proces probihd v zasadé pribézné v celém roce s tim, Ze za klicové body a tseky lze
povazovat:
1.1. Stazeni dat 2 1SISu o prehledu vyuky za pravé probihajici semestr — vzdy k 1. dubnu
(za letni semestr) a k 1.listopadu (za zimni semestr) ve stanovené struktufe a to
nejpozdé€ji do 3 pracovnich dntli po tomto datu.
Zodpovida: pedagogické oddéleni, systémovy integrator Skoly
1.2. Uprava a formalni kontrola dat z 1S1Su (zjisténi duplicitniho obsazeni uéeben,
doplnéni kodu pocitacové a jazykové vyuky, kontrolni soucty) aj. véetné
dokumentace takto provedenych tprav) a tisk seznami a piedani fakultdm — vzdy do
7 pracovnich dni po ukonceni bodu 1.1.

Zodpovida: komise pro vykony
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1.3. Kontrola a doplnéni udajii ze strany fakult (vyznaceni spolupracujicich kateder na
vyuce apod., doplnéni ptipadné chybéjicich udajl, upozornéni na pripadné
nesrovnalosti) véetné formalizace procesu (vysvétlivky, formulare) — vzdy do 10
pracovnich dni po ukonceni bodu 1.2.

Zodpovida: prodé€kani pro pedagogiku jednotlivych fakult

1.4. Posouzeni a pripadné vioZeni zmén a upresnéni, které jsou vysledkem bodu 1.3.

(s dirazem na formalizaci postupu a ovétitelnost celého procesu) — vzdy do 7
pracovnich dnti po ukonceni bodu 1.3.
Zodpovidé: komise pro vykony

1.5. Vypocet pedagogickych vykonii za semestr a projedndni souhrnné informace na
kolegiu rektora — kazdy semestr na prvnim zasedani kolegia rektora nasledujicim po
bodu 1.4.

Zodpovida: komise pro vykony, kvestor

1.6. Zjistéeni prepocteného poctu studentii a absolventit podle oborii a stupiii studia k
31.10. prislusného roku na zaklade SIMS — po provedeni kontroly ze strany spravce
SIMS, projednéni informace na kolegiu rektora — vzdy nejpozdé€ji do 30.11.
kalendarniho roku.

Zodpovida: pedagogické oddéleni

1.7. Stazeni dat (prehledii) z 1SISuU 0 poctu statnic, bakalarskych zkousek, kvalifikacnich
praci a mimosemestralnich kursi za kalendarni pololeti, zpracovani vykonii téchto
cinnosti a jejich predani fakultam — vzdy do 5 pracovnich dnli po skonceni kazdého
kalendatniho pololeti.

Zodpovida: pedagogické oddéleni, systémovy integrator Skoly

1.8. Kontrola a doplnéni udajii ad 1.7 ze strany fakult (doplnéni ptipadné chybéjicich
udajli, upozornéni na ptipadné nesrovnalosti) véetn¢ formalizace procesu
(vysvétlivky, formuléie) — vzdy do 10 pracovnich dnli po ukonéeni bodu 1.7.

Zodpovida: prode€kani pro pedagogiku
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1.9. Posouzeni a pripadné viozeni zmén a upresnéni, které jsou vysledkem bodu 1.8.
(s dirazem na formalizaci postupu a ovéfitelnosti celého procesu) — vzdy do 7
pracovnich dna po ukonceni bodu 1.8.
Zodpovida: komise pro vykony

1.10. Zpracovani celkového piehledu pedagogickych vykonii, nahrad mezi
fakultami jako podkladu pro rozpoéet — vzidy nejpozdéji do 10 pracovnich dnt po
ukonceni bodu 1.9. v piipad¢ konce kalendainiho roku (neprovadi se na
konci pololeti).

Zodpovida: komise pro vykony, kvestor



Priloha ¢. 1
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Harmonogram shromazd'ovani a kontroly dat pro sestaveni rozpoc¢tu 2011

7. dubna 2010

Stazeni dat z 1SISu o prehledu vyuky za prave probihajici semestr

16. dubna 2010

Uprava a formalni kontrola dat z 1SISu

30. dubna 2010

Kontrola a doplnéni udajii o vyuce v semestru ze strany fakult

11. kvétna 2010

Posouzeni a pripadné viozeni zmén a upresnéni udajii o vyuce v
semestru

20. ¢ervna 2010

Vypocet pedagogickych vykonit za semestr a projednani souhrnné
informace na kolegiu rektora

9. Cervence 2010

Stazeni dat (prehledii) z ISISu o poctu statnic, bakalarskych zkousek,
kvalifikacnich praci a mimosemestralnich kursii za kalendarni
pololeti

23. ¢ervence 2010

Kontrola a doplnéni udajii o zkouskach, pracech a mimosem. kursech
ze strany fakult

30. ¢ervence 2010

Posouzeni a pripadné vioZeni zmén a upresnéni udajii o zkouskach,
pracech a mimosem. kursech

3. listopadu 2010

Stazeni dat z 1SISu o prehledu vyuky za praveé probihajici semestr

12. listopadu 2010

Uprava a formalni kontrola dat z 1SISu

29. listopadu 2010

Kontrola a doplnéni udajii o vyuce v semestru ze strany fakult

30. listopadu 2010

Zjistéeni prepocteného poctu studentii a absolventii podle oborii a
stupnui studia k 31.10. prislusného roku na zdkladé SIMS

8. prosince 2010

Posouzeni a pripadné vioZeni zmén a upresnéni udajii o vyuce v
semestru

7. ledna 2011

Stazeni dat (prehledu) z ISISu o poctu statnic, bakalarskych zkousek,
kvalifikacnich praci a mimosemestralnich kursii za kalendarni
pololeti

18. ledna 2011

Vypocet pedagogickych vykonii za semestr a projednani souhrnné
informace na kolegiu rektora

21. ledna 2011

Kontrola a doplnéni udajii o zkouskdch, pracech a mimosem. kursech
ze strany fakult

28. ledna 2011

Posouzeni a pripadné viozeni zmén a upresnéni udajii o statnicich,
bak. zkouskach, kvalif. pracech a mimosem. kursech

11. dnora 2011

Zpracovani celkového piehledu pedagogickych vykonii, nahrad
mezi fakultami jako podkladu pro rozpocet




