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Uéel a rozsah predpisu
Tento predpis upravuje Zivotni cyklus identifikaéni karty na jen ,,VSE“), stanovuje pravidla pouZiti a
povinnosti drzitele identifikacni karty. Predpis se tyka vSech osob wvyZadujicich vystaveni

identifikacni karty.

1. Identifikac¢ni karta

1. Identifikaénim prostiedkem VSE je bezkontaktni identifikacni &ipovd karta (IdK), kterd umoZiiuje

jednoznacnou identifikaci jejiho drzitele.

2. Vyrobu a personifikaci IdK zajistuje Sprava identifikaénich karet (dale jen ,Sprava I1dK“), ktera je
specializovanym pracovistém Centra Informatiky (ddle jen ,Cl“). Toto pracovisté zodpovida
za aktivaci karty, zablokovani (odblokovani) karty, reseni poskozeni karty, ruseni karty, vytizovani
objednavek a vydej novych karet, ovérovani platnosti jednotlivych karet, prodlouZeni platnosti
ISIC/ITIC karet.

3. Na studentské IdK jsou uvedeny nasledujici identifikacni Udaje: jméno a prijmeni drZitele, datum
narozeni a fotografie drZitele. Déle je na IdK uveden mésic a rok data vyroby IdK, identifikacni ¢islo
a Cdrovy kdd. Studentska IdK s licenci ISIC obsahuje navic ¢&islo licence ISIC a dobu platnosti ISIC
licence.

4. Na zaméstnanecké IdK jsou uvedeny nasledujici identifikani Udaje: jméno a prijmeni drZitele,

datum narozeni a fotografie drZitele a osobni Cislo zaméstnance. Déle je na IdK uveden mésic a rok
data vyroby IdK, identifikacni Cislo a ¢drovy kéd. Zaméstnaneckd IdK s licenci ITIC obsahuje navic
Cislo licence ITIC a dobu platnosti licence ITIC. Konec platnost licence ISIC ¢i ITIC vazané ke karté
vydané VSE v 7ddném ptipadé neomezuje jeji vyuZiti na sluzby poskytované v ramci VSE.

5. IdK slouZi zejména k prokdzéni totoZnosti v prostorach VSE. Jednd se napt. o: identifikaci pfi vstupu
do pocitacovych uceben, do prostor knihoven, do menz nebo na koleje; o kontrolu totoZznosti pfi
vstupu a pohybu v aredlech VSE; identifikaci na prednaskach, cvi¢enich a testech; prokazani
totoZnosti studijnim referentkdm, pracovnikiim Cl nebo pracovnikiim Bezpecnostni agentury a
dale osobam, které jsou k tomu zmocnény vnitinimi predpisy VSE.

6. Drzitel IdK odpovida za skodu, kterou zplsobi chybnym pouZitim své IdK.
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Vyroba a vydej [dK

Zadatel o IdK mize obdrZet pouze takovou IdK, na kterou mu vznikl narok napft. zapisem do studia,
vznikem pracovnépravniho ¢&i jiného pravniho vztahu k VSE.

Studenti VSE maji moZnost poZadat o vystaveni IdK online ptes InSIS dle ndvodu uvedeném na
webovych strankach Cl. Pouze ve specidlnich pfipadech (mimoradné studium, stdze apod.) lze
kartu zafidit i osobné v kanceldfi Spravy IdK. Vydej objednanych karet probiha dle predem
stanovenych podminek zverejnénych na strankach Cl. Student je povinen se pfti vyzvednuti IdK
osobné dostavit a prokazat se vlastnim Urednim dokladem totoZnosti (obcansky priikaz, cestovni
pas nebo fidi¢sky prikaz, ve specialnich pripadech (zahranic¢ni student) navic dolozit prikaz o
povoleni k pobytu). Bez osobniho dostaveni a prokazani totoznosti nebude IdK karta vydana.

Zaméstnanci a osoby v jiném pravnim vztahu k VSE si IdK zafizuji pouze osobné v kancelafi Sprdvy
IdK. Zadatel o IdK je pFed jeji vyrobou povinen se prokazat platnym priikazem totoznosti (obéansky
prikaz, cestovni pas nebo Fidi¢sky prikaz, u osob ze zahranici navic prikaz o povoleni k pobytu).
Bez prokazani totoznosti nebude 1dK karta vydana. V piipadé, kdy 7adatel ma vice vztahd k VSE
(napf. zaméstnanec a student soucasné), lze vystavit ke kazdému vztahu samostatnou IdK k
prokazatelné oddélenym kompetencim (vstupy do prostor VSE dle pfistupové role).

Pravidla vydeje a narok na ziskani studentské karty s ISIC licenci a zaméstnanecké karty s ITIC licenci
vyplyvaji z aktudlni ,,Smlouvy o spolupraci na vydeji spojeného prikazu®, véetné jejich pozdéjsich
dodatkd uzavfenych mezi VSE a spole¢nosti GTS ALIVE s.r.o.

Ve specidlnich pripadech (skupina zahrani¢nich studentl vyZadujici komplikovanou
administrativu) koordindtor daného programu zajisti doloZeni dle ad 2.2. a ¢imZ, Ize IdK karty

predat koordindtorovi daného programu, ktery pak osobné zajisti jejich predani jednotlivym

ZadatelGm.

Zadatel si voli IdK dle nabidky a platného ceniku na webovych strankach Cl. Cenik schvaluje Feditel
Cl.

Studentské karty se hradi prostfednictvim platebni brany v InSIS. Ostatni zpoplatnéné karty je
nutno zaplatit osobné na Spravé IdK.

Zadost o vydej nové IdK je po zaplaceni ukonéena a 7adost nelze pozdéji stornovat. Vydej a narok
na objednanou kartu vychazi ze stavu aktudlnimu k datu vyzvednuti IdK.
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10.

11.

12.

Studenti a zaméstnanci VSE si mohou sami vloZit fotografii pfes InSIS, ktera bude po schvéleni
Spravou IdK pouzita na IdK. VloZena fotografie musi splfiovat podminky uvedené na webovych
strankach Cl. V ptipadé zaméstnanci lIze fotografii pofidit pfimo na pracovisti Spravy IdK. Chybna
fotografie je divodem pro nevydani objednané karty.

IdK vydand na naklady VSE zGstdva vlastnictvim VSE a uZivatel je povinen IdK po skonégeni
zaméstnaneckého poméru vratit na Spravu IdK, ktera odevzdani IdK potvrdi do vystupniho listu.
Zpoplatnéné IdK se nevraceji.

Vydani dalsi nové IdK se fidi stejnymi pravidly jako vydani prvni IdK.

Vydej specialnich |dK upravuje kapitola 5.

Platnost, blokovani a odblokovani IdK

Identifikacni karty IdK jsou platné vidy po dobu aktualniho pracovniho, studentského ¢i jiného
smluvniho vztahu k VSE. Po ukonéeni platnosti vztahu je karta automaticky zablokovéna.

IdK pozbyva platnosti, jestlize je poskozend, pozménéna, obsahuje uUdaje neodpovidajici
skutecnosti nebo z jiného diivodu neumoznuje spolehlivou identifikaci osoby.

Prokazovani se neplatnou, zablokovanou ¢i cizi IdK je povazovano za jeji zneuziti.

Dojde-li ke ztraté Ci zcizeni IdK, je drzitel IdK povinen neprodlené informovat o této skutecnosti
Spravu IdK, ktera provede blokaci IdK. O blokaci, pfip. odblokovani nalezené IdK, lze pozadat
osobné ¢i ze skolniho e-mailu.

K zablokovani IdK dojde v pfipadé:

e ukonéeni zaméstnaneckého, studijniho & jiného smluvniho vztahu k VSE,
e pozadani o blokaci drZitelem IdK (ztrata, zcizeni apod.),

e dlvodného podezieni Spravy IdK na zneuziti IdK,

e technické Ci jiné systémové potieby Spravy IdK,

K odblokovani IdK mlze dojit v pfipadé:

e zaloZeni zaméstnaneckého, studijniho ¢&i jiného smluvniho vztahu k VSE ve stejném i
podobném rozsahu;
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e pozadani o odblokovani drzitelem IdK ve specialnich pfipadech, napf. opétovny nalez karty
apod.

Pouziti identifika¢nich karet na VSE

Pouziti 1dK uréuji vnitfni predpisy VSE.

Aktudlni informace o konkrétnich poskytovanych sluzbach jsou zvetejnény na webovych strankach
prislusnych fakult a pracovist (Cl, Centra knihovnickych a informacnich sluzeb, Spravy ucelovych
zafizeni apod.)

Poutiti licence ISIC & ITIC vydané ke kartdm VSE uréuje dokument , Informace o pravidlech pro
uzivani prikazu a zpracovani osobnich udaja” dostupny na www.isic.cz.

Specialni karty

Specidlni kartou (dale jen ,,SIK“) se rozumi anonymni (nepersonalizovana) bezkontaktni cipova

karta, kterd neobsahuje osobni Udaje drzitele, popf. Cipovy privések. Identifikatnim Udajem je tak
jednoznacné evidencni &islo. SIK slouZi pro fyzické pFistupy k objekt&im a prostoram VSE.

SIK vydé4va Sprava IdK na zakladé 7adosti vedouciho piisluiného pracovisté (déle jen ,Zadatel”),
pro které se SIK vydava.

SIK jsou vZdy vedeny pouze na jednu zodpovédnou osobu (dale jen ,Z0“). ZO muze byt pouze

zaméstnanec VSE v pracovnim poméru, ktery svym podpisem a prevzetim SIK prebird plnou
zodpovédnost. V pfipadé zneuziti SIK tato zodpovédna osoba odpovida za Skodu, ktera tim byla
zplisobena. Za evidenci SIK zodpovida Odbor spravy majetku VSE.
O poutiti a platnosti SIK rozhoduje ZO. Dojde-li ke ztraté ¢i zcizeni SIK, je drZitel SIK povinen
neprodlené informovat o této skutecnosti ZO, kterd kartu zablokuje ¢i deaktivuje.
K zablokovani SIK dojde v pripadé:

e ukonceni pracovniho poméru ZO,

e pozadani o blokaci (ztrata, zcizeni, poskozeni apod.),

e dlivodného podezieni Spravy IdK na zneufziti,

e technické i jiné systémové potieby.
PFi prevzeti SIK je nutno podepsat pfedavaci protokol, na kterém jsou uvedeny identifikacni udaje
téchto karet a uréena Z0. Tento protokol vystavuje a vydava Sprava IdK.
Vlastni platnost SIK neni omezena, v pfipadé potfeby lze pozadat Spravu IdK o prevedeni SIK na
jinou ZO.



http://www.isic.cz/
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Zaznamy o ¢innostech spojenych s IdK a SIK

Pro zajisténi bezpecnosti a nepopiratelnosti ¢innosti jsou Centrum informatiky a Odbor spravy

majetku VSE, v souvislosti s Zivotnim cyklem IdK, povéFfeno evidovat a spravovat:

e Evidenci aktivnich a blokovanych IdK;

e Generovani transakénich zaznamu ucinénych IdK nebo drZitelem IdK v procesech a workflow
VSE zaji$tovanych informaénimi systémy VSE;

e Generovani udalosti o cinnostech drzitele IdK v informacnich systémech a komunikacni

infrastruktute VSE;

Zavérecna ustanoveni

VyufZiti IdK a SIK na VSE miiZe byt ovlivnéno, doplnéno & omezeno dal$imi vnitfnimi predpisy,
mezi které patfi zejména:

e Ochrana a ostraha majetku VSE v Praze SR 02/2021

e Ochrana a zpracovani osobnich Gdaji SR 05/2018

Tato smérnice rusi piikaz rektora ¢. 9/2011 — Uzivani identifikaénich karet na VSE




	Účel a rozsah předpisu
	1. Identifikační karta
	2. Výroba a výdej IdK
	3. Platnost, blokování a odblokování IdK
	4. Použití identifikačních karet na VŠE
	5. Speciální karty
	6. Záznamy o činnostech spojených s IdK a SIK
	7. Závěrečná ustanovení

		2022-09-22T08:59:57+0200
	Jakub Vorel


		2022-09-22T10:40:34+0200
	Ing. Milan Nidl, MBA


		2022-09-22T12:46:16+0200
	doc. Ing. Petr Dvořák, PhD.




