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. Uvodni ustanoveni

1. Rozsah piisobnosti smérnice

Tato smérnice upravuje postupy pii zadavani vetejnych zakazek na Vysoké skole ekonomické

v Praze (dale jen ,,VSE®).

1. Pfedmétem tUpravy této smérnice jsou postupy pii zadavani vefejnych zakazek na VSE
v souladu se zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
ptedpist (dale jen ,,ZZVZ*), v souladu se zisadami transparentnosti a piimeétenosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace, zasadami socialné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci, S ohledem na hospodarné, efektivni a
i¢elné vynakladani finanénich prostfedkt, v souladu s vnitinimi predpisy VSE a také
v souladu s pravidly stanovenymi pfislusnymi dotacnimi programy, pokud je vefejna
zakézka z téchto zdroju spolufinancovana.

2. Podle této smémice se uplatiiuje postup v ramci hlavni i doplitkové &innosti na VSE viemi
jejimi pracovisti.

2. Vymezeni nékterych pojmi

Zadavatel = Vysoka Skola ekonomickd v Praze jednajici svym rektorem, nebo samostatna
provozni jednotka (dale také ,,SPJ*), jednajici svym vedoucim.

Zastupce zadavatele = je ¢lenem vedeni VSE.

Samostatna provozni jednotka (déale jen ,,SPJ*) = za SPJ se pro Ucely této smérnice povazuje
Fakulta managementu v Jindfichové Hradci, jejiz sidlo a provoz jsou mimo tizemi Prahy. Dale
se za SPJ povazuje Sprava uéelovych zatizeni (dale jen ,,SUZ%).

Administrator zaddavactho Fizeni (dale jen ,,administrator ZR“) = pro prazskou &ast Vysoké
skoly ekonomické v Praze v&. SUZ je PRAV a pro Fakulta managementu povéiené oddéleni
nebo pracovnik, jmenovany vedoucim SPJ po pfedchozim odsouhlaseni kvestora; administrator
ZR zajistuje administraci celého priib&hu zadavaciho fizeni v soudinnosti s nositelem vefejné
zakazky.

Nositel verejné zakazky = vedouci pracovnik pracovisté, které narokuje vetfejnou zakazku,
a ktery je za realizaci vefejné zakazky vécné odpovédny nebo v odiivodnénych piipadech jim
povéteny pracovnik tohoto pracovisté. V pripadé, kdy se na konkrétni VZ podili vice pracovist,
nositelem VVZ pro jeji zpracovani je ten vedouci pracovisté, u kterého je predpokladana hodnota
VZ nejvyssi, za soudinnosti téchto ostatnich pracovist. Nositel resp. zadavajici pracovisté musi
mit vZdy zaji$téno financovani vefejné zakazky.

Profil zadavatele = certifikovany elektronicky nastroj, prostiednictvim kterého zadavatel
uvetejiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam. Pfid€leni piistupovych prav
do elektronického nastroje pro vetejné zakazky na profilu zadavatele pro nositele VZ urcuje
administrator ZR, provadi CIKS pro prazskou ¢ast VSE a administrator ZR SPJ pro SPJ.

VSE vyuziva jako sviij profil zadavatele elektronicky nastroj E-ZAK (dale jen ,,E-ZAK*)
(https://zakazky.vse.cz). Na tomto profilu budou zvefejnény zejména:

e vsechna zadavaci fizeni dle ZZVZ v nadlimitnim a podlimitnim rezimu,


https://zakazky.vse.cz/
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e smlouvy uzaviené na vetejnou zakazku a vefejné zakazky malého rozsahu (dale jen
»VZMR*) nad 500 000,- K¢ bez DPH vcetné vSech jejich zmén a dodatkii pripadné
informace, Zze smlouva byla uvefejnéna v Registru smluv; vybrany dodavatel a cena
plnéni bude na profilu uvetejnéna,

e vyse skutecné€ uhrazené ceny za plnéni ze smluv dle predchozi odrazky, termin ukonc¢eni
plnéni,

e smlouvy naplnéni vefejnych zakazek zadané na zakladé ramcové dohody nebo
vV dynamickém ndkupnim systému, jejiz cena presadhne 500 000,- K¢ bez dan¢ z ptidané
hodnoty; ptipadné dodatek ke smlouvé v¢. smlouvy, pokud dodatkem se navysuje cena
plnéni, kterd ptivodné nepiesahla ¢astku 500 000,- K¢ bez DPH,

e piipadné dalsi informace, které stanovi ZZVZ nebo pozaduje nositel zakazky.

. Zadavatel a pravomoc zadavat veiejné zakazky

Pro tiely této smérnice se za zadavatele povazuje jak VSE, tak jednotliva SPJ, a to Fakulta
managementu Vv Jindfichové Hradci a Sprava ucelovych zafizeni. Tyto soucasti VSE
samostatné hospodafi, stanovi si ptedpokladanou hodnotu zakazky, na kterou ma SPJ
vyClenéné samostatné penézni prostiedky slouzici k jeji thrade. V téchto ptipadech je SPJ
samostatné odpovédna za zadavani takovych zakazek, provadi nezavisle zadavaci fizeni,
jedna, rozhoduje o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavira smlouvu.

Pii zadavani vefejnych zakazek postupuje zadavatel v souladu stouto smérnici a
souvisejicimi pedpisy VSE, zejména Statutem Vysoké $koly ekonomické v Praze (dale jen
LStatut®), s pravnim fadem Ceské republiky, zejména ZZVZ a v souladu s pravidly
pfislusnych dotacnich programli, pokud je vefejna zakazka ztéchto zdrojh
spolufinancovana.

P#i zadavani vefejnych zakazek zadavatele zastupuje a za n&j rozhoduje ¢len vedeni VSE

s kompetenci pro vymezeny usek ¢innosti a vécny charakter vefejné zakazky nebo vedouci
SPJ.

SPJ je opravnéna postupovat pii zadavani vefejnych zakazek pro své potieby samostatné.
Piedpokladanou hodnotu vetejnych zakazek stanovi SPJ samostatné na Grovni své provozni
jednotky.

4, Ovéreni zadani u odborného atvaru

1.

Nositel VZ je povinen v pfipadech, kdy nelze zadavaci fizeni realizovat celoskolsky,
predem ovétit zadani dale uvedenych VZ u odborného tutvaru tj. OSM, CI, CIKS nebo
NAKL. Pokud je zadavaci fizeni zadavano SPJ tato povinnost odpada.

Jedna se o tyto dodavky/sluzby/stavebni prace a odborné utvary:

e OSM: dopravni prostfedky, energetickd zafizeni, nabytek, opravy, udrzby, stavby,
reprografickd technika, slaboproudé zatizeni, insignie a umélecké predméty

e Cl: nakup IT sluzeb, vypocetni a audiovizualni techniky, programového vybaveni, jejich
udrzba a provoz, telekomunikacni zafizeni, (blizsi upfesnéni s uvedenim kontaktnich
0sob je uvedeno na webovych strankach CI)
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e CIKS: ndkup knihovnich a dalsich informacnich fonda (pozadavky se uplatiiuji pfimo
v CIKS)

o NAKL.: tiskatské prace.

3. Nositel veiejné zakazky Cerpajici prostiedky ze statni systémové dotace, spadajici pod
tabulky Eviden¢niho dota¢niho systému (EDS), je povinen piedlozit pfed uvefejnénim
vetfejnou zakazku OSM; tato povinnost plati i pro SPJ.

Il. Vefejné zakazky malého rozsahu

1. VSeobecna ujednani k zadavani VZMR

Pokud poskytovatel dotace v piipadé projekti nestanovi vlastni pravidla pro VZMR, plati

nasledujici postupy:

1. Nositel VZ neni povinen zadavat podle ZZVZ veiejné zakazky malého rozsahu; je vsak
povinen dodrzet zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachéazeni, zakazu
diskriminace a zohlednit zasady socialné odpovédného zadavani, environmentalné
odpovédného zadavani a inovaci (déle jen ,,OVZ®).

2. Vyzvy k podani nabidky vramci vybérové fizeni na zadani vefejné zakazky malého
rozsahu, jejiz pfedpokladana hodnota dosahne alespont 500 000 K¢ bez DPH, mohou byt
vedeny v elektronickém nastroji E-ZAK. S pfedanim podkladt k uvefejnéni VZMR v E-
ZAK je nutné ptedat na PRAV i Kontrolni list, ve kterém odtivodni zplsob zohlednéni
zasad OVZ a ktery je piilohou této smeérnice.

3. Vybérové fizeni mize byt zahajeno:

a) ptimym zadanim v piipadé VZMR do 500 000,- K¢ bez DPH

b) otevienou vyzvou tj. zadavatel oznami neomezenému pocétu dodavatelti sviij umysl
zadat VZMR v tomto druhu vybérového ftizeni; nositel VZ dale mize pfimo vyzvat
k podani nabidky konkrétni dodavatele, v takovém piipadé odesle vyzvu nejméné 3
dodavatelim. Ozndmeni oteviené vyzvy uveiejni zadavatel po celou dobu trvani lhity
pro podani nabidek v elektronickém nastroji E-ZAK

nebo

C) uzavienou vyzvou tj. pisemnou vyzvou nejméné 3 dodavatelim k podani nabidky.
Uzaviena vyzva se v elektronickém nastroji E-ZAK neuvetejnuje.

4. V pripad¢ uzaviené vyzvy nositel VZ vyzve vzdy pouze takové dodavatele, o kterych ma
relevantni informace, pfipadné o kterych lze divodné predpokladat, ze jsou zpisobili
pozadované plnéni poskytnout. Okruh obesilanych dodavatelii musi byt ménén a v ramci
tohoto musi byt osloven alespon jeden dodavatel, ktery v poslednich 3 kalendainich letech
nebyl vyzvan k podani nabidky pro stejny nebo obdobny piredmét plnéni, neni-li to
odiivodnéno predmétem plnéni €1 jinymi zvla$tnimi okolnostmi vefejné zakazky.

5. V piipadé postupt dle odstavce 2 nositel VZ posoudi splnéni pozadavkid uvedenych
v zadavacich podminkach a vyhodnoti podané nabidky podle pfedem stanovenych
hodnoticich kritérii. Hodnoticim kritériem muze byt také jen nejnizSi nabidkova cena.
Hodnoceni nabidek muze byt provedeno pied jejich posouzenim. V takovém piipadé se
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provede posouzeni nabidky alespoil u dodavatele, se kterym ma byt uzaviena smlouva.
V piipadé, ze jsou nabidky hodnoceny podle vice kritérii, musi byt pfed hodnocenim
nabidek provedeno nejdiive posouzeni vSech nabidek.

Osoby, které posuzuji a hodnoti nabidky nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce a
dodavatelim, ktefi podali nabidky, ve stietu zajmi ve smyslu § 44 ZZVZ.

. Vedouci jednotlivych SPJ mohou stanovit bliz§i podrobnosti postupu zadavani veiejnych
zakazek malého rozsahu na téchto SPJ.

2. Postup pri zadani verejné zakazky do 500 000,- K¢ bez DPH

Tento druh vetejnych zakazek malého rozsahu muize nositel vetejné zakazky zadat pfimym
zadanim jim zvolenému dodavateli, ato zaslanim objednavky nebo ptedlozenim navrhu
smlouvy k podpisu s naslednym dodanim a Ghradou zakazky. Za postup pii tomto zpisobu
zadani vetejné zakazky je pln€¢ odpoveédny nositel VZ.

3. Postup pri zadani vefejné zakazky malého rozsahu s predpokladanou hodnotou
nad 500 000,- K¢ bez DPH do 2 000 000,- K¢ bez DPH v pripadé dodavek nebo sluzeb
a Vv pripadé stavebnich praci do 6 000 000,- K¢ bez DPH se realizuje takto:

1. Vybérové fizeni je zahdjeno:

a) otevienou vyzvou tj. oznameni vyzvy neomezenému okruhu dodavateli. Oznameni
oteviené vyzvy uveiejni zadavatel po celou dobu trvani lhiity pro podani nabidek
v elektronickém nastroji E-ZAK nebo

b) uzavienou vyzvou tj. pisemnou vyzvou nejméné 3 dodavatelim k podani nabidky.
Uzaviena vyzva se v elektronickém néstroji E-ZAK neuvetejiiuje.
Oznameni o nepfijeti nabidky a ozndmeni o vybéru nejvhodné€j$i nabidky musi byt
dodavatelim oznameno nositelem VZ.
K navrhu smlouvy, ktery je predkladan k podpisu prostiednictvim administratora ZR, musi
byt vzdy ptilozen zapis Suvedenim nazvu VZMR, adresy a ICO pisemné oslovenych
dodavateld, pokud byli osloveni, aseznam dodavatelt, ktefi podali nabidku, se
zdivodnénim vybéru; zapis musi byt podepsan v§emi ¢leny komise. Dale musi byt ptilozen
Registracni list smlouvy a Kontrolni list. Zapis, Registracni list smlouvy a Kontrolni list se
eviduji na PRAV spolu se smlouvou. Nositel VZ je povinen u vybraného dodavatele pied
podpisem smlouvy provéfit, zda zadani zakdzky takovému dodavateli (pfip. vEetné jim
uvedenych poddodavatelti) neni v rozporu s mezinarodnimi sankcemi dle pfisluSnych
pravnich predpist. O tomto provéfeni nositel VZ ucini pisemny zaznam ktery rovnéz preda
na PRAV.
. Nositel VZ je povinen zajistit archivaci veSkerého materidlu, tykajiciho se vybérového
fizeni, a to po dobu minimalné péti let od ukonceni smlouvy; v ptipad€, Ze ze smlouvy bylo
plnéno na projekt, ¢ini lhita k archivaci materialu dle podminek projektu posledniho
takovéhoto plnéni.

5. Za postup pfi tomto zpiisobu zadani VZMR je pln€ odpoveédny nositel VZ.
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4. Vyjimky
1. Postupy podle ptedchozich ¢lanka Il. 1 az Il. 3 neni nutno dodrzet zejména v nize
uvedenych ptipadech:

2.

a) Pocet dodavateli k osloveni na zakladé objektivnich a prokazatelnych divoda

nedosahuje minimalniho poctu stanoveného touto smérnici.
b) Vefejnou zakazku je nezbytné zadat v naléhavém piipadé (zejména havarie) a
z ¢asovych diivodi ji neni mozné zadat postupy dle predchozich ¢lankd.

c) Pokud lze pro vefejnou zakazku analogicky vyuzit vyjimku stanovenou v ZZVZ,
zejména dle § 29 nebo § 30, ¢i postup dle § 63 odst. 3 nebo 5 nebo § 64 az 66.

Vyjimky dle odstavce 1 ud€luje zéstupce zadavatele nebo vedouci ptislusné SPJ.

I1l. Postup v pripadé podlimitnich a nadlimitnich VZ

Pfi zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek se postupuje v souladu se ZZVZ a
za dale stanovenych podminek.

1. Priprava zadavaciho Fizeni a jeho zahajeni

1.

Nositel VZ v soucinnosti s administratorem ZR zajiit'uje ptipravu potiebnych dokumenti
a parametrti VZ. Pii tvorbé zadavaci dokumentace je nositel VZ povinen zohlednit zasady
OVZ a tento sviij postup fadné odtvodnit v Kontrolnim listu. V ptipadé¢ neshod mezi
nositelem VZ a administratorem ZR ohledné zadavacich podminek rozhoduje zastupce
zadavatele. Zveiejnéni VZ, které schvaluje zastupce zadavatele, zajistuje administrator ZR.

Definitivni znéni zaddvaci dokumentace, resp. zadavacich podminek, véetné piipadné
vyzvy, kterd musi obsahovat udaje dle Ptilohy ¢. 6 bodu A ZZVZ, ptedklada nositel VZ
zastupci zadavatele spolu s Kontrolnim listem a po jeho schvaleni a podepsani piedava
v listinné i elektronické podob& administratorovi ZR, ktery zajisti zalozeni VZ
v elektronickém nastroji na profilu zadavatele.

Prioritné budou VZ zadavany v otevieném fizeni resp. v piipadé podlimitnich VZ formou
zjednoduSen¢ho podlimitniho ftizeni. V odlvodnénych piipadech, o kterych rozhoduje
zastupce zadavatele, 1ze pouzit i jiny ZZVZ stanoveny zpusob zadavaciho fizeni.

Vyzvu je moZzné po jejim uverejnéni na profilu zadavatele odeslat alespon
5 dodavatelam. Nositel VZ je povinen piedat administratorovi ZR vsechny udaje
0 obesilanych dodavatelich potiebné pro jejich zalozeni v elektronickém nastroji (ndzev,
sidlo, IC, a e-mail). Obesilani dodavatelé¢ musi mit opravnéni k podnikani odpovidajici
pfedmétu VZ.

2. Naklady za vydani zadavaci dokumentace

V ptipad¢, ze naklady souvisejici s poskytnutim ZD tj. naklady za reprodukci, nabalné
a postovné presahnou c¢astku 1 000,- K¢, bude tato pozadovana po dodavatelich.
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. Osoby provadéjici ikony za zadavatele

Zptistupnéni obsahu elektronickych nabidek provadi vzdy nositel VZ piipadné jim
povéiena osoba a administrator ZR; oba maji zaruteny elektronicky podpis zalozeny na
kvalifikovaném certifikatu a jsou stanoveni ve jmenovacim dekretu zadavatele. O otevirani
nabidek vyhotovi Protokol, ktery zaklada administrator ZR do spisu VZ a do elektronického
nastroje na profilu Zadavatele jako interni dokument.

Zadavatel jmenuje K provadéni ostatnich ukont podle ZZVZ komisi, jejimz ¢lenem
vV ptipadé VZ zadavanych prazskou &asti Vysoké $koly ekonomické v Praze vé. SUZ je
vzdy i zastupce PRAV. Tato komise si na svém prvnim jednani zvoli predsedu. Ukony
komise se pro ucely této smérnice povazuji za tkony zadavatele. Clenové komise jsou
povinni zachovavat ml¢enlivost o skute¢nostech, o nichZ se dozvédéli v souvislosti se svou
ucasti v komisi. To plati i pro jiné osoby, které se jednani ucastni jako pfizvané osoby.
Komise z kazdého jednani komise sepisuje Protokol z jednani (dale jen Protokol), ktery
podepisuji vSichni ¢lenové, ktefi se tohoto jedndni zucastnili. Zastava-li clen odliSny nazor
proti nazoru vétSiny, uvede se na jeho zadost V Protokolu tento odlisny nazor
s odivodnénim. Jednani komise nejsou vefejné piistupna.

Administrator ZR zajisti a provede viechny tikony nezbytné k ukonéeni zadavaciho fizeni
podle ZZVZ.

Pokud zadavateli byly doru¢eny namitky, jsou tyto okamzité predany administratorovi ZR
Kk vyfizeni v sou¢innosti s nositelem zakazky, ktery poskytne vyjadfeni k namitce; nelze-li
namitky vyfidit timto zpisobem, jsou administratorem ZR predany predsedovi piisluiné
komise k vyjadteni. Jestlize to problematika podanych namitek oduvodiuje, mize predseda
komise tuto opé&t svolat k jednani o ndmitkach uchazece.

. Pravidla postupu pri zadavani veiejné zakazky na zakladé ramcové dohody

Pro stanoveni pifedpoklddané¢ hodnoty ramcové dohody je rozhodnd souhrnna
pfedpokladana hodnota vSech vetfejnych zakazek, které mohou byt na zakladé rdmcové
dohody zadéany.

V ptipadé, Ze se jedna o plnéni, které podléha schvaleni odbornych Gtvart, je nutny u téchto
VZ piedchozi souhlas odborného ttvaru, jak je stanoveno v ¢asti L. ¢lanek 4 této smérnice.
Odborné utvary mohou stanovit metodické pokyny v intencich vySe uvedeného,
konkretizujici postup zadavani jednotlivych dil¢ich VZ zramcové dohody; platnost
metodického pokynu podléhd schvaleni pfislusSného zastupce zadavatele.

Obecna pravidla platné pro uzavirani ramcovych dohod:

Pfi zadavani vefejné zakazky na zdklad€é ramcové dohody (dale jen ,,RD*) postupem

S obnovenim soutéZe mezi Gcastniky ramcové dohody postupuje nositel VZ podle § 135

ZZ\/Z a dale ucini nasledujici kroky v terminu stanoveném RD nebo po marném uplynuti

lhiity pro podani nabidek:

e zkontroluje, zda jednotlivé nabidky odpovidaji poptavce a neodpovidaji-li, nabidku/y
vytadi

e vyhodnoti nabidky. Hodnotici kritéria jsou dény piislusSnou RD; Vv ptipadé jediného
kritéria tj. nabidkové ceny stanovi poradi a sepiSe zapis. V piipad¢ vice kritérii navrhne
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téiclennou komisi, kterou schvali ptislusny zastupce zadavatele; komise pak v souladu
s danymi kritérii vyhodnoti nabidky a vyhotovi zapis vcetn¢ podrobného zdivodnéni
vybéru; zapis podepisuji vSichni ¢lenové komise.

e nevypise dilci VZ v pripade, ze odborny utvar nedoporuci jeho realizaci

e zasle informaci o vysledku fizeni vS§em dodavatelim z RD

e zajisti vystaveni objednavky/sepsani smlouvy, a to pouze na zaklad¢ relevantni nabidky

e zkompletuje dokumentaci k dil¢i VZ tak, Ze bude obsahovat:

o zadani dil¢i VZ v¢. dokladii o rozeslani piip. zvefejnéni na profilu
zadavatele

vSechny obdrzené nabidky

Zapis o vybéru nabidky

interni Zzadanku na poptavany-predmét dilci VZ opatienou podpisy sprévce

rozpoctu a piikazce operace a s uvedenim konkrétnich uzivateld.
Podminkou zaplaceni faktury na dil¢i VZ na dodéavku, jejiz ptilohou musi byt kompletni
dokumentace k dil¢i VZ, je potvrzeni o evidenci majetku.

Dokumenty vzeslé z procesu zadavani a vysledk dil¢ich VZ se zakladaji do elektronického
nastroje na profilu zadavatele, coz provadi administrator ZR. Za timto Gdelem jsou
pracovi§té, zaji§tujici tento proces, povinna piedloZit administratorovi ZR tyto
dokumenty, a to do 5 (péti) pracovnich dni od ukonceni Fizeni o dil¢i VZ, ktery je vlozi
do elektronického nastroje.

. Dynamicky nakupni systém

Pro ucely zadavani vetejnych zakazek, jejichZ pfedmétem je potizeni bézného, obecné
dostupného zbozi, sluzeb nebo stavebnich praci mize byt zaveden dynamicky nékupni
systém (dale jen ,,DNS*), ktery je feSen vylu¢né elektronickymi prostfedky. Pro stanoveni
pfedpokladané hodnoty dynamického nakupniho systému je rozhodnd souhrnna
pfedpokladana hodnota vSech vefejnych zakazek, které mohou byt na zakladé v
dynamickém ndkupnim systému zadany.

Zadavatel zavede DNS v zadavacim fizeni, ve kterém postupuje piiméfené podle pravidel

vvvvv

na zakladé pfedmétu verejnych zakazek nebo jejich izemniho rozsahu.

Zadavatel pii zavadéni DNS, zafazovani dodavatelti do DNS, zadavani zakazek v DNS
postupuje v souladu s ustanovenimi §§ 138 az 142 a souvisejicimi ustanovenimi ZZVZ.

Tento druh zaddvaciho fizeni resp. jeho pouZiti bude upravovéan vzdy ad hoc. Jeho uziti,
zastupce zadavatele; ukony s timto zaddvacim fizenim spojené zajiStuje administrator ZR
V plné soucinnosti s nositelem VZ a Centrem informatiky.

VSechny dokumenty vzeSlé zprocesu z DNS se zakladaji do elektronického nastroje
na profilu zadavatele, coz provadi administrator ZR. Za timto ucelem jsou pracovisté
zajiStujici tento proces povinna predlozit administratorovi ZR vSechny potiené
dokumenty, a to do 5 (péti) dni po ukonéeni Fizeni.
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6. Ozndmeni o uzavieni smlouvy v dynamickém ndkupnim systému zajisti administrator
v soucinnosti s nositelem VZ.

(o]

. Elektronicka aukce a jeji pouziti

1. Zadavatel si mize v oznameni o zahajeni zaddvaciho fizeni nebo ve vyzvé k podani zadosti
o ucast podle § 58 odst. 5 ZZVZ vyhradit, ze po hodnoceni nabidek provede elektronickou
aukci.

2. Podminky a prab¢eh elektronické aukce upravuji §§ 120 a 121 ZZVZ.

3. Vyuziti elektronické aukce navrhuje nositel VZ a schvaluje zastupce zadavatele; tikony
s timto zadavacim fizenim spojené zajistuje Centrum informatiky v soucinnosti s nositelem
VZ.

4. Nositel zakdzky na zéklad€é protokolu/ii o pribéhu aukce piipravi Zavére€nou zpravu
0 posouzeni a hodnoceni nabidek, kterou podepsanou vSemi ¢leny komise, ktefi se ucastnili
hodnoceni nabidek, pfed4a administratorovi ZR nejpozdéji do 5 (péti) dnii od ukondeni
hodnoceni nabidek. Administrator ZR zajisti dal§i kroky vedouci k ukon&eni zadavaciho
fizeni.

\‘

. Uchovavani dokumentace v pripadé podlimitnich a nadlimitnich VZ a jeji archivace

1. V pribéhu zadavaciho tizeni je veskery listinny material (vazici se k predmétné VZ) ulozen
u administratora ZR, ktery ho zaklada do elektronického nastroje na profil zadavatele s tim,
7ze jako vefejné ptistupné se ukladaji ty dokumenty, unichz tak stanovi ZZVZ.
Dokumentace o zadavacim fizeni musi byt pofizena takovym zplisobem, aby v ptipadé
potieby bylo moZzno dolozit dokumentaci k aktualni fazi zaddvaciho fizeni.

2. Dokumentace o zadavacim fizeni, kterou tvoii vSechny dokumenty v listinné nebo
elektronické podobé a vystupy z ustni komunikace, jejichz potizeni v pribéhu zaddvaciho
fizeni, poptipadé po jeho ukonceni vyzaduje ZZVZ, véetné Giplného znéni originali nabidek
vSech dodavateld, musi byt uchovana po dobu 10 let ode dne ukonceni zadavaciho tizeni
nebo od zmény zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku, nestanovi-li jiny pravni predpis
lhitu delsi. V piipadé€ plnéni na projekt se tato lhuta #idi podminkami projektu.

3. Archivaci zajistuje administrator ZR.

IV. Spoleéna ustanoveni

1. Podepisovani smluv a jejich uverejiiovani

1. Smlouvy vzeslé z vybérového nebo zadavaciho Fizeni podepisuje za SPJ ptislusny vedouci
a Vv ostatnich ptipadech rektor nebo kvestor.

2. 'V kazdé smlouvé nebo ramcové dohod¢ vzeslé z vybérového nebo zadavaciho fizeni
a presahujici cenu 50 000,- K¢ bez DPH musi byt ujednani o povinnosti jejiho uvetrejnéni
Vv registru smluv podle zakona o registru smluv, ledaze tento zakon stanovi jinak, a dale, ze
udinnosti nabyva smlouva nejdiive dnem uvefejnéni v registru smluv, neni-li datum
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pozd€jsi nez jeji uvefejnéni. Tyto smlouvy musi byt uvefejnény V registru smluv
bezodkladné po jejich uzavieni.

3.V kazdé smlouvé nebo ramcové dohod¢ vzeslé z vybérového nebo zadavaciho fizeni musi
byt uvedeno, zda dodavatel bude vefejnou zakazku plnit — byt z¢asti — prostiednictvim
poddodavatele, a pokud ano, musi byt poddodavatelé identifikovani. Soucasné¢ musi byt
sjednana povinnost dodavatele bezodkladn¢ ozndmit zadavateli veSkeré zmény na pozici
poddodavatele po celou dobu plnéni vefejné zakazky. V ptipadé¢ VZMR do 500 000,- K¢
bez DPH musi dodavatel dale dolozit prohlaseni o tom, ze zadani zakazky takovému
dodavateli (pfip. v€etné jim uvedenych poddodavateld) neni v rozporu s mezinarodnimi
sankcemi dle piislusnych pravnich piedpist.

4. Administrator ZR uvefejiiuje smlouvy a ramcové dohody, vzeslé ze zadavaciho Fizeni nebo
vybérového fizeni v ptipadé VZMR nad 500 000,- K&, a to v¢etné jejich dodatki, na profilu
zadavatele ve lhtutach v zakon¢ stanovenych. Déle odesild pfislusny formulaf do Véstniku
vetejnych zakazek.

5. Nositel VZ je povinen nejpozdéji do 2 mésict od splnéni smlouvy predlozit
administratorovi ZR vySi skuteéné uhrazené ceny za plnéni ze smlouvy, jejiz cena byla
sjedndna na cCastku presahujici 500 000 K& bez DPH, a termin ukonceni plnéni;
administrator ZR zajisti uvefejnéni uvedenych idajt na profilu zadavatele. U smlouvy, jejiz
doba plnéni piesahuje 1 rok, uvefejni administrator ZR nejpozdéji do 31. biezna
nasledujiciho kalendafniho roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendainim roce
S tim, Ze potiebné informace doda pfisluSné ekonomické oddé€leni nejpozdéji do konce
unora nasledujiciho kalendéainiho roku.

6. V piipadé vefejnych zakazek zadavanych na zéklad¢ ramcové dohody nebo v dynamickém
nakupnim systému je dana povinnost odeslat oznameni o uzavieni dohody/smlouvy do 15
dnt od jejich uzavieni nebo od konce kazdého ctvrtleti.

2. Soucinnost

Vsechna pracovisté, ktera poskytuji sou¢innost v souvislosti s pribéhem zadavaciho fizeni dle
této smérnice, jsou povinna takto Cinit bez zbytecného odkladu, a to sohledem na lhity
stanovené ZZVZ a ptipadné postihy spojené s nedodrzenim téchto lhut.

3. Referen¢ni listiny

Zastupce zadavatele nebo vedouci SPJ je opravnén na zaklad¢é pisemné zadosti dodavatele
potvrdit jménem zadavatele referencni listinu pro jemu piisluSnou vefejnou zakéazku,
kterou/které tento realizoval pro VSE. Kopie této referenéni listiny se predava na PRAV, které
ji archivuje po dobu 5 let.

4. Predchazeni stietu zajmu

V priibéhu zadavaciho fizeni a vybérového fizeni v ptipadé¢ VZMR v hodnoté nad 500.000,- K¢
bez DPH je postupovano tak, aby bylo pfedchazeno riziku stietu zajmt u vSech osob, které se
na strané VSE jako zadavatele podileji (at’ jako zamé&stnanci VSE, nebo na zaklad& jiného
pravniho titulu) na ptipravé a prib&hu zadavaciho ¢i vybérového fizeni, zejména zadavacich
podminek, hodnoceni obdrzenych nabidek a rozhodovani o vybéru dodavatele. VSechny osoby,
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které se podileji na uvedenych €innostech, dolozi formou cestného prohlaSeni, Ze nejsou ve
stietu zajmt. Cestné prohlaseni predlozi zastupci zadavatele, piip. zadavateli v ptip. SPJ,
soucasné s vyzvou k podani nabidek, resp. souCasné¢ snavrhem smlouvy podepsanym
dodavatelem v pfipadé vybérového fizeni; Cestna prohlaseni jsou nasledné piedana
administratorovi ZR. Vzor &estného prohladeni je Piilohou &. 2 a 3 této smérnice. Viechny
osoby podilejici se na zadavacim/vybérovém fizeni jsou dale povinny administratorovi ZR
bezodkladné oznamit, dojde-li z jejich strany k jakékoliv zméné ve vztahu k prohlasovanym
skutecnostem. VSechny osoby podilejici se na zaddvacim fizeni jsou dale povinny
administratorovi ZR bezodkladné oznamit, pokud nabydou divodné podezieni, Ze jina osoba
podilejici se na zadavacim fizeni muze byt ve stfetu zajmu. Zjisti-li nebo dozvi-li se
administrator ZR nebo nositel VZ v priibéhu Fizeni jakoukoliv skuteénost nasvédéujici tomu,
7e nékterd z osob podilejici se na fizeni miize byt ve stietu z4jmi, je povinen bezodkladné
vyrozumét zastupce zadavatele, ktery rozhodne o opatfenich k odstranéni takového stavu.

V. Prechodna, zavéreéna a zrusujici ustanoveni

1. Pokud doslo pfede dnem nabyti ucinnosti této smérnice k zahdjeni zaddvaciho nebo
vybérového tizeni, dokonci se takova zadavani podle této smérnice.

2. Smémice plati v plném rozsahu pro viechna pracoviité i sou¢asti VSE; vyjimky na zékladé
pisemné zadosti povoluje rektor nebo kvestor.

3. Zaméstnanci VSE dotéeni ZZVZ atouto smérnici jsou povinni dodrzovat v t&chto
piedpisech stanovené povinnosti, a to mimo jiné i s ohledem na sank¢éni ustanoveni v ZZVZ
obsazena.

4. Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice je povéreno PRAV.

o

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonavaji kvestor a Odbor interni kontroly a auditu.

6. Tato smérnice rusi smérnici SR 04/2018 Pravidla zadavani verejnych zakdzek na VSE
v Praze.

Ptilohy:

1. Kontrolni list pro vyhodnoceni socialniho a environmentalniho odpovédného zadavani a
inovaci ve verejné zakazce (Kontrolni list)

2. Cestné prohlaseni nositele VZ

3. Cestné prohlaseni dalsi osoby podilejici se na piipravé a/nebo pribshu VZ
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LIST ZMEN:

Cislo Ujedna"m',
— kterymi se Predmet zmeny — nazev dodatku Platnost od:
méni predpis
11 Uprava smérnice o novou zasadu podle § 6 odst. | 15. 2. 2021
4 ZZVZ (odpoveédné zadavani VZ)
1.2 Priloha — Kontrolni list 15.2.2021
21 cast. I. Zména odborného posouzeni audiovizualni 1.12.2022
odst. 4 techniky
2.2 cast. 1. V zavéru se doplituje véta o povinnosti 1.12.2022
odst. 3.3 provétovat dodavatele zakazky
2.3 cast. V. Nové znéni — vklada se povinnost identifikace 1.12.2022
odst. 1.3 dodavatele a poddodavatele
24 cast. IV. Body 3 az 5 se precislovavajina 4 az 6 1.12.2022
odst. 1
25 Cast IV. Nové se vklada odst. 4, tykajici se predchazeni 1.12.2022
stietu zajma
2.6 Ptiloha 2 Cestné prohlageni nositele VZ 1.12.2022
2.7 Ptiloha 3 Cestné prohlageni dalsi osoby podilejici se na 1.12.2022

piipraveé a/nebo prube¢hu VZ
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