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1. Ucel

Tato smérnice upravuje vnitini organizaci VSE v souladu se zakonem o vysokych $kolach,
ostatnimi zvlastnimi pFedpisy, statutem a dal$imi vnitinimi pFedpisy VSE. Nézev, sidlo, typ,
razitka a ochranné ozna&eni VSE upravuje statut VSE v &lanku 1 a 2.

Tento organizaéni fad stanovi

Zakladni povinnosti akademickych funkcionar( a vedoucich zaméstnancu.
Organizaéni strukturu VSE, zafazeni jejich soudasti a dalSich odbornych pracovist do
odpovédnosti jednotlivych ¢lent vedeni VSE.

Zasady styku s orgdny statni spravy.

2. Zakladni povinnosti akademickych funkcionaiti VSE a vedoucich
zaméstnancu rektoratu

Rizeni VSE je organizovéno na principu jediného odpovédného vedouciho. Sou¢asti kazdé Fidici
¢innosti je planovitd a systematickd kontrola dle Kontrolniho fadu VSE.
1. Vedouci zaméstnanci VSE rektoratu ve smyslu tohoto organizaéniho Fadu jsou

a) rektor,

b) prorektofi,

c) kvestor,

d) reditelé soucasti,

e) vedouci dalSich utvarl dle tohoto organizacniho radu.
Vedouci zaméstnanci VSE jsou povinni pfi vykonu své funkce dodrZovat ustanoveni
zakona a ostatnich zvlastnich pfedpisd, statutu VSE, statut( dalich sou&asti a ostatnich
vnitfnich a dalich predpist VSE.
Vedouci zaméstnanci VSE odpovidaji za pInéni Gkold svych podFizenych a za
hospodarné vyuzivani vSech svéfenych prostfedk(. VyuZivaji ktomu svych prav,
danych jim ptisluSnymi ustanovenimi zakoniku prace o postihu nekvalitni prace, nebo
o ocenovani dosazenych pracovnich vysledku.
Vedouci zaméstnanci VSE mohou ve své ptsobnosti zmocnit trvale nebo pro jednotlivé
pripady nebo cinnosti jim podfizené zaméstnance, aby jednali jejich jménem. Trvalé
zmocnéni musi byt pisemnou formou. Zmocnéni muze byt kdykoliv odvolano. Za
prekroCeni daného zmocnéni zmocnénec odpovida.
Vznikne-li spor o vykon Cinnosti nebo o odpovédnost za ¢innost, ktera neni jmenovité
uvedena v organizatnim fadu nebo jiné platné organiza¢ni nebo fidici normé,
rozhodne o ném nejblizsi spolecny nadfizeny obou nebo vice zaméstnancu, ktefi jsou
ve sporu.

a) Predani a prevzeti vedouci funkce se provadi zapisem nebo preddvacim

protokolem, ktery podepisi pfedavajici, prejimajici a jejich pfimy nadfizeny.
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b) Pti predani funkce s hmotnou odpovédnosti se provede fyzickda inventura
svéfenych hodnot. Formu zapisu mohou vedouci zaméstnanci uloZit téz
podrizenym zaméstnancim, pokud je to ze zavazinych dlvodl nutné. Lhitu
k predani funkce stanovi pfimy nadfizeny pfimérené k obsahu predavani.

3. Organizaéni struktura VSE

1. Organizaéni struktura VSE je uréena Statutem VSE ¢l. 14 a7 16

2. Organizace a Cinnost rektoratu a soucasti je stanovena timto predpisem v souladu s €l.
16 a 17. Statutu VSE. V rozsahu stanoveném Statutem VSE a rektorem zastupuji rektora
prorektofi a kvestor.

3. Organizace a Cinnosti fakult se fidi statuty fakult, jejichZ prilohou jsou organiza¢ni rady
nebo organizaéni schéma. Organizace a ¢innosti ostatnich soucasti VSE se fidi jejich
statuty nebo organizaénimi Fady, které vydava rektor po schvaleni AS VSE.

Rizeni souc¢asti a dalsich odbornych pracovist se déli mezi ¢leny vedeni VSE takto:

3.1 Rektor

Utvary podléhajici pfimo rektorovi:

1. Kanclér
Zajistuje a koordinuje ¢innost kancelare rektora a zabezpecuje podminky pro ¢innost rektora,
vykonavani rozhodnuti rektora a cinnost dalSich ¢lend vedeni. Zabezpecuje kontrolni,
organiza¢né-administrativni a odbornou cinnost na urovni Skoly. Zabezpecuje agendu
spojenou s jednanim vrcholnych organa skoly, pfipravu dokumentd a podklad( pro rozhodovani
vedeni $koly. KancléF je tajemnikem Spravni rady VSE.

2. Oddéleni interni kontroly a auditu

Zajistuje vyrizovani stiznosti, ozndmeni nebo podnétl a organizacné oddélené a funkéné
nezavislé prezkoumavani a vyhodnocovani primérenosti a ucinnosti fidici kontroly vcetné
provérovani spravnosti vybranych operaci, to vSe v souladu s prisluSnymi pravnimi predpisy.
Dale prostrednictvim povérence pro ochranu osobnich (daji poskytuje informace a
poradenstvi studentim a zaméstnancim VSE, ktefi provadéji zpracovani osobnich udajd, o
jejich povinnostech podle smérnice, nafizeni a dalSich obecné zavaznych predpisl v oblasti
ochrany osobnich udaja.

3.2 Prorektor pro pedagogickou cinnost a fizeni kvality

Zajistuje a koordinuje ¢innosti a procesy ve studijni a pedagogické oblasti véetné dodrzovani
standard( plynoucich z mezinarodnich akreditaci pro oblast vzdélavani a lidskych zdroju
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a jednotné celoskolni strategie vnitini komunikace. Spolupracuje na propagaci bakalarskych
a magisterskych studijnich programl na celoskolni Urovni a koordinaci vzdélavaci ¢innosti
v téchto programech mezi fakultami véetné pfijimaciho fizeni a odvolaciho Fizeni. Zajistuje
rozvoj a koordinaci celoskolnich systém( k zajisténi a podpore vzdélavaci ¢innosti a podporu
akreditacniho procesu bakaldiskych a magisterskych studijnich program.

V rdmci koordinace pedagogické cinnosti zajistuje zpracovani harmonogram( akademického
roku a systému rozvrh(i vyuky, tvorbu celoskolnich zdsad organizace studia, studijnich
predpist a zkuSebnich tadl, proces uznavani vysokoskolského vzdélavani ziskaného na
zahranic¢nich vysokych skoldch véetné uznavani pro ucely pfijimaciho fizeni, agendu poplatk
za delsSi dobu studia, systém podpory student( se specialnimi potfebami a vyhodnocovani
zpétné vazby v pedagogické oblasti.

Koordinuje ¢innosti pfi pfipravé strategického zdméru VSE a plan( jeho realizace véetné
metodické podpory pfi zpracovani strategickych zaméru fakult a zpracovani zpravy o vnitfnim
hodnoceni kvality véetné ro¢nich dodatk(l. Poskytuje metodickou podporu pfi zpracovani
hodnoticich zprav o vzdéldvaci, tvlrci a s nimi souvisejicich ¢innostech fakult a hodnoticich
zprav o uskutecnovani studijniho programu fakult.

Utvary podléhaji pfimo prorektorovi:

1. Soucasti, jejichZ ¢innost je uréena Statutem VSE a Statutem daného Gtvaru:
a) Centrum informacnich a knihovnickych sluzeb
b) Centrum télovychovy a sportu

2. Pedagogické oddéleni
Pedagogické oddéleni zajistuje celoSkolni agendy spojené s organizaci pedagogiky
a pfijimaciho fizeni. Mezi jeho hlavni Cinnosti patfi pfiprava rozvrhu, organizac¢ni a informacni
podpora pedagogického procesu, sprava celoskolnich poplatk(i za studium a celoskolnich
stipendii, kontrolni cinnost a Ccinnosti spojené s nastavovanim celoskolnich milnik
a harmonogram( v Integrovaném studijnim informacnim systému. Oddéleni se podili na
pfijimacim fizeni a informovani uchazecu.

3. Oddéleni fizeni kvality

Oddéleni fizeni kvality zajistuje a koordinuje procesy zajistovani a zvySovani kvality na Vysoké
Skole ekonomické v Praze. Mezi jeho hlavni Cinnosti patfi procesni a informacni zajisténi
akreditacniho procesu, organizace zasedani a podporu Cinnosti Rady pro vnitfni hodnoceni.
Oddéleni se zabyva analyzou a zlepSovanim procesti souvisejicich s kvalitou vzdélavaci ¢innosti
véetné procesl fizeni lidskych zdroja. Oddéleni systematicky sleduje vnéjsi pozadavky na
kvalitu a jejich implementace v podminkach VSE. Zabyva se nastavenim kritérii, ukazateld
a parametr(l pro vnitfni hodnoceni kvality a zajisténi sbéru a analyz potiebnych dat ve vSech
sledovanych oblastech ¢innosti.
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4. Centrum pro studenty se specifickymi potfebami
Centrum pro studenty se specifickymi potifebami vytvari podminky pro plnohodnotné studium
studentl se zdravotnim znevyhodnénim a specifickymi potfebami béhem celého obdobi od
prijimaciho fizeni aZz po zakonceni studia. Systematicky rozviji kompetence téchto studentq,
které jsou zasadni pro jejich Uspésné uplatnéni v praxi. Ve spolupraci s Akademickou
psychologickou poradnou pomaha studentlim s psychickym onemocnénim a vytvari vhodné
modifikace plnéni studijnich povinnosti podle individualnich potreb.

5. Akademické centrum

Akademické centrum Vysoké Skoly ekonomické v Praze se zaméruje na strategickou podporu
kvality vyuky na VSE prostfednictvim persondlniho rozvoje akademickych pracovnik(i VSE v
oblasti pedagogickych a socialné psychologickych dovednosti a podpory jejich vyukové
excelence, na podporu studentll, doktorand( a akademickych pracovnikli ve zvladani
psychickych narokd VS studia & prace na VSE. Souddsti Akademického centra VSE je
Akademicka psychologicka poradna. Ve spolupraci s CIKS a Cl se Akademické centrum VSE
zaméruje také na spravnou a efektivni implementaci modernich a inovativnich forem vyuky.

3.3 Prorektorka pro mezinarodni vztahy

Prorektorka pro mezinarodni vztahy odpovida za rozvoj internacionalizace na celoskolni
drovni. Ridi vyménné programy, odpovida za uzavirani smluv o vyménach student( a dba na
udrzeni kvalitativni urovné sité partnerskych skol. Koordinuje nabidku predmétl fakult pro
vymeénné studenty a podporuje vyuku pfedmétu v anglickém jazyce pro studenty bakalarskych
a navazujicich magisterskych programi. Zodpovida za realizaci mobilit v rdmci programu
Erasmus+ a dalSich mezinarodnich program, které jsou zaméfeny na mobilitu studentll a
zaméstnanct VSE, podporuje rozvoj fakultnich cizojazyénych studijnich programii a
reprezentuje VSE v mezinarodnich organizacich, ve kterych je VSE ¢lenem. Prorektorka Fidi
doplriikovou Cinnost podfizenych oddéleni a organizuje Cinnost International Advisory Board,
ktery je poradnim organem rektora.

Utvary podléhaji pfimo prorektorce:

1. Soucasti, jejichZ ¢innost je uréena Statutem VSE a Statutem daného Gtvaru:
a) Francouzsko-Cesky institut fizeni

2. 0Oddéleni zahranicnich styka
Zajistuje organizaci vymeén student( s partnerskymi vysokymi skolami véetné projednavani a
uzavirani bilateralnich smluv. Zabezpecuje administrativni podporu spojenou s vyjezdy do
zahrani¢i pro studenty viech fakult VSE véetné dlouhodobych vyjezdd student( doktorskych
studijnich programd. Poskytuje informaéni poradenstvi studentlim VSE o daldich moZnostech
zahranicnich studijnich pobytl a pracovnich stazi. Administruje stipendia v ramci projektu
mobilit Erasmus+, mezivladni stipendia a stipendia pridélend VSE v rdmci sité CEEPUS. Zajistuje
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kompletni administrativni podporu pro pfijizdéjici vyménné zahranicni studenty z
partnerskych vysokych skol. Administruje mobility akademickych pracovnikd i ostatnich
zaméstnancC VSE v ramci projektu Erasmus+ a organizuje kratkodobé studijni pobyty pro
zahrani¢ni skupiny. OZS poskytuje informacni a marketingovou podporu cizojazy¢nym
studijnim programdm a individualni poradenstvi pro uchazece o studium v téchto
programech.

3. Central European Studies in Prague (CESP)
CESP pracuje jako oddéleni fizené prorektorkou pro mezinarodni vztahy v rezimu doplrikové
¢innosti. Zajistuje organizaci placeného studia v rozsahu jednoho ¢i dvou semestri pro
freemovery a partnerské vysoké gkoly, se kterymi VSE realizuje spolupraci formou smluv o
jednostrannych mobilitach zahraniénich studentd. CESP organizuje letni skolu a pfipadné dalsi
komeréni aktivity, které podporuji rozvoj internacionalizace VSE.

3.4 Prorektor pro rozvoj a Corporate Relations

Zajistuje metodickou podporu a koordinaci projektové &innosti VSE a fakult, podporu a
koordinaci zapojeni do centralizovanych rozvojovych projektd MSMT a dal3ich strategickych a
rozvojovych projekt(, ptipravu, realizaci a hodnoceni zapojeni VSE do Programu na podporu
strategického Fizeni MSMT.

Zajistuje vztahy s firemnimi partnery a absolventy na celoskolni Grovni a jejich koordinaci mezi
fakultami, celosSkolni komunikacni strategii v oblasti marketingu a PR véetné koordinace
marketingovych strategii fakult, obsah webovych stranek VSE a prezentaci VSE na socidlnich
sitich. Podporuje ¢innost studentskych spolkd. programy celoZivotniho vzdélavani, MBA/MPA
a koordinaci fakult a dalSich soucasti pfi jejich realizaci.

Utvary podléhaji pfimo prorektorovi:

1. Soudasti, jejichZ &innost je uréena Statutem VSE a Statutem daného Gtvaru:
a) xPORT Business Accelerator
b) Institut krizového managementu
c) Institut ocennovani majetku
d) Certifikacni Ustav

2. Projektova kancelar
Projektova kancelar zajistuje podporu rozvojovych projektl. Zajistuje konzultace projektovych
zamérli, podporuje pripravu projektovych Zadosti vcetné zajisténi specifickych priloh.
Pripravuje, administruje a fidi celoskolni projekty. Spravuje pfistupova prava v ISKP14+/21+ a
zajistuje podpisy povéfenych osob na strané vedeni skoly. Administruje Centralizované
rozvojové projekty. Zajistuje informovanost o vyhlasovanych vyzvach relevantnich pro VSE a
jeji jednotlivd pracovisté; metodickou a administrativni podporu projektovych tymu pfi
predkladani a feseni projektl; implementaci systému projektového fizeni se zamérenim na
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oblasti mimo védecko-vyzkumnou cinnost; sbird a sdili pouceni z realizovanych projekt(;
spravuje databazi rozvojovych projektd; zajistuje dalsi souvisejici agendu.

3. Alumni a Corporate Relations

Alumni a Corporate Relations - ACR zajistuje nebo spoluorganizuje spolecenské, sportovni i
odborné akce na VSE, podili se na propojovani studentd i absolventd s praxi, udrzuje a rozviji
vztahy s absolventy a spravuje partnerstvi s VSE. ACR vede feditel a tvofi jej ¢tyfi centra:
Kariérni centrum, Eventové centrum, Absolventské centrum a Partnerské centrum. Kazdé z
téchto center ma vlastni agendu, organizacni tym i svého vedouciho, avsak velmi ¢asto jsou
jednotlivé agendy propojovany a centra spolu na realizovanych projektech a aktivitach Uzce
spolupracuji. ACR poskytuje servis Ceskym i zahraniénim studentim, absolventlm,
zaméstnancim i partnerdm VSE predeviim v oblastech kariéry, poradenstvi, event
managementu, vztahu s absolventy a partnery VSE. Systematicky rozviji vztahy s praxi,
podobnymi pracovisti v Ceské republice i v zahranidi. Sluzby ACR jsou k dispozici aktérim
uvnitf skoly (fakulty, katedry, pracovisté, studentské organizace apod.) i externim subjektiim
a firemnim partnerim.

4. Oddéleni marketingu a Public Relations

Oddé&leni marketingu a Public Relations koordinuje a podporuje marketingové aktivity VSE v
Praze smérem k jednotlivym cilovym skupindm, zejména uchaze¢im o studium, studentiim,
alumni a korporatnim partnertim a darcdim. Zodpovida za definici a podporu znac¢ky VSE a
koordinaci jejiho uzivani a propagace spolu se zna¢kami jednotlivych fakult, jinych Gtvard VSE
nebo studentskych spolkd. Schvaluje vyuziti log VSE, navrhuje vizudly kli¢ovych tiskovych
materidld, stard se o obsah hlavnich webovych stranek a socidlnich siti VSE, pfipravuje
celoskolni akce a podporuje aktivity jednotlivych pracovist. Je kontaktnim mistem pro média i
verejnost.

5. Univerzita tfetiho véku
Univerzita tretiho véku (U3V) zajistuje v ramci celoZivotniho vzdélavani vyuku zajemcim,
kterym vznikl narok na starobni nebo invalidni dlichod a zpravidla absolvovali stfedni vzdélani
ukon&ené maturitni zkoudkou. VSE prostiednictvim studia U3V aktivizuje seniory a snaZi se
udrzovat kvalitu jejich Zivota. Napliuje tak zasady spolecenské odpovédnosti verejné vysoké
Skoly.

3.5 Prorektor pro védu, vyzkum a doktorské studium

Odpovida za oblast védecko-vyzkumné ¢innosti a za realizaci doktorského studia na celoskolni
urovni. V ramci této agendy fidi podporu védy a vyzkumu, zodpovida za analyzy a hodnoceni
stavu a urovné tvlréi Cinnosti a doktorského studia vc. jejich vykazovani. Zodpovida za
internacionalizaci védeckovyzkumné cinnosti, vyzkumnou spolupraci s jinymi vyzkumnymi
institucemi a univerzitami v CR a v zahrani¢i a zapojovani univerzity do tuzemskych a
mezinarodnich projektl. Zodpovida za podporu kvalifikacniho rlstu vyzkumnych a
akademickych pracovnikd, realizaci habilitacnich a jmenovacich fizeni a podporu excelentnich
vyzkumnik(l obecné. Koordinuje vzdélavaci cinnost a pfijimaci fizeni v doktorskych
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programech mezi fakultami, metodicky ridi ¢innost fakult v oblasti specifického vyzkumu a
Interni grantové agentury na celoskolni Urovni. Realizuje ¢innosti vedouci k ziskani a udrzeni
HR Award. Je zodpovédny za pfipravu podkladl predkladanych védecké radé. Koordinuje
oblast vydavani védeckych ¢asopist na VSE a projekty smluvniho vyzkumu mezi fakultami.

Utvary podléhaji pfimo prorektorovi:

1. Oddéleni védy a vyzkumu
Poslanim Oddéleni védy a vyzkumu (OVV) je zajistovat komplexni a efektivni podporu
védecko-vyzkumné ¢innosti napfi¢ véemi fakultami VSE. Mezi jeho ¢&innosti patii
administrativni a odbornda podpora v rdmci pfipravy a feSeni védecko-vyzkumnych projektt
financovanych z externich zdroji, administrace projektl vysokoskolského specifického
vyzkumu a vedeni agendy spojené s finantni podporou védecko-vyzkumné cinnosti
zaméstnanc( a doktorand? VSE. OVV dale zpracovava analyzy, metodické pokyny, vyroéni
zpravy, zpravy pro mezindrodni akreditace a dalsi podklady souvisejici s védecko-vyzkumnou
¢innosti VSE. Pomaha organizovat jednani Védecké rady VSE a spravuje agendu habilitaénich
fizeni a fizeni ke jmenovani profesorem.

2. Oddéleni védeckych casopist
Poslanim Oddéleni védeckych &asopisti (OVC) je efektivné zajistovat vydavani celoskolnich
védeckych ¢asopist VSE a podporovat riist jejich kvality. Oddéleni zajistuje kompletni redakéni
proces — koordinuje cinnost vykonnych rad CasopisU, zajistuje recenzni fizeni, pfipravuje
¢lanky ke zverejnéni. Zajistuje administrativni agendu souvisejici s vydavanim casopist a
pravidelnou komunikaci s institucemi zastitujicimi hodnoceni c¢asopisli a s institucemi
poskytujicimi technickou podporu.

3.6 Prorektor pro informatiku a digitalizaci

Ma v kompetenci celoskolni strategii v oblasti ICT, zajisténi technické podpory digitalizace
procesU, tvorbu celoskolnich zasad a predpist upravujicich vyuzivani ICT, centralizovany nakup
prostredkd ICT, IT sluZeb a software, provoz a rozvoj studijniho a informacniho systému skoly,
zajisténi aplikacniho programového vybaveni potifebného pro vyuku a védu a vyzkum, zajisténi
provozu a rozvoje platformy pro e-learning a jeji technickou a uzZivatelskou podporu,
informacni infrastrukturu pro vzdélavaci, védecké, vyzkumné i dalsi ¢innosti VSE, informatické
sluzby pro studenty a zaméstnance.

Utvary podléhaji pfimo prorektorovi:

1. Soudasti, jejichZ &innost je uréena Statutem VSE a Statutem daného Gtvaru:
a) Centrum informatiky

2. Ridici vybory
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a) Ridici vybor InSIS — Zaji$tuje projedndni a schvéleni zmén a rozvoje
studijniho IS (InSIS a LMS), jejich prioritizaci a kontrolu financovani,

b) Vybor pro kybernetickou bezpe¢nost VSE — Zajistuje kontrolu souladu
VSE se zdkonnymi pozadavky na ochranu informaci (Zdkon a Vyhlagka o
kybernetické bezpecnosti, GDPR, Zakon o zpracovani osobnich udajl).

3.7 Kvestor

Kvestor ma v kompetenci nésledujici ¢innosti vyplyvajici ze zdkona a opatieni rektora VSE.
PFedevsim zodpovida za Fadné hospodareni VSE a evidenci a spravu majetku véetné jeho
kontroly a inventarizace. Ddle zpracovava ekonomické analyzy a plany rozvoje jako podklad
pro strategické rozhodovani a sestaveni a vyhodnocovani plnéni rozpoctu a rozpoctového
vyhledu VSE véetné zpracovani vyroéni zpravy o hospodafeni a dal3ich hlaseni a zprav z
provozni, ekonomické a finan¢ni oblasti vyzadovanych zakonnymi predpisy a Spravni radou
VSE. Déle se podili na pfipravé a vyhodnocovani investi¢nich plan(, véetné pipravy a realizaci
zadavani verejnych zakazek a vybérovych fizeni na dodavatele verejnych zakazek.

Je zodpovédny za tvorbu univerzitnich pravidel a predpist v provozni, ekonomické a financni
oblasti véetné efektivniho planovani a vyuziti vSech financnich zdrojl a kontrolou doplrikové
¢innosti VSE a jejich souéasti.

Ve spoluprdci s prorektorem pro pedagogickou se podili na cinnosti a fizeni kvality
implementaci strategie fizeni lidskych zdrojl. Ve spolupraci s prorektorem pro rozvoj a
Corporate Relations se podili na rozvoji technického vybaveni univerzity. Ve spolupraci s
prorektory pro rozvoj a Corporate Relations a pro informatizaci a digitalizaci se podili
naplanovani stavebni investi¢ni ¢innosti VSE a piipravu navrha disloka¢nich rozhodnuti.

Utvary podléhaji pfimo kvestorovi:

1. Soucasti, jejichz ¢innost je urcena statutem a Statutem daného uUtvaru
a) Sprava Ucelovych zafizeni
b) Nakladatelstvi Oeconomica

2. Ekonomicky odbor

Ekonomicky odbor (dale jen EO) je celoskolni pracovisté, které zajistuje spravu, rozvoj a
integraci ekonomického a persondlné mzdového informacniho systému; spravuje primarni
Ciselniky; zabezpecuje komplexni ¢innosti v oblasti vedeni Ucetnictvi a dani pro potreby plnéni
legislativnich povinnosti vici statnim organtim a dalSiho externiho vykazovdani za organizaci i
pro interni potfeby jednotlivych soucasti prostfednictvim svych oddéleni:

e Uctarny;

e Controlling;

e Informatika EO;

e Metodika a reporting.
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3. Mzdové a personalni oddéleni

V radmci zpracovani mezd zaméstnancl mzdové a personalni oddéleni zabezpecuje komplexni
¢innosti v oblasti personalistiky a mezd pro potieby externiho vykazovani za organizaci a pro
interni potfeby jednotlivych soucasti. K témto ¢innostem patfi napfiklad i nasledujici:

e spoluprace na integraci personalniho a mzdového IS s okolnimi IS;

e metodika interniho obéhu dokladtd v pracovnépravni oblasti;

e zpracovani celoSkolnich vykazl, danovych priznani, statistickych hlaseni;

e priprava podklad( pro audit;

e vedeni agendy osob zdravotné znevyhodnénych;

e zaméstnavani cizincl;

e 7zajiSténi zdravotné-lékarska péce;

e vyhotoveni potvrzeni pro zaméstnance, organy statni spravy, bankovni sektor, interni

potieby VSE apod.

4. Odbor spravy majetku

Odbor spravy majetku (dale jen OSM) zajistuje provoz a udrzbu budov vcéetné jejich uklidu,
dale zajistuje ¢innost podatelny a ESL, energetickych center, dopravy a ostrahy objekt(.
Provozni servis je zajistovan v aredlech — Zizkov, ndm. W. Churchilla 1938/4, Praha 3; IM,
Ekonomickd 957, Praha 4, Jizni Mésto a dale ve Skolicich, rekreacnich a sportovnich zafizeni:
Nicov, Marianska, To¢na. Soucasti komplexnich sluzeb je zpracovani podklad( z akademickych
pracovist z pohledu dlouhodobych planl investi¢ni vystavby, rekonstrukce a modernizace.
OSM se ¢leni na oddéleni:

e Spréava aredlu Zizkov;

e Sprava aredlu JM;

e Investi¢ni oddélent;

e UO0O, BPZP a PO;

e Podatelna a spisova sluzba

5. Prdavni oddéleni
Pravni oddéleni zabezpecuje zejména nasledujici ¢innosti:

e smlouvy —tvorba, pfipominky, administrace;

e vefejné zakazky — metodika, administrace;

e potvrzeni o studiu — pro organy statni spravy a verejné moci;

e studijni zaleZitosti — odvolaci fizeni, vymahani poplatk( dle § 58 zakona o vysokych
Skolach;

e nostrifikace — VS zahraniéni. vzd&lani, posuzovani zahraniénich SS a VS vzdélani pro
Uely pfijimaciho fizeni na VSE;

e predpisy — tvorba a administrace;

e poskytovaniinformaci dle z. ¢. 106/1999 Sb.;

e zastupovani VSE v soudnich fizenich.
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4. Zaveérecna ustanoveni

Organizaéni fad VSE je zavazny pro viechny jeji zaméstnance a studenty a smluvni partnery.
Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu a jeji ucinnost je stanovena od 1. 7. 2022.

LIST ZMEN:

o Ujednani, .

Zcéfé% kterymi se Pfedmét zmény — nazev dodatku Sg;,‘:gg?o’ datum
Y| méni pfedpis p ’

1. 3.5 Nové se vklada odst. 5 v ¢l 3.2., upravyjici | 1.1. 2023

Akademické centrum
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5.

Prilohy
Organizaéni schéma rektoratu VSE

Rektor
Kanclér
Oddéleni interni kontroly a auditu
Prorektor pro pedagogickou ¢innost a fizeni kvality
Centrum informacnich a knihovnickych sluzeb
Centrum télovychovy a sportu
Pedagogické oddéleni
Oddéleni tizeni kvality
Centrum pro studenty se specifickymi potrebami
Prorektorka pro mezinarodni vztahy
Francouzsko-Cesky institut fizeni
Oddéleni zahranicnich styka
Central European Studies in Prague
Prorektor pro rozvoj a Corporate Relations
XPORT Business Accelerator
Institut krizového managementu
Institut ocenovani majetku
Certifikacni ustav
Projektova kancelar
Alumni a Corporate Relations
Oddéleni marketingu a Public Relations
Univerzita tretiho véku
Prorektor pro védu, vyzkum a doktorské studium
Oddéleni védy a vyzkumu
Oddéleni védeckych ¢asopist
Prorektor pro informatiku a digitalizaci
Centrum informatiky
Ridici vybor InSIS
Vybor pro kybernetickou bezpe¢nost VSE
Kvestor
Sprava ucelovych zafizeni
Nakladatelstvi Oeconomica
Ekonomicky odbor
Mzdové a personalni oddéleni
Odbor spravy majetku
Pravni oddéleni
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