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Postup pri vzniku pracovniho nebo Skolniho tGrazu

Anotace:
Tato smérnice s celoSkolskou pusobnosti stanovi postup pii vzniku pracovniho a $kolniho

trazu na Vysoké Skole ekonomické v Praze.

Zpracovatel: Piezkoumal: Schvalil:
Ing. Tomas
Jméno: BozZena Nevyjelovd | Horsky doc. Ing. Petr Dvoték, Ph.D.
Utvar / funkce technik BOZP vedouci OSM rektor
2 -0i-
Datum: AP SPL % A1- 4 Q023 i 0 2023
Podpis: g
v

Platnost od: 21.12.2007 Platnost do: odvolani
Uéinnost

1.zmény ode dne nasledujicim po podpisu
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Postup pri vzniku pracovniho nebo Skolniho trazu

1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovi zpusob hlaSeni a evidenci pracovnich trazli v souladu s nafizenim
vlady ¢. 201/2010 Sb., kterym se stanovi zplsob evidence, hlaseni a zasilani zaznamu o
Grazu, vzor zaznamu o Urazu, vzor zdznamu o urazu — hlaseni zmén a okruh organt a instituci,
kterym se ohlaSuje pracovni Giraz a zasila zdznam o trazu.

I1. Definice pracovniho urazu

1. Pracovni uraz dle § 271k zékona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, v platném znéni , je
poSkozeni zdravi nebo smrt zaméstnance, doslo-li k nému nezavisle na jeho vili
kratkodobym, nahlym a nasilnym plisobenim zevnich vliva pii plnéni pracovnich tkol nebo
v piimé souvislosti s nim (§§ 273 a 274).2. Skolni traz je jakékoliv poskozeni zdravi nebo
smrt, které byly zplisobeny studentovi Vysoké koly ekonomické v Praze (dale jen VSE)
nezavisle na jeho vili kratkodobym, nahlym a nasilnym ptisobenim vnéjSich vlivl pii vyuce
ve studijnim programu nebo v pfimé souvislosti s nim. Pokud ke $kod¢ doslo pti studiu nebo
praxi nebo v pfimé souvislosti s nimi u jiné pravnické osoby nebo fyzické osoby, odpovida
pravnickd nebo fyzicka osoba, u niZ se studium nebo praxe uskutecniuje (§ 391 odst. 4).

3. Uraz, ktery nespliuje n€ktery z vySe uvedenych atributl, nenf Grazem pracovnim, $kolnim.

I11. Klasifikace urazu

1. Urazy, jimiZ nebyla zpasobena pracovni, §kolni neschopnost nebo byla zplGsobena pracovni
neschopnost nepiesahujici tii kalendaini dny.

2. Ostatni - pracovni uraz, jimz byla zplisobena pracovni, $kolni pracovni neschopnost delsi
nez tii kalendaini dny za podminek dle ¢l. II.1 nebo 2.

3. Pracovni Uraz s hospitalizaci del$i nez 5 dnt

4. Smrtelny pracovni Uraz je takovy draz, ktery zpiisobil zaméstnanci/studentovi smrt po
urazu nebo na jehoz nasledky zaméstnanec/student zemiel nejpozdéji do 1 roku za podminek
dle ¢l I1. nebo 2.

IV. Postup pri vzniku pracovniho drazu

1. VSichni zaméstnanci jsou povinni ihned oznamit pracovni Uraz svému bezprostiedné
nadfizenému vedoucimu, v piipadé€ student svému vyucujicimu. Neni-li postizeny schopen,
oznami pracovni uraz zaméstnanec v pfipadé zaméstnanci nebo student v ptipadé studentt,
ktery je svédkem tohoto pracovniho urazu.
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Pracovni uraz, ktery zaméstnanec utrpél pfi plnéni pracovnich ukoli mimo své pracovisté, se
vzdy hlasi bez zbyte¢ného odkladu na piislusném misté vykonu prace tohoto zaméstnance,
shodné s ¢l. 1V. 2. ptip. IV. 3. této smérnice.

Doslo-1i k urazu u jiného zaméstnavatele, k némuz byl zaméstnanec vyslan nebo docasné
ptidélen, zaznamenava udaje do knthy urazi bezprostiedn¢ nadiizeny vedouci urazem
postizeného zaméstnance a zameéstnavatel, k némuz byl Grazem postizeny zaméstnanec vyslan
nebo docasné piidélen.

V ptipadé opozdéného nahlaseni trazu, musi poSkozeny prokazat divodnost tohoto opozdéni
s tim, Ze nebude bran zietel na opomenuti ¢i nedbalostni jednani. Pokud takto neucini, ma se
za to, Ze uraz nenastal, resp. neni Grazem pracovnim.

2. O vSech pracovnich trazech musi byt vedena evidence v "Knize trazu". Zapis do "Knihy
urazll" je povinen provést tentyZz den, v odivodnénych ptipadech nejpozdéji do 2 dni
bezprostfedné nadfizeny vedouci, na jehoz pracovisti doSlo k pracovnimu tdrazu nebo
vyucujici, pii jehoz vyuce k urazu doslo.

Kniha Urazu je vedena:

a. na hlavni vratnici VSE a u bezpeénostniho technika VSE pro objekt: Zizkov, Budova
archivu, To¢na, Marianska, Nicov

u bezpe€nostniho technika pro objekt Jarov

u bezpecnostniho technika pro objekt Jindfichtiv Hradec

u vedoucich koleji a menz pro piislusné objekty

u vedouciho aredlu pro objekt Jizni Mésto

u reditele CTVS pro objekt Dobronice, Tiebesin a sportovni ¢innosti konané mimo
objekty VSE.

e a0 o

3. V. mimopracovni dob€ vyse uvedenych pracovist se pracovni uraz hlasi a zapisuje do
"Knihy Grazd"

o pro objekty uvedené v ptedchozim odstavci pod pism. a) a f) na hlavni vratnici VSE,
nam. W. Churchilla 4, Praha 3, telefon 224 095 716, linkovy tel. 5716, 5718

e pro objekty v bod¢ b) az e) na prisluSnych hlavnich vratnicich dle mista pracovniho
poméru.

4. U pracovni turazi uvedenych v ¢l. IIl, bodech 2, 3, 4 musi bezprosttedné nadfizeny
vedouci, na jehoZ pracovisti doslo k pracovnimu urazu nebo vyudujici, pfi jehoz vyuce doslo
k pracovnimu Urazu, oznamit tuto skute¢nost ihned pfislusnému bezpeénostnimu technikovi
(viz IV.5) a spole¢né vySetii pti¢iny a okolnosti vzniku urazu, resp. pracovniho trazu, pokud
mozno za pritomnosti postizeného zaméstnance nebo studenta. Bezprostiedné nadfizeny
vedouci je povinen sepsat nejpozdéji do 5 pracovnich dnil po oznameni pracovniho trazu se
zaméstnancem, ktery utrpél pracovni Uraz "Zaznam o pracovnim urazu" (pfiloha ¢. 1), v
ptipade¢ studentl sepiSe vyucujici se studentem, ktery utrp€l pracovni Uraz "Zaznam o $kolnim
urazu" (ptiloha ¢. 2).
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Pokud tato lhiita neni dodrzena a nejsou dany vazné ditvody pro opozdéné sepsani "zdznamu"
(v kazdém jednotlivém piipadé rozhoduje kvestor VSE), bude toto jednani povazovano za
poruseni pracovni kdzné.

Oba zaznamy se vyhotovuji ve trojim vyhotoveni s tim, Ze jedno jeho vyhotoveni se preda
postizenému zaméstnanci nebo studentovi, v ptipadé¢ smrtelného tGrazu jeho rodinnym
pfisludnikiim. Ostatni vyhotoveni zaznamu o urazu pfeda bezprostiedné nadiizeny vedouci
ithned prislusnému bezpecnostnimu technikovi.

5. Zaznam o urazu — hlaSeni zmén vyhotovi bezprostfedné nadfizeny vedouci, na jehoz
pracovisti doSlo k pracovnimu drazu nebo vyucujici Grazem postizeného studenta v pripadg,
ze:

1. hospitalizace Grazem postizeného zaméstnance piesahla 5 po sobé jdoucich dnii a byla
ukonc¢ena po odeslani zdznamu o Urazu,

2. docasna pracovni neschopnost tGrazem postizeného zaméstnance v disledku jeho
urazu byla ukoncena po odeslani zdznamu o urazu,

3. zaméstnanec postiZzeny Urazem na jeho nasledky nejpozdéji do 1 roku zemfel,

4. doSlo ke zméné v posouzeni zdroje nebo pfi¢iny urazu, povahy trazu, popfipadé
k jinym skutecnostem majicim vliv na zpracovani a obsah zdznamu o urazu — hlaseni
zmén,

5. na zéklad¢ téhoz pracovniho urazu vznikla a byla ukoncena dal§i pracovni
neschopnost.

5. Ptislu$nost bezpec¢nostnich technik:

« na VSE: pro objekty Zizkov, Jizni Mésto, Toéna, Marianska, Nicov, Dobronice, a
pracovisté CTVS

o na SUZ: pro viechny objekty koleji a menz

» na Fé6: pro objekt Jindfichiv Hradec.

6. Povinnosti bezpecnostnich technik:

a. ohlasi pracovni Uraz stanovenym organlim a institucim dle platné zakonné legislativy

b. zasild zaznamy o pracovnich Urazech za uplynuly kalendaini mésic nejpozdéji do
patého dne nasledujiciho mésice, u smrtelnych pracovnich tiraz nejpozdéji do 5
pracovnich dnil po jeho ohlaeni ptislu§nym orgdntim a institucim dle platné zakonné
legislativy

c. vyfizuje pracovni Uraz s postizenym zaméstnancem nebo studentem az do doby jeho
kone¢ného vyteseni

d. vede pfislusnou zdkonnou dokumentaci a uschovava ji po dobu deseti let

V. Zavéreéné ustanoveni

1. S touto smérnici musi byt prokazatelné seznameni v8ichni zaméstnanci, za coZ odpovidaji
bezprostiedné nadfizeni védouci.
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2. Studenti musi byt prokazatelné proskoleni — odpovida dékan piislusné fakulty

VL. Ptilohy

Tato smérnice ma 3 pfilohy, a to:

] ] ]
O O Cxe

. 1 zdznam o Grazu (pro zaméstnance)
. 2 zdznam o Grazu (pro studenty)
. 3 zdznam o Grazu — hlaSeni zmén

LIST ZMEN:

&islo Strany, na
Zmén kterych se Predmét zmény — nazev dodatku Schvéleno, datum:
Y | méni predpis

1.1 2 Aktualizace smérnice v souladu s nafizenim | po podpisu
vlady ¢. 201/2010 Sb.

1.2 2,3 doplnén o postup pti vzniku pracovniho
urazu u jiného zaméstnavatele

1.3 5 Nova priloha ¢. 3 Zaznam o Urazu — hlaseni

zZmeén




ZAZNAM O URAZU

[] smrtelném
[] s hospitalizaci del3i nez 5 dn{i
[] ostatnim

| Evidencni ¢islo zaznamu®: |
I Evidenéni &islo zaméstnavatele : '

A. Udaje o zaméstnavateli, u kterého je irazem postizeny zaméstnanec v zakladnim

pracovnépravnim vztahu

1.1CO: 61384399

Nazev zaméstnavatele a jeho sidlo (adresa):

Vysoka skola ekonomicka v Praze
namésti Winstona Churchilla 4

130 67 Praha 3

2. Hlavni ¢innost (CZ-NACE), v jejimZ ramci k
urazu doslo:

3. Misto, kde k urazu doslo ©:

4. Bylo misto urazu pravidelnym pracovistém
urazem postizeného zaméstnance?

(] Ano (] Ne

B. Udaje o zaméstnavateli, u kterého k tirazu doslo (pokud se nejedna o zaméstnavatele

uvedeného v ¢asti A zaznamu):

1. 1CO:

Nazev zaméstnavatele a jeho sidlo (adresa):

2. Hlavni ginnost (CZ-NACE), v jejimz ramci k
urazu dosio:

3. Misto, kde k urazu dosglo ©:

C. Udaje o urazem postizeném zaméstnanci

1. Jméno:

Pohlavi:

(] Muz [] Zena

2. Datum narozeni:

3. Statni ob¢anstvi:

4. Adresa pro doru¢ovani:

5. Druh prace (CZ-ISCO):

6. Cinnost, pfi které k Grazu doslo @

7. Délka trvani zakladniho pracovnépravniho vztahu u zaméstnavatele

rok(: meésic:




8. Urazem postizenyje  [_] zaméstnanec v pracovnim pomeéru

[] zaméstnanec zameéstnany na zékladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér

[] osoba vykonavaijici &innosti nebo poskytuijici sluzby mimo
pracovnépravni vztahy (§ 12 zakona ¢. 309/2006 Sb.)

9. Trvani pracovni neschopnosti nasledkem trazu ®:

od: do: celkem kalendarnich dnu:

D. Udaje o tirazu

1. Datum urazu:
Hodina Urazu:

Datum umrti irazem postizeného
zaméstnance:

2. Pocet hodin odpracovanych bezprostfedné pred
vznikem urazu;

3. Druh zranéni ;

4. Zranéna Gast téla ¥

5. Polet zranénych osob celkem:

6. Co bylo zdrojem urazu?

[] dopravni prostfedek

stroje a zafizeni pfenosna nebo mobilni

material, bfemena, pfedméty (pad,
pfirazeni, odlétnuti, naraz, zavaleni)

pad na roving, z vysky, do
hloubky, propadnuti

0 0O 00

nastroj, pfistroj, naradi

]

primyslové skodliviny, chemicke latky,
biologicke Cinitele

horké latky a pfedméty, ohen a
vybusniny

stroje a zafizeni stabilni

lidé, zvifata nebo pfirodni zivly
elektricka energie

jiny blize nespecifikovany zdroj

of | 1 |

7. Pro€ k urazu do$lo? (pfi¢iny)

(] pro poruchu nebo vadny stav nékterého
ze zdrojl urazu

[ ] pro $patné nebo nedostate¢né
vyhodnoceni rizika zaméstnavatelem

[l pro zavady na pracovisti

L O004d0O

[

[

[

pro nedostatecné osobni zajisténi
zaméstnance v¢etné osobnich ochrannych
pracovnich prostredki

pro poruseni pfedpis( vztahujicich se k
praci nebo pokynl zaméstnavatele
urazem postizeného zaméstnance

pro nepfedvidatelné riziko prace nebo
selhani lidského €initele

pro jiny, blize nespecifikovany dlvod

o [T

latek?

Ano: Ne:

8. Byla u urazem postizeného zaméstnance zjiSténa pfitomnost alkoholu nebo jinych navykovych

vysledek:




9. Popis Urazového déje, rozvedeni popisu mista,pficin a okolnosti, za nichz doslo k urazu.

(V pripadé potreby pripojte dalsi list).

a)

10. Uvedte, jakeé predpisy byly v souvislosti s irazem poruseny a kym, pokud bylo jejich poruseni do doby
odeslani zaznamu zjisténo. (V pripadé potieby pripojte dalsi list)™.

11. Opatfeni pfijata k zabranéni opakovani pracovniho urazu:




E. Vyjadfeni tirazem postizeného zaméstnance a svédku urazu, pfipadné dalich osob

Urazem postizeny zaméstnanec

datum, jméno, pfijmeni a podpis

Svédci

datum, jméno, pfijmeni a podpis

datum, jméno, pfijmeni a podpis

datum, jméno, pfijmeni a podpis

Zastupce zaméstnanc( pro bezpecnost a ochranu
zdravi pfi praci "

datum, jméno, pfijmeni a podpis

Za odborovou organizaci

datum, jméno, pfijmeni a podpis

Za zaméstnavatele ”

datum, jméno, pfijmeni a podpis

pracovni zafazeni:

3 Vyplni organ inspekce prace, popfipadé organ bariské spravy.

Vypini zaméstnavatel.
® Uvede se typ pracovisté, pracovni plochy nebo lokality, kde byl Urazem postizeny zaméstnanec pfitomen nebo pracoval
tésné pfed urazem, a kde doSlo k Urazu, napfiklad primyslova plocha,stavebni plocha, zemédélska nebo lesni plocha,
zdravotnické zafizeni terciarni sféra — urad.
9 Cinnosti se rozumi hlavni typ prace s uréitou délkou trvani, kterou Grazem postizeny zaméstnanec vykonaval v ¢ase, kdy k
urazu doslo, napfiklad svafovani plamenem. Nejedna se o konkrétni ukon, napfiklad zapaleni hofaku pfi svarovani plamenem.
e Konec pracovni neschopnosti se vyplfiuje pouze v pfipadé, kdy byla tato pracovni neschopnost skute¢né ukonéena.
Podle Prilohy €. 3 tohoto nafizeni vlady se do ramecku uvede trojmistny Ciselny kéd klasifikace druhu zranéni podle metodiky
Evropské statistiky pracovnich Grazi (ESAW) NARIZENI KOMISE (EU) &. 349/2011, &l. 2 odst. 1 ze dne 11. dubna 2011.
Podle Prilohy €. 3 tohoto nafizeni vlady se do rdmecku uvede dvojmistny Ciselny kod klasifikace pro zranénou &ast téla podie
metodiky Evropské statistiky pracovnich trazi (ESAW) NARIZENi KOMISE (EU) &. 349/2011, &l. 2 odst. 1 ze dne 11. dubna
2011.
Poruseni predpisil se tyka jak pfedpist pravnich, tak i ostatnich a konkrétnich pokyn(i k zaji§téni bezpeénosti a ochrany zdravi pfi
praci, danych zaméstnanci vedoucimi zaméstnanci, ktefi jsou mu nadfizeni ve smyslu § 349 odst. 1 a 2 zakoniku prace.
Pfedpisy se rozumi pfedpisy na ochranu zivota a zdravi, pfedpisy hygienické a protiepidemické, technické predpisy, technické
dokumenty a technické normy, stavebni predpisy, dopravni pfedpisy, pfedpisy o pozarni ochrané a pfedpisy o zachazeni s
hoflavinami, vybu$ninami, zbranémi, radioaktivnimi latkami, chemickymi latkami a chemickymi pfipravky a jinymi latkami
Skodlivymi zdravi, pokud upravuji otazky tykajici se ochrany zivota a zdravi.
V pfipadé, ze néktera z osob, které zdznam o urazu podepisuji, chce podat vyjadfeni, ucini tak na zviastnim listé, ktery se k
zaznamu o Urazu pfipoji.

9)

h)

i)



Pravnicka osoba vykonavajici ¢innost $koly nebo

$kolského zafizeni (nazev, sidlo, IC): ZAZNAM O URAZU

(DITETE, ZAKA, STUDENTA)

Skola, &kolské zafizeni (napf. ZS, SS, VS): Poradové &islo zaznamu o Urazu/Skolni rok:
Zdravotni pojistovna zranéného: Byl zaznam vyhotoven na zadost ?
Jméno, popf. jména, Datum narozent
1 a pfijmeni zranéného zranéného:
" | Adresa mista trvaiého Tfida, rognik
pobytu zranéného: zranéného:

Jméno, popf. jména, pfijmeni a adresa mista trvalého pobytu zakonného zastupce zranéného (u nezletilych):

Kdy a jak byl zakonny zastupce vyrozumeén:

Hodina den meésic rok vzniku urazu

Misto, kde k urazu doslo

Zranéna Cast téla

3. | Zdravotnické zafizeni,
kde byl zranény osetien,
lécen:

4. | Slo o graz smrtelny? Datum umrti

Popis udalosti: Popis Cinnosti:

Predpokladana pfi€ina urazu:

5.
Preventivni opatieni:
6 Kdo a jak vykonaval
" | dozor v dobé drazu?
Byl uraz zplisoben nebo ovlivnén jinou osobou (jméno, popf. jména, pfijmeni, adresa mista trvalého pobytu této osoby)

7 &i vznikl nastedkem spoluplisobeni piirodnich Zivil nebo zvifat?
Podpis zranéného Datum sepsani
(umozfiuje-li to jeho stav): z4znamu 0 Urazu:

Jméno, popf. jména, piijmeni a podpisy svédkl

(té2 zaméstnance, ktery vykonaval dozor): Podpis vedouciho zaméstnance, razitko

Misto pro dal$i zaznamy:




ZAZNAM O URAZU - HLASENi ZMEN

Udaje o zaméstnavateli, ktery zdznam o urazu odeslal:

Nazev zaméstnavatele:

ICO:

Adresa:

Udaje o urazem postizeném zaméstnanci a o Urazu:

Jméno:

Datum urazu:

Datum narozeni:

Misto, kde k urazu doslo:

Hospitalizace urazem postizeného zaméstnance presahla 5 kalendafnich dnu:

[] ano ] ne

C 9 - Trvani pracovni neschopnosti nasledkem urazu:

od: do:

celkem kalendatnich dn(:

D 1 — Urazem postizeny zaméstnanec na nasledky poskozeni zdravi pfi urazu zemfel dne:

Jiné zmény:

Urazem postiZzeny zaméstnanec

datum, jméno, piijmeni a podpis

Zastupce zaméstnancti pro bezpeénost a
ochranu zdravi pfi praci

datum, jméno, pfijmeni a podpis

Za odborovou organizaci

datum, jméno, pfijmeni a podpis

Za zaméstnavatele

datum, jméno, pfijmeni a podpis

@ VyplIni organ inspekce prace, popfipadé organ bafiské spravy

)Vyplni zaméstnavatel




