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Anotace:

Tato smérnice stanovuje zdsady a postupy pfi ochrané a ostraze majetku Vysoké skoly ekonomické
v Praze (dale jen "VSE") a v oblasti ostrahy a ochrany vymezuje povinnosti a prédva zaméstnanct a
student( VSE v Praze a v nékterych oblastech i tfetich osob. Stanovuje reZimova opatFeni VSE.
Tato smérnice rovnéz stanovuje postup pfi ztrat&, & nalezu véci, cennosti, doklad( atp. v arealech
VSE Zizkov a VSE Jizni Mésto. Pravidla a postupy pfi ztratich a nalezech v objektech SUZ VSE a
FMJH, je postup stanoven pfikazy feditele, resp. dékana.
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CAST I. — Ochrana a ostraha majetku V3E v Praze

Clanek 1 - Uvodni ustanoveni

1. Vysoka Skola ekonomicka v Praze (ddle jen ,VSEY) zabezpecuje ostrahu a ochranu svého majetku silami
a prostredky bezpecnostni agentury (déle jen "BA") za aktivni G&asti a koordinace Utvaru ochrany a
obrany (ddle jen "U00"), zaméstnancd i studentd. Cilem ochrany a ostrahy majetku je pfedchizet a
zabrariovat jeho poSkozovani, nieni, zneuzivani ¢i krade¥i. Ochrana a ostraha majetku je zabezpelovina
systémem:

a. Cinnosti BA,

b. protipoZarnich opatfeni,

c. elektronické zabezpefovaci signalizace (EZS), elektronické pozarni signalizace (EPS),
pramyslové televize (CCTV) a systémem mechanickych zébran, turnikety,

d. rezimovych a organizaénich opatieni,

e. pracovisté urgentni technické podpory je dostupné na &sle 224 098 999 {linka 8999), které je
v provozu kazdy pracovni den od 7.00 hod. do 22.00 hod. v mistnosti NB 72. V obdobi prazdnin
tj. 1.7. a7 31.8. je provoz pouze od 7.00 hod. do 19.00 hodin.

f. Krizova linka pro zaméstnance a studenty je dostupné na &sle 224 095 555 (linka 5555),

pozadavek vyfizuje pracoviité BA, které hovor pfijalo.
2. Neékteré skutecnosti a povinnosti vyplyvajici z této smérnice jsou podloZeny platnymi zikony CR:
a. Zakonik préce (ZP) - Zakon €. 262/2006 Sb., v platném znéni.
b. Trestnifad (TR) - Zakon €. 141/1961 Sh., v platném znéni.
c. Obcansky zakonik (OZ) - Zakon €. 89/2012 Sb., v platném znéni.
d. Zakon o zbranich a stfelivu (Zz) - Zakon. €. 119/2002 Sb., v platném zné&ni.

3.V ndvaznosti na systém ochrany a ostrahy majetku VSE jsou realizovana opatfeni pfi vzniku
mimofadnych udalosti, dle SR 18/2007 Zdsady ¢innosti pfi mimofddné uddlosti, jako jsou Zzivelné
pohromy, ekologické nebo priimyslové havdrie, nehody nebo jing nebezpedi ohroujici Zivoty & zdravi,
majetek, Zivotni prostiedi nebo vnitfni bezpecnost.

4. Vedouci pracovnici jsou povinni v rozsahu své piisobnosti, zabezpe&ovat prijeti v€asnych a uéinnych
opatieni k ochrané majetku VSE, pfitom spolupracuji s U0O.

5. Zaméstnanci jsou povinni pocinat si tak, aby nedochazelo ke ikodam na zdravi, majetku ani k
bezdlivodnému obohaceni. Hrozi-li $koda, je zaméstnanec povinen na ni upozornit pracovniky BA.

6. Bezpecnostni agentura svymi silami a prostiedky vyviji ¢&innost k ochrané a ostraze V&E prostfednictvim
PCO.

7. Vpfipadé vzniku pozdru postupuje straZzny v souladu s protipozarnimi smérnicemi a evakuaénim planem
objektu v aredlu VSE. Dle svych moznosti je ndpomocen pracovnikiim hasi¢ského shoru a poskytuje jim
plnou podporu pfi feSeni vzniklé situace.

8. V oddvodnénych pfipadech, zejména pFi vzniku mimoFadné udalosti je pracovnik ostrahy opravnén
vstoupit i do uzavfenych prostor objektu o takovém ukonu provede zapis do slufebniho hligeni a
informuje nadfizeného pracovnika.

9. V prubéhu sluzby vénuji pracovnici ostrahy zvydenou pozornost osobam zdrzujicim se zjevné
bezdivodné v prostordch VSE nebo jeho nejblizéim okoli, vozidlam parkujicim v blizkosti arealu V3E a v
pfipadé potieby ¢ini opatfeni k zabezpeteni aredlu V3E i ve spolupraci s policii CR nebo méstkou policii
(dale jen ,MP").



Clanek 2 — Vykonné slozky

1. V arealu VSE Zizkov a VSE Jiznf Mésto vykonava ostrahu BA. Ve své &innosti se fidi platnymi smérnicemi

pro vykon sluzby. Zakladnim &lankem ostrahy objektu je strazny, ktery je podfizen veliteli smény,

vedoucimu Odboru spravy majetku VSE a UOO.

2. Strainy je opravnén:

a.

e.

Zadrzet osobu v souladu se zdkonnym ustanovenim (dle & 76- TR) a neprodlené informovat
svého nadfizeného, odpovédného pracovnika VSE a Policii CR.

Pou?it v souladu se zakonnym ustanovenim obranné prostfedky k vlastni obrané nebo obrané
osob a majetku VSE, proti kterym dtok sméfuje. Neprodlené informovat svého nadfizeného a
odpovédného pracovnika.

Provadét na vystupnich mistech z arealu VSE z dGvodu ochrany majetku preventivni prohlidky
(dle § 248- odstavec 2- ZP) véci pfichdzejicich a odchazejicich osob nebo interiéru a
zavazadlového prostoru pfijizdéjicich a vyjizdéjicich vozidel, pfi dodrzeni zdsad ochrany
osobnosti.

Vyzadovat na osobéch pohybujicich se v aredlu VSE dodrzovani reZimu stanoveného zdkony a
vnitfnimi predpisy VSE. Pii podezfeni z &innosti sméFujici proti zajmim VSE poZadovat
vysvétleni.

Pracovnik BA se fidi smérnici VSE SR 5/2018 - Ochrana a zpracovdni osobnich tdaja.

3. Strdiny je povinen zejména:

a. Chrénit majetek V3E, zabranovat jeho pokozovani, nedovolenému pfemistovani, odcizovani
nebo jinému zneuZzivani.
b. Sledovat stav EZS, EPS a sledovat prostory skoly pomoci kamerového systému.
¢. Otevirat a uzavirat vstup do aredlu V3E podle této smérnice nebo pokyni nadfizeného.
d. Vydavat a pfebirat klice od sluzebnich mistnosti.
e. Zabezpetovat osvétleni aredlu s piihlédnutim k casovym, provoznim a klimatickym
podminkam.
f.  Poskytovatinformace o provozu skoly.
g. Tésné spolupracovat s pracovniky poéitatovych u€eben a knihovny s dirazem na zajisténi
rezimu a ochrany majetku.
h. Dohlizet na dodrzovani zakazu vstupu nepovolanych osob do vratnic, nepfebirat do tschovy
jakékoliv predméty, nepouzivat telefonni pristroje k soukromym téeldm.
i. Odmitat pozadavky nepovolanych osob, které jsou v rozporu s touto smérnici.
j.  Zapsat pfipadny Uraz do ,Knihy trazd®.
Clanek 3 — ReZimova opatfeni
1. Provozni doba budov v arealu VSE Zizkov a VSE Jizni Mésto je v b&Zném rezimu uréena nasledujicim
zplsobem:
Aredl / den Pracovni Pracovniho volna | Pracovniho klidu Statniho svatku
VSE Zizkov 6:00—22:00 7:00 - 16:00 8:00-16:00 zavreno
VSE Jizni Mésto 6:00 —21:00 7:00 — 14:00 8:00 - 16:00 zavieno




2.

3.

4.

5.

a. Den pracovni — Po-P4, den pracovniho volna — So, den pracovniho klidu — Ne a den statniho
svatku - je urfen zakonem €. 245/2000. Sh., o statnich svatcich, o vyznamnych dnech a o dnech
pracovniho klidu, v platném znéni.

Vyjimky a dalsi pravidla provozni doby:

a. Zameéstnancim je povolen vstup na jejich pracoviité v den pracovniho klidu, a to v dobé od
8:00 hod. do 16:00 hod. pouze prostfednictvim identifikaéni karty VSE u vratnic Staré budovy
(SB), Italské budovy (IB) véetné JM.

b. Vstupy do aredld v pitek od 18:00 hod. a v den pracovniho volna od 13:00 hod. jsou zajistény
prostrednictvim identifikaéni karty VSE.

c. Vpfipadé pohybu osob/y v aredlu mimo provozni dobé, je pracovnik ostrahy opravnén pfivolat
vyjezdovou skupinu ostrahy, naklady spojené s privolanim vyjezdové skupiny budou vymahany
po narusitelich.

d. Provozni doba pro pracovniky Gklidové firmy v pracovni dny zacind ve 3:00 hod.

e. Vyjimky a dpravy provozni doby mohou byt ve zvldétnich pfipadech upraveny dle naiizeni

rektora ¢&i kvestora.
Vstupy do aredlu VSE Zizkov:

a. Stara budova (SB) z ndm. W. Churchilla (linka 5716).

b.  Vjezdova vrétnice z nam. W. Churchilla (linka 5719).

c. Italskd budova (IB) z ulice Italska (linka 5715).

d. Vstupy do aredlu VSE Zizkov jsou zabezpeceny technologickymi bezpe&nostnimi prvky jako jsou

napfiklad: mobilni cte¢ky identifikagnich karet, bezpe&nostni ramy a turnikety, které zajistuji
kontrolu pfichozich a odchozich osob.
Vstup do arealu VSE Jizni Mésto:
a. Budova Jizni Mésto (IM) z ulice Ekonomickd (linka 4222).
b. Vstup do budovy v aredlu IM je zajitén prostfednictvim identifikaéni karty.
Povinnost se prokazat platnou identifikaéni kartou pfi vstupu do aredlu dle PR 3/2022 Usivdni
identifikacnich karet na VSE.
a. Pfi mimofadné udalosti je nutné postupovat dle SR 18/2007 Zasady €innosti pfi mimofddné
uddlosti. :
b. Pro pouZiti turniketd je nutno pfiloZit identifikaéni kartu na vyznagené misto. Na zakladé jeji
platnosti a opravnéni je poté umoZnén prichod turniketem.
€.V pfipadé neplatnosti identifikaéni karty je nutno kontaktovat pracovnika ostrahy, ktery zajisti
identifikaci osoby a stanovi dali postup.
d. Navstévnici a jiné osoby bez identifikatni karty rovn&? kontaktuji pracovnika ostrahy, ktery
zajisti jejich identifikaci a stanovi dal3i postup.
e. Provoz turniket( je fizen provozni dobou daného aredlu.
f. Je zakdzano pFekonavat turnikety jakymkoliv neopravnénym zplisobem — pFelézanim,
pfeskakovanim, podlézanim nebo protahovanim se prichodem bez pouziti identifika¢ni karty.
Nejpozdéji 15 minut pfed uzaviraci hodinou jsou zaméstnanci, studenti, navitévnici i ufivatelé
pronajatych prostor povinni aredl opustit. Vyjimku mize povolit rektor nebo kvestor na navrh
pfislusného vedouciho pracovnika pisemnym povolenim, viz pfiloha ¢.1. Toto povoleni fadatel predloZi
k registraci UOO na emailovou adresu uoo@vse.cz, nejpozdéji jeden pracovni den pred udélenou
vyjimkou.
Zaméstnanci a studenti jsou povinni se na pozadani prokazovat straznym identifikaéni kartou VSE.
Pfi opudténi pracovist dbaji zaméstnanci, aby byla f4dné uzaviena okna, vypnuta pfisluina technika,
spravné ulozeny a bezpe¢né uzaméeny cenné piedméty a dodrzena protipoZarni opatfeni. Zaméstnanci
jsou povinni i pfi krdtkodobém opusténi pracoviité zajistit p¥isluénou mistnost uzaméenim vchodovych
i spojovacich dvefi proti vniknuti nepovolanych osob. Za disledky nedodrzeni tohoto ustanoveni nese
zaméstnanec pfimou odpovédnost.



10.

11.

12.
13.

14.

15
16.

7.

18.

Zaméstnanci, studenti, navétévy i uZivatelé pronajatych prostor dbaji, aby nezanechali nezajisténé
osobni véci. K ulozeni svrékd slousl whradné $atny s obsluhou (pfizemi NB a IB). Pro uloZeni osobnich
zavazadel studentd a navétdvnikd jsou k dispozici uzamykatelné skiffiky (maximalni rozmér zavazadla:
80x50x30 cm.) umisténé v pfizemi 1B, CIKS, NB a suterénu SB. K uloZeni rozmérnéjSich zavazadel je
uréena pouze $atna v Italské budové, areal na Zizkové. V aredlu na JiZnim Mésté jsou k dispozici
uzamykatelné skfifiky umisténé v pfizemi (maximdIni rozmér zavazadla: 56x45x21 cm.).

Ufedni razitka, finanéni hotovost a ceniny musi byt zabezpegeny proti zcizeni a uloZeny podle rozhodnuti
vedouciho pfislusného pracovisté.

Zapijéeni vypoéetni, audiovizudlni, reprodukéni &i jine techniky mimo aredl VSE povoluje kvestor.
Zaméstnanci i studenti jsou povinni vynaseni a vyvéazeni téchto pfedmétl mimo objekt VSE oznamit
straznému, ktery o tom udini zdznam do dokumentl o pribéhu sluzby.

Je zakdzadno vodéni psti do aredlu VSE. Vyjimku tvofi vodici psi nevidomych osob.

Jizdni kola se bezplatné odstavuji u vjezdové vrétnice z ndm. W. Churchilla nebo ve stojanech na
venkovni ¢asti parkovisté B Rajské budovy. Vnaseni jizdnich kol do budov V3E je zakdzano! Jizdni kolo
musi byt majitelem zabezpeceno proti zcizeni.

V budovéch je zakadzano jezdit na pFepravnich prostiedich (kolobézky, skateboardy, koleCkové brusle,
hoverboardy, apod.).

Vjezd automobili se fidi pfedpisem PK 05/2020 Provoz parkovist.

NoZeni zbrani v aredlu VSE je zakdzano, vyjimky jsou dany zdkonem ,,0 stfelnych zbranich a stfelivu®.
Driitelé stfelnych zbrani jsou pfi vstupu do aredld VSE povinni tuto skuteénost ohlésit vedoucimu U00
a zarovenr Vysoka kola ekonomicka v Praze umozni kratkou zbraf uloZit do ukladaciho zafizeni v
prostoru vratnice ve Staré Budové.

Fotografovani a natdceni v arealu VSE véetné budov je mozné pouze s povolenim Oddéleni marketingu
a Public relations (UR REK-PR), dle SR 1/2016 Pravidla propagace, natdceni a fotografovdni v prostordch
VSE v Praze.

VZichni uZivatelé pronajatych prostor v arealu VSE jsou povinni dodrZovat rezimova opatfeni dana touto
smérnici.

Clanek 4 — Hospodafeni s klii

V aredlu VSE je zaveden jednotny kli¢ovy systém spravovany UOO a autonomni kli¢ovy systém knihovny
CIKS. Klice jsou majetkem VSE. Zaméstnanclim, piipadné dals$im povolanym osobam jsou klice
zap(jéovany proti podpisu po predloZeni souhlasu s vydanim od vedouciho pracoviité, pod které
mistnost spada. Kli¢ prebirad a vraci pracovnik osobné, odpovidd za ztratu, zneuziti & zcizeni klice.
Nejéast@jsi davody k vraceni klite jsou napf. ukon&eni pracovniho poméru, redislokace pracovisté,
ukonéeni prace v dané mistnosti apod., je povinnosti tohoto pracovnika pfislusny kli¢ vratit. Je zakazéno
kii¢e si vzajemné pljéovat & pofizovat duplikdty. Nedodrzeni tohoto ustanoveni mize byt povazovano
za hrubé poruseni pracovni smlouvy.

Ztratu, zcizeni &i zneuziti kli¢e je osoba, které byl kli¢ zapajéen, povinna neprodlené oznamit svému
nadifzenému a U0O, dale okamzité uini nezbytna opatfeni ke zneuZiti kli€e a odvraceni moZného
pokozeni VSE. V piipadé trestného &inu na své osobé dolozi na U0O protokol od policie CR.

Pridélené mistnosti oteviraji a uzamykaji zaméstnanci sami podle potfeby. Vybrané ucebny a studovny
stanovené feditelem Centra informatiky, vybavené vypocetni a dalsi technikou oteviraji a uzamykaji
pFisludni pracovnici Centra informatiky. Ostatni u¢ebny a posluchdrny oteviraji a uzamykaji pracovnici
BA podle harmonogramu vyuky.

Skupinové klice jsou k pouzivani zaptjcovany pro vykon sluzby strdZznym a vyjimeéné dalsim osobam
podle rozhodnuti U0Q. Tyto kli¢e je zakdzano déle pdjcovat jinym osobam.

Ke kratkodobému pouZiti max. na jeden den, k zajisténi provoznich dkolli, pfistupu k technickym
zafizenim a k zafizenim Gdrzby, jsou na straZnici uloZeny klice od viech dvefi. Opravnénym osobam tyto
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klice zap(jCuje strainy proti povoleni k prevzeti klice vydaného UQO nebo proti podpisu osobam
uvedenym ve jmenném seznamu vyhotoveném UQO, vyjime&né na zdkladé tstniho pozadavku U00. O
vydani kli¢ii na zakladé vyse uvedeného povoleni nebo seznamu pofidi strazny zdznam s uvedenim nazvu
(Cisla) klice, jména osoby, Ucelu zapdjéeni a ¢asovych Udajil o vydani a vrdceni klice.

6. Kli¢e pro dklid jsou uloZeny ve vrétnici, jsou uspofadany podle jednotlivych klidowych tdseki. Klige
vydava strazny zaméstnanci dklidové firmy proti povoleni k prevzeti klicd. Pracovnik tklidové firmy je
povinen:

a. O kratkodobém poutziti v kli¢ovém systému je vidy informovan vedouci U00, kratkodobé
poutiti klicové systému je vidy za pfitomnosti pracovnika BA.

b. Zabezpeit kli¢e proti ztraté, poskozeni, odcizeni & zneuiti.

c. DodrZovat zdkaz oddélovani jednotlivych kli¢i ze svazku, pofizovéni duplikat( a zapljcovani
klith druhym osobam & vynadeni kli¢t mimo areal VEE.

d. Neprodlené ozndmit ztratu, odcizeni ¢ zneuiti kli¢d svému nad¥izenému a stra¥nému VEE a
ucinit prvotni nezbytnd opatieni k odvraceni dali Skody na majetku VSE.

e. Odevzdat klice strdZznému VSE ihned po ukoné&eni tklidu.

f. V pfipadé zastupu pracovnika uklidové firmy, strazny VSE zapujci dalsi svazek od tklidového
tuseku zastupujicimu pracovnikovi proti jeho podpisu, a to na zakladé osobniho vyZadani
vedouciho uklidové smény. Vedouci ma opravnéni na poufiti véech kli&d urcéenych k tklidu.

7. Z jednotného klitového systému jsou vyjmuty kli¢e od dvefi mistnosti a prostorl pronajatych jinym
organizacim a klice od mistnosti obhospodafovanych hmotné odpovédnymi zaméstnanci. Za
hospodafeni s témito kli¢i a za jejich pouzivani odpovidaji jejich dritelé. Duplikaty téchto kli¢d jsou pro
pfipady mimoradnych situaci uloZeny na vratnici v zapeceténych obalkdch. Na obalu musi byt uvedena
jména osob opravnénych klice vyzvednout. StrdZznym je zakdzano zapijéovat tyto klice nepovolanym
o0sobam. Zéznam o ulozeni a manipulaci s témito kliéi vede strazny.

Clanek 5 — Odcizeny majetek

1. UO0O zajituje ochranu majetku v evidenci VSE v Praze. Skody na majetku Skoly musi byt nahlageny
vedoucimu pracovisté a zarovefi neprodlen& na U0O, o dalim postupu rozhodne U0OO.

2. Skody na majetku 3koly, zameéstnancd, studentd pfip. tietich osob jsou fe$eny v souladu ZP nebo
obcanskym zakonikem. Jedna se zejména o piipady, kdy zaméstnavatel odpovida za $kodu, kterd vznikla
pfi pInéni pracovnich povinnosti nebo v souvislosti s odvracenim Skody hrozici zaméstnavateli nebo
nebezpedi hrozici Zivotu &i zdravi a déle za $kodu na vécech, které se obvykle nosi do prace a které si
zaméstnanec nebo student odloZil pfi pInéni pracovnich povinnosti nebo v pfimé souvislosti s nim a na
misté k tomu uréeném & obvyklém.

CAST II. T Il. — Postup pfi ztraté & nalezu

Clanek 6 — Uvodni ustanoveni

1. Ztraty a ndlezy véci jsou obecné upraveny zdkonem ¢. 89/2012 Sh., obcansky zdkonik, v platném znéni.
Tato smérnice, vydanad VSE, podrobn& upravuje postup nélezce pfi nalezeni véci a jeji navraceni
vlastnikovi, a to v souladu s platnou pravni Upravou a doporucujicimi stanovisky organ verejné moci
Ceské republiky.



Clanek 7 — Ztracené a nalezené véci

1. Ztracenou véci se rozumi véc, kierou osoba ztratila, bez imyslu véc opustit.

2. M4 se za to, ¥e si kazdy chce podriet své vlastnictvi, a Ze nalezena véc neni opusténa. Ten, kdo najde
ztracenou véc, je povinen ji vydat vlastnikovi nebo tomu, kdo ji ztratil, a nesmi ji bez dalSiho povazovat
za opusténou a pfiviastnit si ji.

3. Nalezne-li n&jakou véc nékolik osob zarovefi, jsou povinny spoleéné nebo jednotlivec dle jejich vzajemné
dohody k vraceni véci.

4. Nelze-li z okolnosti poznat, kdo véc ztratil — komu md byt vricena, ozndmi nalezce bez zbyteCnéha
odkladu nélez piisluinému pracovisti, které nasledné postupuje jako nalezce uvedené véci. Pfislusnym
pracovi§tém VSE, kde je mozno nalezy odevzdavat je:

a. U0O0 v aredlu na Zizkové, mistnost & NB 20,
b. SAJM v aredlu na JiZznim Mést&, mistnost . 0106.

5. UOO/SAJM pfijima véci nalezené v budovach VSE a nalezy pochazejici z ostatnich prostor, které k VSE
naleii —aredl $koly Zizkov a aredl 3koly Jizni Mésto.

Clanek 8 — Odpovédnost za vzniklé $kody a ztraty véci

1. Ztracenou véc vrati nalezce tomu, kdo ji ztratil, nebo vlastnikovi (déle jen ,vlastnik”), a to proti dhradé
nutnych naklad( v souvislosti s nalezem. Nelze-li vlastnika véci urcit, pfedd nalezce ztracenou véc
U00/SAIM, proti pisemnému potvrzenf s tim, Ze nasledné VSE vystupuje jako nélezce.

2. VSE odpovida za vzniklé Skody a ztréty véci, které jsou uloZeny ve stiezenych Satndch, uzamykatelnych
skiinich (v piipadé, ze byly pFes fadné zabezpedeni nasilné otevieny) a za véci uloZené v U00/SAIM, a
to v souladu s OZ.

Clanek 9 — Postup pfi ndlezu véci

1. Pii odevzdani nalezené véci do UOO/SAIM bude s ndlezcem sepsan protokol o pfevzeti nalezené véci.
2. Pokud je nalezem:

a. Obé&ansky prakaz, Fidi¢sky prikaz, cestovni pas — bude pfedan policii, matriénimu Gfadu, nebo
zastupitelskému dfadu.

b. Penéienka nebo jiny pfedmét obsahujici i neobsahujici finangni hotovost, cennosti, véetné
dokladd — bude pfedan méstské polici jako pfislusnému organu obce.

c. Platebni karta — bude pfedéna subjektu, ktery platebni kartu vydal.

Prikazy a karty — napf. ISIC, priikaz do knihovny, permanentka do posilovny, vérnostni karty a
dalsi — budou pfedany subjektu, ktery kartu nebo prikaz vydal. Nebude-li zjistitelné, kdo kartu
nebo prikaz vydal, bude karta nebo prikaz pfeddn obecnimu dfadu obce s rozsifenou
plisobnosti (agenda ztrat a nalezd Magistratu hl. m. Prahy).

e. Ostatni nalezené véci (elektronika, o3aceni, knihy, kli¢e, bryle, $perky, apod.) — budou po 14
dnech od data jejich nalezu pfedédny obecnimu Gfadu obce s rozéifenou plsobnosti (agenda
ztrat a nalezd Magistratu hl. m. Prahy).

3., Nalezené doklady a priikazy budou po nezbytné nutnou dobu ulozeny v trezoru na V3E.
4. Jako nalez se nepfijimaji:

a. Potraviny, véci silné znedisténé, zapdchajici, vihké a plesnivé, véci viditelné poSkozené s
nemoznosti jejich identifikace. Déle véci zdravi ohrozujici a nebezpelné, napfr.
neidentifikovatelné tekutiny.



Clanek 10 — Postup pfi ztraté véci

Na ztracenou véc je mozno se dotdzat pfisluiného pracovité (U0O v aredlu Skoly Zizkov, SAIM v areélu
Skoly Jizni Mésto), popf. zde zanechat na sebe kontakt a popis ztracene véci pro pfipad, ¥e by byla
ztracend véc nalezena a odevzddna nésledna.

Clanek 11 - Postup pfi vyzvednuti nalezené véci

Tento ¢lanek se vztahuje pouze na nalezené véci predévané pfimo ze strany VSE jejich vlastniku. nebo
jejich driiteli (dale jen ,Viastnik®).

Pfivyzvednuti nalezené véci viastnikem Jje nutné prokazat vlastnickeé nebo uZivaci pravo k této véci {napf.
doloZenim pravniho titulu nabyti viastnického nebo jiného uzivaciho prava kvéci — napf. doklad o
zakoupeni véci, estné prohlaieni apod.), a to za soucasného podrobného popisu ztracené véci. Vlastnik
véci prokdaze pfi vyzvednuti nalezené véci svou totoznost.

Po ovéfeni vlastnického nebo jiného opravnéného uzivaciho prava bude nasledné s vlastnikem véci
sepsan protokol o vydani nalezené véci jejimu vlastnikovi, viz pfiloha &. 3. Pokud se jiz nebude nalezena
véc nachazet v UOO/SAIM, bude jeji viastnik odkazan na pfisludny orgdn vefejné moci, kterému byla
pfedmétnd véc pfedana do Uschovy v souladu s &ldnkem 9, viz pfiloha ¢. 4.

Clanek 12 — Evidence ztracenych a nalezenych véci na VSE

UOO/SAIM vede evidenci ztracenych a nalezenych véci pisemnou formou v podobé knihy, ktera obsahuje:

1.

Pofadové €islo ndlezu, datum a &s piijeti nilezu, podrobny popis véci, véetné popisu pfipadného
poskozeni nalezené véci, datum pfedéni ndlezu (bud vlastniku véci, nebo pfisludnému organu vefejné
moci, kterému byla véc predana).
Potvrzeni o pfedani nalezené véci piisluinému organu vefejné moci.
Jméno, pfijmeni a ¢itelny podpis piebirajiciho dle platného dokladu:
a. Vpfipadé prevzeti nalezené véci ze strany V3E: podpis opravnéného pracovnika UOO/SAIM.
b. V pfipadé vydani nalezené véci ze strany VSE: podpis vlastnika véci nebo podpis opravnéného
pracovnika oddéleni ztrét a ndlezd orgénu vefejné moci.
Jméno, pfijmeni a &itelny podpis pfedavajiciho dle platného dokladu:
a. V pfipadé pfedani nalezené véci VSE: podpis nélezce.
b. V pfipadé vydani ndlezu ze strany V3E: podpis opravnéného pracovnika UOO/SAIM.
Soucasti evidence ztracenych a nalezenych véci na V3E budou i tyto doklady:
a. Potvrzeni o pfevzeti nalezené véci ze strany VSE.
Protokol o vydéni nalezené véci vlastnikovi.
Protokol o vydani nalezené véci ze strany VSE pFisluénému organu verejné moci.
Protokol sepsany Polici CR o pfevzeti nalezené véci z UOO.

oo o

Clanek 13 — Daléi ustanoveni

1

Tato smérnice opraviiuje pracovniky UOO/SAIM k pfistupu do databdze Integrovaného studijniho
informaéniho systému (InSIS), a to pouze za Géelem ziskdvani informaci slousicich k identifikaci osobnich
dat vedoucich ke zkontaktovani vlastnika nalezu.



Informace k identifikaci osoby viastnika nalezené véci bude vyluéné vyuZita k pfeddni ztracenych a
nalezenych véci. Opravnény pracovnik UPP je opravnén pracovat s osobnimi tdaji ziskanymi z databaze
Integrovaného studijniho informacniho systému (InSIS) tak, aby v 73dném pfipadé nedoslo k jejich
zneusiti — tj. nebude ziskané informace poskytovat tfetim osobam nebo je vyuZivat ve svij vlastni
prospéch, a déle je nebude vyuZivat za jingm Gielem neZ ke kontaktovani vlastnika véci.

CAST lIl. — Piilohy a zavére&na ustanoveni

Clanek 14 — PFilohy této smérnice

BPwonoe

Z4dost o povoleni ke vstupu do budovy VSE v mimopracovni dobé.
Protokol o pfevzeti nalezené véci ze strany VSE.

Protokol o vydani nalezené véci vlastnikovi.

Protokol o vydani nalezené véci ze strany VSE organu vefejné moci.

Clanek 15 — Zavéredna ustanoveni

1.
2.

Tato smérnice rugi smérnici SR 6/2018 - Ochrana a ostraha majetku VSE v Praze
Tato smérnice rug smérnici SR 1/2015 - Ztrdty a ndlezy na VSE v Praze.
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