Příloha č. 5 - Vzor žádosti o provedení výběru archiválií ve skartačním řízení 


Adresní údaje 
příslušného dozorového archivu





Č.j.: .............. Vyřizuje: . . ............../tel.: ... . ... . .... 



Žádost o provedení výběru archiválií ve skartačním řízení 
(skartační návrh dokumentů všech skartačních znaků)  
Na základě zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, vyhlášky č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby, ve znění pozdějších předpisů, a  v souladu  se  Spisovým  řádem  Vysoké školy ekonomické v Praze navrhujeme k posouzení v rámci skartačního řízení spisy uvedené v příloze.   
Do skartačního řízení byly zahrnuty dokumenty a spisy. . . . . . . . . . . (název organizační součásti univerzity, pracoviště) z let .................................. s uplynulou skartační lhůtou, které nejsou nadále provozně potřebné pro další činnost univerzity. Dokumenty jsou uloženy (kde jsou navrhované dokumenty uloženy).   
Přiložený seznam dokumentů navržených ke skartaci zahrnuje jak dokumenty S, tak i dokumenty A, u dokumentů V byl proveden předběžný výběr.  

Žádáme o odborné posouzení navrhovaných dokumentů. 




Podpis správce spisovny















1) Dokumenty skartačního znaku A:
	Pořad. číslo  
	Spisový znak  
	Název dokumentu 
	Časový rozsah  
	Skartační znak  
	Množství 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	













2) Dokumenty skartačního znaku S:
	Pořad. číslo   
	Spisový znak  
	Název dokumentu 
	Časový rozsah  
	Skartační znak  
	Množství 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




























