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(dale jen "VSE") a v oblasti ostrahy a ochrany vymezuje povinnosti a prava zaméstnancd a studentd VSE v
Praze a v nékterych oblastech i tfetich osob. Stanovuje reZzimova opat¥eni VSE.
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I. OVODNIi USTANOVENI

1. Vysoka kola ekonomickd v Praze (VSE) zabezpetuje ostrahu a ochranu svého majetku silami a
prostfedky bezpe&nostni agentury (BA) za aktivni U¢asti Gtvaru ochrany a obrany (U0O),
zaméstnancl i studentd. Cilem ochrany a ostrahy majetku je predchazet a zabrariovat jeho
poskozovani, ni¢eni, zneuzivani ¢i kradezi. Ochrana a ostraha majetku je zabezpecovana systémem:
— ¢innosti BA,

— protipoZarnich opatreni,

— elektronické zabezpecovaci signalizace (EZS), elektronické pozarni signalizace (EPS), priimyslové
televize (CCTV) a systémem mechanickych zabran,

—rezimovych a organizacnich opatteni.

2. 2.1. Pracovisté urgentni technické podpory je dostupné na cisle 224 09 8999 (linka 8999), které je
v provozu kazdy pracovni den od 7.00 hod. do 19.00 hod v mistnosti NB 72.

2.2. Krizova linka na pracovniky BA je dostupna na Cisle 224 09 5555 (linka 5555), poZadavek vyfizuje
pracovisté BA, které hovor pfijalo.

3.V navaznosti na systém ochrany a ostrahy majetku VSE jsou realizovana opatteni pfi vzniku
mimoradnych situaci, jako jsou Zivelni pohromy, ekologické nebo primyslové havarie, nehody nebo
jind nebezpedi ohroZujici Zivoty ¢i zdravi, majetek, Zivotni prostiedi nebo vnitfni bezpecnost.

4. Ochranu a ostrahu majetku VSE koordinuje UOO. Spolupracuje p¥i tom s uréenymi pracovniky BA a
vedoucimi pracovniky.

5. Vedouci pracovnici jsou povinni v rozsahu své plsobnosti — ve smyslu Zakoniku prace
(ZP)* zabezpelovat pfijeti v€asnych a tginnych opatfeni k ochrané majetku VSE, pfitom spolupracuji s
U0O0 a BA.

6. Zaméstnanci jsou povinni * pocinat si tak, aby nedochazelo ke $kodam na zdravi, majetku ani
k bezd@ivodnému obohaceni’. Hrozi-li $koda, je zaméstnanec povinen na ni upozornit pracovniky BA.

7. Bezpec&nostni agentura svymi silami a prostfedky vyviji ¢&innost k ochrané a ostraze VSE podle
objektové smérnice pro vykon sluzby.

II. VYKONNE ORGANY OSTRAHY

1. Varedlu VSE Zizkov a VSE Jizni Mésto vykonava ostrahu BA. Ve své €innosti se fidi platnymi
smérnicemi pro vykon sluzby. Zakladnim ¢ldnkem ostrahy objektu je strazny, ktery je podfizen
veliteli objektové organizace, vedoucimu odboru spravy majetku a UOO.

2. Strainy je opravnén:

— zadrZet osobu v souladu se zédkonnym ustanovenim “ a neprodlené informovat svého nadFizeného,
odpovédného pracovnika VSE a Policii CR,

— pouZzit v souladu se zakonnym ustanovenim obranné prostfedky k vlastni obrané nebo obrané osob
a majetku VSE, proti kterym Utok sméfuje. Neprodlené informovat svého nadfizeného a
odpovédného pracovnika,

— provadét na vystupnich mistech z arealu VSE z diivodu ochrany majetku preventivni prohlidky” véci
prichazejicich a odchazejicich osob nebo interiéru a zavazadlového prostoru pfijizdéjicich a
vyjizdéjicich vozidel, pti dodrieni zasad ochrany osobnosti®,

— vyZadovat na osobach pohybuijicich se v aredlu VSE dodrZovéni rezimu stanoveného zakony a
vnit¥nimi predpisy VSE. P¥i podezieni z ¢Ginnosti sméFujici proti zajmim VSE poZadovat vysvétlent.


https://www.vse.cz/admin/predpisy/editace_predpisu.php?id=239#sdfootnote1sym
https://www.vse.cz/admin/predpisy/editace_predpisu.php?id=239#sdfootnote2sym
https://www.vse.cz/admin/predpisy/editace_predpisu.php?id=239#sdfootnote3sym
https://www.vse.cz/admin/predpisy/editace_predpisu.php?id=239#sdfootnote4sym
https://www.vse.cz/admin/predpisy/editace_predpisu.php?id=239#sdfootnote5sym
https://www.vse.cz/admin/predpisy/editace_predpisu.php?id=239#sdfootnote6sym
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3. Strainy je povinen zejména:
— chranit majetek VSE, zabrafiovat jeho poskozovani, nedovolenému ptemistovéni, odcizovani nebo
jinému zneuzivani,
— sledovat stav EZS, EPS a sledovat prostory skoly pomoci kamerového systému,
— otevirat a uzavirat vstup do aredalu VSE podle této smérnice nebo pokynti nadfizeného,
—vydavat a prebirat klice od sluzebnich mistnosti,
— zabezpecovat osvétleni arealu s pfihlédnutim k ¢asovym, provoznim a klimatickym podminkam,
— poskytovat informace o provozu skoly,
— tésné spolupracovat s pracovniky pocitacovych uceben a knihovny s dirazem na zajisténi reZimu a
ochrany majetku,
— dodrzovat zdkaz vstupu nepovolanych osob do vratnic, neprebirat do Uschovy jakékoliv predméty,
nepouZivat telefonni pfistroje k soukromym ucellm,
— odmitat poZadavky nepovolanych osob, které jsou v rozporu s touto smérnici.
— vést prfedepsanou dokumentaci podle objektové smérnice,
— v mimopracovni dobé zapisovat pfipadny Uraz do , Knihy Grazd“.

III. REZIMOVA OPATRENI

1. Budovy v aredlu VSE Zizkov jsou otevieny:
— v pracovni dny od 6.00 hod. do 22. 00 hod.
— pro pracovniky uklidové firmy v pracovni dny od 4. 30 hod. do 22. 00 hod.
— v sobotu od 7. 00 hod do 16. 00 hod.
V nedéli a ve svatek je Skola uzaviena, mimo vyjimky v bodé Ill. 3.
2. Budova aredlu VSE Jizni Mésto je oteviena:
— v pracovni dny od 6.00 hod. do 20. 00 hod.
— pro pracovniky uklidové firmy v pracovni dny od 4. 30 hod. do 20. 00 hod.
— v sobotu od 7. 00 hod do 14. 00 hod.
V nedéli a ve svatek je Skola uzaviena, mimo vyjimky v bodé Ill. 3.
Vstup do budovy je zajistén prostifednictvim Cipové karty.

3. Zaméstnanclm je povolen vstup na jejich pracovisté v nedéli a ve svatek v dobé od 8.00 hod. do
16.00 hod. pouze prostiednictvim &ipové karty u vratnice SB, 1B a JM. Cipovou kartu ke vstupu do
aredlu je nutné pouzit také v patek od 18.00 hod. a v sobotu od 13.00 hod.

4. Vstup do aredlu VSE Zizkov.

4.1 Stard Budova z namésti W. Churchilla (linka 5716),
4.2 Vjezdovra vratnice z nam. W. Churchilla (linka 5719),
4.3. Budova ltalska z ulice Italska (linka 5715).

Pouzivat jinych vstupl je zakdzano.

5. Vstup do arealu VSE Jizni Mésto.

5.1 Budova Jizni Mésto z ulice Ekonomicka (linka 4222).

6. Krizova linka na pracovniky BA je dostupna na Cisle 224 09 5555 (linka 5555), poZadavek vytizuje
pracovisté BA, které hovor pfijalo.

7. Nejpozdéji 15 minut ptred uzaviraci hodinou jsou zaméstnanci, studenti, navstévnici i uzivatelé
pronajatych prostor povinni aredl opustit. Vyjimku mze povolit rektorka nebo kvestor na navrh
pfislusného vedouciho pracovnika pisemnym povolenim (viz pfiloha). Toto povoleni Zadatel predlozi
k registraci UOO, pred uzaviraci hodinou se jim prokaze na vratnici, kde povoleni odevzd4 a upfesni
misto svého pobytu v aredlu VSE a predpokladanou dobu odchodu.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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Zaméstnanci a studenti jsou povinni se na pozadani prokazovat straznym identifikaéni kartou VSE.
PFi opusténi pracovist dbaji zaméstnanci, aby byla fadné uzaviena okna, vypnuta pfislusna technika,
spravné uloZeny a bezpecné uzamcéeny cenné predméty a dodrzena protipozdrni opatreni.
Zaméstnanci jsou povinni i pfi kratkodobém opusténi pracovisté zajistit prislusSnou mistnost
uzamcenim vchodovych i spojovacich dvefi proti vniknuti nepovolanych osob. Za dlsledky
nedodrZeni tohoto ustanoveni nese zaméstnanec pfimou odpovédnost.

Zaméstnanci, studenti, ndvstévy i uzivatelé pronajatych prostor dbaji, aby nezanechali nezajisténé
osobni véci. K uloZeni svrskl pripadné osobnich zavazadel studentl a navstévnika slouzi vyhradné
Satny s obsluhou nebo uzamykatelné skfifiky umisténé v pfizemi menzy, knihovné, pfizemi NB a
suterénu SB.

Utedni razitka, finanéni hotovost a ceniny musi byt zabezpe&eny proti zcizeni a ulozeny podle
rozhodnuti vedouciho pfislusného pracovisté.

ZapUjceni vypocetni, audiovizualni, reprodukéni €i jiné techniky mimo areal VSE povoluje kvestor.
Zaméstnanci i studenti jsou povinni vynaseni a vyvazeni téchto pfedmétli mimo objekt VSE oznamit
straznému, ktery o tom ucini zaznam do dokument( o pribéhu sluzby.

Je zakdzéno vodéni pst do arealu VSE. Vyjimku tvofi vodici psi nevidomych.

Jizdni kola se odstavuji na uréceném misté u vjezdové vratnice z nam. W. Churchilla. Vnaseni kol do
budov VSE je zakdzano! Kolo musi byt zabezpeé&eno proti zcizeni.

V budovach je zakdzano jezdit na prepravnich prostiedich (kolobézky, skateboardy, koleckové brusle,
hoverboardy, apod.).

Vjezd automobilt je povolen

16.1.1. Zaméstnancim na vyzadani. Parkovaci karta je jednorazové zpoplatnéno ¢astkou stanovenou
pfikazem kvestora.

16.1.2. Firmam a jejich zaméstnanclm provadéjicich ¢i zabezpecujicich servis nebo rekonstrukce
provozné-technickych zafizeni v arealu VSE je parkovaci karta vydana UOO na zékladé vyzadani
odbornymi Gseky VSE spolupracujicimi s témito firmami.

16.1.3 Studenti s platnou ¢ipovou identifikacni kartou jsou opravnéni uzivat parkovisté D k odstaveni
svého vozidla.

16.1.4 Studenti s prikazem ZTP jsou opravnéni uzivat k odstaveni svého oznaceného vozidla
vyhrazené misto, oznacené pfislusnou dopravni znackou a parkovaci kartou.

16.2. Parkovaci karta se vydava na jeden kalendarni rok a Ize je vydat kdykoliv. Zadsady postupu
vydavani a vymén parkovaci karet jsou upraveny prikazem kvestora.

16.3. Aredl VSE provozuje Etyfi parkovisté v arealu Zizkov a jedno parkovi§té v arealu Jizni Mésto.
16.3.1. Parkovisté A: pondéli — patek 6.00 — 21.45 hod, sobota 7.00-15.45 hod. (pFistup zajistuje
vratnice s obsluhou nebo ¢tecka Cipovych karet)

16.3.2. Parkovisté B: pondéli — patek 6.00 — 21.45 hod. (pfistup pomoci ctecky Cipovych karet)
16.3.3. Parkovisté C: pondéli — patek 6.00 — 21.45 hod. (pfistup zajistuje vratnice s obsluhou)
16.3.4. Parkovisté D: non-stop. (pfistup pomoci ¢tecky Cipovych karet)

16.3.5. Parkovisté E: non-stop. (parkovisté na Jiznim Mésté)

16.5. Povinnosti fidi¢e — drzitele parkovaci karty:

— prokazovat se parkovaci kartou organtim ostrahy VSE a dbét jejich pokyni,

— odstavit vozidlo na misté k tomu uréeném. Je nepfipustné odstavovat vozidlo v aredlu mimo
vyznacené parkovisteé,

— umistit na viditelném misté vozu parkovaci kartu,

— dodrzovat v arealu VSE rezim stanoveny dopravnimi znac¢kami,

— hlasit véechny zmény tykajici se parkovaci karty UOO,

— neponechdvat v odstaveném vozidle cenné predméty,

4
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— nevjizdét do gardzi s vozidlem na propan-butanovy pohon a ve vozidle neskladovat hoflaviny,
— v garazich je zakazano parkovat po uzavfeni Skoly tj. pres noc, soboty, nedéle a ve dnech, na které
pfipadne statni svatek.
Nedodriovani téchto povinnosti mdze byt povazovano za poruseni zakladnich povinnosti’ a mGze
vést k odebrani parkovaci karty.
16.6. V piipadé obsazeni parkovi$té VSE nevznika driiteli parkovaci karty narok na parkovaci misto.
17. Noseni zbrani® do aredlu VSE je zakdzano; vyjimkou jsou ptislugnici ozbrojenych sil, zajistujicich
bezpeénost a ochranu obé&an(, ktefi byli za timto G¢elem do arealu VSE pfivolani.
18. Fotografovani a nataceni v aredlu VSE véetné budov je mozné pouze s povolenim Oddéleni public
relations (UR REK-PR).
19. VSichni uzivatelé pronajatych prostor v arealu VSE jsou povinni dodrZovat rezimova opatfeni dand
touto smérnici.

IV. HOSPODARENI S KLiCI

1. Varedlu VSE je zaveden jednotny kli¢ovy systém spravovany UOO a autonomni kli¢ovy systém
knihovny CIKS. Kli¢e jsou majetkem VSE. Zaméstnancim, pfipadné dal$im povolanym osobam jsou
klice zapGjcovany proti podpisu po predloZeni souhlasu s vydanim od vedouciho pracovisté, pod
které mistnost spada. Kli¢ prebird a vraci pracovnik osobné a odpovida za jeho zabezpeceni proti
ztraté, zcizeni Ci zneuZiti; pominou-li divody k zapujceni klice napf. ukonceni pracovniho pomeéru,
redislokace pracovisté, ukonceni prace v dané mistnosti apod., je povinnosti tohoto pracovnika
prislusny kli¢ vratit. Je zakazano klice si vzajemné pujcovat Ci pofizovat duplikaty. NedodrZeni tohoto
ustanoveni mlzZe byt povazovano za poruseni zakladnich povinnosti.

2. Ztratu, event. zcizeni ¢i zneutZiti klice je osoba, které byl kli¢ zapUjcen, povinna neprodlené oznamit
svému nadfizenému a UOO. Zaroveri uini okamzité nezbytna opatteni k zamezeni zneuziti klice a
odvraceni moZného poskozeni VSE.

3. Pridélené mistnosti oteviraji a uzamykaji zaméstnanci sami podle potreby. Vybrané ucebny a
studovny stanovené feditelem Cl, vybavené vypocetni a dalsi technikou oteviraji a uzamykaji
pfislusni pracovnici Centra informatiky. Ostatni u¢ebny a poslucharny oteviraji a uzamykaji strazni
podle harmonogramu vyuky.

4. Skupinové klice jsou k pouZzivani zapUtjcovany pro vykon sluzby straznym a vyjimecné dalSim osobam
podle rozhodnuti UOO. Tyto kli¢e je zakdzano dale plj¢ovat jinym osobam.

5. Ke kratkodobému pouZziti max. na jeden den, k zajisténi provoznich ukold, pfistupu k technickym
zafizenim a k zatizenim udrzby, jsou na straznici uloZeny klice od vsech dvefi. Opravnénym osobam
tyto kli¢e zapdj€uje strazny proti povoleni k prevzeti kli¢t vydaného UOO nebo proti podpisu osobdam
uvedenym ve jmenném seznamu vyhotoveném UOO, vyjimeéné na zakladé dstniho pozadavku UOO.
O vydani klich na zakladé vyse uvedeného povoleni nebo seznamu pofidi strazny zdznam s uvedenim
nazvu (Cisla) klice, jména osoby, Gcelu zapUjceni a ¢asovych udajli o vydani a vraceni klice.

6. Kli¢e pro uklid jsou uloZeny ve vratnici. Jsou usporadany podle jednotlivych uklidovych tsekd. Klice
vydava strazny zaméstnanci uklidové firmy proti povoleni k prevzeti kli¢. Pracovnik tklidové firmy je
povinen:

— zabezpecit kli¢e proti ztraté, poskozeni, odcizeni ¢i zneuZiti,

— dodrzovat zakaz oddélovani jednotlivych kli¢l ze svazku, pofizovani duplikat(i a zapGjéovani klich
druhym osobdm & vynaseni kli¢d mimo areal VSE,

— neprodlené oznamit ztratu, odcizeni & zneuZiti kli¢d svému nadfizenému a straznému VSE a uginit
prvotni nezbytna opatteni k odvraceni dalsi $kody na majetku VSE,


https://www.vse.cz/admin/predpisy/editace_predpisu.php?id=239#sdfootnote7sym
https://www.vse.cz/admin/predpisy/editace_predpisu.php?id=239#sdfootnote8sym
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— odevzdat kli¢e straznému VSE ihned po ukonéeni tklidu,

— v pFipadé zastupu pracovnika tklidové firmy strazny VSE zapdjéi dalsi svazek od tklidového Gseku
zastupujicimu pracovnikovi proti jeho podpisu, a to na zakladé osobniho vyZzadani vedouciho
uklidové smény. Vedouci ma opravnéni na pouziti vsech kli¢ uréenych k dklidu.

Z jednotného klicového systému jsou vyjmuty kli¢e od dvefi mistnosti a prostor( pronajatych jinym
organizacim a kli¢e od mistnosti obhospodarovanych hmotné odpovédnymi zaméstnanci. Za
hospodareni s témito kli¢i a za jejich pouzivani odpovidaji jejich drzitelé. Duplikaty téchto klica jsou
pro pfipady mimoradnych situaci uloZzeny na vratnici v zapeceténych obdlkdch. Na obalu musi byt
uvedena jména osob opravnénych klice vyzvednout. Straznym je zakazano zapUjcovat tyto klice
nepovolanym osobam. Zaznam o uloZeni a manipulaci s témito kli¢i vede strazny.

V. Odcizeny majetek

Odcizeny majetek je vyhradné majetek, kterého se zmocnila jind osoba nez jeji vlastnik. Majetkova trestnd
¢innost musi byt oznamena UOO, které zajisti dalsi postup.

1. Skody na majetku $koly, zaméstnanc(, student( pfip. tfetich osob jsou fedeny v souladu s Hlavou lI.

ZP nebo obcanskym zakonikem. Jedna se zejména o pfipady, kdy zaméstnavatel odpovida za Skodu,
ktera vznikla pfi plnéni pracovnich povinnosti nebo v souvislosti s odvracenim skody hrozici
zaméstnavateli nebo nebezpedi hrozici Zivotu ¢i zdravi a dale za Skodu na vécech, které se obvykle
nosi do prace a které si zaméstnanec nebo student odlozil pfi plnéni pracovnich povinnosti nebo

v pfimé souvislosti s nim a na misté k tomu uré¢eném ci obvyklém.

Poskytnuti ndhrady Skody resi na zakladé zadosti poskozeného a vyjadieni vedouciho pracovisté a
pripadné usneseni Policie CR Pravni oddéleni.

Zaméstnanci ani studenti nesméji bez souhlasu VSE uZivat pro svou osobni potfebu pracovni a dalsi
prostiedky VSE véetné vypocetni techniky ani jeho telekomunikaéni zaFizeni. DodrZovéni tohoto
zakazu je VSE opravnéna pfiméfenym zplsobem kontrolovat.

VI. ZAVERECNA USTANOVENI

Tato smérnice rusi Organizaéni smérnici ¢. 19/2007.

Reditel SUZ pro koleje a menzy a tajemnik Fakulty managementu pro Fakultu managementu upravi
tuto smérnici na vlastni podminky.

PFiloha: Zadost o povoleni ke vstupu do budovy VSE v mimopracovni dobé



