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Zapis verejnych funkcionari do Centralniho registru oznameni
Ministerstva spravedInosti

Anotace:

Tato smérnice stanovuje zdvazny interni postup VSE v Praze pii plnéni povinnosti, které
VSE v Praze coby tzv. podpirnému organu vyplyvaji ze zdkona ¢&. 159/2006 Sb., o stietu
z4jmu, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Zpracovatel: Piezkoumal: Schvalil:

Jméno: Mgr. Jaroslava Ing. Tomas prof. Ing. Hana Machkova,
Eislerova Zouhar CSc.

Utvar / funkce | pravni oddéleni | kvestor rektorka

Datum: 14. 1. 2020 14. 1. 2020 15. 1. 2020

Podpis: Mgr. Jaroslava Ing. Tomas prof. Ing. Hana Machkova,
Eislerova v.r. Zouhar v.r. CSc. v.r.

Platnost od: 15. ledna 2020 do odvolani

Utinnost od: 16. ledna 2020 | do odvolani
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Clanek 1
PREDMET UPRAVY

Tato smérnice stanovuje zavazny interni postup Vysoké Skoly ekonomické v Praze (dale jen
VSE) pii plnéni povinnosti, které ji coby tzv. podpirnému organu vyplyvaji ze zékona &.
159/2006 Sb., o stietu zajmu, ve znéni pozdéjsich predpist (dale ,,zakon*).

Clanek 2
STANOVENI OKRUHU VEREJNYCH FUNKCIONARU

1. VSE je podptirnym organem ve smyslu § 14a odst. 2 pism. n) zakona a jeji povinnosti je
mimo jiné zapisovat jména a dal$i zdkonem stanovené osobni tdaje zakonem stanovenych
vefejnych funkcionait do Centralniho registru ozndmeni spravovaného Ministerstvem
spravedlnosti (dale ,,Registre).

2. Vefejnym funkcionafem se podle zakona rozumi c¢len statutarniho organu, ¢len fidiciho,
dozorc¢iho nebo kontrolniho organu pravnické osoby zfizené zdkonem a vedouci zaméstnanec
2. a7 4. stupné fizeni podle zvlastniho pravniho piedpisuV), ktery sou¢asné je opravnén nakladat
s finan¢nimi prostfedky jako ptikazce operace ve smyslu zédkona o finan¢ni kontrole, pokud
hodnota finan¢ni operace piesahne 250 000,- K¢, nebo bezprostfedné se podili na rozhodovani
pfi zadavani vetfejné zakazky nebo na rozhodovani pii vykonu prav a povinnosti zadavatele pfi
realizaci zadavané vefejné zakazky, nebo rozhoduje ve spravnim fizeni.

3. S ohledem na odstavec 2 podléhaji povinnosti zapisu na VSE osoby zastavajici nasledujici
funkce:

a) rektor

b) prorektor

c) kvestor

d) dékan

¢) feditel SUZ

e) feditel CIKS

f) feditel Cl

g) vedouci zamé&stnanci 2. — 4. stupné fizeni (tj. vedouci zamé&stnanci, kterym je podiizen
alespon jeden vedouci zaméstnanec) a ktefi souc¢asné spliiuji podminky uvedené v odstavci
2. Osoby zastavajici tyto pozice jsou povinny samy oznamit tuto skute¢nost spolu s tdaji
uvedenymi v ¢l. 3 odst. 1 vété druhé Pravnimu odd¢leni (dale ,,PRAV®), a to nejpozdéji do
5 dnt od nastupu do této funkce.

1/°§ 124 odst. 3 zakona ¢&. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdgjsich predpisi.
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Clanek 3
ZAPIS VEREJNEHO FUNKCIONARE DO REGISTRU

1. Mzdov¢ a personalni oddé€leni (dale ,,MPQO*) sdéli PRAV konkrétni osobu podle €l. 2 odst.
3 pism. a) az g) nejpozdéji do 7 dnit od dne zahajeni jejiho vykonu funkce. Soucasné se jménem,
piijmenim, zastavanou funkci a datem zahdjeni vykonu funkce pfedd PRAV nasledujici osobni
udaje dotéené osoby: datum narozeni, stat narozeni, misto narozeni.

2. PRAV provede zapis dotcené osoby do Registru do 7 dnti od obdrzeni sdéleni od MPO nebo
od samotné dotcené osoby, nejpozd¢ji vSak tak, aby byla zachovana lhita 15 dnli stanovena
zakonem, a ktera poc¢inad bézet ode dne zahdjeni nebo skonceni vykonu funkce. Soucasné se
zépisem do Registru vygeneruje PRAV pro zapisovanou osobu uZivatelské jméno a heslo pro
jeji individualni pistup do Registru.

3. Bez zbyte¢nych odkladi po provedeni zapisu PRAV uvédomi dotenou osobu o provedeni
zapisu a soucasné ji pfeda proti jejimu podpisu vygenerované piihlaSovaci jméno a heslo
a stru¢né pouceni o jejich povinnostech vyplyvajicich ze zakona.

4. Dotcena osoba je pak povinna do 30 dnu ode dne, kdy byla do Registru zapsana, podat
na internetové adrese http://cro.justice.cz/ do Registru své vstupni oznameni. V zaloZce
"Ptihlasit se jako" si zvoli moznost "Vefejny funkcionai" a do pfislusnych poli vyplni
piihlasovaci jméno a heslo, ktera ji byla pfidélena resp. PRAV piedana (tyto své tidaje si mize
dotéend osoba kdykoliv zménit); nedodrZeni tohoto terminu podléha spravnimu postihu.
Posléze poda dotcena osoba v zakonnych terminech rovnéz prib&zna oznameni, a to po celé
obdobi, v némz ¢innosti vykonava, resp. je opravnén je vykonavat, az do dne, kdy ukonc¢i vykon
své funkce, poptipadé kdy dojde k ptislusSné zméné vnitinich ptedpist, z nichZz opravnéni
k vykonu ¢innosti vyplyva; k takovému dni pak poda své vystupni oznameni.

5. PRAYV vede evidenci provedenych zapisti v¢etné dokladii o ptedani ptihlasovaciho jména
a hesla zapsanym osobam.

6. Pro zapis ukonceni vykonu vetejné funkce se postup podle €l. 3 odst. 1 a 2 pouZije pfiméeiene.
Po tomto zapise piedd PRAV material dané osoby MPO k zaloZeni do jejiho osobniho spisu a
soucasné¢ sdéli dotéené osobé datum zapisu. Dotfena osoba je povinna nejpozdéji do 30 dnu
ode dne, kdy tato skutecnost je do registru oznameni zapsana, ucinit pfislusna oznameni o
¢innostech, majetku, pfijmech a zdvazcich, a to podle stavu ke dni ukonceni vykonu funkce.

7. Opétovné zvoleni do stejné funkce se z hlediska zékona o stietu z4jmi povazuje za ukonceni
vykonu dosavadni funkce a zahajeni vykonu funkce nové. Z tohoto diivodu je dotcend osoba
povinna nejprve podat za puvodni funkci vystupni oznameni, a nasledn€¢ za novou funkci
oznameni vstupni, a to do 30 dnii ode dne, kdy PRAV provede dany zépis (zahajeni / ukonceni
vykonu funkce) do Registru. PRAV je povinen vefejného funkciondie o provedeném zépisu

vyrozumét, jakoz jej i informovat o 1htté, ve které ma oznameni ucinit.


http://cro.justice.cz/
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Clanek 4
ZAVERECNA USTANOVENI

1. Za zapis vetejnych funkcionait do Centralniho registru ozndmeni jsou odpovedni pracovnici
PRAV s tim, ze MPO je povinno poskytnout jim bezodkladnou soucinnost.



